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BELSO ADATVEDELMI SZABALYZAT

Feliilvizsgalat | Jovahagyas | Hatélyba | Valtoztatas | Készitette | Ellendrizte | . Jovahagyta
napja datuma lepés leirdsa
napja :
2012 2012 | létrehozas | Csordas Téthné Urban
Nandorné llona
intézmény- intézményvezetd
vezetd '
helyettes
2014 2014 frissités Csordas Téthné Urban
Nandorne llona
intézmeny- intézményvezetd
vezetd
: helyettes
2018.03. 26. | 2018. 04. 2018. | modositds | Csordas | Dr.Boleskei | Tothné Urban
01. 04.01. | jogszabalyi | Nandomé | Krisztian llona
valtozas | intézmény- | adatvédelmi | intézményvezets
alapjan | vezetd tisztviseld
helyettes -
2019. 06. 01. | 2019. 06. 2019, frissites, | Csordas | Dr.Bolcskei | Tothné Urban
14. 07.01. | pontositas | Nandorné | Krisztian llona
intézmeny- | adatvédelmi | intézményvezets
vezetd tisztvisel6
helyettes ;
2021.07.26. | 2021.08. | 2021. frissités, Csordas | Dr. Bolcskei | Tothné Urban
21. 09.01. | pontositas | Nandomé | Krisztian llona
intézmény- | adatvédelmi | intézményvezets
vezetd tisztviseld
helyettes

Adatkezeld: Budapest Févaros XIIL Keriileti Onkorméanyzat Gondozéhaz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Tothné
Urban Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.; 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,

elfeledtetés, korlatozas, tiltakozds, adathordozhatésdg joga, hozzajirulds visszavonasanak joga) az Adatkezeld elérhetOségére kiildétt
kérelemmel ¢lhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), ésha megitélése szerint

megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsaghoz.
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Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkormanyzat
GONDOZOHAZ

Belsé Adatvédelmi Szabalyzat

Hatalyba lépés: 2021. 09. 01.

Készitette: Ellendrizte:
A \ ]
Bedey bowdod! M U —
Csordas Nandorné Dr. Bolcskei Krisztian Tothné Urbén llona intézményvezetd
intézmény-vezetd helyettes adatvédelmi tisztviselé

Adatkezeld: Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkormanyzat Gondozdhaz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jézsef u. 2-4., képviseli: Tothné
Urban Tlona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korldtozds, tiltakozds, adathordozhatésag joga, hozzdjarulas visszavondsdnak joga) az Adatkezels elérhetdségére kildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésighoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdésaghoz.
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BEVEZETES

1. A Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkorményzat Gondozohaz, mint adatkezeld eztiton
tajekoztatia a jelen Belsé Adatvédelmi Szabalyzat olvasdjat, hogy tiszteletben tartja
minden természetes személy jogszabalyokban biztositott jogait, tovabba az adatvédelem
alapelveit €s szabilyait, ezért a végzett adatkezelései sordn a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél sz616, az Eurépai
Parlament ¢és a Tandcs (EU) 2016/679. sz. éltalanos adatvédelmi rendelete (GDPR),
tovabbd az informéciés dnrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol szolé 2011.
¢évi CXIIL torvény (Infotv), a miikodésre vonatkozd maés jogszabalyok, és az ezekkel
Osszhangban levé adatvédelmi szabalyozasi portfolio, igy kiilondsen, de nem
kizér6lagosan a jelen Bels6 Adatvédelmi Szabalyzat (a tovdbbiakban: Szabalyzat),
valamint a bels6 adatbiztonsagi portf6lié rendelkezései alapjan jar el.

2. Azadatvédelmi szabélyozési portfolioba tartozé dokumentumok felsorolasa 6néllé oldalon
kapott helyet. :

3. A Budapest Févaros XIII. Kerilleti Onkorményzat Gondozéhiz az adatvédelmi
szabdlyozasi portfolié barmelyik tagjanak az id6kozben médosulandé jogszabalyi hattérrel
¢s egyéb belsd szabélyzattal vald Osszehangoldsa miatti megvaltoztatasira a jogot
fenntartja.

4. Az adatvédelmi szabélyozasi portfolid minden tagjanak mindenkor hatalyos véltozata
elektronikus formaban a” Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkorményzat Gondozéhaz
bels6 informatikai rendszerében, papir alapon a székhelyen érhet6 el. A fentiek alapjan a
szabalyozasi portfolio, igy tobbek kozott a Szabalyzat rendelkezéseit a Budapest Févéros
XIIL Keriileti Onkorményzat Gondozéhaz magara nézve kételezének tekinti, és miikodése
soran ezek értelmében jar el.

5. Hivatkozva az 1. pontra, a jelen Szabalyzat az enntettek szdmara a Budapest Févaros XIII.
Keriileti Onkormanyzat Gondozéhaz 4ltal végzett adatkezelési tevékenységeket
altalanosan és egyedien, részletesen is szabdlyozza a kovetkezd, az atlathatosag elvét
(GDPR 5. cikk (1) a) pont) kielégité mddon:

a. Szabdlyzat fejezetei dltaldnos rendelkezéseket tartalmaznak minden végzett
adatkezelésre vonatkozodan,

b. aSzabalyzat hivatkozik bels6 utasitasokra és mas, a szabalyozasi portfoli6 részét
képezd szabilyozo, valamint t4jékoztaté dokumentumokra (Word formatumu
verzioban a kereszthivatkozasok mikodnek)

C. az egyes vegzett adatkezelési tevékenységek leirasai a 3/2021/GDPR sz. bels
adatvédelmi utasitds mellékletében, csoportositva keriiltek meghatirozasra,
amely leirasokat egyrészt a Munkatarsaknak ismerniiik és betartaniuk
sziikséges, masrészt a leirasok tdjékoztatoként is szolgalnak, igy ezeket a
Munkatarsaknak elérhetévé kell tenniiik, valamint ilyen célbdl 4t kell adniuk
mas érintettek szamara;

Adatkezeld: Budapest Févaros XIIL Keriileti Onkorményzat Gondozohaz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jézsef u. 2-4., képviseli: Tothné
Urban Ilona intézményvezet§, e-mail cim: gonc[ozohaz@bp13 hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlitozds, tiltakozds, adathordozhatésig joga, hozzajarulis visszavonisinak joga) az Adatkezeld elerhetosegerc kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatdsaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértettek jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birdsaghoz.
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d. a 3/2021/GDPR sz. belsé adatvédelmi utasitds mellékletben meghatarozott
lefrasok/tdjékoztatok a Budapest Févaros XIII Keriilleti Onkormanyzat
Gondozohaz adatvagyonleltarat is alkotjak;

e. a 3/2021/GDPR sz. bels6 adatvédelmi utasitds mellékletben meghatarozott
egyes = adatkezelési  tevékenységek leirdsai/tajékoztatéi  tartalmaznak
tablazato(ka)t, valamint kérdés-felelet formatumban jottek létre, a gyors és
konnyti attekinthet6ség miatt, tovabba a jobb olvashatdsag érdekében a kérdések
vastag betlivel szedettek, a dolt betiivel jeldlt részek pedig értelmezd
magyarazatokat tartalmaznak ' ‘

A Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkorményzat Gondozohaz torekszik arra, hogy minél
pontosabban betartsa a Nemzeti Adatvédelmi €s Informdaciészabadsig Hatosag ajanlasait,
igy killondsen az elSzetes tdjékoztatds adatvédelmi kovetelményeirél szold 2015.
szeptember h6 29. napjdn kiadott ajanlasat, és ezért a lehetd legérthetébben fejezi ki az
adatvédelmi szabalyokat, sziikség esetén példakkal magyarazva azokat, valamint
részletesen bemutatja az egyes adatkezelési tevékenységeket, hogy az érintett
megismerhesse azokat.

Tekintettel az el6zetes tajékoztatds kotelezettségére, valamint az atlathatosag elvére,
tovabbad a mikédés {izleti titkaira, a Budapest Févéaros XIII. Keriileti Onkormanyzat
Gondozoéhaz az egyes tdjékoztatok Osszefoglalé tablazatat, mint az adatvédelmi
szabalyozasi  portfolio  részét képezd Kiilsé Adatkezelési Téjékoztatot a
http://www.gondozohaz.bp13.hu/ oldalon tette kozz€, valamint papir alapon elérhetévé
tette a 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4. cimen.

1. FEJEZET: FOGALOMMEGHATAROZAS

1. A Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkorményzat Gondozéhaz a kdvetkezé fogalmakat
hasznélja a jelen Szabélyzatban és annak mellékleteiben, ezért javasolja a fogalmak és az
Adatkezel6re vonatkozo jellemz6 példak részletes attekintését.

Fogalom meghatarozasa Magyarazo és jellemzé példa

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, | Adatkezeld a 2. fejezetben

tigyndkség vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok
kezelésének céljait és eszkézeit Onélldan vagy masokkal egyiitt
meghatérozza; ha az adatkezelés céljait ¢s eszkdzeit az unids vagy a
tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld
kijeldlésére vonatkozé kiilénds szempontokat az unids vagy a tagallami
jog is meghatarozhatja

meghatdrozott személy: Budapest
Fovaros XIII. Keriileti
(3nkorményzat Gondozbhaz

Erintett: barmely informécid alapjan azonositott vagy - kizvetleniil vagy
kézvetve - azonosithatd természetes személy;

Minden természetes személy,
akinek adatit az Adatkezeld
kezeli, pl. Munkatars, itgyfél,
természetes személy Partner,
Partner kapcsolattartdja, stb. Az
érintett fogalma minden egyes

Adatkezel$: Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkormanyzat Gondozéhdz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Téthné
Urbdn Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzéférés, helyesbités, torlés,

elfeledtetés, korldtozds, tiltakozds, adathordozhatésdg joga, hozzdjarulas visszavondsénak joga) az Adatkezeld elérhetSségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatdsaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint

megsertették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birésaghoz.
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adatkezelés esetében
meghatarozasra keriilt 1. sz
mellékletben, az adott adatkezelés
leirasaban.

Személyes adat fogalma: az érintettre vonatkoz6 barmely informacio

PL. név, szam, helymeghatirozé
adat, online azonosité vagy a

természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy

szocialis azonossagéara vonatkozd
egy vagy tobb tényezd, igy ezek
személyes adat a telefonszam, e-
mail cim, anyja neve, IP cim,
bankszamlaszam, stb.

Az egyes adatkezelés sordn a
kezelt személyes adatok kirei
(legalabb hivatkozassal)
meghatirozasra keriiltek.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiildnleges kategéridiba tartozd
minden adat, azaz a faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre,
vallasi vagy vilagnézeti meggy6z8désre vagy szakszervezeti tagsagra
utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célz6 biometrikus adatok, az egészségiigyi
adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis

irAnyultsdgara vonatkozd személyes adatok

PL. egészségiigyi adat

Hozzdjdrulds: az érintett akaratdnak Onkéntes, kifejezett és hatarozott
kinyilvanitisa, amely megfeleld tajékoztatason alapul, és amellyel
félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adatok %
teljes koril vagy egyes miiveletekre kiterjeds — kezeléséhez, igy tehat a
hozzéjérulasnak 3 alapeleme van: az énkéntesség, a hatarozottsag, és a
megfeleld tajékozottsag

A gyakorlatban ilyen valamely
adatkezeléshez hozzajaruld
nyilatkozat (pl. képkészitéshez)

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt
vagy nem automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek
Osszessége, gy a gylijtés, rogzités, rendszerezés, tagolis,
atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhasznalas,
kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mdédon torténd hozzaférhetdvé
tétel utjan, Gsszehangolas vagy osszekapesolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités.

taroléas,

Adatkezelés(i mifivelet vagy
tevékenység) egy masik
adatkezelést6l a célja alapjan
valik el.

Pl egyszeri informdcidkérés,
adattorlés, stb..

Profilalkotds: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan
forméja, amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes
szemelyhez fiiz6d6 bizonyos személyes jellemzdk értékelésére,
kiiléndsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi
allapothoz, személyes preferenciakhoz, érdekl6déshez,
megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartézkodési helyhez vagy mozgashoz

kapcsolodo jellemzok elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak

Ilyen adatkezelést az Adatkezeld
nem végez!

Adatkezel8: Budapest Févaros XIIL Keriileti Onkormanyzat Gondozéhaz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Téthné

Urbén Ilona intézményvezets, e-mail cim: gondozohaz@bplS hu, tel: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbltes torlés,

elfeledtetés, korlatozas, tiltakozds, adathordozhatésag joga, hozza}arulas visszavonasanak joga) az Adatkezeld clerhetosegere kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszai fordulhat a hatdsaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), ésha megitélése szerint

megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsaghoz.
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Alnevesités: a személyes adatok olyan mddon térténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informaciok felhasznalasa nélkiil tébbé mér nem
allapithatd meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes
személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informéciét kiilén
taroljak, €s technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a
személyes adatot nem lehet kapcsolni '

Pl. azonositdé kibocsatdsa és
hasznalata egy érintettel
kapcsolatban

Adattovabbitds vagy adatkozlés: az adat meghatarozott harmadik személy
szamadra torténd hozzaférhetévé tétele

Adattovabbitas Partner, hatdsag,
stb. felé

Adatfeldolgozas: adatfeldolgozd altal végzett adatkezelés;

Példaul tarhelyszolgaltatas, stb.,
amelyeket az Adatkezeld kiilsé
vallalkoz6tol igénybe vesz

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv,
ligyndkség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel8 nevében
személyes adatokat kezel

PI. tarhelyszolgaltatd, stb.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a
helyreallitasuk tobbé nem lehetséges

Elektronikusan  tarolt adatok

visszaallithatatlan torlése

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozd teljes fizikai
megsemmisitése, igy példaul az adatokat tartalmazd irat ledarlasa

Pl. papir alapi dokumentumok
fizikai megsemmisitése

centralizalt, decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok
szerint — tagolt éalloméanya, amely meghatirozott ismérvek alapjan
hozzaférhett

Adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége Egy-egy adatbazisban kezelt
_ adatok &sszessége
Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon - | Adatkezeld altal hasznalt

elektronikus és/vagy papir alapi
nyilvantartas

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkez szervezet, aki vagy amely nem azonos az
érintettel, az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozdval, vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozé kozvetlen
iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak

Pl. egy masik adatkezeld

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovébbitott,
tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatisat, jogosulatlan kozlését
vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi

Pl hackelés eredménye,
zsarolovirus, adatszivargas,
adatlopas

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai
egészségi allapotira vonatkozo személyes adat, ideértve a természetes
személy szamdra nytjtott egészségiigyi szolgaltatasokra vonatkozo6 olyan
adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi
allapotarol

Valamilyen megbetegedés, étel
vagy mas allergia, stb.

Partner: az Adatkezeld szolgaltatdsait szerzddés alapjan igénybe vevd
és/vagy az Adatkezels szolgaltatdsainak teljesitéseit elésegitd jogi
személyek, jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdasdgi tirsasigok,
amelyek felé az Adatkezeld személyes adatot tovabbit vagy tovabbithat,
vagy amelyek az Adatkezel$ szamara adattaroldsi, feldolgozasi,
kapcsolodd informatikai és egyéb biztonsagos adatkezelést elSsegité
tevékenységet végeznek vagy végezhetnek ‘

Ilyenek példaul ‘az
adatfeldolgozast végzd
szervezetek, mint amilyen egy
kiilsé marketinges cég, stb.

Adatkezel$: Budapest Févaros XIIL Keriileti Onkorméanyzat Gondozéhaz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jézsef u. 2-4., képviseli: Tothné
Urban Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korltozas, tiltakozas, adathordozhatdsag joga, hozzdjarulds visszavonasanak joga) az Adatkezelé elérhetdségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésighoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birdsaghoz.
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Munkatdrs: az AdatkezelGvel megbizasi-, munka-, kozalkalmazotti vagy
egyéb jogviszonyban lev$ természetes személy, aki az Adatkezeld
szolgaltatasainak ellatdsnak, teljesitésének feladataval van bizva &s
adatkezelési vagy adatfeldolgozasi feladatai-sordn személyes adatokkal
kapcsolatba kertil vagy kertilhet és akinek tevékenységével kapcsolatban
az Adatkezeld teljes felelosséget vallal az érintettek személyi kére és
harmadik személyek irdnyaban

Munkavallal6, megbizott, stb.

Weboldal

A
http://www.gondozohaz.bp13.hu/
portdl és minden aloldala,
amelynek  iizemeltetbje  az
Adatkezel

Kozdosségi oldal

Peldalozé  felsorolassal élve a
https://www.facebook.com/angya
Ifoldgondozohaz/ linken elérhetd
oldal, amelynek gondozisit az
Adatkezeld végzi

2. FEJEZET: AZ ADATKEZELO MEGHATAROZASA

2.1 Az Adatkezeld személye

1. Jelen Belsé Adatvédelmi Szabalyzat szempontjabol Adatkezeld:
Budapest Féviros XIII Keriileti Onkormanyzat Gondozéhaz

ISR

adoszam: 16926075-2-41

e

i. http://www.gondozohaz.bp13.hu/

szekhely ¢és a tényleges adatkezelés cime: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4.

internetes elérhet0ségei (és a vonatkozo tényleges adatkezelések webhelyei):

ii. https://www.facebook.com/angyalfoldgondozohaz/

telefonszam: 06-1-239-1275
e-mail: gondozohaz@bp13.hu
képviseli: Tothné Urban Tlona intézményvezetd

PR hoe o

adatvédelmi kapcsolattartd: Csordas Nandorné intézményvezet helyettes
adatvedelmi tisztviseld neve és elérhetGsége: Dr. Boleskei Krisztian, postai titon

elérheté az Adatkezel$ székhelyén, e-mail-ben az info@adatvedelmiauditor.hu

cimre kiildott e-mail utjan

2.2 K§z06s adatkezelés

1. Adatkezel0 egyiittes, k6zos adatkezelést nem végez.

23 Adatfeldolgozd igénybe vétele

Adatkezel$: Budapest Févaros XIIL Keriileti Onkormanyzat Gondozéhdz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Téthné
Urbén Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozds, tiltakozds, adathordozhatdsig joga, hozzijarulas visszavondsinak joga) az Adatkezeld clérhetéségére kiildoit
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatosaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint

megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birésaghoz.
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2.4

Az 1993. évi IIl. torvény (tovabbiakban: Szt.) 92/K. § (7) bek. alapjan felhatalmazast

kapott a mikodést engedélyezé szerv arra, hogy a miukodés személyi €s targyi
feltételeinek, a miikodés jogszerliségének, a szocialis szolgaltatasra vald jogosultsag
megallapitdsanak, illet6leg az intézményi jogviszonyra vonatkozd szabalyok
megtartasanak ellendrzése érdekében, az ahhoz sziikséges mértékben

- megismerhesse ¢s kezelhesse az ellatott, torvényes képviseldje, az ellatott tartasara
jogszabaly, szerz6dés vagy birosagi hatarozat alapjan koteles személy, a téritési
dijat, az egyszeri hozzajarulast megfizet0 €s a belépési hozzajarulas megfizetését
vallalo személy, tovabba a szolgaltato, intézmény alkalmazottjanak a személyes
adatait,

- betekinthessen az Adatkezeld létrehozasaval, mikodésével és megsziinésével,
illetve az intézményi jogviszony keletkezésével, fennallasaval és megsziinésével
Osszefliggo iratokba, kérhesse azok bemutatéasat, azokrol masolatot készithet, illetve
azokat zar ala vehesse.

A 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet 3, § (1) bek. alapjan a Kormany az Szt. és a Gyvt.
alkalmazasa soran miikodést engedelyezo szervnek a fovarosi és megyei kormanyhivatalt
(a tovabbiakban: kormanyhivatal) jeldli ki. Igy az adatfeldolgozast jogszabalyok rendelik
el.

Az Adatkezeld adatvédelmi szervezete

Gondozohéz mtezmenyvezeto
(Adatkezelo adatvédelmi vezetése)

[ --- adatvédelmi tisztviseld

Szocialis gondozo szervezd Szocialis Uigyintéz6  IVIEZDIZOTl TONOVET

- beszerzo - szakgondozé /
szocialis gondozo

- takarité | - mentalhigiénés
szakember

- konyhas

- mosond

Az Adatkezeld adatvédelemmel, adatkezeléssel, adatbiztonsaggal €s
informaciobiztonsaggal kapcsolatos vezetését az intézményvezetd (tovabbiakban:
Adatkezel6 adatveédelmi vezetése) latja el.

Az Adatkezeld adatvédelmi vezetése a Munkatarsak felé tett szabalyzatokkal és
utasitdsokkal az Adatkezel6 teljes szervezetét iranyitja adatvédelem, adatkezelés
szempontjabol.

Adatkezel§: Budapest Févaros XIIL Keriileti (f)nkqnnényzat Gondozohaz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: T6thné
Urban llona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatésag joga, hozzajarulds visszavonasanak joga) az Adatkezeld elérhetSségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatosaghoz (www.naih.hu ugyfelszolga]at@nalh hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birdsaghoz.
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3. Az Adatkezel8 adatvédelmi vezetése

a)
b)
©)
d)

€)
f)

g)

h)

i)
),

biztositja az adatvédelmi tevékenység iranyitdsihoz és ellatasdhoz, valamint az
érintett jogai gyakorlasahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket;

felel6s az adat- és titokvédelmi, valamint biztonsigi és informaciobiztonsagi
szabalyzatok kiadasaért és betartatisaért;

dont az Adatkezel6n kiviili Partnerek személyérél, és a vonatkozd, adatfeldolgozést
is fel6lelo szerzddés tartalmarol;

gondoskodik arrol, hogy az adatvédelmi tevékenység soran esetleg eléforduld,
feltart hidnyossagok megsziintetésérél, sziikség szerint a felelGsségre vonasrol;
meghatarozza az adatkezelési tevékenységeket;

meghatarozza a szervezeti egységek vezetSinek javaslata alapjan a szervezeten
kiviili személy vagy szerv éltal elvégzendd adatfeldolgozasi feladatok idépontjat;
rendszeresen ellenérzi az adatkezelést és adatvédelmet, valamint az informatikdt
érintd nyilvantartasokat; ,

engedelyezi a Munkatdrs munkakdr ellatdasdhoz sziikséges informatikai
alkalmazasokhoz valé hozzaférési jogosultsagot;

jovéhagyija és kiadja a bels6 adatvédelmi szabalyozasi portfolié elemeit;

ellat egyéb olyan feladatot, amelyet a jelen Szabalyzattél formailag eltéré mas
szabdlyzat, utasitas vagy jogszabaly meghataroz.

4. A megbizott fon6vér és a szocidlis gondozd szervezd (mint egységvezetdk)

a)
b)

c)
d)

e)

meghatarozzak az irdnyitasuk alatt 4116 adatgazdak hozzaférési jogosultsagait;
koordindljak az adatgazdak adatvédelemmel és adatkezeléssel kapcsolatos
tevékenységét;

gondoskodnak az adatgazdak helyettesitési rendjérél;

javaslatot tesznek az - Adatkezel§ vezetése felé a Partnerek — ideértve az
adatfeldolgozokat is — személyére;

biztositjak az iranyitasuk ald tartozd szervezeti egysegnel az adatkezeles €s az
adatvédelem rendjét.

5. A fentieken tl a megbizott f6névér és a szocialis gondozé szervezs kiteles

a)
b)

e)

az adatkezeléssel, adatvédelemmel kapcsolatos szabalyokat megismerni és
betartani,

oktatdson részt venni, a beosztottak részvételét tdmogatni és ellendrizni, oktatasi
anyagok ismeretét ellendrizni,

tajékoztatast nyijtani a beosztott Munkatérsak és egyéb érintettek szamara,

az Adatkezelon kiviilr6l jové megkeresések, és/vagy jogok érvényesitésének
¢szlelést kovetden annak azonnali irasbeli (ideértve az e-mail-t is) tovabbitdsa az
adatvédelmi tisztviseld, vagy ha ilyen pozicié atmenetileg betdltetlen, gy az
Intézményvezetd vagy helyettese szamara,

adatvédelmi vagy adatbiztonsagi incidens estén az incidens jelzését/észlelését
kdvetben azonnal jelezni azt és annak koriilményeit az adatvédelmi tisztvisels, vagy
ha ilyen pozicid atmenetileg betdltetlen, tigy az Intézményvezetd vagy helyettese

Adatkezeld: Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkorményzat Gondozdhaz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jézsef u. 2-4., képviseli: Téthné
Urban llona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bp13 hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbltes torlés,
elfeledtetés, korlitozés, tiltakozas, adathordozhatésdg joga, hozzdjérulds visszavonasanak joga) az Adatkezel elerhetoscgere kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.naih.hu , ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birésaghoz.
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13,

14

szamara, €s kozremlkodni az incidens elhéritdsaban, kéarenyhitésben, részletes
felderitésben.

Amennyiben az Adatkezel6 adatvédelmi tisztvisel6t nevezett ki, ugy az adatvédelmi
tisztviseld feladatait a GDPR és az Infotv rendelkezései, valamint az adatvédelmi
tisztviseldvel kotott szerz6dés hatarozza meg.

Az adatvédelmi tisztvisel§ feladataibél addédéan adatkezelési tevékenységek céljait,
eszkozeit nem hatrozhatja meg, kizarélag javaslatot tehet, tandcsot adhat, és kizarolag az
Adatkezeld jogosult az adatkezelések céljait, eszkdzeit meghatarozni.

Abban az esetben, ha az Adatkezelé Adatvédelmi vezetése egy vagy tobb adatkezeléssel,
adatveédelemmel, adatbiztonsaggal kapcsolatos feladatot delegdl az adatvédelmi
kapcsolattartora, iigy e személy konkrét feladatait a munkautasitas(ok), és/vagy munkakéri
leirds tartalmazza, vagy a szerz6d6 felek kiilon szerz6désben hatérozzak meg, ezért azokat
a jelen Szabalyzatban meghatarozni nem lehet.

Adatkezeld egyid6ben, parhuzamosan kijellhet adatvédelmi tisztvisel6t és egy vagy tobb
adatvédelmi kapcsolattartot is, ebben az esetben egy vagy tobb 6nallé dokumentumban a
tisztviseld €s a kapesolattarto(k) feladatait pontosan el kell hatarolni és meg kell hatirozni
az egymashoz valé ald-folé vagy mellérendeltségi (pl. helyettesitési) viszonyukat is. Ha az
Adatkezel6 adatvédelmi vezetése mashogyan nem rendelkezik, a kapcsolattarté a
tisztvisel0 aldrendeltje és a tisztvisel6t — annak akadalyoztatisa esetén és idejében —
helyettesiteni koteles. ¢

A Jelen Szabédlyzat hatdlyba 1épése pillanatdban kinevezett adatvédelmi tisztviseld
valamint az adatvédelmi kapcsolattarto(k) nevét és elérhet6ségi adatait (ha ilyen pozicié(k)
betoltésre kertilt(ek)) a 2. fejezet tartalmazza.

Minden Munkatirs a rd vonatkozé jogszabalyokbdl, belsd szabalyzatokbol és
szabalyokbOl, utasitisokbol, munkakori leirdsbol, oktatdsi anyagbél fakadd
kotelezettségeket betartva végzi feladatait.

Adat torlését, helyesbitését (modositasat), zarolasat, tovabbitasat vagy megsemmisitését
csak az Adatkezel6 adatvédelmi vezetése, vagy az éltala e feladattal megbizott Munkatars
vegezheti el, és kizarolag abban az esetben, ha meggy6z6dott arrdl, hogy a miiveletnek
jogszabalyokban, a Szabalyzatban, vagy egyéb szabélyzatban, utasitasban meghatérozott
feltételei fennallnak.

Amennyiben jogszabély, vagy az adatvédelmi szabalyozési portfoli6 valamely része
eléirja, az adatok torlésének, helyesbitésének (mddositasanak), zarolasanak,
tovabbitdsanak vagy megsemmisitésének tényét az azt végrehajtdé Munkatarsnak
megfeleléen dokumentélnia kell.

. Minden Munkatars koteles

Adatkezeld: Budapest Févaros XIII, Keriileti Onkormanyzat Gondozéhaz (sz€khely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Tothné
Urban Ilona intézményvezets, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozds, tiltakozds, adathordozhatdsag joga, hozzijarulas visszavondsinak joga) az Adatkezels elérhetdségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabbé panasszal fordulhat a hatdsaghoz (www.naih hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsaghoz.
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a)

b)

d)

g)
h)

a munkafolyamatok megfelel6 szabalyozasa, szervezése utjan gondoskodni arrél,
hogy
1. maradéktalanul érvényesiiljenek az adat- és titokvédelmi eléirasok;
ii. az egyes Munkatarsak, valamint Partnerek kizarolag a feladatellatasukhoz
sziikséges mértékben juthassanak az adatok birtokdba; ugyanakkor
iii. adatkezelése soran a rendelkezésre allas elve érvényesiiljén, vagyis az
adatok a hozziférésre jogosult mas Munkatars, vagy harmadik személy
szamara elérhetéek és felhasznalhatbéak legyenek, ha azok a feladataik
elvégzéséhez sziikségesek;
iv. az adatok illetéktelen harmadik személyek birtokaba keriilésének kockazata
a lehetd legkisebbre csokkenjen; ennek kiorében példaul a feladatvégzésével
Osszefliggésben az altala létrehozott, vagy birtokdba kerlilt adatokat (pl.
manudlisan kitoltétt formanyomtatvany, kinyomtatott Word vagy Excel
dokumentum, stb.) koteles megvédeni a jogosulatlan hozzaféréstdl, az
elveszéstdl, a fizikai karosodastdl és a megsemmisiilést6l. Ennek érdekében
az adathordozé dokumentumokat a kozvetlen feliigyelete alatt, vagy a
munkavégzés helyén, 1lletektelenek szamara nem hozzaférhetd, zart helyen
(lezart fiokban, szekrényben) kell tartania;
v. az adott teriilet adatkezelési és adatmentési tevékenysége, annak folyamata
a vonatkozd adatvédelmi jogszabalyokkal, tovdbba az Adatkezel
szabalyzataival 6sszhangban torténjen;
az elvarhato legnagyobb gondossidggal eljarni. Ezzel Osszefiiggésben koteles
megtenni mindazokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyeket a
mindenkor hatalyos vonatkozo jogszabdly, a jelen Szabdalyzat, egyéb belsd
szabalyzat, utasitds, munkakori leirds, stb. el8ir, valamint ezen tilmenden is,
mindazt, amit az adott helyzetben az ésszeriiség megkovetel;

‘a felhasznaloi azonosito és a jelszo titkos kezelésére, e feladat teljesitése korében a

Munkatérs az azonositd €s jelszo adatait barmilyen adathordozén csak és kizardlag
sajat felhasznalds céljabol rogzitheti, és ez esetben gondoskodnia kell arrél, hogy
ahhoz rajta kiviil senki mas ne férhessen hozzi. A Munkatars az elektronikus
adattarolasi helyeken (nyilvéantartasi rendszerben) régzitett adatokhoz csak a sajét
hozzaférési jogosultsaganak keretei kozott, a sajat felhasznaléi azonositojaval és
jelszavaval jogosult hozzaférni;

az elektronikusan tarolt adatok elvesztésének megakadalyozasa érdekében a
kizarolag altala hasznalt adattdrolasi helyeken 1év6 adatokrél rendszeres
idokozonként biztonsagi mentést végezni, vagy végeztetni a megfelel6 pozicidban
levé mas Munkatarssal;

titoktartds kdvetelményét betartani, amely a személyes és a kiilonleges adatok
tekintetében id6korlatozas nélkiil fennall,

a jogszabalyok és az adatvédelmi szabalyozasi portfolio rendelkezeselt megismerni
€s betartani,

az adatkezelessel, adatvédelemmel kapcsolatos oktatasokon részt venni,
tajékoztatast nydjtani az érintettek szamara kérés esetén,

Adatkezeld: Budapest Févaros XIIL Keriileti Onkorményzat Gondozdhiz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Tothné
Urbén Tlona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbites torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozis, adathordozhatosag joga, hozzajarulds visszavonisinak joga) az Adatkezeld elérhetfségére kuldott
kérelemmei élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatdsaghoz (www,naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birésaghoz.
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15,

16.

78

18.

19,

1) az Adatkezelon kiviilr6l jove megkeresések, és/vagy jogok érvényesitésének
észlelést kdvetOen azt azonnal tovabbitani az adatvédelmi tisztvisel (kapcsolattarto
felé, ha a pozicié betdltésre keriilt),

j) adatvédelmi vagy adatbiztonsagi incidens estén az incidens észlelését kovetden
azonnal jelezni azt és annak koriilményeit az Adatkezel§ adatvédelmi vezetése
szamara, ¢€s az adatvédelmi tisztviselO (kapcsolattartod felé, ha a pozicio betdltésre
keriilt), és kozrem(kodni az incidens elharitasaban, karenyhitésben, részletes
felderitésben,

k) a nem szabalyozott miikddésbeli véltozésok esetén, amelyek adatvédelemre,
adatkezelésre is kihathatnak, az észlelést kovetSen azonnali jelezni a valtozas
mibenlétét az adatvédelmi tisztviseld (kapcsolattarto) fele,

) egylittmiikddni az adatvédelmi tisztviselvel (kapcsolattartoval).

A Munkatérsak egyes konkrét feladatait a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi portfolioba
tartozd dokumentumok, mas szabalyzatok, a vonatkozo szerz6dés, munkakori leirds, és
mas dokumentumok szabalyozzak

Amennyiben egy Munkatarsat az Adatkezelé adatvédelmi vezetése adatvédelmi
kapcsolattartoként nevezett meg, Ugy az adatvédelmi kapcsolattarté a feladatai
vonatkozasaban a beszamolasi kotelezettségét az adatvédelmi tisztvisel6 felé kell, hogy
teljesitse. Amennyiben a tisztviseld akadalyoztatva van (vagy nincsen kijelolve), ugy
abban az esetben az Adatkezelé adatvédelmi vezetése felé kell, hogy teljesitse a
beszamolasi kotelezettségét. Az adatvédelmi kapcsolattartd az adatvedelml tisztviselovel
egylttmukdodni koteles. '

Minden Munkatars felel8s
a) ajogszabalyok, a jelen Szabalyzat, és az adatvédelmi szabalyozasi portfolié mas
részeinek betartdsaért és betartatasaért
b) az altala kezelt személyes adatok integritasaért, sérthetetlenségéért, rendelkezésre

allasaért,
c) a szandékos vagy gondatlan magatartdsabol fakado adatvédelmi incidensekért,
jogsértésekert. :

Amennyiben adatkezeléssel Osszefiiggd ligyben a vonatkozd jogszabalyok és/vagy az
Adatkezel0 szabalyzatainak rendelkezéseinek értelmezésével és/vagy alkalmazasaval
kapcsolatos kérdés meriil fel, a Munkatars iranymutatast kérhet az adatvédelmi
tisztvisel6td] (kapcsolattartotol), vagy végsd soron az Adatkezel adatvédelmi vezetésétol.

A Munkatars, fliggetleniil poziciojatol, az adatkezelésre, adat- és titokvédelemre vonatkozo
jogszabalyi rendelkezések, tovabba mindenkor hatilyos adatvédelmi szabalyozasi
portfolio, igy példaul a Belss adatvédelmi Szabalyzat, egyéb adatvédelmi vagy mas belst
szabalyzat, munkakori leirds, munkaltatdi utasitds, adatvédelmi oktatisi anyag
rendelkezéseinek megszegése esetén a magatartas, vagy mulasztas jellegétol fliggéen

a) bilintetéjogi €s/vagy

b) polgari jogi és/vagy

Adatkezeld: Budapest Févaros X111, Keriileti Onkorményzat Gondozéhéz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Téthné
Urbén Tlona intézményvezetd, e-mail cim; gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, tirlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozds, adathordozhatésag joga, hozzajarulas visszavonasanak joga) az Adatkezeld elérhetdségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatdsaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birésaghoz.
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2.5 Az érintett jogérvényesitésével kapcsolatos altalanos feladatok

1. Az Adatkezelé az érintettek ]oggyakorlasaval jogérvényesitésével kapcsolatos éltalanos
eljarasa a kovetkezo:

a) Az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, maximum az adott kérelem
beérkezésétél  szamitott 25 napon, torlés/elfeledtetés/tiltakozas esetében
haladéktalanul, de legfeljebb 15 napon beliil tijékoztatja az érintettet a kérelmében
meghatérozottakkal kapcsolatban megtett 1épésekrdl, vagy arrél, hogy milyen
ténybeli vagy jogi ok alapjan nem tesz eleget a kérelemnek, valamint az érintett
jogairdl és az érintett szamaéra nyitva allo jogorvoslati lehet6ségekrdl: a birosaghoz
€¢s a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatésighoz fordulas
lehet6ségérdl.

b) Az Adatkezel§ az érintett tijékoztatdsdt minden esetben irasban teszi meg az
elszamoltathatdsag elvének megvalosuldsa miatt, ezért sziikség van az érintett postai
vagy elektronikus cimére.

¢) Az Adatkezel§ irasban értesiti mindazokat a cimzetteket, akikkel korabban az adatot
kozdlte a kérelemben foglalt joggyakorlasrol, amennyiben az sziikséges, igy ha a
helyesbités, torlés/elfeledtetés vagy adatkezelés-korlatozas jogaval él az érintett.

d) Az értesités mell6zhetd, ha ez az adatkezelés céljara valo tekintettel az érintett jogos
érdekét nem sérti, vagy ha a tajékoztatas lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul
nagy er0feszitést igényel, vagy ha azt jogszabaly kizarja.

e) A fenti tajékoztatdsi és egyéb jogok érvényesitésével kapcsolatban felmeriils
feladatokat

a. az Adatkezeld kizarolag abban az esetben tudja id8ben ellatni, ha az a
Munkatars, aki az érintett kérelmét atvette (ideértve az e-mail-en torténd
atvételt is), az atvételt kovetSen haladéktalanul értesiti arrdl a szervezeti
egységvezetdt. Ha a szervezeti egységvezetd az értesitést megkapta, vagy ha
0 az atvevo, akkor haladéktalanul értesiteni koteles az adatvédelmi
tisztvisel6t (kapcsolattartot); '

b. az Adatkezel6 adatvédelmi vezetése — az adatvédelmi tisztviseld
(kapcsolattart6) javaslata alapjan — a vélaszt és a szukseges 1épéseket
kidolgozza, jovahagyja és végrehajtja, végrehajttatja. -

f) A jogérvényesitéssel kapcsolatos konkrét feladatokat az adatvédelmi szabalyozasi
portf6lié mas tagjai, elsGsorban bels§ utasitasok, részletesen meghatarozzak.

2.6 Az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos altalanos feladatok

1. A Munkatérsak kotelesek az Adatkezel6 adatbiztonsdggal kapcsolatos szabélyait
(utasitésait) betartani és altalanossagban minden ésszerli 1épést megtenni azért, hogy az
Adatkezel6t megovijak az adatvédelmi incidensektd].

Adatkezelé: Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkormanyzat Gondozohaz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Téthné
Urban Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bp13 hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbues torlés,
elfeledtetés, korldtozas, tiltakozds, adathordozhatosag joga, hozzajaiulds visszavonasinak joga) az Adatkezels elérhetéségére kiildtt
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatosaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsaghoz.



Gondozohg,, Bp. F&v. XIIl. ker Onkormanyzat Gondozéhaz 1138 Budapest, Jakab Jozsefu. 2.4.

: Wﬁa‘ - Tellfax: (1) 239-1275 (1) 320-8461

- @ =

- #

pﬁ nl | %&%‘ =1 = 7= =1 E-mail: gondozohaz@bp13.hu ;
V 4 |

‘“\

Web:; http://gondozohaz.bp13.hu

2.7

Munkatars, amennyiben észleli az adatvédelmi incidenst koteles a vonatkozé szabalyzat
(Lasd: Adatvédelmi Incidens Kezelési Szabélyzat), és mas, az adatvédelmi szabalyozasi
portfolidba tartozo szabalyozd szerint eljarni.

Amennyiben attdl kell tartani, hogy az incidensbe tovabbi szamit4stechnikai eszkdzok
kertilnek be (pl. zsarolovirus miatt), Ggy az incidenssel érintett szamitastechnikai eszkozt
elobb az elektromos és informatikai halézatrol levalasztani koteles és csak utdna koteles
megtenni a 2. pontban meghatarozott feladatokat.

Az Adatkezel6 adatvédelmi vezetése a jelzést haladéktalanul kivizsgalni kételes, bevonva
az adatvédelmi tisztvisel6 (kapcsolattartd) segitségét, szikség esetén pedig kiilsé
(informatikai) szakember tdmogatdsat. Adatkezeld adatvédelmi vezetése a vonatkozo
jogszabalyokban, az adatvédelmi szabélyozési portfolio egyes, relevans részeiben
szabalyzatban/utasitdsban meghatarozott 1épéseket végrehajtani, igy — tobbek kozott —

rr

karenyhitd, és tovabbi incidens bekdvetkeztét megel6z6 1épéseket megtenni.

Adategyeztetéssel kapcsolatos altaldnos feladatok

Adatkezel6 a pontossag, naprakészség elvének érvényre juttatisa miatt rendszeres
idékozonként adategyeztetést hajt végre a nyilvantartisaban levd  érintettek
vonatkozéasaban. '

Az Adatkezeld az adategyeztetések rendszerességét a jelen Szabélyzattol formailag
elkiiloniild, az adatvédelmi szabalyozési portfolié részét képezd szabalyozoban hatirozza
meg. Amennyiben ez nem torténik meg, ugy az Adatkezelé évente hajt végre
adategyeztetést olyan (aktiv) adatallomanyok (pl. lgyfelek, Munkatarsak, Partnerek,
Partnerek kapcsolattartoi) vonatkozasaban, amely adatdllomanyok érintettek adatat, vagy
adatait tartalmazzak. A mér lezart, passziv adatdllomanyok (pl. bizonylatra felvitt adatok)
vonatkozasaban adategyeztetést az Adatkezel6 nem hajt végre.

Adatkezeld egyes szervezeti egységei vonatkozdsdban kiilonbdzé adategyeztetési
hatarid6ket hatarozhat meg.

Az adategyeztetést az Adatkezel6 e-mail-ben, vagy ha e-mail cim nem 4ll rendelkezésre,
ugy postai levélben hajtja végre.

Amennyiben az adategyeztetés sikeres, ugy Adatkezel6 az Uj adatot (ha az értelmezhetd)
minden olyan adatillomanyba betdplalja, amelyben az eredeti adat is szerepelt,
figyelemmel a pontossag, naprakészség, integritds, bizalmassag és elszamoltathatosag
alapelveire.

Amennyiben az adategyeztetés sikertelen, ugy az adatot az Adatkezeld torli, megsemmisiti
a nyilvantartasaibol, vagy ha a torlés az érintett jogait, érdekeit csorbitana, zarolja a nem
naprakész adatokat.

Adatkezeld: Budapest Févéros XIIL Keriileti Onkorméanyzat Gondozohéz (székhely: 1138 Budapest, Jakab J6zsef u. 2-4., képviseli: Téthné
Urbéan llona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozds, tiltakozas, adathordozhatésag joga, hozzjérulds visszavonasanak joga) az Adatkezel§ elérhetSségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabbé panasszal fordulhat a hatdsaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), ésha megitélése szerint
megsértettek jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsdghoz.
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Az adategyeztetés feladatat a kijelolt Munkatars koteles végrehajtani.

Az Adatkezel$ adatvédelmi szervezetének oktatasa

A Munkatarsaknak éves jelleggel tartott adatvédelmi, adatbiztonsagi képzésének
biztositdsa az Adatkezel6 adatvédelmi vezetésének kotelezettsége. A képzést
dokumentaltan kell megtartani a kés6bbi bizonyithatésag miatt.

Adatkezeld vezetése az oktatissal kapcsolatos feladatok (igy pl. oktatisi anyag
Osszedllitasa, jelenléti ivek és mas dokumentumok létrehozdsa, oktatdsi napok
meghatdrozdsa, meghivok kikiilldése, az oktatds megtartasa, stb.) elvégzésével
Munkatérsat, vagy az adatvédelmi tisztvisel6t (kapcsolattartot) megbizhatja.

3. FEJEZET: A SZABALYZAT CELJA

A jelen Szabalyzat cls6dleges célja, hogy az Adatkezelével kapcsolatba kerill§ természetes
személyek adatainak kezelésére vonatkozo alapveté eclveket és rendelkezéseket
meghatarozza és betartsa annak érdekében, hogy a természetes személyek maganszféraja
¢s jogai vedelemben részesiiljenek a vonatkozd jogszabalyi elSirdsoknak és hatdsagi
allasfoglalasoknak megfelelGen.

Hivatkozva a 3.1 pontban meghatarozottakra, a jelen szabdlyzat célja annak biztositésa,
hogy az Adatkezel6 mindenben megfeleljen a hatdlyos jogszabalyok adatvédelemmel
kapcsolatos rendelkezéseinek, igy kiilsndsen, de nem kizarélagosan
- az EurOpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelete,
- az informécids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi
CXII. térvény
- 1993. évi IIL torvény a szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol
- 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyujté szocidlis
intézmények szakmai feladatair6l és miikddésiik feltételeirsl Ry
- 29/1993. (IL.17.) Korm. Rendelet a személyes gondoskodast nyujté szocialis
ellatasok téritési dijarol
- 9/1999. (X1.24.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nyijté szocialis
ellatasok igénybevételérsl '
- 8/2000. (VII1.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek
adatainak miikGdési nyilvantartasarol —
- 9/2000. (VIIL4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzs személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgardl
- 321/2009. (XIL29.) Korm. Rendelet a szocidlis szolgaltatok és intézmények
miikodésének engedélyezésérdl és ellenSrzésérol
- 1997, évi XLVIL torvény az egészségligyi és a hozzdjuk kapcsolédé személyes
adatok kezelésérdl és védelmérsl :
- 1992, évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasarol

Adatkezel: Budapest Févaros XIII. Keriileti fjnkorményzat Gondozohaz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Tothné
Urbén llona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozds, tiltakozds, adathordozhatdség joga, hozzajarulas visszavondsanak joga) az Adatkezeld elérhetGségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatosaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértetiék jogait, fordulhat a lakShelye szerint illetékes birdsaghoz.
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- amunka tﬁrvénykényve (2012. évi L. torvény)
- egyéb, vonatkozo, térvénynél alacsonyabb szintli, adatvédelmi vonatkozast
jogszabalyok rendelkezéseinek.

3. Az Adatkezel6 a miikGdésre vonatkozo agazati jogszabalyok eldirasait is betartja, igy tehat
Adatkezel0 kiemelten fontosnak tartja, egyben elkotelezett az irant, hogy az érintett adatait,
és az érintetek jogait, az adatvédelem elveit és szabdlyait tiszteletben tartsa és betartsa.

4. FEJEZET: A JELEN SZABALYZAT HATALYA
1. Iddbeli hataly: Lasd a Jelen Szabalyzatot kiadé/mddosito utasitas hatalyat.

2. Személyi hataly: kiterjed
- az Adatkezelore, valamint
- azokra a Partnerekre, akik a rendelkezések hatdlyat szerzOdésben vagy
nyilatkozatban magukra nézve kotelezéen elfogadtak. Ha a Szabalyzat
szOvegezeésebol mas nem kovetkezik, a Partnerek a Munkatdrsakra vonatkozo
rendelkezések szerint kotelesek eljarni. A Szabalyzat megismerése és betartdsa
az Adatkezel$ valamennyi Munkatdrsanak munkakori kotelessége.

3. Teriileti hataly: Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed az Adatkezelé tulajdonéban,
vagyonkezelésében, hasznalatdban, bérletében 1évé ingatlanokra, ahol az Adatkezeld
adatkezelést végez.

4. Targyi hataly: Jelen Szabélyzat hatalya kiterjed az Adatkezeld minden szervezeti
egységében folytatott valamennyi személyes adatokat tartalmazo adatkezelésre €s adatra
fuggetlenill attol, hogy az elektronikusan és/vagy papiralapon torténik. Papir alapu
adatkezelés esetében Adatkezel6 a jelen szabalyzattdl formailag kiilonallo iratkezelési
szabalyzatot léptet hatalyba.

5. FEJEZET: AZ ERINTETT JOGAI ES JOGORVOSLATI LEHETOSEGEI

1. Jelen fejezet az érintettek személyes és kiilonleges adataival kapcsolatos jogairdl és
jogorvoslati lehetoségeirdl rendelkezik.

2. Az ¢rintett jogai és jogorvoslati lehetdségei a GDPR, ¢és Infotv alapjan az alédbbiakban
keriiltek meghatarozésra.

3. Az Adatkezel6 felhivja a személyi hatdlya ala tartozok figyelmét, hogy az érintett jogaival
a gondozohaz@bpl3.hu e-mail cimre kiildott kérelmével, vagy Adatkezeld mas
elérhetdségén (lasd 2. fejezet) keresztiil élhet.

4. Személyes adatok védelméhez valo jog az 1993. évi II1. torvény alapjan: Az 1993. évi IIL
torvény 94/E. § 5. bek. alapjan az ellatast igénybe vevd érintettet megilleti személyes
adatainak védelme, valamint a maganéletével kapcsolatos titokvédelem. Az igénybevételi

Adatkezeld: Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkormanyzat Gondozéhaz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Téthné
Urban llona intézményvezet6, e-mail cim: gondozohaz@bp13.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatésag joga, hozzajarulds visszavonasanak joga) az AdatkezelG elérhetoségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatdsaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsighoz.
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eljaras soran kiilonos figyelmet kell forditani arra, hogy az ellatast igényl$ adataihoz csak
az arra jogosult személyek férjenek hozza. Az Intézményvezetd kételes biztositani tovabba,
hogy az intézményi elhelyezés sordn az ellatott egészségi allapotaval, személyes
koriilményeivel, jovedelmi viszonyaival kapcsolatos informéciokrél mas ellatast igénybe
vevd, valamint arra illet¢ktelen személy ne szerezhessen tudomast, kiilénés figyelemmel az
ellatast igénybe vevd szocidlis raszorultsaganak tényére.

5. Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése és az érintett Jjogainak védelme érdekében az
Adatkezeld kérelmet kézhez vevl Munkatdrsa koteles meggy6zGdni az érintett és a
hozzaférési jogaval €lni kivano személy személyazonossdginak egyezésérdl, joggyakorlas
jogi és ténybeli lehetGségeirdl, ennek érdekében a tajékoztatds, az adatokba torténd
betekintés, illetve azokrol masolat kiad4sa is az érintett személyének azonositasahoz kotott.
Ennek megfeleld a Munkatarsak feladatait 6nallé belsé utasitdsok rendezik minden
jogérvényesités kapcsan.

Elézetes tajékozddashoz vald jog

6. Az elézetes tijékozédishoz valé jog: az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel

r

Osszefliggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését megel6zben tajékoztatast kapjon.

7. Az érintett e joga nem kérelméhez kapcsolédik, hanem alapvetSen megilleti az érintettet,
ezert az Adatkezeld kiilon kérelem nélkiil is tijékoztatja az érintettet a kdvetkezSkr6l:

a. az Adatkezeld - ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozd végez, az
adatfeldolgozo - megnevezése és elérhetdségei; '
az adatvédelmi tisztvisel$ elérhetGségei;
a személyes adatok tervezett kezelésének célja;
az adatkezelés jogalapja;
adatkezelés idGtartama;
amennyiben jogos érdeken alapul az adatkezelés, Gigy a jogos érdek mibenléte;
a kezelt személyes adatok tovéabbitisa vagy tervezett tovabbitisa esetén az
adattovabbitas cimzettjei;
a kezelt személyes adatok gyu]tesenek forrasa;
automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is (tovabb4 az alkalmazott
logikara és arra vonatkozdan érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelent8séggel, és az érintettre nézve milyen vérhaté kovetkezményekkel bir),
amennyiben Adatkezeld ilyet végez;
az érintett személyes adatok kategoriai;
az ¢rintett azon jogar6l, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a ra vonatkozod
szem€lyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az
érintett adathordozhatéséghoz valé jogarél, GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a)
pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a) pontjan alapuld adatkezelés esetén a
hozzéjarulds barmely idépontban torténd visszavondsihoz vald joga, tovabba a
feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

N

k=1

~ T

Adatkezeld: Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkonnanyzat Gondoz6haz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Téthné
Urbén Ilona intézményvezet, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbﬁeb torlés,
elfeledtetés, korlatozds, tiltakozés, adathordozhatésag joga, hozzajarulds: visszavonisanak joga) az Adatkezeld elérhetoségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birdsaghoz.
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arrol, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy szerzOdéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradésa.

8. Adatkezeld a tajékoztatast tipikusan, de nem kizarélagosan a kdvetkezé modokon hajtja

végre:
a.

S o

a tdjekoztatast az egyes adatkezelések tdjékoztatéiban fogalmazza meg, amelyek
megtalalhatoak a 3/2021/GDPR sz. belsé adatvédelmi utasitisban, és amelyeket
kozzétesz székhelyén, az adatkezelés tényleges helyszinén (ha eltér a székhelytdl)
papir alapon, tovabba

az egyes adatfelvételi Girlapokhoz csatolja a vonatkozé adatkezelési tajékoztatot,
vagy az Urlapban fogalmazza meg az adatkezelési tudnivaldkat, vagy a hivatkozast
az adatkezelési tajékoztatora,

minden aktualisan végzett, kiilsd érintett személyes adataira vonatkozo adatkezelési
tajekoztatok Osszefoglald tablazatait és az érdemi tényeket elektronikusan is
elérhetévé tesz a weboldalon, s6t, amennyiben az atlathatosag, tisztességes eljards
elve, jogszerliség ezt megkoveteli, Onallod, részletes adatkezelési leirdsokat is
kézzétesz,

az adatkezelési tajékoztatokat és egyébként a teljes adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyozasi portfoliot elérhet6vé teszi a bels6 halézatin, ahonnan azok
letdlthetéek, kinyomtathatdak,

megfeleld tédjékoztatas taldlhatd a hozzajaruld nyilatkozatokban,

kozzétesz tajékoztatd tablakat, matricakat,

kozzétesz kozos adatkezelésre vonatkozo megallapodasok 1ényegi részeit,
kozzétesz érdekmérlegelési teszteket, vagyok azok kivonatat, hatasv1zsgalat0t vagy
annak Ssszesitését papir alapon és elektronikusan.

9. Azelbzetes tajékozddashoz vald joggal kapesolatban a Munkatarsak feladatait a vonatkozé
belsd utasitas tartalmazza.

Hozzaférés joga

10. A ,,hozzaférés joga”: Az Infotv és GDPR alapjan az érintett jogosult arra, hogy kérelmére
személyes adatait és az azok kezelésével Osszefiiggd informécidkat az Adatkezel6 a
rendelkezésére bocsdssa. A nevezett jogszabalyok el6irasai alapjan az érintett kérelmére az
Adatkezel6 tajékoztatast ad

a.
“b.
o2

az adatkezelés céljarol/céljairdl,

az altala kezelt adatokrol és személyes adatok kategdriairol,

azon cimzettek vagy cimzettek kategériair6l, akikkel, illetve amelyekkel a
személyes adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiilondsen a harmadik
orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkdzi szervezeteket (adatfeldolgozokrol és
adatkozlés mas cimzettjeir6l), tovabba tajékoztatast ad a tovabbitdsra vonatkozdan
a GDPR 46. cikk szerinti megfelel6 garanciakrol,

Adatkezelé: Budapest Févaros XIII, Keriileti ﬁnkonnényzat Gondozohéz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: T6thné
Urbén Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozds, tiltakozas, adathordozhatésag joga, hozzijarulas visszavondsdnak joga) az Adatkezel6 elérhetdségérs kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsaghoz.
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d. az adatkezelés jogalapjardl, jogszer(iségérél,

e. az adatkezelés id6tartaméar6l, vagy ha ez nem Iehetséges, ezen id&tartam
meghatarozasanak szempontjairol,

f. adott esetben ha az adatokat nem az érintettél gytijtotték, a forrasukra vonatkozé
minden elérhetd informécidrdl, :

g. az érintettet az Infotv/GDPR alapjan megilleté jogokrol, valamint azok
érvényesitése modjarol,

h. adott esetben az automatizalt dontéshozatalrél, ideértve a profilalkotést is, valamint
a logikdra €s arra vonatkozo érthetd informaciokrol, hogy az ilyen adatkezelés
mllyen Jelentoseggel bir, és az érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel
jar,

1. az adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatdsairdl és az elharitasara megtett
intézkedésekrdl, ha az érintett ilyen incidens alanyava valt.

11. Az Adatkezeld az adatkezelés targyat képezd személyes adatok madsolatat az érintett
rendelkezésére bocsitja. Ha az érintett elektronikus Gton nytjtotta be a kérelmet, az
informaciokat széles korben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre
bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az
Adatkezel6 az adminisztrativ kéltségeken alapuld, ésszerti mértéki dijat szamithat fel.

12. Adatkezel6 a tajékoztatast aranyosan korlatozza, vagy megtagadja

a. ha a tdjékoztatas hatrdnyosan érinti masok jogait, szabadsagait;

b. ha térvény, nemzetkozi szerz6dés vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusdnak
rendelkezese alapjan az Adatkezel6 személyes adatot akként vesz 4t, hogy az
adattovabbit6é adatkezeld az adattovabbitassal egyidejiileg jelzi a személyes adat
érintettje a nevezett torvényben biztositott jogainak korlatozasat, vagy kezelésének
egy¢éb korlatozasat.

c. az dllam killsé és belsé biztonsaga; igy a honvédelem, a nemzetbiztonsig, a
biincselekmények megelézése vagy iildozése, a biintetés-végrehajtas biztonsiga
érdekében, tovabba allami vagy 6nkormanyzati gazdasagi vagy pénziigyi érdekbél,
az Eurépai Unié jelentds gazdasagi vagy pénziigyi érdekébdl, valamint a
foglalkozasok gyakorldséval Gsszefliggd fegyelmi és etikai vétségek, a munkajogi
¢és munkavédelmi kotelezettségszegések megeldzése és feltarasa céljabol - beleértve
minden esetben az ellendrzést és a feliigyeletet is -, tovabba az érintett vagy méasok
jogainak védelme érdekében.

d. az dltala vagy részvételével végzett vizsgéilatok vagy el_larasok hatékony és
eredményes lefolytatdsa érdekében.

13. Adatkezel6 az elutasitott hozzaférési kérelmekrél a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécioszabadsag Hatdsagot évente értesiti, ha jogszabaly alapjan fennall ilyen
kotelezettsége.

Adatkezel6: Budapest Févéros XIII. Kerilleti Onkorméanyzat Gondozéhdz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Tothné
Urban Ilona intézményvezetd, e-mail c¢im: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozis, adathordozhatésag joga, hozzajaruias visszavondsanak joga) az Adatkezeld elérhetdségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabb4 panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.naih.hu , ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), é és| ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakdhelye szerint illetékes birésaghoz.
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14. A hozzaférési joggal Gsszecseng a betekintéshez vald jog: Az 1993. évi III. torvény 20. § és
20/C. §-a szerinti nyilvantartasok vonatkozasaban a betekintés jogat az 1993. évi IIL
torveny 22. §-a biztositja az érintettek szamara.

15. Az érintettnek, illetve képvisel6jének joga van az egyes adatkezelések soran keletkezett, az
érintettre vonatkozo iratokba betekinteni. Az arra jogosult masolatot, kivonatot készithet

vagy masolatot kérhet.

16. Nem lehet betekinteni az olyan iratba, amely olyan adatokat tartalmaz, amelyre
vonatkozoan az érintett az adatok zart/korlatozott kezelését rendelte el.

17. A hozzaféréshez vald joggal kapcsolatban a Munkatarsak feladatait a vonatkozo belsé
utasitas tartalmazza.

A helvesbités joga

18. A helyesbités joga: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan
késedelem nélkil helyesbitse a ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat. Figyelembe
véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok
— egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Utjan torténé — kiegészitését. Ez alapjan az
Adatkezeld, ha az éltala kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy hidnyosak,
azokat az érintett kérelmére haladéktalanul pontositja, helyesbiti, vagy kiegésziti. Ha a
személyes adat a valosdgnak nem felel meg, és a valosagnak megfeleld személyes adat az
Adatkezelo rendelkezésére dll, a személyes adatot az Adatkezeld kételezGen helyesbm az
érintett kérése nélkiil is.

19. Adatkezeld mentesiil a helyesbités, pontositas, kiegészités kotelezettsége alol, ha
a. a pontos, helytallo, illetve hidnytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére
és azokat az érintett sem bocsatja a rendelkezésére, vagy
b. az érintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valodisaga kétséget
kizardéan nem allapithaté meg.

20. Adatkezel6 a helyesbités megtorténtérol irasban tajékoztatja az érintettet, tovabba azt az
adatfeldolgozot, aki a helyesbitett adatot kezeli, valamint azt az adatkezeldt, aki felé¢ az
eredeti adatot tovabbitotta. :

21. Az 1993. évi III. toérvény 20. § és 20/C. §-a szerinti nyilvantartasok vonatkozasdban a
helyesbités jogat az 1993. évi IIL. térvény 22. §-a biztositja az érintettek szamara.

22. A helyesbitéshez vald joggal kapcsolatban a Munkatarsak feladatait a vonatkozé belsd
utasitas tartalmazza.

A torléshez valo jog

Adatkezeld: Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkormanyzat Gondoz6haz (székhely: 1138 Budapest Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Tothné
Urbén Tlona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbltes torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatésig joga, hozzdjarulds visszavonasanak joga) az Adatkezeld elérhetdségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birdsaghoz.
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23. A torléshez vald jog: az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezels indokolatlan
késedelem nélkiil torélje a rd vonatkozo személyes adatokat, ha

a. aszemeélyes adatokra mdr nincs sziikség abb6l a célbol, amelybdl azokat gytijtotték
vagy mas modon kezelték;

b. az ¢rintett visszavonja a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a GDPR 9.
cikk (2) bekezdésének a) pontja értelmében az adatkezelés alapjat képezd
hozzijarulasat, és az adatkezelésnek nincs més jogalapja. Adatok kezelésének van
mas jogalapja a hozzdjarulds visszavonasa, vagy adatok torlési kérelme esetén a
kovetkezd esetekben és ezekben az esetekben az Adatkezeld az adatokat nem torli:

a) ha az adatok kezelését torvény vagy - térvény felhatalmazasa alapjan, az
abban meghatérozott korben, kiilonleges adatnak vagy biiniigyi személyes
adatnak nem mindsiilé adat esetén - helyi ©nkormanyzat rendelete
kozérdeken alapuld célbol elrendeli, vagy

b) ha az adatkezelés az érintett vagy més személy létfontossagn érdekeinek
védelméhez, valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait
fenyegetd kozvetlen veszély elharitasdhoz vagy megel6zéséhez sziikséges
€s azzal aranyos, vagy .

¢) ha az adatkezelés torvényben kihirdetett nemzetkdzi szerz6dés
végrehajtasdhoz feltétlentil sziikséges és azzal aranyos, vagy azt az
Alaptorvényben biztositott alapvetd jog érvényesitése, tovabba a
nemzetbiztonsdg, a biincselekmények megelézése, felderitése vagy
lildozése érdekében vagy honvédelmi érdekbdl torvény elrendeli,

c. az ¢rintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés
(kdzérdekl vagy az adatkezelSre ruhédzott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak
keretében végzett feladat végrehajtasihoz sziikséges adatkezelés, vagy jogos
érdekbdl tortén6 adatkezelés) ellen, és nincs elsGbbséget élvezd jogszeri ok az
adatkezelésre, vagy '

d. az ¢rintett a GDPR 21. cikk (2) bekezdése alapjan, a kézvetlen iizletszerzés
érdekében torténd adatkezelés ellen tiltakozik; '

e. aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

az adatkezelés jogellenes, igy kiilondsen, ha az adatkezelés
1. az adatvédelem alapelveivel (1asd GDPR és Infotv) ellentétes,
célja megsziint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges
az adatkezelés céljanak megvaldsuldsdhoz,
3. torvényben, nemzetkézi szerz6désben vagy az Eurépai Unid
kotelezd jogi aktusaban meghatérozott id6tartama eltelt, vagy -
4. jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,

f. a személyes adatokat az adatkezelére alkalmazandd unids vagy tagéllami jogban
eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez térdlni kell, ideértve azt, ha az adatok torlését
jogszabdly, az Eurdpai Uni6 jogi aktusa, a Hatosag vagy a birdsag elrendelte;

g. aszemélyes adatok gyijtésére az EU 2016/679 Rendelet 8. cikk (1) bekezdésében
emlitett, kézvetleniil gyermekeknek kinalt, informécids térsadalommal sszefiiggd
szolgaltatasok kindlasdval kapcsolatosan keriilt sor.

Adatkezeld: Budapest Févaros X111 Keriileti Onkormanyzat Gondozohaz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Tothné
Urbén Tlona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozds, tiltakozds, adathordozhatésdg joga, hozzdjarulds visszavonasinak joga) az Adatkezel$ elérhetdségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsaghoz. : )
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24. Adatkezeld felhivja az érintettek figyelmét a torléshez valé jog GDPR-b6l fakadé korlataira,
amelyek a kdvetkezok: : .

a. avelemeénynyilvanitds szabadsagahoz és a tdjékozodashoz vald jog gyakorlasa;

b. a személyes adatok kezelését el6ird, az adatkezelére alkalmazandé uniés vagy
tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbsl vagy az
adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorldsa keretében végzett feladat
végrehajtasa,

C. népegeszségiigy teriiletét érint6 kozérdek;

d. az EU 2016/679 Rendelet 89. cikk (1) bekezdésével 6sszhangban a kozérdeki
archivélds céljdbol, tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai
célbol, amennyiben a térléshez valo jog valésziniisithetSen lehetetlenné tenné vagy
komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e. jogiigények eloterjesztése, érvényesitése, illetve védelme.

25. Az érintetti kérelemre induld térlés kapcsan a Munkatarsak feladatait a vonatkozé belss
utasitas tartalmazza.

26. Az Infotv alapjan, a torléshez vald jog érvényesitése érdekében az Adatkezeld, érintetti
kérelem nélkiil is, haladéktalanul t6rli az érintett személyes adatait, ha
a. az adatkezelés jogellenes,
az adatkezelés jogellenes kiilondsen, ha az adatkezelés
1. az adatvédelem alapelveivel (lasd GDPR és Infotv) ellentétes,
célja megsziint, vagy az adatok tovébbi kezelése mar nem sziikséges
az adatkezelés céljanak megvaldsuldsihoz,
3. torvényben, nemzetkdzi szerzédésben vagy az EurOpai Unid
kotelezd jogi aktusdban meghatarozott idGtartama eltelt, vagy
4. jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs méasik jogalapja,
b. az adatkezelés az Infotv 4. §-ban rogzitett alapelvekkel ellentétes,
c. az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tovabbi kezelése mér nem sziikséges
az adatkezelés céljanak megvaldsulsihoz,
d. torvényben, nemzetk$zi szerzédésben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi
aktusdban meghatarozott idétartama eltelt, vagy
e. jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs mésik jogalapja.
f. az adatok torlését jogszabaly, az Eurdpai Unid jogi aktusa, a Hatosdg vagy a birdség
elrendelte, vagy ; .
g. az Infotv 19. § (1) bekezdés b)-d) pontjidban meghatarozott id6tartam eltelt.

27. Nem ¢rintetti kérelemre induld torlés kapesan a Munkatarsak feladatait a vonatkozé belsé
utasitas tartalmazza.

Az elfeledtetéshez vald jog

28. Elfeledtetéshez valé jog: abban az esetben, ha az Adatkezel§ valamely okbol
nyilvanossigra hozta a személyes adatot, és azt a fentiek értelmében tordlni koteles, az

Adatkezeld: Budapest Févaros XIII Keriileti Onkormanyzat Gondozéhaz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Téthné
Utbén Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bp13.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korldtozds, tiltakozds, adathordozhatGsdg joga, hozzajarulas visszavondsanak joga) az Adatkezeld elérhetéségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésighoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birésaghoz.
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elérhet6 technologia és a megvaldsitis koltségeinek figyelembevételével megteszi az
¢sszerlien elvarhato lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy
tajékoztassa az adatokat kezel6 mds adatkezelSket, hogy az érintett kérelmezte a széban
forgd személyes adatokra mutat6 linkek vagy e személyes adatok masolatinak, illetve
masodpéldanyédnak torlését. '

Magyardzat: az interneten megvalosulé adatkezelések kapcsdn nem elegendd a torléshez valé
Jjogot biztositani, hiszen az adatok nem csak egy adatkezelénél rogziilnek, hanem sok mds
adathordozon is, ezentill a keresémotorok a kordbban tdrolt verzidkat is elérhetdvé teszik. Az
dltaldnos adatvédelmi rendelet szabdlyai értelmében az internet sajdtossdgaira tekinteitel azt
is lehet&vé kell tenni, hogy az érintett az adatok minden lehetséges elérési pontjdn tériltethesse
azokat, hiszen csak ez vezet el a tényleges joggyakorldshoz.

29. Az elfeledtetés jogaval kapcsolatban a Munkatéarsak feladatait a vonatkozé belsé utasitas
tartalmazza.

Hozzajarulas visszavonasanak joga

30. Az érintett jogosult arra, hogy barmely hozz4jarulésat barmikor visszavonja. A hozzajarulés
visszavondsa nem érinti a hozzdjaruldson alapuld, a visszavonis elStti adatkezelés
jogszerliséget, tehat a visszavonds kizardlag a jovore vonatkozik, visszahatd hatalya
nincsen.

31. Az Adatkezel a hozzajarulas visszavondasa esetén az érintettet torli az adott adatkezeléshez
kapesolodé adatalloméanybél (ha az egyéb feltételek fennallnak). Ennek megfeleléen a
Munkatérsak feladatait a torlésre vonatkozo6 bels6 utasitas tartalmazza.

32. Magat a hozzijarulé nyilatkozatot az Adatkezel8 a visszavonastol szamitott altalanos

clévillési id6ben kezeli (tarolja, zdrolja) a késébbi bizonyithatésdg, igy az
elszamoltathatosag elvének teljesitése miatt.

Adatkezelés korlatozasdhoz/zaroldsdhoz vald jog

33. Az adatkezelés korlatozasihoz, vagy mas néven zirolashoz valé jog: Az érintett jogosult
arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, az adatokhoz torténd
hozzaférést, ha valamelyik feltétel fennall:

a. ha az érintett vitatja az Adatkezeld, illetve az adatfeldolgoz6 altal kezelt személyes
adatok pontossdgat, helytallosagat vagy hianytalansagat, és a kezelt személyes
adatok pontossiga, helytallésdga vagy hidnytalansiga kétséget kizaréan nem
allapithato meg, a fennalld kétség tisztazdsanak idGtartamara, _

b. az adatkezelés jogellenes (lasd az Infotv 20. § a) pontjdban meghatarozottakat), és
az ¢rintett ellenzi az adatok torlését, és chelyett kéri azok felhasznalaséanak
korlatozésat; A

Adatkezeld: Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkorméanyzat Gondozdhaz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Téthné
Utbén llona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozis, tiltakozas, adathordozhatosig joga, hozzajarulds visszavondsinak joga) az AdatkezelS elérhetSségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatéséghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsaghoz.
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¢. az adatkezelOnek mér nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de
az erintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

d. az érintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez
esetben a korldtozds arra az idGtartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil,
hogy az adatkezeld jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben. '

e. ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irasbeli nyilatkozata vagy az
Adatkezeld rendelkezésére 4116 informacidk alapjan megalapozottan feltételezhetd,
hogy az adatok torlése sértené az érintett jogos érdekeit, a torlés melldzését
megalapoz6 jogos érdek fennallasanak id6tartamara,

f. haaz Infotv 20. § a) pontjiban meghatarozottak szerint (tehat jogellenes adatkezelés
miatt) az adatok torlésének lenne helye, de az adatkezel6 vagy mas kozfeladatot
ellatd szerv dltal vagy részvételével végzett, jogszabilyban meghatarozott
vizsgalatok vagy eljarasok sorin az adatok bizonyitékként valé megdrzése
sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljaras végleges, illetve jogerds lezarasdig,

g. haazInfotv 20. § a) pontjaban meghatéarozottak szerint (tehat jogellenes adatkezelés
miatt) az adatok térlésének lenne helye, de az Infotv 12. § (2) bekezdésében foglalt
dokumentécids kotelezettség teljesitése céljabol (nemzetkdzi adattovébbitas
specialis esetei miatt) az adatok megérzése szitkséges, a 25/F. § (4) bekezdésben
meghatarozott idSpontig (10 évig).

34. Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, maximum a kérelem beérkezésétdl szamitott 15
napon belil tajékoztatja az érintettet a kérelmében meghatérozottakrol, és/vagy korlatozza
(zérolja) az adatokat, vagy tesz meg egyéb lépéseket a kérelemnek megfelelSen, ha nincsen
azt kizaro ok.

35. A zérolas/korlatozas jogaval kapcsolatban a Munkatarsak feladatait a vonatkozé belsé
utasitas tartalmazza.

Az adathordozhatdsdg joga

36. Az ,adathordozhatésighoz valé jog”: Az érintett jogosult arra, hogy
a. ard vonatkozo, dltala az Adatkezel$ rendelkezésére bocsatott személyes adatokat
tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy
b. ezeket az adatokat egy maésik adatkezelonek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt
akadalyozna az az adatkezelS, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta, ha:
a) az adatkezelés hozzdjiruldson alapul; és
b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

Adatkezeld: Budapest Févaros XIIL. Keriileti Onkorméanyzat Gondozéhaz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsefu. 2-4., képviseli: Téthné
Urban Ilona intézményvezets, e-mail cim: gondozohaz@bp13.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korldtozas, tiltakozas, adathordozhatésag joga, hozzajarulis visszavondsanak joga) az Adatkezel§ elérhetdségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakdhelye szerint illetékes birésaghoz.
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37. Az adatok hordozhatésdgdhoz valo jog gyakorlasa soran az érintett jogosult arra, hogy — ha
ez technikailag megvalosithaté — kérje a személyes adatok adatkezelSk kozétti kdzvetlen
tovabbitasat.

38. A jog gyakorldsa nem sértheti a torléshez valé jogot. Az emlitett jog nem alkalmazando
abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi
Jogositvanyai gyakorlasinak keretében végzett feladat végrehajtéasahoz sziikséges. A jog
gyakorldsa nem érintheti hatranyosan mésok jogait és szabadsagait.

39. Az adathordozhatosag jogaval kapcsolatban a Munkatirsak feladatait a vonatkozé belsd
utasitas tartalmazza.

A tiltakozashoz vald jog

40. A tiltakozashoz val6 jog: Az érintett tiltakozhat személyes adatinak kezelése ellen, a
kovetkez6 esetekben:

a. ha az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezel6re ruhédzott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtiséhoz sziikséges, ideértve a
profilalkotast is; _

b. ha az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, ideértve a profilalkotést is;

c. személyes adatok kezelése kozvetlen {izletszerzés érdekében torténik, ideértve a
profilalkotast is.

d. ha a személyes adatok kezelésére a GDPR 89. cikk (1) bekezdésének megfelelGen
tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai célbol keriil sor, az
érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél tiltakozhasson a
ra vonatkoz6é személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre
kozérdeki okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van szikség.

41. Az érintett a tiltakozashoz valé jogot miiszaki el6irdsokon alapulé automatizalt eszkdzokkel
is gyakorolhatja. : :

Példaul az érintett a személyes adatainak marketing célii értékesitése (eladdsa) ellen akkor is
tiltakozhat, ha kordbban ehhez hozzdjdrult. Ebben az esetben az adatokat értékesités céljabol

a tovdbbiakban kezelni nem lehet.

42. A tiltakozas jogaval kapcsolatban a Munkatarsak feladatait a vonatkozé belsd utasitis
tartalmazza.

Panasztétel joga

43. Panasztétel joga: amennyiben érintett az adatkezelés végrehajtasat sérelmezi, azt az
Adatkezeld, ha més jogérvényesitéssel a kérelmet nem lehet azonositani, panaszként kezeli.

Adatkezel6: Budapest Févaros XIIL Keriileti Onkormanyzat Gondozéhaz (sz¢khely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Tothné
Urban llona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlitozds, tiltakozas, adathordozhatdsig joga, hozzijarulis visszavonisanak joga) az Adatkezel elérhetdségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megseértették jogait, fordulhat a lakGhelye szerint illetékes birdsighoz.
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44. A panasztétel jogaval kapcsolatban a Munkatarsak feladatait a vonatkozé belsd utasitis
tartalmazza.

45. Amennyiben az érintett az Adatkezel6 barmelyik dontésével nem ért egyet, vagy az
Adatkezel6 a hivatkozott hatarid6t elmulasztja, jogosult hatésaghoz (Nemzeti Adatvédelmi
¢s Informacioszabadsag Hatosag, www.naih.hu)fordulni a hatésig 4ltal meghatarozott
feltételek betartasaval.

Birdsagi jogérvényesités joga

46. Birésagi jogérvényesités: Az érintett a jogainak megsértése esetén birésaghoz fordulhat.
A biréség az tigyben soron kiviil jar el. Azt, hogy az adatkezelés a jogszabélyban
foglaltaknak megfelel, az Adatkezeld kiteles bizonyitani.

47. Kartéritésre és sérelemdijra vonatkozd torvényi szabalyok: Abban az esetben, ha az
Adatkezel6 az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével az érintett személyiségi jogat megsérti, az érintett az
Adatkezel6tol sérelemdijat kdvetelhet.

48. Abban az esetben, ha Adatkezeld adatfeldolgozot vett igénybe, az érintettel szemben az
Adatkezeld és az adatfeldolgoz6 a GDPR-ban meghatirozott. eléirdsok megseértésével
okozott karért egyetemlegesen felelnek, tovabbd a személyiségi jogsértés esetén jaro
sérelemdijat egyetemlegesen kotelesek megfizetni az érintettnek.

49. Nem kell megtériteni a kart és nem kovetelhetd a sérelemdij annyiban, amennyiben a kér a
- kdrosult vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem az érintett szandékos
vagy sulyosan gondatlan magatartdsabol szarmazott.

6. FEJEZET: AZ ADATKEZELES ALAPELVEI

1. Jelen Szabdlyzat rendelkezése, valamint az Adatkezel gyakorlata nem lehet ellentétes az
adatkezelési elvekkel.

2. A Szabalyzat a kévetkezd adatkezelési elveket vezeti be hatalyba 1épése napjatol, amely
elvek kotelezd rendelkezések és irdnymutatasul szolgalnak olyan kérdésekben, amelyeket a
Szabalyzat, vagy a bels6 adatvédelmi szabalyozasi portfolidba tartozé dokumentum nem
targyal.

A célhoz kotottség elve

3. »Célhoz kitittség” elve: (GDPR 5. cikk (1) b) pontja, Infotv 4. § (1)-(3) bek.) Személyes
adat kizarélag meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében
kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés

Adatkezelé: Budapest Févaros XIII, Keriileti Onkormanyzat Gondozéhaz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4,, képviseli: Tothné
Urbéan Ilona intézményvezet6, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hy, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozds, adathordozhatdsig joga, hozzajarulas visszavonasinak joga) az Adatkezeld elérhetdségére kiildott
kérelemmel élhet, tovibba panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf, 9.), és ha megitélése szerint
megsertették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsaghoz.
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céljanak. A személyes adatok gylijtése csak meghatérozott, egyértelmdi és jogszer(i
cél(ok)bol torténhet, és adatok nem kezelhetSek az eredeti céllal/célokkal &ssze nem
egyeztetheté modon. Nem mindsiil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetnek a kdzérdekd
archivélas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatési célbol vagy statisztikai célbol torténd
tovabbi adatkezelés.

4. Az elv megvalosulasaval kapcsolatban a Munkatarsak tipikus feladatait a vonatkozé sz.
belsé utasitas tartalmazza.

Jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatdsg elve

5. aJogszeriiség, tisztességes eljiris és atlithatosig” elve: (GDPR 5. cikk (1) a), Infotv 4.
§ (1) és (5) bek.) Személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az
erintett szdmaéra atlathaté modon kell végezni, az adatok gyfijtésének és kezelésének
tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

6. Az elvek megvaldsulasaval kapcsolatban a Munkatéarsak tipikus feladatait a vonatkozé
belso utasitas tartalmazza.

Aranyossag. sziikkségessée elve

7. nArdnyossdg, sziikségesség, adatminimalizilds vagy adattakarékossig” elve: (GDPR
5. cikk (1) ¢) pontja, Infotv 4. § (2) bek.) Az adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabol
megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek, és a sziikségesre kell korlatozodniuk.
Mashogyan megfogalmazva csak olyan személyes adat kezelhets, amely az adatkezelés
céljanak megvalésulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adatok
az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek, és a
sziikségesre kell korlatozédniuk. A személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz sziikséges
mértekben és ideig kezelheté. Az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig
lehet azonositani. Mindezeknek megfelelden Adatkezeld csak és kizarélag olyan adatot
kezel és annyi ideig, amely feltétleniil sziikséges. A személyes adat az adatkezelés sorédn
mindaddig meg6rzi e mindségét, amig kapcsolata az érintettel helyreallithatd. Az érintettel
akkor helyreéllithato a kapcsolat, ha az Adatkezeld rendelkezik azokkal a technikai
feltételekkel, amelyek a helyreallitdshoz sziikségesek.

8. Az elv megvaldsulasaval kapcsolatban a Munkatarsak tipikus feladatait a vonatkozo belsé
utasitas tartalmazza.

Pontossag, naprakészség elve

9. nPontossig, naprakészség” elve: (GDPR 5. cikk (1) d) pontja, Infotv 4. § (4) bek.) A
személyes adatoknak pontosnak &s szitkség esetén naprakésznek kell lenniiik;
Adatkezel6nek minden észszerti intézkedést meg kell tennie annak érdekében, hogy az

Adatkezel: Budapest Févaros XIIL Keriileti Onkormanyzat Gondozohaz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Tothné
Urbdn Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1:239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozds, tiltakozas, adathordozhatésdg joga, hozzdjarulas visszavonisanak joga) az Adatkezeld elérhetdségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birdsaghoz. ;
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adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toroljék vagy
helyesbitsck.

10. Az elv megvalosuldsaval kapcsolatban a Munkatarsak tipikus feladatait a vonatkozé bels6
utasitds tartalmazza.

Korlatozott tarolhatosag elve

11. ,Korlatozott tarolhatésag” elve: (GDPR 5. cikk (1) e) pontja, Infotv 4. § (2) bek. masodik
fordulata) A személyes adatok tarolasanak olyan forméban kell torténnie, amely az
érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges
ideig teszi lehetéve; a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor
keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére a GDPR 89. cikk (1) bekezdésének
megfelelden kdzérdekii archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbol keriil majd sor, a GDPR-ban az érintettek jogainak €s szabadsagainak

védelme érdekében elbirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is
tekintettel.

12. A korlatozott tarolhatdsdg aldl kivételként az az eset értelmezhetd, amikor az adatok
maradand6 értékli iratokon szereplé adatok. Maradand6 érték(i iratnak mindsiil6é
dokumentum esetében az irat €és igy adat nem leselejtezhetd, nem tordlhetd, nem
semmisithetd meg. Maradandé értékii irattd mindsitést az Adatkezel$ adatvédelmi vezetése
hatdrozza el, figyelemmel jogszabalyi el6irasokrol és a miikodésére.

13. Az elv megval6sulasaval kapcsolatban a Munkatarsak tipikus feladatait a vonatkozé belsé
utasités tartalmazza.

Integritas €s bizalmassag elve

14. ,Integritds és bizalmassig” elve: (5. cikk (1) f) pontja, Infotv 4. § (4a) bek.) Személyes
adatok kezelését oly médon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsaga, az
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével
vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

15. Az elv megvalosulasaval kapcsolatban a Munkatarsak tipikus feladatait a vonatkozé bels6
utasitas tartalmazza.

Elszamoltathatdsag elve

16. ,Elszamoltathatésdg” elve: (GDPR 5. cikk (2) bek.) Az Adatkezelo felelos az
alapelveknek €s a Szabalyzatban meghatarozottaknak valé megfelelésért, tovabbéa képesnek
kell lennie e megfelelés igazolasara.

Adatkezel$: Budapest Févéros XIIL Keriileti Onkormanyzat Gondozdhé4z (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2:4., képviseli: T6thné
Urban llona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatosig joga, hozzdjarulds visszavonisinak joga) az Adatkezeld elérhetdségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabbé panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.nail.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsaghoz.
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17. Az elv megvalésﬁléséval kapcsolatban a Munkatarsak tipikus feladatait a vonatkozé belsé
utasitds tartalmazza.

Beépitett és alapértelmezett adatvédelem gondolatisaga

18. ,Beépitett és alapértelmezett adatvédelem” gondolatisiga: nagyon tudatos adatvédelmi
gondolkoddsmdd, amely nagyon réviden dsszefoglalva azt jelenti, hogy az adatkezelés
mddjanak meghatarozasakor, mind pedig az adatkezelés soran az Adatkezeld megfelelo
technikai €s szervezési intézkedéseket — példaul alnevesitést — hajt végre a fenti elvek
hatékony megvalositasa, a kotelezettségek teljesitése, jogi garancidk beépitése, stb. céljaval,
mindezeket pedig szabalyozottan és részletesen dokumentaltan teszi meg. Az Adatkezeld
megfeleld technikai €s szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositisara, hogy
alapértelmezés szerint kizarolag olyan személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek
az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabol sziikségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik
a gyljtott személyes adatok mennyiségére, kezelésiik mértékére, tarolasuk idStartamara és
hozzéférhetdségiikre. Ezek az intézkedések kiilondsen azt kell, hogy biztositsk, hogy a
személyes adatok alapértelmezés szerint a természetes személy beavatkozasa nélkiil ne
vélhassanak hozzéférhetGvé meghatarozatlan szamu személy szamara.

19. A gondolkoddsmod implementélasival kapcsolatban a Munkatarsak tipikus feladatait a
vonatkozd belsé utasitas tartalmazza.

7. FEJEZET: ADATKEZELES BEVEZETESEVEL, VEGZESEVEL ES
MEGSZUNTETESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK

1. Az adatkezelés bevezetése, modositdsa, megsziintetése soran a vonatkozd belsd
szabalyokat, utasitdsokat e fejezet rendelkezéseivel egyiitt kell alkalmazni.

2. Adatkezel6 adatvédelmi vezetése a végezni tervezett adatkezelés tervezetében

a. meghatdrozza az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, a kezelends adatok
koret, az adatkezelés varhaté idStartamat, az adatkezelés egyéb feltételeit;

b. az el6z6 pontban meghatérozott feladat részeként javaslatot kér az adatvédelmi
tisztvisel6tdl (kapcsolattartotol), hogy a végezni tervezett, esetleg eltérd célu
adatkezelés Osszeegyeztethetd-e az eredeti céllal, és az eredeti cél szerinti jogalap
szolgalhat-e a tervezett adatkezelés uj jogalapjaul [GDPR 6. cikk (4) bek.];

c. amennyiben az adatkezelés jogalapja a jogos érdek, felkéri az adatvédelmi
tisztvisel6t (kapcsolattartét), hogy miikddjon kdzre az érdekmérlegelési teszt
tervezetének létrehozasaban [GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont];

d. felkéri az adatvédelmi tisztvisel6t (kapcsolattartét), hogy mikodjon kozre a
hatasvizsgilat tervezetének létrehozasaban, amennyiben megitélése szerint
hatdsvizsgélat elkészitése sziikséges, ‘

e. felkeri az adatvédelmi tisztvisel6t (kapcsolattartét), hogy vizsgilja meg azt a
kérdést, hogy az adatkezelést kozds adatkezelésként indokolt-e ellatni, illetve

indokolt-e adatfeldolgozot bevonni; valamint automatizalt ddntéshozatali maodszer,
Adatkezel6: Budapest Févaros XIIL Keriileti Onkormanyzat Gondozéhaz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Téthné
Urbin llona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozziférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatésag joga, hozzajarulds visszavonasdnak joga) az Adatkezeld elérhetGségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.nail.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakdhelye szerint illetékes birdsaghoz.
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illetve profilalkotasi modszer alkalmazasara [GDPR 22. cikk (1) bek.], és ha
sziikséges azt, hogy a személyes adatok harmadik orszagba tovabbithatok-¢ ;

f. felkéri az adatvédelmi tisztvisel6t (kapcsolattartot), hogy nézze at a hozzajaruld
nyilatkozat tervezetét [GDPR 7. cikk (2) bek.], illetve a megfelelé szerzGdéses
rendelkezések tervezetét, amennyiben a hozzajérulés a jogalap;

g. felkéri az adatvédelmi tisztvisel6t (kapcsolattartot), hogy nézze 4t az adatkezelésrdl
sz0l0 tajékoztatas tervezetét (GDPR 13-14. cikk).

3. A fentieken til az Adatkezel6 adatvédelmi vezetése altal meghatarozott tervezetnek
tartalmaznia kell a kdvetkez6 iranymutatdsokat:

a. az adatok felvételének, modositasanak, torlésének rendje,

b. adatszolgiltatasi kotelezettségek meghatdrozdsa az adatok naprakészen tartisa
érdekében,

c. anyilvantartdsi rendszerbdl torténd adattovébbités, az ahhoz val6 hozzaférés rendje;

. az adatkezelésre vonatkozo kiilonos adatbiztonsagi intézkedések meghatarozasa;

e. GDPR-nak, az Infotv-nek és egyéb alkalmazandé jogszabalynak megfelels
adatkezelési tajékoztato,

f.  hozzajaruléson alapuld adatkezelés esetén a hozzajarul6 nyilatkozat mintéja.

4. Fentiek alapjan az adatvédelmi tisztviselSt (kapcsolattartot) az 1ij adatkezelés bevezetésére
vonatkozo6 igény megfogalmazasatol kezdve be kell vonni az adatkezelés feltételeinek
- kidolgozasa folyamatéba.

5. Amennyiben az uj adatkezelés bevezetése tobb szervezeti egységet érint, igy valamennyi
¢rintett egység vezetGjét (ha van, kapcsolattartot) és az adatvédelmi tisztvisel6t be kell vonni
az adatkezelés feltételei (dontés szerinti irdnymutatdsok) részletes kidolgozasanak
folyamataba. '

6. Az adatkezelés feltételeinek részletes kidolgozasaban érintett szervezeti egységek vezetdi
kotelesek egymassal és az adatvédelmi tisztvisel6vel (kapcsolattartval), valamint az

Adatkezel6 adatvédelmi vezetésével egylittmiikddni.

7. A feltételek és egyebek kidolgozasat kovetben azokat az Adatkezeld adatvédelmi vezetése
ele kell terjeszteni, aki meghozza az adatkezelés bevezetésérdl szol6 dontését.

8. Adatkezelés bevezetése minden esetben az Adatkezelé adatvédelmi vezetésének dontése
alapjan torténik.

Feladatok az adatkezelés bevezetésével kapcsolatban

9. Az Adatvédelmi tisztvisel§ (kapcsolattartd, amennyiben kijelolésre keriilt)
a. az adatkezelés bevezetésérdl szold dontést kovetSen az adatkezelést bevezeti a
vonatkoz6d  adatkezelési  tevékenységek  nyilvantartdsdba  (adatkezel6i
nyilvantartasba)

Adatkezeld: Budapest Fvaros XII1. Keriileti Onkormanyzat Gondozohaz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Téthné
Urbén Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozés, adathordozhatdsag joga, hozzdjérulds visszavondsinak joga) az Adatkezeld elérhetdségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatdsaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolealat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birdsaghoz.
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b. gondoskodik és kdzremiikodik

a) a célhoz kotott adatkezelés és az adattakarékossdg elvének megfeleléen
gylijtétt adatokra vonatkozdan a beépitett és alapértelmezett adatvédelem
elveinek dokumentélt érvényesiilésérol;

b) annak biztositasdban, hogy az adathordozhatosig, adattorlés és
adattisztitds célu modositasok szabélyozott és dokumentalt modon
valosuljanak meg;

c¢) annak biztositasaban, hogy az adatvédelmi tajékoztatok és nyilatkozatok
konnyen elérhet6k legyenek az érintettek szamara,

d) annak biztositdsdban, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti
rendelkezéseket visszakereshet formaban taroljak.

10. Amennyiben az adatvédelmi tisztviseld és a kapcsolattartd pozicidja is betdltetlen, Gigy a
feladatokat vagy e feladattal megbizott Munkatérs hajtja végre, vagy maga az Adatkezel
adatvédelmi vezetése.

11. Amennyiben az adatkezelés feltételei kidolgozasiban részt vevok kozott véleményeltérés
van, az adatvédelmi tisztvisel6 (vagy kapcsolattartd) javaslatot tesz a lehetséges
megoldasra, amelyrél az Adatkezeld adatvédelmi vezetése dont.

12. Az adatvédelmi tisztviseld (kapcsolattartd) véleményét az adatkezelés bevezetésérdl vald
dontést kezdeményezd elGterjesztésben ismertetni kell. Az adatvédelmi tisztviseld
véleményétdl valo eltérést az elbterjesztésben részletesen meg kell indokolni. -

Feladatok az adatkezelés sorin

13. Az adatkezelés soran az adatvédelmi tisztvisel6 (kapesolattartd):

a. figyelemmel kiséri az adatkezelés feltételeinek folyamatos fennallasat (beleértve az
adatkezelés jogszerliségéhez sziikséges tajékoztatdsok megadasat, nyilatkozatok
beszerzését stb.) és sziikség esetén kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket az
adatkezelés feltételeinek modositasa irant; _

b. amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, ellendrzi, hogy az érintett a
hozzajarulasat szabalyosan szerezték-e be [GDPR 7. cikk (1) bek.], azokat hogyan
taroljak, kezelik;

¢. amennyiben az adatkezelés jogos érdeken alapul, gondoskodik arrél, hogy legalébb
az ¢rintettel vald els6 kapcsolatfelvételkor felhivjak az érintett figyelmét a
tiltakozasi jogra, és hogy az err6l szolo tdjékoztatast egyértelmilien és mas
informaciotol elkiilonitve jelenitsék meg [GDPR 21. cikk (4) bek.];

d. kozremiikddik az érdekmérlegelési tesztek és adatvédelmi hatdsvizsgalatok
utoellendrzésben, feliilvizsgalataban [GDPR 35. cikk (11) bek.].

14. Az adatkezelés soran az adatvédelmi tisztviseld (kapcsolattarto)
a. ahozza érkezett kérdéseket, kéréseket, panaszokat kivizsgalja és

Adatkezel$: Budapest Févaros XIII Keriileti Onkormanyzat Gondozohdz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Tothné
Urbdn Iloma intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzéférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korldtozas, tiltakozds, adathordozhatésig joga, hozzdjirulds visszavondsinak joga) az Adatkezeld elérhetfségére kiildstt
kérelemmel élhet, tovabbé panasszal fordulhat a hatsaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birésaghoz.
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b. orkddik az adatkezelés jogszerlisége €s mas alapelvek betartasa felett, beleértve azt,
hogy sziikség esetén javasolja az adatkezelés (azonnali hataly() felfliggesztését,
megsziintetését, modositasat az Adatkezelo adatvédelmi vezetése szamara.

Feladatok az adatkezelés megszintetésével kapcsolatban

15. Adatkezelés megsziintetésérdl sz616 dontés estén az adatvédelmi tisztviseld (kapcsolattartd)
javaslatot tesz az Adatkezelé adatvédelmi vezetése szamara a torlés/megsemmisités
modjara, idejére, az adatok esetleges archivalasara meghatarozott ideig, az adatkezelési
tevékenységek (adatkezel6i) nyilvantartasbol torténd torlésre.

16. Adatkezeld dontést hoz az adatkezelés megsziintetésérdl.

Az érdekmérlegelési teszt elvégzésének mddszertana

17. Amennyiben az Adatkezel6 sajat vagy harmadik személy jogos érdeke alapjan kezel adatot
[GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont], érdekmérlegelési tesztet kell elvégezni és azt
dokumentélni. Jogos érdek az a térvényes, kelléen pontosan megfogalmazott, valds és
fennalld, illetve elérhetd elény, amelyet az adatkezel6 szarmaztat — vagy a harmadik
személy szarmaztathat — az adatkezelésbol.

18. Az érdekmérlegelési tesztet az e feladattal megbizott Munkatars/Partner végzi el és kiildi
meg az adatvédelmi tisztvisel0 (kapcsolattartd), és az Adatkezelé adatvédelmi vezetése
szaméara. A jogos érdeken alapul6é adatkezelés kizarolag sikeres érdekmérlegelési teszt
elvégzését kovetden kezdhetd meg,

19. Minden egyes célhoz 6nallo érdekmeérlegelési tesztet kell elvegezni.

20. Az érdekmérlegelési teszt részei legalabb a kovetkezd kérdésekre és pontokra kell, hogy
valaszt adjanak: '
a. Miben all az Adatkezel6 jogos érdeke?
b. a tervezett adatkezelés leirasa €s az annak keretében kezelni tervezett személyes
adatok meghatarozasa
a jogos érdek jogszertsége
a jogos érdek egyértelmilisége
a jogos ¢rdek valds és fennallo érdeket képvisel-e?
adatkezelés sziikséges-e? |
~adatkezelés ardanyos?
az Adatkezel6 érdekének természete, jellege.
adatkezelés elmaradasa esetén elszenvedett hatranyok.
az érintettek statusza.
az érintettek jogai, érdekei.
adatkezelés biztonsaga.
m. az Adatkezel6 (vagy harmadik fél) és az érintettek érdekeinek dsszevetése,
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Adatkezeld: Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkormanyzat Gondozohéz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Tothné
Urban Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
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n. az érdekmeérlegelési teszt eredménye.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésének modszertana

21.Ha az adatkezelés valamely, kiilondsen 1j technologidkat alkalmazo tipusa
valoszinlisithetben magas kockézattal jar a természetes személyek jogaira nézve az
adatkezelést megel6zéen hatasvizsgalatot kell végezni. Olyan egymaéssal hasonlé tipust
adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz hasonlé kockézatokat jelentenek, egyetlen
adatvédelmi hatdsvizsgalat (tovabbiakban hatdsvizsgalat) keretei kozott is értékelhetSk.

22. Adatvédelmi hatdsvizsgalatot a GDPR 35. cikk (3) bekezdésében, illetve a Nemzeti
Adatvédelmi  és  Informdciészabadsdg  Hatosdg  édltal  kozzétett  jegyzékben
(https://www.naih.hu/files/lGDPR_35 4 lista HU mod.pdf) szereplé adatkezelések,
adatkezelési miveletek esetén kell végezni.

23. A fenti eseteken tul minden olyan bevezetésre keriil6 — kiilondsen az 0j technologidkat
alkalmazé — adatkezelés esetén is hatdsvizsgalatot kell végezni, mely adatkezelés az
¢rintettre tekintettel jelentés joghatéassal bir/az iigyfelet jelentés mértékben érinti.

24. A hatdsvizsgalat modszertanat minden esetben a tervezett adatkezelés figyelembevételével
kell megvdlasztani. Egy lehetséges modszertant alkalmazd szoftver talalhaté a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsdg Hatosag honlapjan (https://naih.hu/adatvedelmi-
hatasvizsgalati-szoftver.html).

25.A hatésvizsgalatot legaldbb haromévente feliil kell vizsgalni, sziikség esetén tjra el kell
végezni.

8. FEJEZET: =~ ADATKEZELESEK  JOGALAPJAIL,  JOGSZERUSEGE
ALTALANOSSAGBAN

1. Az Adatkezeld minden esetben tajékoztatja az érintetteket az adatkezelés jogalapjardl a
szabalyozasi portfolié egyes részeiben, igy tobbek kozott a 3/2021/GDPR sz. utasitas
mellékleteiben (adatkezelési tdjékoztatokban), hozzajaruld nyllatkozatokban vagy mas
tajékoztatoban, stb.

2. Osszhangban az adatkezelések céljaival, a személyes adatok kezelése akkor és annyiban
jogszer(i, amennyiben legaldbb az alabbiak egyike teljesiil (GDPR 6. cikk):

a. az ¢rintett elézetes és onkéntes hozzajarulasat adta szernelyes adatainak egy vagy
tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez;

b. az adatkezelés jogszert, ha az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez sziikséges,
amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6zben az
erintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges;
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c. az adatkezelés jogszerli, ha az adatkezelés az adatkezelére vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitéséhez szikséges;

d. az adatkezelés akkor is jogszerli, ha az adatkezelés az érintett vagy egy masik
természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikséges;

e. az adatkezelés jogszerti, ha az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szikséges;

f. az adatkezelés jogszerl, ha az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél
jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben
elsébbséget €lveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvet6 jogai és szabadsagal
amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.

2. Osszhangban az adatkezelések céljaival, a kiilonleges adatok kezelése akkor és annyiban
jogszerl, amennyiben legalabb az alabbiak egyike teljestil (GDPR 9. cikk) ‘

a. az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy
tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az érintett hozzajarulasaval
nem élhet;

b. az adatkezelés az Adatkezeldnek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint
a szocialis biztonsdgot ¢és szocidlis védelmet szabalyozo jogi eldirasokbdl fakado
kotelezettségei teljesitése €s konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha

~az érintett alapvetd jogait és érdekeit védo megfeleld garanciakrol is rendelkezd
unios vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerzédés ezt
lehetéveé teszi; : :

c. az adatkezelés az ¢érintett vagy mas természetes szemely 1étfontossagi
érdekeinek védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi
cselekvoképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat megadni;

d. az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett
kifejezetten nyilvdnossdgra hozott és az az adatkezelés céljanak
megvalosulasahoz sziikséges €s azzal aranyos;

e. az adatkezelés jogi igények elSterjesztéschez, érvényesitéséhez, illetve
védelméhez sziikséges, vagy amikor a birdsdgok igazsdgszolgaltatasi
feladatkoriikben jarnak el

f. az adatkezelés jelentSs kozérdek miatt szitkséges, unids jog vagy tagallami jog
alapjan, amely ardnyos az elémi kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes
adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, €s az érintett alapvetd jogainak
€s érdekeinek biztositdsira megfelelo és konkrét intézkedéseket ir elo;

g. azadatkezelés megel6z0 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbol,
a munkavallald munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagndzis
felallitisa, egészségligyi vagy szocidlis ellatds vagy kezelés nyujtasa, illetve
egészségligyi vagy szocialis rendszerek és szolgaltatasok iranyitdsa érdekében
sziikséges, unids vagy tagéllami jog alapjan vagy egészségligyi szakemberrel
kotott szerz6dés értelmében, tovabba a GDPR 9. cikk (3) bekezdésben emlitett
feltételekre és garancidkra figyelemmel;

h. az adatkezelés a népegészségligy teriiletét érinté olyan kozérdekbdl sziikséges,
mint a hatdrokon at terjedd stilyos egészségiigyi veszélyekkel szembeni védelem
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vagy az egeszsegligyi ellatds, a gyogyszerek €s az orvostechnikai eszkozok
magas szinvonaldnak és biztonsidganak a biztositdsa, és olyan unids vagy
tagallami jog alapjan torténik, amely megfelelé és konkrét intézkedésekrol
rendelkezik az érintett jogait és szabadsagait védo garanciakra, és kiillondsen a
szakmai titoktartasra vonatkozoan;

i. az adatkezelés a GDPR 89. cikk (1) bekezdésével Osszhangban a kozérdeki
archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbdl szitkséges olyan unids vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni
kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog
lIényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositésara
megfelel6 és konkrét intézkedéseket ir eld.

3. A hozzgjarulas kizardlag akkor teklntheto jog szerint elfogadhatonak, ha mindharom
tartalmi kdvetelményt, tehat
a. az Onkéntességet, :
b. a hatdrozottsagot (egyértelmiiséget) és
c. megfeleld tdjékozottsdgon alapuldsagot is teljesiti.

4. Az érintett onkentes, kifejezett adatszolgaltatasa esetén az Adatkezeld a személyes adatot
az érintett beleegyezésével kezeli.

5. Az Onkéntességnek minden esetben aktiv magatartassal kell megvalosulnia.

6. Az Adatkezelonek kell bizonyitania, hogy az adatkezelési mivelethez az érintett
hozzajarult, ezért az Adatkezel6 a hozzajarulast irasban, vagy elektronikus Uton veszi fel
¢s tarolja el.

7. ‘Ha az érintett hozzajaruldsat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
ligyekre is vonatkozik, a hozzdjarulds iranti kérelmet ezektdl a mas ligyektdl egyértelmiien
megkiilonboztethetd modon kell eldadni, értheté és konnyen hozzaférheté formaban,
vilagos és egyszerli nyelvezettel. :

8. Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. Ebben az esetben a
vonatkoz6 belso utasitdsnak megfelel6en kell eljarni.

Példaul: az érintett kérheti hirlevélrdl torténd toriését.

9. Az Adatkezel6 a hozzajarulas visszavonasa esetén az érintettet torli az adott adatkezeléshez
kapcsolodd adatalloméanybdl (ha az egyéb feltételek fennallnak). Magat a hozzajarulo
nyilatkozatot az Adatkezeld a visszavonastdl szamitott altalanos eléyiilési id6ben kezeli
(tarolja) a keésébbi bizonyithatdsag, igy az elszamoltathatosag elvének teljesitése miatt.

10. A GDPR 6. cikk (1) b) pontjaban rogzitett esetben hangsulyos az, hogy a szerzodés az
érintett &s az Adatkezeld kozott j6jjon létre, vagy ilyen szerz6dés megkotéséhez sziikséges
1épésekrdl legyen sz6. Amennyiben a szerzOdés az érintett altal képviselt szervezet €s az
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Adatkezel6 kozdtt jon 1étre, Gigy az érintett (mint képviseld, kapcsolattartd) adatait az
Adatkezel6 jogos érdek (GDPR 6. cikk (1) f) pontja) alapjan kezeli. -

1. Kételez0 adatkezelés esetén, ha az érintett az adatszolgaltatast elmulasztja, akkor az
Adatkezel0 a szolgaltatast/adatkezelést kdteles megtagadni szamara.

11. Kotelez6 adatkezelés kapcsan el6fordulhatnak olyan dokumentéaciok, iratok, amelyek
személyes adatokat tartalmaznak, és jogszabaly meghatarozza a formatumot is, amelyben
kell ezeket vezetni, és vannak olyan dokumentacidok, amelyeket vezetni kotelezo, de
nincsen formai megkotés. ‘

12. Abban az esetben, ha adatkezelés alapja a jogos érdek, ugy Adatkezel$ érdekmérlegelési
tesztet végez el.

9. FEJEZET: AZ ADATKEZELES IDOTARTAMA ALTALANOSSAGBAN

1. Az adatkezelés id6tartama minden adatkezelési tevékenység esetében meghatirozasra
keriilt az adatkezelés leirasaban, azonban ha az valamilyen hiba, hidnyossag miatt nem
alkalmazhato, ugy a kovetkez6 szabalyokat kell alkalmazni:

a. acél megvalosulasaig és a személyes adatainak torléséig, vagy

b. adatainak kezelésére vonatkozd engedélye visszavondsaig, vagy adatainak
kezelési igényének visszavonasdig, és igy személyes adatainak torléséig,
jogszabalyban meghatarozott hataridé lejartaig,

birdsag vagy hatosag torlésre vonatkozo dontésének végrehajtasaig,

jogos érdek megsziinéséig,

jogi igény érvényesithetdségeéig tart (A hatalyos Ptk. 6:22 § alapjan az altalanos

eléviilési id6 5 év).

mh o Qo

2. Az 1993. evi IIL torvény 20..§ 1. bek. szerinti nyilvantartasbol a szocidlis ellatasra vald
jogosultsdg megszlinését6l szamitott 6t év elteltével t6rélni kell az adott személyre
vonatkozo adatokat. '

3. Az 1993. évi Il toérvény 20/C. § szerinti nyilvantartasokbol (,KENYSZI”), amely
segitségével a Kincstar felé az Adatkezel6 kotelez6en adatokat tovabbit, szocialis ellatasra
vald jogosultsag megsziinésétdl szamitott 6t év elteltével tordlni kell az adott személyre
vonatkozo adatokat.

4. Jogszabalyon alapulé kotelezé adatkezelés esetén, a vonatkozd torvény, vagy
onkormanyzati rendelet allapitja meg az adatkezelés id6tartamat. Ha a kotelezd adatkezelés
idGtartamat vagy sziikségessége idGszakos felilvizsgalatat torvény, helyi 6nkormanyzat
rendelete vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusa nem hatarozza meg, Gigy Adatkezeld
a vonatkozé belsé utasitasnak megfeleloen jar el.

10. FEJEZET: ADATKOZLES (ATADAS, TOVABBITAS, MEGOSZTAS)
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Adatmegosztas Adatkezel6 szervezetén beliil

1. Adatok Adatkezel6n beliil torténé megosztas kizarolag ugy torténhet, ha a megosztani
kivant adat(ok)hoz a cimzett Munkatarsnak is van hozzaférési jogosultsiga és a Munkatérs
feladatainak ellatashoz sziikséges az adat.

2. A Munkatérs a megosztast megel6zden koteles beszerezni a cimzett Munkatars hozzaferetn
Jogosultsagaval kapcsolatos informéaciokat.

Adattovabbitas az Adatkezelétéﬂ eltéré harmadik fél felé

3 Adatkezeld a Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkormanyzat mint fenntarté felé a
mindenkor hatalyos munkamegosztdsi szerz6dés alapjan tovabbithat személyes adatokat, a
Munkatérsak feladatvégzésével. Ezen tilmenden is torténhet adattovabbitas példaul a
Magyar Allamklncstar hatoséag, birosdg szamara megkeresés esetén.

4. Az adattovabbitast megel6z6en a feladattal megbizott Munkatérs megvizsgalja a
tovabbitando személyes adatok pontossagat, teljesseget és naprakészségét, sziikség esetén
adategyeztetést hajt végre.

5. Személyes adatot az Adatkezel6 harmadik orszagban, tovabba nemzetkdzi szervezet
keretein beliil adatkezelést folytatd adatkezelé vagy adatfeldolgozé részére - a kozvetett
adattovabbitast is ideértve - akkor tovébbithat (a tovabbiakban egyiitt: nemzetkdzi
adattovabbitas), ha N

a. anemzetk(zi adattovabbitashoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy
b. a nemzetkdzi adattovébbitds az adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges,
“valamint
i. annak sor4n az adatkezelésnek az 5. §-ban eldirt feltételei teljesiilnek, és
ii. a harmadik orszagban, illetve a nemzetkdzi szervezet keretein beliil
adatkezelést folytaté adatkezel§ vagy adatfeldolgozo tekintetében a
tovabbitott személyes adatok megfelel6 szintli védelme biztositott, vagy
¢. a nemzetkdzi adattovabbitds az aldbb meghatarozott kivételes esetekben
szilkséges: adattovabbitds az érintett kifejezett hozzajarulasanak hianyaban
kizarolag abban az esetben lehetséges, ha az
i. az ¢érintett vagy mas személy létfontossagli érdekeinek védelme
érdekében sziikséges, vagy
ii. valamely EGT-4llam vagy harmadik orszag kozbiztonsagat kozvetlenul
es stlyosan fenyeget6 veszély elhéritdsa érdekében szikséges, vagy
lii. egyedi ligyben, eseti jelleggel az adatkezels altal végzett vizsgilatok
vagy eljarasok hatékony és eredményes lefolytatdsa érdekében
sziikséges, €s az nem jar az érintett alapveto jogainak aranytalan
korlatozasaval, vagy
iv. egyedi ligyben, eseti jelleggel az érintett vagy mdas jogi igényeinek
elterjesztése, érvényesitése, illetve védelme érdekében sziikséges, és az
nem jar az érintett alapvetd jogainak aranytalan korlatozésaval.
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kérelemumel élhet, tovibbd panasszal fordulhat a hatdsaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birésaghoz.
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11. FEJEZET:  ADATBIZTONSAG, A SZEMELYES ADATOK TAROLASA,
AZ INFORMACIOBIZTONSAG ‘

1. Adatkezel gondoskodik arrdl, hogy a vonatkozé jogszabalyokban el6irt adatbiztonsagi
szabalyok érvényesiiljenck. Ennek érdekében megteszi a sziikséges technikai és szervezési
intézkedéseket a tarolt adatallomanyok tekintetében.

2. Az adatbiztonsagi szabalyok tervezetének kialakitisdba az adatvédelmi tisztviselSt
(kapcsolattartot, ha betoltésre keriilt ilyen pozicié) be kell vonni.

3. Az adatbiztonsagi intézkedéseket érintGen a szervezeti egység vezetdje

a. a terliletére vonatkozo informécidk adatvédelmi tisztviselé (kapcsolattartd) és
Adatkezel adatvédelmi vezetése felé torténd szolgaltatdsaval kozremiikodik az
adatkezelés  biztonsagat  fenyeget6  kockazatok  felmérésében  és
meghatarozasaban; :

b. kozremiikodik azon informaciébiztonsdgot érinté feladatok végrehajtasaban,
amelyek az adatbiztonsagi kovetelmények megvaldsuldsihoz sziikségesek;

c. figyelemmel kiséri a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyok érvényre
jutésat a teriileten belill, jelzi a szabalyok megsértését az érintett Munkatarsak,
tisztviseld (kapcsolattartd) és az Adatkezel6 adatvédelmi vezetése szaméara.

4. Az adatbiztonsagi intézkedések mindennapi miikodésben térténd betartdsira a jelen
Szabalyzat és a Belsé Adatbiztonsagi Szabalyzat személyi hatélya al4 tartozé minden
személy koteles. ' '

5. Az Adatkezel6 miikodése sordn betartandd adatbiztonsagi szabéalyokat (GDPR 32. cikk) a
belsé adatbiztonsagi szabalyozasi portfolio elemei tartalmazzak, a jelen fejezet csupéan
roviden Osszefoglalja azt, hogy az Adatkezelé mit biztosit.

.

6. Az Adatkezel? biztositja

a. az adatkezeléshez hasznélt eszkozok (a tovabbiakban: adatkezels rendszer)
jogosulatlan személyek altali hozzaférésének megtagadasat a kovetkezd
intézkedésekkel: ,

i. Logikai hozzaférés szabalyozasa
ii. A munkaallomasok kezelése
i1i. Szabalyzatok

b. az adathordozok jogosulatlan olvasasanak, mdasolasanak, modositisinak vagy
eltavolitasdnak megakadélyozasat a kdvetkez6 intézkedésekkel:
i. Logikai hozzaférés szabalyozas
ii. Nyomon kévethet6ség (naplozis)
iii. Rosszindulatt software-ek kisziirése
iv. A munkadllomasok kezelése

Adatkezeld: Budapest Févaros XI1I. Keriileti Onkormanyzat Gondozéhdz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli; Téthné
Urbén Tlona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bp13.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, térlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatdsag joga, hozzajarulas visszavondsinak joga) az Adatkezel elérhet6ségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birésaghoz.
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v. Fizikai hozzaférés védelem
vi. Halozati tevékenységek megﬁgyelese
vii. Szabdlyzatok

¢. az adatkezeld rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének, valamint
az abban tarolt személyes adatok jogosulatlan megismerésének, médositasanak
- vagy torlésének megakadalyozasat a kdvetkezd intézkedésekkel:
i. Logikai hozzaférés szabalyozas
ii. Nyomon k&vethet&ség (naplozas)
iii.  Rosszindulatu software-ek kisziirése
iv. A munkaéllomasok kezelése
v. Fizikai hozzaférés védelem.
vi. Haldzati tevékenységek megfigyelése
vil. Szabalyzatok

d. az adatkezel6 rendszerek jogosulatlan személyek 4ltali, adatatviteli berendezés
utjan torténd hasznalatanak megakadalyozasat a kovetkezd intézkedésekkel:
i. A munkaallomasok kezelese
ii. Karbantartas
iii. Webhely biztonsag
iv. Halozatbiztonsag
v. Fizikai hozzaférés védelem
vi. Halozati tevékenységek megfigyelése
vii. Hardware biztonsag
viii. Szabalyzatok

e. azt, hogy az adatkezelé rendszer hasznélatara jogosult személyek kizéardlag a
hozzaférési engedélyben meghatarozott szemelyes adatokhoz férjenek hozza a
kovetkez6 intézkedésekkel:

1. Logikai hozzaférés szabalyozas
1i. Nyomon kdvethetéség (naplozas)
iii. Fizikai hozzaférés védelem

f. azt, hogy ellendrizheté és megallapithato legyen, hogy a személyes adatokat
adatdtviteli berendezés utjan mely cimzettnek tovabbitottak vagy tovabbithatjak,
illetve bocsatottdk vagy bocsathatjdk rendelkezésére a  kovetkezd
intézkedésekkel,

i. Nyomon kévethetGség (naplozas)
ii. Nyilvantartasok vezetése

g. azt, hogy utolag ellendrizheté és megallapithatd legyen, hogy mely személyes
adatokat, mely idGpontban, ki vitt be az adatkezelS rendszerbe a kivetkezd
intézkedésekkel:

1. Logikai hozzaférés szabalyozas
ii. Nyomon kévethetség (napldzas)

Adatkezeld: Budapest Févaros XIIIL Keriileti Onkorméanyzat Gondozohaz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jézsef u. 2-4., képviseli: Téthné
Urbén llona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl?: hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbltes torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatésag joga, hozzdjarulds visszavonasinak joga) az Adatkezeld elerhetosegere kuldott
kérelemumel élhet, tovabbd panasszal fordulhat a hatésighoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsighoz.
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h. a személyes adatoknak azok tovébbitdsa soran vagy az adathordozo szallitasa
kozben torténd jogosulatlan megismerésének, masolasanak, moédositdsanak
vagy torlésének megakadalyozasat a kovetkezd intézkedésekkel:

1. Logikai hozzaférés szabalyozas
ii. Nyomon kovethetdség (naplozas)
iii. Fizikai hozzaférés védelem

i. azt, hogy ilizemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyreallithatd legyen a
kovetkez6 intézkedésekkel:
1. Biztonsagi mentés

j. azt,hogy az adatkezeld rendszer miikodGképes legyen, a miikodése soran fellépd
hibakrol jelentés késziiljon, tovabba a tarolt szemelyes adatokat a rendszer hibas
miikddtetésével sem lehessen megvaltoztatni:

1. Biztonsagi mentés
ii. Logikai hozzaférés szabalyozas

1ii. Halozatbiztonsag

iv. Halozati tevékenységek megﬁgyelese
v. Szabalyzatok

vi. A munkaallomasok kezelése

7. Az adatbiztonsidg szabalyainak érvényesiillésér6l az Adatkezel6 az adatbiztonsagi
szabalyozasi portfolié részeiben gondoskodik.

8. Adatkezeld az adatok biztonsdgat szolgaldé intézkedések meghatdrozasakor és
alkalmazdsakor tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére és tobb lehetséges
adatkezelési megoldas koziil azt valasztja, amely a személyes adatok magasabb szint{i
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene.

9. Adatkezel§ az adatbiztonsagi intézkedéseket évente feliilvizsgalja.

12. FEJEZET: AZ ADATKEZELO NYILATKOZATAI

1. Az Adatkezel6 kijelenti, hogy

a.

d.

az adatkezelés soran a GDPR, az Infotv, valamint a miikodésére vonatkozé mas
jogszabdlyok  adatvédelemre,  adatkezelésre,  adatbiztonsidgra  iranyuld
rendelkezéseinek megfelelden jar el. '

az adatkezelés soran az Adatkezeld tudomasara jutott személyes adatokat kizardlag
azok a Munkatarsak ismerhetik meg, akiknek az adott adatkezeléssel kapcsolatban
feladatuk van.

gondoskodik arrdl, hogy a Szabdlyzat és éltalaban az adatvédelmi szabalyozasi
portfoli6 a mindenkor hatilyos jogszabalyokkal Osszhangban legyen és azt a
Munkatarsak megismerjék.

a weboldal a latogatok személyes adatait bizalmasan, a hatalyos jogszabalyi
cldirasokkal Osszhangban kezeli, gondoskodik azok biztonsagarol, technikai és

Adatkezeld: Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkorméanyzat Gondozéhdz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Tothné
Urbéan Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbltes torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatdsig joga, hozzajarulds visszavonasinak joga) az Adatkezels elérhetdségére kiildott -
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birésaghoz.
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szervezeési intézkedéseket tesz, valamint az adatvédelem elveinek maradéktalan
betartdsa érdekében eljarasi szabalyokat alakit ki.

e. a tole elvarhatdé moédon mindent megtesz az altala kezelt személyes adatoknak a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, nyilvanossagra hozatal, torlés, sériilés,
megsemmisiilés elleni védelem biztositasa, az ehhez sziikséges technikai feltételek
garantalasa eérdekében.

f. aszemélyes adatokat harmadik személy részére csak kivételesen és abban az esetben
tovabbitja, valamint az altala kezelt adatbazist mas adatkezelGvel csak abban az
esetben kapcsolja Gssze, ha annak jogszabalyi feltételei fennallnak.

g. az adattovabbitasokrol nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az Adatkezel6 4ltal
kezelt személyes adatok tovabbitasanak idépontjat, az adattovabbitds jogalapjat és
cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok korének meghatdrozasat, valamint az
adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat, ha jogszabaly
ilyeneket elGir.

h. az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, valamint az
érintett tajékoztatasa céljabol adatvédelmi incidens kezelési szabéalyzatot hozott
létre és az incidensekrdl nyilvantartist vezet. Az Adatkezelé indokolatlan
késedelem nélkiil — ha lehetséges, legkésobb 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi
incidens a tudoméséara jutott — megteszi a bejelentést a felligyeleti hatoésagnak
kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetGen nem jdr kockdzattal a
természetes személyek jogaira és szabadsdagaira nézve.

13. FEJEZET: EGYEB RENDELKEZESEK

L.

Jelen Szabalyzat — valtozo mikédésbol, vagy valtozo jogszabalyi kdrnyezetbdl fakado,
esetleg pontatlansagbol szdrmazo félreértések elkeriilése miatt torténd — modositasara
az ok felmeriilését kovetd 15 napon belill az adatvédelmi tisztviseld (kapcsolattartd)
irasbeli javaslatot tesz az Adatkezel0 adatvédelmi vezetése szamdara, aki dont a
javaslatrol a benyujtasat koveté 15 napon belil. A Szabalyzat végso szdvegezésének
jovahagyasa, elektronikus és papir alapt kiadasa, a személyi hatdly ala tartozok szamara
torténd elérhetové tétele az Adatkezeld adatvédelmi vezetésének feladata és feleldssége.

Jelen Szabalyzat szerz6i jogi miinek mindsil, tilos a Szabalyzat egészének vagy
részének, részletének masolasa, tobbszordzése, nyilvanossighoz torténd kozvetitése, a
mil mindenfajta eltorzitasa, megcsonkitasa, egészben vagy részben torténd hasznalata,
felhasznéldsa, feldolgozasa, értékesitése a szerzé irdsos hozzajaruldsa nélkil.

Szabalyzat szerz6je az Adatkezeld képviseldje.

A Szabdlyzat egy szabalyozas része, nem hasznalhaté sablonként, mintaként. Minden
adatkezelonek a sajat miikodése szerinti szabalyozasra van sziiksége.

A Szabalyzata olvasdja, felhasznaldja tudomasul veszi, hogy a felhasznalasi engedély
nélkiili fethasznalas esetén a szerzot kotbér illeti meg. A kotbér dsszege oldalanként
brutté 50.000.- Ft. Szabalyzat olvasodja, felhasznaldja tudomdsul veszi, hogy ezen
kotbeérkikotés nem tulzo, és ennek tudatdban hasznélja fel a Szabalyzatot. Szerzdi jogi

Adatkezels: Budapest Févaros XIII Keriileti Onkorméanyzat Gondozéhaz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Tothné
Urban Ilona intézményvezet§, e-mail cim: gondozohaz@bp13.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatosag joga, hozzdjarulas visszavonasanak joga) az Adatkezel6 elérhetségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@nail.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsaghoz. ‘
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jogsértés esetén az Adatkezel$ kozjegyz6i tenytanu51tast alkalmaz, melynek Osszegét
szintén a jogsértd felhasznaldra haritja.

_"ﬁ 5 * Toéthné Urban Ilona
. 3&* intézményvezetd

‘ Buﬁ’ﬁpest Févaros XIII. Keriileti
Onkorményzat Gondozéhaz
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