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Budapest Févaros Xill. Kerdileti ('jlnkorményzat
GONDOZOHAZ

Bels6 Adatvédelmi Szabalyzat

Hatalyba lépés: 2021. 09. 01.

Készitette: Ellendrizte:
& | \ |
Uadey Maudord L - T
Csordas Nandorné Dr. Bélcskei Krisztian Tothné Urbén llona intézményvezets
intézmény-vezet helyettes adatvédelmi tisztviselé

Adatkezel6: Budapest Févéaros XIII. Keriileti (")nkonnényzat Gondozdhdz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: T6thné
Urbén Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatésag joga, hozzéjarulas visszavonasanak joga) az Adatkezels elérhetGségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsaghoz.
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BEVEZETES

1. A Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkormanyzat Gondoz6hdz, mint adatkezeld eziton
tajekoztatia a jelen Bels6 Adatvédelmi Szabalyzat olvas6jat, hogy tiszteletben tartja
minden természetes személy jogszabalyokban biztositott jogait, tovabba az adatvédelem
alapelveit €s szabdlyait, ezért a végzett adatkezelései soran a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz616, az Eurépai
Parlament €s a Tandcs (EU) 2016/679. sz. 4ltalanos adatvédelmi rendelete (GDPR),
tovabba az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011.
évi CXII. torvény (Infotv), a mikodésre vonatkozd mas jogszabalyok, és az ezekkel
Osszhangban levd adatvédelmi szabélyozédsi portfolio, igy kiilonosen, de nem
kizarolagosan a jelen Belsé Adatvédelmi Szabalyzat (a tovébbiakban: Szabélyzat),
valamint a bels6 adatbiztonsagi portf6li6 rendelkezései alapjan jar el.

2. Azadatvédelmi szabalyozasi portf6lioba tartozé dokumentumok felsorolasa 6néllo oldalon
kapott helyet. -

3. A Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkorményzat Gondozéhdz az adatvédelmi
szabélyozasi portf6lié barmelyik tagjanak az id6k6zben modosulandé jogszabalyi hattérrel
¢s egyeb belsd szabalyzattal vald Osszehangoldsa miatti megvaltoztatéséra a jogot
fenntartja. '

4. Az adatvédelmi szabalyozasi portf6lid minden tagjdnak mindenkor hatilyos valtozata
elektronikus formaban a' Budapest Févéros XIII. Keriilleti Onkormanyzat Gondozéhaz
belsd informatikai rendszerében, papir alapon a székhelyen érhetd el. A fentiek alapjan a
szabalyozasi portfolio, igy tobbek kdzott a Szabalyzat rendelkezéseit a Budapest Fvéros
XIII. Keriileti Onkormanyzat Gondoz6haz magara nézve kotelezének tekinti, és miikodése
sorén ezek értelmében jar el.

5. Hivatkozva az 1. pontra, a jelen Szabalyzat az enntettek szémara a Budapest Fovaros XIII.
Keriileti Onkormanyzat Gondozéhaz 4ltal végzett adatkezelési tevékenységeket
altalanosan és egyedien, részletesen is szabalyozza a kovetkezd, az atlathatésag elvét
(GDPR 5. cikk (1) a) pont) kielégité modon:

a. Szabalyzat fejezetei 4ltalanos rendelkezéseket tartalmaznak minden végzett
adatkezelésre vonatkozodan,

b. aSzabaélyzat hivatkozik belsd utasitasokra és mas, a szabalyozasi portf6lié részét
képezd szabalyozd, valamint tajékoztatdé dokumentumokra (Word formatumu
verzidban a kereszthivatkozasok miikodnek)

c. az egyes végzett adatkezelési tevékenységek leirasai a 3/2021/GDPR sz. belsd
adatvédelmi utasitds mellékletében, csoportositva keriiltek meghatérozasra,
amely leirdsokat egyrészt a Munkatdrsaknak ismerniiik és betartaniuk
sziikséges, masrészt a leirdsok tdjékoztatoként is szolgalnak, igy ezeket a
Munkatarsaknak elérhet6vé kell tenniiik, valamint ilyen célbdl at kell adniuk
mas érintettek szamara;

Adatkezel6: Budapest Févaros XIIIL Keriileti Onkorméanyzat Gondozéhéz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Téthné
Urbén Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbltes torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatdsag joga, hozzajarulas visszavondsinak joga) az Adatkezeld elérhetSségére kiildott
kérelemmel élhet, tovdbba panasszal fordulhat a hatosaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., P£. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birésaghoz.
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d. a 3/2021/GDPR sz. bels6 adatvédelmi utasitds mellékletben meghatarozott
leirasok/tdjékoztatok a Budapest Févéaros XIII. Keriileti Onkormanyzat
Gondoz6haz adatvagyonleltarat is alkotjak;

e. a 3/2021/GDPR sz. belsé adatvédelmi utasitds mellékletben meghatarozott
egyes . adatkezelési  tevékenységek leirdsai/tdjékoztatdi  tartalmaznak
tablazato(ka)t, valamint kérdés-felelet formatumban jottek létre, a gyors és
konnyli attekinthetGség miatt, tovabba a jobb olvashatosag érdekében a kérdések
vastag betlivel szedettek, a d6lt betlivel jelolt részek pedig értelmezd
magyarazatokat tartalmaznak )

6. A Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkorményzat Gondozéhéz trekszik arra, hogy minél
pontosabban betartsa a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hat6sag ajanlésait,
igy kiilondsen az elézetes tdjékoztatds adatvédelmi kovetelményeir6l szolé 2015.
szeptember hé 29. napjén kiadott ajanlasat, és ezért a lehetd legérthetébben fejezi ki az
adatvédelmi szabélyokat, szikség esetén példdkkal magyardzva azokat, valamint
részletesen bemutatja az egyes adatkezelési tevékenységeket, hogy az érintett
megismerhesse azokat. :

7. Tekintettel az el6zetes tdjékoztatds kotelezettségére, valamint az atlathatosag elvére,
tovabbd a miikodés tzleti titkaira, a Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkorméanyzat
Gondozohdz az egyes tajékoztatok Osszefoglald tablazatadt, mint az adatvédelmi
szabalyozasi  portfoli6 részét képez6 Kiils6 Adatkezelési Tajékoztatét a
http://www.gondozohaz.bp13.hu/ oldalon tette k6zzé, valamint papir alapon elérhetévé
tette a 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4. cimen.

1. FEJEZET: FOGALOMMEGHATAROZAS
1. A Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkorméanyzat Gondozoh4z a kévetkezd fogalmakat

hasznélja a jelen Szabdlyzatban és annak mellékleteiben, ezért javasolja a fogalmak és az
Adatkezel6re vonatkozo jellemz6 példak részletes attekintését.

Fogalom meghatirozisa Magyarazo és jellemzd példa

Adatkezels: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, | Adatkezeld a 2. fejezetben
tigyndkség vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok | meghatirozott személy: Budapest
kezelésének céljait és eszkOzeit Onalldan vagy masokkal egyiitt | Févaros XIII. Keriileti
meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az uniés vagy a | Onkorméanyzat Gondozohaz
tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld
kijelélésére vonatkozo kiilénds szempontokat az unids vagy a tagallami
jog is meghatarozhatja

Erintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy - kdzvetleniil vagy | Minden természetes személy,
kozvetve - azonosithat6 természetes személy; akinek adatait az Adatkezel6

' kezeli, pl. Munkatars, iigyfél,
természetes személy Partner,
Partner kapcsolattartbja, stb. Az
érintett fogalma minden egyes

Adatkezel8: Budapest Févéaros XIIL Keriileti Onkormanyzat Gondoz6haz (sz€khely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2- 4 képviseli: Tothné
Urban Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bp13 hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbltes torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatésdg joga, hozzajarulas visszavonasénak joga) az Adatkezeld elérhetSségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birésaghoz.
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adatkezelés esetében
meghatarozasra keriilt 1. sz
mellékletben, az adott adatkezelés
leirasaban.

Személyes adat fogalma: az érintettre vonatkozé barmely informacio

Pl. név, szam, helymeghatarozé
adat, online azonositd vagy a

természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy

szocialis azonossagara vonatkozo
egy vagy tobb tényezd, igy ezek
személyes adat a telefonszam, e-
mail cim, anyja neve, IP cim,
bankszamlaszam, stb.

Az egyes adatkezelés sordn a
kezelt személyes adatok korei
(legalabb hivatkozassal)
meghatarozasra keriiltek.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiildnleges kategéridiba tartozd
minden adat, azaz a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre,

vallasi vagy vilagnézeti meggyézédésre vagy szakszervezeti tagsigra

utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi
adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexuélis
irdnyultsdgéara vonatkoz6 személyes adatok

Pl egészségiigyi adat

Hozzdjdrulds: az érintett akaratanak Onkéntes, kifejezett és hatarozott
kinyilvanitasa, amely megfeleld tdjékoztatason alapul, és amellyel
félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok -
teljes kori vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez, igy tehat a
hozzéjarulasnak 3 alapeleme van: az nkéntesség, a hatarozottsag, és a
megfeleld tajékozottsag

A gyakorlatban ilyen valamely
adatkezeléshez hozz4jaruld
nyilatkozat (pl. képkészitéshez)

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt
vagy nem automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy miiveletek
Osszessége, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas,
atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhasznalas,
kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténé hozzaférhetévé
tétel utjan, 6sszehangolas vagy Gsszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités.

Adatkezelés(i miivelet vagy
tevékenység) egy masik
adatkezelést6l a célja alapjan
valik el.

Pl.  egyszeri
adattorlés, stb..

informacidkérés,

Profilalkotds: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan
formaja, amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes
személyhez fiiz6d6 bizonyos személyes jellemzdk értékelésére,
kiiléndsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi
allapothoz, személyes preferenciakhoz, érdekl6déshez,
megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz
kapcsolddé jellemzdk elemzésére vagy elérejelzésére hasznaljak

Ilyen adatkezelést az Adatkezeld
nem végez!

Adatkezel6: Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkorméanyzat Gondozéhéz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Téthné
Urbén [lona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozés, tiltakozas, adathordozhatésdg joga, hozzajarulds visszavondsinak joga) az Adatkezel§ elérhetSségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hat6saghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birdsaghoz.
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Alnevesités: a személyes adatok olyan médon torténd kezelése, amelynek
kévetkeztében tovabbi informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem
allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes
személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaci6t kiilon
taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a
személyes adatot nem lehet kapcsolni

Pl. azonositd kibocsatdsa és
hasznalata egy érintettel
kapcsolatban

Adattovabbitds vagy adatkozlés: az adat meghatérozott harmadik személy
szadmara térténd hozzaférhet6vé tétele

Adattovabbitas Partner, hatdsag,
stb. felé

Adatfeldolgozas: adatfeldolgozé 4ltal végzett adatkezelés;

Példaul tarhelyszolgaltatas, stb.,
amelyeket az Adatkezel6 kiilsé
vallalkoz6tdl igénybe vesz

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv,
ligyndkség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében
személyes adatokat kezel

Pl. tarhelyszolgéaltato, stb.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a
helyreallitasuk t6bbé nem lehetséges

Elektronikusan  tarolt adatok

visszaallithatatlan torlése

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai
megsemmisitése, igy példaul az adatokat tartalmazé irat ledaralasa

Pl. papir alapi dokumentumok
fizikai megsemmisitése

centralizalt, decentralizalt vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok
szerint — tagolt éalloménya, amely meghatdrozott ismérvek alapjan
hozzaférhetd

Adatallomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Ssszessége Egy-egy adatbazisban kezelt
: adatok Osszessége
Nyilvantartdsi rendszer: a személyes adatok barmely moédon — | Adatkezeld altal hasznalt

elektronikus és/vagy papir alapt
nyilvantartas

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az
érintettel, az adatkezelSvel vagy az adatfeldolgozéval, vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd kozvetlen
iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak

PL egy mésik adatkezel

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott,
térolt vagy mas moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését
vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi

PL hackelés eredménye,
zsarolovirus, adatszivargas,
adatlopas

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai
egészségi allapotara vonatkozd személyes adat, ideértve a természetes
személy szamara nyujtott egészségiigyi szolgaltatasokra vonatkoz6 olyan
adatot is, amely informéciét hordoz a természetes személy egészségi
allapotarol

Valamilyen megbetegedés, étel
vagy mas allergia, stb.

Partner: az Adatkezel6 szolgaltatasait szerz6dés alapjan igénybe vevd
és/vagy az Adatkezeld szolgaltatdsainak teljesitéseit elésegitd jogi
személyek, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi tarsasagok,
amelyek felé az Adatkezeld személyes adatot tovabbit vagy tovabbithat,
vagy amelyek az Adatkezel6 szamadra adattarolasi, feldolgozasi,
kapcsolédé informatikai és egyéb biztonsagos adatkezelést elSsegitd
tevékenységet végeznek vagy végezhetnek '

Ilyenek példaul az
adatfeldolgozast végzd
szervezetek, mint amilyen egy
kiils6 marketinges cég, stb.

Adatkezeld: Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkorményzat Gondoz6haz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: T6thné
Urbén Ilona intézményvezetS, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozés, adathordozhatdsig joga, hozzajarulds visszavonasénak joga) az Adatkezel§ elérhetSségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hat6saghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsaghoz.
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Munkatdrs: az Adatkezel6vel megbizasi-, munka-, kézalkalmazotti vagy | Munkavallalo, megbizott, stb.
egyéb jogviszonyban levs természetes személy, aki az Adatkezeld
szolgaltatasainak ellatasnak, teljesitésének feladatdval van bizva és
adatkezelési vagy adatfeldolgozasi feladatai-sordn személyes adatokkal
kapcsolatba keriil vagy keriilhet és akinek tevékenységével kapcsolatban
az Adatkezeld teljes feleldsséget vallal az érintettek személyi kore és
harmadik személyek iranyaban

Weboldal A
http://www.gondozohaz.bp13.hu/
portal és minden aloldala,
amelynek  iizemeltetdje az
Adatkezel6

Koézosségi oldal P¢ldalozo  felsorolassal élve a

https://www.facebook.com/angya
Ifoldgondozohaz/ linken elérhetd
oldal, amelynek gondozdsat az
Adatkezel6 végzi

2. FEJEZET:

AZ ADATKEZELO MEGHATAROZASA

2.1 Az Adatkezel6 személye

1. Jelen Bels6 Adatvédelmi Szabalyzat szempontjabol Adatkezeld:

oo

PR e A

2.2

Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkormanyzat Gondozéhaz
sz€khely és a tényleges adatkezelés cime: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4.
adoszam: 16926075-2-41
internetes elérhetdségei (és a vonatkozod tényleges adatkezelések webhelyei):
1. http://www.gondozohaz.bp13.hu/
ii. https://www.facebook.com/angyalfoldgondozohaz/
telefonszam: 06-1-239-1275 :
e-mail: gondozohaz@bp13.hu
képviseli: Tothné Urban Ilona intézményvezetd
adatvédelmi kapcsolattartd: Csordas Nandorné intézményvezetd helyettes
adatvédelmi tisztviseld neve €s elérhetdsége: Dr. Bolcskei Krisztian, postai Giton
elérhetd az Adatkezel6 székhelyén, e-mail-ben az info@adatvedelmiauditor.hu
cimre kiild6tt e-mail utjan

Ko6z0s adatkezelés

1. Adatkezeld egyiittes, k6zos adatkezelést nem végez.

2.3

Adatfeldolgozé igénybe vétele

Adatkezelé: Budapest Févaros XIII Keriileti Onkorméanyzat Gondozéhaz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: T6thné
Urban Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3 hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbxtes torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatésag joga, hozzdjarulas visszavondsanak joga) az Adatkezel§ elérhetdségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birésaghoz.
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2.4

Az 1993. évi III. torvény (tovabbiakban: Szt.) 92/K. § (7) bek. alapjan felhatalmazast

kapott a miikddést engedélyezd szerv arra, hogy a miikodés személyi és targyi
feltételeinek, a miikodés jogszerliségének, a szocidlis szolgaltatisra vald jogosultsag
megallapitidsanak, illetleg az intézményi jogviszonyra vonatkozé szabalyok
megtartasanak ellendrzése érdekében, az ahhoz sziikséges mértékben

- megismerhesse €s kezelhesse az ellatott, térvényes képviseldje, az ellatott tartdsara
jogszabaly, szerz6dés vagy bir6sagi hatarozat alapjan koteles személy, a téritési
dijat, az egyszeri hozzéjarulast megfizetd és a belépési hozzajarulas megfizetését
vallalo személy, tovabba a szolgaltatd, intézmény alkalmazottjanak a személyes
adatait, '

- betekinthessen az Adatkezeld 1étrehozéasaval, mikodésével és megszlinésével,
illetve az'intézményi jogviszony keletkezésével, fennallasaval és megsziinésével
Osszefliggd iratokba, kérhesse azok bemutatasat, azokrol masolatot készithet, illetve
azokat zar ala vehesse.

A 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet 3. § (1) bek. alapjan a Kormany az Szt. és a Gyvt.
alkalmazasa sordn mikddést engedélyezd szervnek a fvérosi és megyei kormanyhivatalt
(a tovabbiakban: korményhivatal) jeloli ki. Igy az adatfeldolgozast jogszabalyok rendelik
el. ‘

Az Adatkezel6 adatvédelmi szervezete _
Gondozo6héz intézményvezetd
(Adatkezel6 adatvédelmi vezetése)
| --- adatvédelmi tisztviseld

! I |

Szociélis gondozo szervezd Szocialis ligyintézo IVIEZD1ZOTI TONOVET

| - |

- beszerzo - szakgondozo /
szociélis gondozo

- takarité - mentalhigiénés
szakember

- konyhas

- mosono

Az Adatkezel6 adatvédelemmel, adatkezeléssel, adatbiztonsaggal és
informaciobiztonsadggal kapcsolatos vezetését az intézményvezetd (tovabbiakban:
Adatkezel6 adatvédelmi vezetése) latja el.

Az Adatkezel6 adatvédelmi vezetése a Munkatarsak felé tett szabdlyzatokkal és
utasitasokkal az Adatkezeld teljes szervezetét iranyitja adatvédelem, adatkezelés
szempontjabol.

Adatkezelé: Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkormanyzat Gondozéhaz (székhely: 1138 Budapest, Jakab J6zsef u. 2-4., képviseli: Téthné
Urban Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatosdg joga, hozzajarulas visszavondsanak joga) az Adatkezeld elérhetGségére kildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakdhelye szerint illetékes birdsaghoz. ' .



gondozdhe, Bp. F6v. XIlI. ker Onkormanyzat Gondozohaz 1138 Budapest, Jakab Jozsefu. 2-4.

{
3

5 = Telffax: (1) 239-1275 (1) 320-8461
-~ (1) 239-1275 (1)
e
l‘j\ ISO 2001 E-mail: gondozohaz@bp13.hu ;
A1 06an i Web: http://gondozohaz.bp13.hu

3. Az Adatkezel6 adatvédelmi vezetése

a)
b)
c)
d)

€)
f)

2

h)

i)
),

biztositja az adatvédelmi tevékenység iranyitasdhoz és ellatdsidhoz, valamint az
érintett jogai gyakorlasdhoz sziikséges személyi és targyi feltételeket;

felelés az adat- és titokvédelmi, valamint biztonsagi és informdcidbiztonsagi
szabalyzatok kiaddsaért és betartatasaért;

dont az Adatkezeldn kiviili Partnerek személyér6l, és a vonatkozo, adatfeldolgozast
is fel6lel6 szerzodés tartalmarol;

gondoskodik arrdl, hogy az adatvédelmi tevékenység soran esetleg el6forduld,
feltart hidnyossdgok megsziintetésérdl, sziikség szerint a felel3sségre vonasrol;
meghatarozza az adatkezelési tevékenységeket;

meghatdrozza a szervezeti egységek vezetSinek javaslata alapjan a szervezeten
kiviili személy vagy szerv altal elvégzend6 adatfeldolgozasi feladatok id6pontjat;
rendszeresen ellenOrzi az adatkezelést és adatvédelmet, valamint az informatikat
érintd nyilvantartasokat; :

engedélyezi a Munkatars munkakor ellatdsdhoz  szilkséges informatikai
alkalmazésokhoz val6 hozzaférési jogosultsagot;

jovahagyja és kiadja a bels6 adatvédelmi szabalyozasi portfélié elemeit;

ellat egyéb olyan feladatot, amelyet a jelen Szabalyzattdl formailag eltérd mas
szabalyzat, utasitas vagy jogszabaly meghataroz.

4. A megbizott f6ndvér és a szocidlis gondozd szervezd (mint egységvezetdk)

meghatarozzak az iranyitasuk alatt 4116 adatgazdék hozzaférési jogosultsagait;
koordinaljak. az adatgazddk adatvédelemmel és adatkezeléssel kapcsolatos
tevékenységét;

gondoskodnak az adatgazdak helyettesitési rendjérol;

javaslatot tesznek az - Adatkezel6 vezetése felé a Partnerek — ideértve az
adatfeldolgozokat is — személyére;

biztositjdk az irdnyitasuk ala tartozd szervezeti egységnél az adatkezeles és az
adatvédelem rendjét.

5. A fentieken til a megbizott fonévér és a szocialis gondozd szervezd koteles

a)
b)

e)

az adatkezeléssel, adatvédelemmel kapcsolatos szabalyokat megismerni és
betartani,

oktatason részt venni, a beosztottak részvételét tdmogatni és ellendrizni, oktatési
anyagok ismeretét ellendrizni,

tajékoztatast nytjtani a beosztott Munkatarsak és egyéb érintettek szamara,

az Adatkezelon kiviilrél jové megkeresések, és/vagy jogok érvényesitésének
¢észlelést kovetden annak azonnali irasbeli (ideértve az e-mail-t is) tovabbitisa az
adatvédelmi tisztviseld, vagy ha ilyen pozici6 atmenetileg betéltetlen, Ggy az
Intézményvezetd vagy helyettese szdmara,

adatvédelmi vagy adatbiztonsagi incidens estén az incidens jelzését/észlelését
kdvetden azonnal jelezni azt €s annak koriilményeit az adatvédelmi tisztviseld, vagy
ha ilyen pozicié atmenetileg betdltetlen, ugy az Intézményvezets vagy helyettese

Adatkezelé: Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkorméanyzat Gondozoéhéz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Téthné
Urban Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozés, adathordozhatésag joga, hozzajarulas visszavonasanak joga) az Adatkezel6 elérhetGségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakdhelye szerint illetékes birésaghoz.
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10.

11.

12.

13.

szadmara, és kozremilikddni az incidens elharitdsdban, karenyhitésben, részletes
felderitésben.

Amennyiben az Adatkezeld adatvédelmi tisztviselét nevezett ki, ugy az adatvédelmi
tisztviseld feladatait a GDPR és az Infotv rendelkezései, valamint az adatvédelmi
tisztviselvel kotott szerz6dés hatarozza meg. :

Az adatvédelmi tisztvisel§ feladataibol adéddan adatkezelési tevékenységek céljait,
eszkozeit nem hatarozhatja meg, kizar6lag javaslatot tehet, tanacsot adhat, és kizarélag az
Adatkezel0 jogosult az adatkezelések céljait, eszkézeit meghatarozni.

Abban az esetben, ha az Adatkezeld Adatvédelmi vezetése egy vagy tobb adatkezeléssel,
adatvédelemmel, adatbiztonsaggal kapcsolatos feladatot delegal az adatvédelmi
kapcsolattartdra, ugy e személy konkrét feladatait a munkautasitas(ok), és/vagy munkakori
leirés tartalmazza, vagy a szerz6do felek kiilon szerzodésben hatarozzak meg, ezért azokat
a jelen Szabalyzatban meghatarozni nem lehet. '

Adatkezel6 egyidoben, parhuzamosan kijel6lhet adatvédelmi tisztvisel6t és egy vagy tobb
adatvédelmi kapcsolattartot is, ebben az esetben egy vagy tobb 6nallé dokumentumban a
tisztviselO €s a kapcsolattarto(k) feladatait pontosan el kell hatarolni és meg kell hatarozni
az egymashoz valé ald-folé vagy mellérendeltségi (pl. helyettesitési) viszonyukat is. Ha az
Adatkezel6 adatvédelmi vezetése mashogyan nem rendelkezik, a kapcsolattartd a
tisztvisel0 alarendeltje €és a tisztvisel6t — annak akadélyoztatdsa esetén és idejében —

helyettesiteni koteles. \

A Jelen Szabalyzat hatdlyba lépése pillanatdban kinevezett adatvédelmi tisztviseld
valamint az adatvédelmi kapcsolattart(k) nevét és elérhetdségi adatait (ha ilyen pozicio(k)
betoltésre keriilt(ek)) a 2. fejezet tartalmazza.

Minden Munkatdrs a rd4 vonatkozo jogszabalyokbdl, belsé szabalyzatokbdl és
szabalyokbdl, utasitdsokbdl, munkakori leirasbol, oktatasi anyagbol fakado
kotelezettségeket betartva végzi feladatait.

Adat torlését, helyesbitését (mddositasat), zarolasat, tovabbitasiat vagy megsemmisitését
csak az Adatkezeld adatvédelmi vezetése, vagy az éltala e feladattal megbizott Munkatérs
végezheti el, és kizdrélag abban az esetben, ha meggy6z0dott arrdl, hogy a miiveletnek
jogszabalyokban, a Szabdlyzatban, vagy egyéb szabalyzatban, utasitisban meghatarozott
feltételei fennallnak.

Amennyiben jogszabaly, vagy az adatvédelmi szabalyozasi portf6lié valamely része
eldirja, az adatok torlésének, helyesbitésének (moddositasdnak), zaroldsanak,
tovabbitasanak vagy megsemmisitésének tényét az azt végrehajté Munkatarsnak
megfeleléen dokumentalnia kell.

14. Minden Munkatars koteles

Adatkezels: Budapest Févaros XIIIL Keriileti Onkormanyzat Gondozéhaz (székhely: 1138 Budapest, Jakab J6zsef u. 2-4., képviseli: Téthné
Urban Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatosag joga, hozzajarulds visszavonasanak joga) az Adatkezeld elérhetdségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birésaghoz.
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a)

b)

d)

2
h)

a munkafolyamatok megfeleld szabalyozasa, szervezése utjan gondoskodni arrol,
hogy
i. maradéktalanul érvényesiiljenek az adat- és titokvédelmi el6irasok;
ii. az egyes Munkatérsak, valamint Partnerek kizarolag a feladatellatasukhoz
sziikséges mértékben juthassanak az adatok birtokaba; ugyanakkor
iii. adatkezelése soran a rendelkezésre allas elve érvényesiiljon, vagyis az
adatok a hozzaférésre jogosult mas Munkatars, vagy harmadik személy
szaméara elérhetéek és felhasznalhatéak legyenek, ha azok a feladataik
elvégzéséhez sziikségesek;
iv. az adatok illetéktelen harmadik személyek birtokaba keriilésének kockazata
a lehetd legkisebbre csokkenjen; ennek korében példaul a feladatvégzésével
Osszefliggésben az éltala 1étrehozott, vagy birtokéba keriilt adatokat (pl.
manualisan kit6ltott formanyomtatvany, kinyomtatott Word vagy Excel
dokumentum, stb.) koteles megvédeni a jogosulatlan hozzaférést6l, az
elveszéstol, a fizikai karosodastél és a megsemmisiilést6l. Ennek érdekében
az adathordozé dokumentumokat a kdzvetlen feliigyelete alatt, vagy a
munkavégzés helyén, illetéktéleqek szdméra nem hozzéaférhetd, zart helyen
(lezért fidkban, szekrényben) kell tartania;
v. az adott teriilet adatkezelési €s adatmentési tevékenysége, annak folyamata
a vonatkozd adatvédelmi jogszabalyokkal, tovabba az Adatkezeld
szabalyzataival 6sszhangban torténjen;
az elvéarhatd legnagyobb gondossaggal eljarni. Ezzel Osszefliggésben koteles
megtenni mindazokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyeket a
mindenkor hatdlyos vonatkozd jogszabaly, a jelen Szabalyzat, egyéb bels
szabalyzat, utasitds, munkakori leirds, stb. el6ir, valamint ezen tulmenéen is,
mindazt, amit az adott helyzetben az ésszeriiség megkdvetel,

‘a felhaszndloi azonositd és a jelszo titkos kezelésére, e feladat teljesitése korében a

Munkatars az azonosito €s jelszd adatait barmilyen adathordozdén csak és kizardlag
sajat felhasznalas céljabol rogzitheti, €s ez esetben gondoskodnia kell arrdl, hogy
ahhoz rajta kiviil senki mas ne férhessen hozza. A Munkatars az elektronikus
adattarolasi helyeken (nyilvantartasi rendszerben) rogzitett adatokhoz csak a sajat
hozzaférési jogosultsaganak keretei kozott, a sajat felhasznaldi azonositdjaval és
jelszavaval jogosult hozzaférni;

az elektronikusan tarolt adatok elvesztésének megakadalyozasa érdekében a
kizarolag 4ltala haszndlt adattdrolasi helyeken 1év6 adatokr6l rendszeres
1id6kozonként biztonsagi mentést végezni, vagy végeztetni a megfeleld pozicidban
levé mas Munkatarssal;

titoktartas kovetelményét betartani, amely a személyes €s a kiilonleges adatok
tekintetében id6korlatozas nélkiil fennall.

a jogszabalyok és az adatvédelmi szabélyozasi portfolié rendelkezéseit megismerni
és betartani,

az adatkezeléssel, adatvédelemmel kapcsolatos oktatasokon részt venni,
tajékoztatdst nyujtani az érintettek szamara kérés esetén,

Adatkezelé: Budapest Févaros XIII Keriileti Onkorméanyzat Gondozohéz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: T6thné
Urban Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bp13.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatdsag joga, hozzajarulds visszavonasinak joga) az Adatkezel$ elérhetéségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsaghoz.
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15.

16.

17.

18.

19.

i) az Adatkezeldn kiviilr6l jové megkeresések, és/vagy jogok érvényesitésének
észlelést kovetden azt azonnal tovabbitani az adatvédelmi tisztviseld (kapcsolattartd
felé, ha a pozicid betdltésre kertilt), :

j) adatvédelmi vagy adatbiztonsagi incidens estén az incidens észlelését kovetSen
azonnal jelezni azt és annak koriilményeit az Adatkezeld adatvédelmi vezetése
szamara, ¢és az adatvédelmi tisztvisel6 (kapcsolattartd felé, ha a pozicié betoltésre
keriilt), és kozremlkodni az incidens elharitisaban, karenyhltesben részletes
felderitésben,

k) a nem szabalyozott mikodésbeli valtozasok eseten amelyek adatvédelemre,
adatkezelésre is kihathatnak, az észlelést kdvetSen azonnali jelezni a valtozas
mibenlétét az adatvédelmi tisztviseld (kapcsolattart6) felé,

) egylittm{ikddni az adatvédelmi tisztvisel6vel (kapcsolattartdval).

A Munkatarsak egyes konkrét feladatait a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi portfoliéba
tartoz6 dokumentumok, maés szabalyzatok, a vonatkoz6 szerz6dés, munkakori leirds, és
mas dokumentumok szabalyozzak

Amennyiben egy Munkatdrsat az Adatkezel6 adatvédelmi vezetése adatvédelmi
kapcsolattartoként nevezett meg, ugy az adatvédelmi kapcsolattarto a feladatai
vonatkozasaban a beszdmolasi kotelezettségét az adatvédelmi tisztviseld felé kell, hogy
teljesitse. Amennyiben a tisztviseld akadalyoztatva van (vagy nincsen kijel6lve), Ggy
abban az esetben az Adatkezel6 adatvédelmi vezetése felé kell, hogy teljesitse a
beszamolasi kotelezettségét. Az adatvédelmi kapcsolattart6 az adatvedelm1 tisztviselvel
egylttmiikodni koteles.

Minden Munkatars felel6s
a) ajogszabalyok, a jelen Szabdlyzat, és az adatvédelmi szabalyozasi portf6lié mas
részeinek betartasaért és betartatdsaért
b) az éltala kezelt személyes adatok integritasaért, sérthetetlenségéért, rendelkezésre

allasaért,
¢) a szandékos vagy gondatlan magatartdsabol fakadd adatvédelmi incidensekért,
jogsértésekért.

Amennyiben adatkezeléssel Osszefliggé ligyben a vonatkozd jogszabalyok és/vagy az
Adatkezel§ szabélyzatainak rendelkezéseinek értelmezésével és/vagy alkalmazasaval
kapcsolatos kérdés meriil fel, a Munkatars iranymutatdst kérhet az adatvédelmi
tisztvisel6td] (kapcsolattartotol), vagy végsd soron az Adatkezeld adatvédelmi vezetésétdl.

A Munkatérs, fliggetleniil pozici6jatol, az adatkezelésre, adat- és titokvédelemre vonatkozo
jogszabalyi rendelkezések, tovabba mindenkor hatdlyos adatvédelmi szabalyozasi
portfdlid, igy példaul a Belsé adatvédelmi Szabélyzat, egyéb adatvédelmi vagy maés bels6
szabalyzat, munkakori leirds, munkaltatéi utasitds, adatvédelmi oktatdsi anyag
rendelkezéseinek megszegése esetén a magatartds, vagy mulasztas jellegétdl fliggéen

a) biintet6jogi és/vagy

b) polgari jogi és/vagy

Adatkezelé: Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkormanyzat Gondozohéz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Téthné
Urbén Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatdsag joga, hozzajarulds visszavonasanak joga) az Adatkezel6 elérhetSségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birosaghoz.
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¢) munkajogi felel6ss€ggel tartozik.

2.5 Az érintett jogérvényesitésével kapcsolatos dltalanos feladatok

1. Az Adatkezel6 az érintettek joggyakorldséval, jogérvényesitésével kapcsolatos altalanos
eljarasa a kdvetkezo:

a) Az Adatkezel indokolatlan késedelem nélkill, maximum az adott kérelem
beérkezését6l szamitott 25 napon, torlés/elfeledtetés/tiltakozds esetében
haladéktalanul, de legfeljebb 15 napon beliil tajékoztatja az érintettet a kérelmében
meghatarozottakkal kapcsolatban megtett 1€pésekrdl, vagy arr6l, hogy milyen
ténybeli vagy jogi ok alapjan nem tesz eleget a kérelemnek, valamint az érintett
jogairdl és az érintett szamara nyitva all6 jogorvoslati lehetségekrdl: a birosaghoz
és a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésaghoz fordulas
lehetGségérol.

b) Az Adatkezel§ az érintett tdjékoztatdsat minden esetben irdsban teszi meg az
elszamoltathatdsag elvének megvaldsuldsa miatt, ezért sziikség van az €rintett postai
vagy elektronikus cimére.

c) Az Adatkezel0 irasban értesiti mindazokat a cimzetteket, akikkel korabban az adatot
kozolte a kérelemben foglalt joggyakorlasrdl, amennyiben az sziikséges, igy ha a
helyesbités, torlés/elfeledtetés vagy adatkezelés-korlatozas jogaval €l az érintett.

d) Az értesités mell6zhetS, ha ez az adatkezelés céljara vald tekintettel az érintett jogos
érdekét nem sérti, vagy ha a tajékoztatas lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul
nagy erofeszitést igényel, vagy ha azt jogszabaly kizarja.

e) A fenti tajékoztatdsi és egyéb jogok érvényesitésével kapcsolatban felmeriild
feladatokat

a. az Adatkezeld kizardlag abban az esetben tudja id6ben ellatni, ha az a
Munkatars, aki az érintett kérelmét atvette (ideértve az e-mail-en torténd
atvételt is), az atvételt kovetden haladéktalanul értesiti arrél a szervezeti
egységvezetOt. Ha a szervezeti egységvezeto az értesitést megkapta, vagy ha
8 az 4atvevd, akkor haladéktalanul értesiteni koteles az adatvédelmi
tisztvisel6t (kapcsolattartot);

b. az Adatkezel6 adatvédelmi vezetése — az adatvédelmi tisztvisel6
(kapcsolattart6) javaslata alapjan — a valaszt és a sziikséges 1épéseket

kidolgozza, j6véhagyja és végrehajtja, végrehajttatja.
f) A jogérvényesitéssel kapcsolatos konkrét feladatokat az adatvédelmi szabalyozasi
portfélié més tagjai, elsésorban belsd utasitasok, részletesen meghatérozzak.

2.6 Az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos altalanos feladatok

1. A Munkatarsak kotelesek az Adatkezel6 adatbiztonsaggal kapcsolatos szabdlyait
(utasitdsait) betartani és altalanossdgban minden ésszer(i 1épést megtenni azért, hogy az
Adatkezel6t megdvjdk az adatvédelmi incidensektdl.

Adatkezel6: Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkormanyzat Gondozéhaz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Tothné
Urban Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bp13 hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbltes torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatdsag joga, hozzajarulas visszavondsénak joga) az AdatkezelS elérhetdségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birésaghoz.




ngdczéhée Bp. F6v. XIIl. ker Onkormanyzat Gondozéhaz 1138 Budapest, Jakab Jozsefu. 2-4.

Tellfax: (1) 239-1275 (1) 320-8461
9’ i ] ! 1 E-mail: gondozohaz@bp13.hu ;
l é..,,\ S 0 Dﬂ g @bp
g,;:’.,’». g ‘) . oon

=

L ——— e osan J Web: http://gondozohaz.bp13.hu

2.7

Munkatérs, amennyiben észleli az adatvédelmi incidenst koteles a vonatkozd szabalyzat
(Lésd: Adatvédelmi Incidens Kezelési Szabalyzat), €s més, az adatvédelmi szabalyozasi
portfolidba tartozo szabalyozod szerint eljarni.

Amennyiben attdl kell tartani, hogy az incidensbe tovabbi szamitastechnikai eszk6z6k
kertilnek be (pl. zsarolovirus miatt), Ugy az incidenssel €rintett szamitastechnikai eszkozt
elébb az elektromos €s informatikai hélézatrol levalasztani koteles és csak utana koteles
megtenni a 2. pontban meghatarozott feladatokat.

Az Adatkezeld adatvédelmi vezetése a jelzést haladéktalanul kivizsgélni kbteles, bevonva
az adatvédelmi tisztvisel0 (kapcsolattartd) segitségét, sziikség esetén pedig kiils6
(informatikai) szakember tamogatdsat. Adatkezel0 adatvédelmi vezetése a vonatkozd
jogszabéalyokban, az adatvédelmi szabalyozasi portfolid egyes, relevans részeiben
szabalyzatban/utasitdsban meghatarozott 1épéseket végrehajtani, igy — tobbek kozott —
karenyhito, és tovabbi incidens bekovetkeztét megel6z6 1épéseket megtenni.

Adategyeztetéssel kapcsolatos Iéltalénos feladatok

Adatkezel0 a pontossdg, naprakészség elvének érvényre juttatdsa miatt rendszeres
id6ko6zonként adategyeztetést hajt végre a nyilvantartdsdban lev6é érintettek
vonatkozaséaban.

Az Adatkezeld az adategyeztetések rendszerességét a jelen Szabdlyzattol formailag
elkiiloniilé, az adatvédelmi szabalyozasi portfolid részét képezo szabalyozdban hatérozza
meg. Amennyiben ez nem tOrténik meg, ugy az Adatkezel0 évente hajt végre
adategyeztetést olyan (aktiv) adatallomanyok (pl. iigyfelek, Munkatarsak, Partnerek,
Partnerek kapcsolattart6i) vonatkozasaban, amely adatdlloméanyok érintettek adatat, vagy
adatait tartalmazzak. A mar lezart, passziv adatdlloméanyok (pl. bizonylatra felvitt adatok)
vonatkozasaban adategyeztetést az Adatkezel6 nem hajt végre.

Adatkezel0 egyes szervezeti egységei vonatkozdsdban kiilonb6zd adategyeztetési
hataridoket hatarozhat meg. A

Az adategyeztetést az Adatkezel$ e-mail-ben, vagy ha e-mail cim nem 4all rendelkezésre,
ugy postai levélben hajtja végre.

Amennyiben az adategyeztetés sikeres, gy Adatkezel6 az uj adatot (ha az értelmezhetd)
minden olyan adatidllomanyba betdpladlja, amelyben az eredeti adat is szerepelt,
figyelemmel a pontossag, naprakészsé€g, integritas, bizalmassag és elszdmoltathatosag
alapelveire.

Amennyiben az adategyeztetés sikertelen, gy az adatot az Adatkezeld torli, megsemmisiti
a nyilvantartasaibdl, vagy ha a torlés az érintett jogait, érdekeit csorbitand, zarolja a nem
naprakész adatokat.

Adatkezels: Budapest Févaros XIIIL Keriileti Onkormanyzat Gondozéhaz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Tothné
Urban Ilona intézményvezet, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbltes torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatsdg joga, hozzajarulas visszavondsanak joga) az Adatkezel6 elérhet6ségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatosaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birésaghoz.
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Az adategyeztetés feladatat a kijelolt Munkatars koteles végrehajtani.

Az Adatkezel§ adatvédelmi szervezetének oktatdsa

A Munkatarsaknak éves jelleggel tartott adatvédelmi, adatbiztonsagi képzésének
biztositdsa az Adatkezel6 adatvédelmi vezetésének kotelezettsége. A képzést
dokumentaltan kell megtartani a kés6bbi bizonyithatosag miatt.

Adatkezeld vezetése az oktatassal kapcsolatos feladatok (igy pl. oktatasi anyag
Osszedllitasa, jelenléti ivek és mas dokumentumok Ilétrehozasa, oktatasi napok
meghatdrozésa, meghivok kikiildése, az oktatas megtartasa, stb.) elvégzésével
Munkatérsat, vagy az adatvédelmi tisztvisel6t (kapcsolattartot) megbizhatja.

3. FEJEZET: A SZABALYZAT CELJA

A jelen Szabalyzat els6dleges célja, hogy az AdatkezelGvel kapcsolatba keriilé természetes
személyek adatainak kezelésére vonatkozd alapvetd elveket és rendelkezéseket
meghatarozza €s betartsa annak érdekében, hogy a természetes személyek maganszféraja
¢s jogai védelemben részesiiljenek a vonatkozo jogszabalyi eldirdsoknak és hatdsagi
allasfoglalasoknak megfelelGen.

Hivatkozva a 3.1 pontban meghatarozottakra, a jelen szabalyzat célja annak biztositasa,
hogy az Adatkezel0 mindenben megfeleljen a hatalyos jogszabalyok adatvédelemmel
kapcsolatos rendelkezéseinek, igy kiilondsen, de nem kizardlagosan
- az Europai Parlament €s a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete,
- az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi
CXII. térvény '
- 1993. évi 1. térvény a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol
- 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd szocialis
intézmények szakmai feladatair6l és miikodésiik feltételeirdl
- 29/1993. (II.17.) Korm. Rendelet a személyes gondoskodast nyujtd szocialis
ellatasok téritési dijarol
- -9/1999. (X1.24.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé szocialis
ellatasok igénybevételérbl '
- 8/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskoddst végzd személyek
adatainak m(kddési nyilvantartasarol
- 9/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzO6 személyek
tovabbképzésérdl €s a szocialis szakvizsgarol
- - 321/2009. (XIL.29.) Korm. Rendelet a szocidlis szolgaltatok €s intézmények
miikodésének engedélyezésérdl és ellendrzésérdl
- 1997. évi XLVIL térvény az egészségiigyi €s a hozzéjuk kapcsoléd(') személyes
adatok kezelésérdl és védelmérél
- 1992, évi XXXIII. térvény a kdzalkalmazottak jogallasarol

Adatkezel6: Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkormanyzat Gondoz6haz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Téthné
Urban Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatésag joga, hozzajarulas visszavonasanak joga) az Adatkezel6 elérhetdségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.naih hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakdhelye szerint illetékes birdsaghoz.
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- amunka t6rvényk6nyve (2012. évi L. torvény)
- egyéb, vonatkozd, térvénynél alacsonyabb szintli, adatvédelmi vonatkozasu
~ jogszabalyok rendelkezéseinek.

Az Adatkezeld a miik6désre vonatkozd dgazati jogszabalyok elGirasait is betartja, igy tehat
Adatkezel6 kiemelten fontosnak tartja, egyben elkdtelezett az irant, hogy az érintett adatait,
és az érintetek jogait, az adatvédelem elveit és szabdlyait tiszteletben tartsa €s betartsa.

.FEJEZET: A JELEN SZABALYZAT HATALYA

Id6beli hataly: Lasd a Jelen Szabalyzatot kiadé/modosito utasitas hatélyat.

Személyi hataly: kiterjed
- az Adatkezel6re, valamint
- azokra a Partnerekre, akik a rendelkezések hatdlyat szerzOdésben vagy
nyilatkozatban magukra nézve kotelezGen elfogadtdk. Ha a Szabalyzat
szovegezésébdl mas nem kovetkezik, a Partnerek a Munkatarsakra vonatkozo
rendelkezések szerint kotelesek eljarni. A Szabalyzat megismerése €s betartasa
az Adatkezel$ valamennyi Munkatarsanak munkakori kotelessége.

Teriileti hatdly: Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed az Adatkezel6 tulajdondban,
vagyonkezelésében, hasznélatidban, bérletében 1év6 ingatlanokra, ahol az Adatkezeld
adatkezelést végez.

‘Téargyi hataly: Jelen Szabélyzat hatilya kiterjed az Adatkezeld minden szervezeti
egységében folytatott valamennyi személyes adatokat tartalmazé adatkezelésre €s adatra
fiiggetleniil attol, hogy az elektronikusan és/vagy papiralapon torténik. Papir alapt
adatkezelés esetében Adatkezel$ a jelen szabalyzattél formailag kiilonalld iratkezelési
szabalyzatot 1éptet hatalyba.

.FEJEZET: AZ ERINTETT JOGAI ES JOGORVOSLATI LEHETOSEGEI

Jelen fejezet az érintettek személyes és kiilonleges adataival kapcsolatos jogair6l és
jogorvoslati lehetSségeirdl rendelkezik.

Az érintett jogai és jogorvoslati lehet6ségei a GDPR, és Infotv alapjan az alabbiakban
kertiltek meghatarozasra.

. Az Adatkezeld felhivja a személyi hatélya ala tartozok figyelmét, hogy az érintett jogaival

a gondozohaz@bpl3.hu e-mail cimre kiildott kérelmével, vagy Adatkezel6 mas
elérhetdségén (lasd 2. fejezet) keresztiil élhet.

Személyes adatok védelméhez valo jog az 1993. évi III. térvény alapjan: Az 1993. évi III.
torvény 94/E. § 5. bek. alapjan az ellatast igénybe vevd érintettet megilleti személyes
adatainak védelme, valamint a magéanéletével kapcsolatos titokvédelem. Az igénybevételi

Adatkezel6: Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkormanyzat Gondozohéz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Tothné
Urban Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatésig joga, hozzajarulds visszavonasanak joga) az Adatkezeld elérhetSségére kiildott
kérelemmel élhet, tovibba panasszal fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsaghoz.
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eljaras soran kiilonds figyelmet kell forditani arra, hogy az ellatast igényl6 adataihoz csak
az arra jogosult személyek férjenek hozza. Az Intézményvezeto koteles biztositani tovabba,
hogy az intézményi elhelyezés soran az ellatott egészségi allapotaval, személyes
koriilményeivel, jovedelmi viszonyaival kapcsolatos informaciokrdl més ellatast igénybe
vevl, valamint arra illetéktelen személy ne szerezhessen tudomast, kiilonds figyelemmel az
ellatast igénybe vevo szocidlis raszorultsaganak tényére.

5. Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése és az érintett jogainak védelme érdekében az
Adatkezel8 kérelmet kézhez vevé Munkatérsa koteles meggy6z6dni az érintett és a
hozzaférési jogaval élni kivano személy személyazonossaganak egyezésér6l, joggyakorlas
jogi és ténybeli lehetségeirdl, ennek érdekében a tdjékoztatds, az adatokba torténd
betekintés, illetve azokrdl masolat kiadasa is az érintett személyének azonositdsdhoz kotott.
Ennek megfelel6 a Munkatarsak feladatait 6nallé belsé utasitdsok rendezik minden
jogérvényesités kapcsan.

ElSzetes tajékozodashoz vald jog

6. Az elézetes tajékozodashoz valoé jog: az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel
osszefiggd tényekr6l az adatkezelés megkezdését megeldzden tajékoztatast kapjon.

7. Az érintett e joga nem kérelméhez kapcsolodik, hanem alapvetéen megilleti az érintettet,
ezért az Adatkezel§ kiilon kérelem nélkiil is tajékoztatja az érintettet a kdvetkezokrol:
a. az Adatkezeld - ha valamely adatkezelési miveletet adatfeldolgozo végez, az
adatfeldolgoz6 - megnevezése €s elérhetdségei;

b. az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei,

c. aszemélyes adatok tervezett kezelésének celja

d. az adatkezelés jogalapja;

e. adatkezelés id6tartama;

f. amennyiben jogos érdeken alapul az adatkezelés, gy a jogos érdek mibenléte;

g. a kezelt személyes adatok tovébbitdsa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az
adattovabbitas cimzettjei,

h. akezelt személyes adatok gyijtésének forrasa;

i. automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is (tovabba az alkalmazott
logikéra és arra vonatkozoan érthet6 informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen varhaté kdvetkezményekkel bir),
amennyiben Adatkezel? ilyet végez;

j. az érintett személyes adatok kategoriai;

k. az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az Adatkezel6t6l a rd vonatkozd

személyes adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az
érintett adathordozhatdsighoz vald jogardl, GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a)
pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a) pontjan alapul6 adatkezelés eseteén a
hozzajarulas barmely id6pontban torténd visszavondsihoz val6 joga, tovabba a
feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

Adatkezel6: Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkormanyzat Gondozéhéz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Téthné
Urban Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesb1tes torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatésig joga, hozzajérulés- visszavonasanak joga) az Adatkezeld elérhet6ségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birésaghoz.
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arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy szerzOdéses
kotelezettségen alapul vagy szerzédés kotésének el6feltétele-e, valamint hogy az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa.

8. Adatkezel6 a tajékoztatast tipikusan, de nem kizardlagosan a kévetkezé6 mdodokon hajtja

veégre:
a.

S e

a tajékoztatast az egyes adatkezelések tajékoztatoiban fogalmazza meg, amelyek
megtalalhatoak a 3/2021/GDPR sz. bels6 adatvédelmi utasitdsban, és amelyeket
kozzétesz székhelyén, az adatkezelés tényleges helyszinén (ha eltér a székhelytdl)
papir alapon, tovabba

az egyes adatfelvételi tirlapokhoz csatolja a vonatkozo adatkezelési tajékoztatot,
vagy az Urlapban fogalmazza meg az adatkezelési tudnivaldkat, vagy a hivatkozast
az adatkezelési tdjékoztatora, '

minden aktudlisan végzett, kiilsé érintett személyes adataira vonatkozo6 adatkezelési
tajékoztatok Osszefoglald tablazatait és az érdemi tényeket elektronikusan is
elérhet6vé tesz a weboldalon, s6t, amennyiben az atlathatosag, tisztességes eljaras
elve, jogszerliség ezt megkoveteli, 6nalld, részletes adatkezelési leirasokat is
kozzétesz, :

az adatkezelési tajékoztatokat és egyébként a teljes adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyozési portfoliot elérhetové teszi a belsé haldzatan, ahonnan azok
letolthetdek, kinyomtathatdak,

megfeleld tajékoztatas talalhatd a hozz4jaruld nyilatkozatokban,

kozzétesz tajékoztatd tablakat, matricakat,

kozzétesz kdzos adatkezelésre vonatkoz6 megallapodésok 1ényegi részeit,
kozzétesz érdekmérlegelési teszteket, vagyok azok kivonatat, hatdsvizsgélatot, vagy
annak §sszesitését papir alapon és elektronikusan.

9. Az elbzetes tdjékozddashoz vald joggal kapcsolatban a Munkatérsak feladatait a vonatkozo
belsd utasitas tartalmazza.

Hozzaférés joga

10. A ,,hozzaférés joga”: Az Infotv és GDPR alapjan az érintett jogosult arra, hogy kérelmére

személyes adatait és az azok kezelésével Osszefliggd informdacidkat az Adatkezel6 a

rror

rendelkezésére bocsdssa. A nevezett jogszabalyok elbirasai alapjan az érintett kérelmére az
Adatkezel0 tajékoztatast ad

a.
< b,
C.

az adatkezelés céljarol/céljairdl,

az éltala kezelt adatokrol és személyes adatok kategoridirdl,

azon cimzettek vagy cimzettek kategéridirdl, akikkel, illetve amelyekkel a
személyes adatokat kozolték vagy k6zolni fogjak, ideértve kiillondsen a harmadik
orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkdzi szervezeteket (adatfeldolgozokrdl és
adatkozlés mas cimzettjeir6l), tovabba tajékoztatast ad a tovabbitasra vonatkozdan
a GDPR 46. cikk szerinti megfelelé garanciakrol,

Adatkezeld: Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkorméanyzat Gondozéhéz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u: 2-4., képviseli: Tothné
Urbén Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatsig joga, hozzajarulds visszavonasanak joga) az Adatkezel6 elérhetGségére kiildott
kérelemmel élhet, tovdbba panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakdhelye szerint illetékes birdsaghoz.
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d. az adatkezelés jogalapjardl, jogszertiségérol,

e. az adatkezelés idGtartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam
meghatarozéasénak szempontjairdl,

f. adott esetben ha az adatokat nem az érintettél gytijtotték, a forrasukra vonatkozo
minden elérhet6 informacidrol, .

g. az érintettet az Infotv/GDPR alapjan megilletd jogokrdl, valamint azok
érvényesitése modjarol, '

h. adott esetben az automatizalt dontéshozatalrol, ideértve a profilalkotast is, valamint
a logikédra és arra vonatkozd érthet6 informacidkrol, hogy az ilyen adatkezelés
milyen jelentdséggel bir, €s az érintettre nézve milyen varhat6 kovetkezményekkel
jar,

1. az adatvédelmi incidens koriilményeir6l, hatasair6l és az elhéritdsara megtett
intézkedésekrol, ha az érintett ilyen incidens alanyava valt.

11. Az Adatkezel6 az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatit az érintett
rendelkezésére bocsatja. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az
informacidkat széles korben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre
bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az
Adatkezel6 az adminisztrativ koltségeken alapulo, ésszerli mértékii dijat szamithat fel.

12. Adatkezelé a t4j ¢koztatést aranyosan korlatozza, vagy megtagadja

a. ha a tajékoztatds hatranyosan érinti masok jogait, szabadsagait;

b. ha torvény, nemzetkézi szerz6dés vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusédnak
rendelkezése alapjan az Adatkezeld személyes adatot akként vesz 4t, hogy az
adattovabbité adatkezeld az adattovabbitdssal egyidejlileg jelzi a személyes adat
érintettje a nevezett torvényben biztositott jogainak korlatozasat, vagy kezelésének
egyéb korlatozasat. '

c. az allam kiils6 és belsé biztonsiga; igy a honvédelem, a nemzetbiztonsdg, a
blincselekmények megeldzése vagy iildozése, a biintetés-végrehajtds biztonsiga
érdekében, tovabba allami vagy 6nkorményzati gazdasagi vagy pénziigyi érdekbdl,
az Eurdpai Uni6 jelentds gazdasagi vagy pénziigyi érdekébdl, valamint a
foglalkozasok gyakorlasaval 6sszefiiggd fegyelmi és etikai vétségek, a munkajogi
és munkavédelmi kotelezettségszegések megel6zése €s feltarasa céljabodl - beleértve
minden esetben az ellendrzést €s a feliigyeletet is -, tovabba az érintett vagy masok
jogainak védelme érdekében.

d. az éaltala vagy részvételével végzett vizsgélatok vagy eljarasok hatékony és
eredményes lefolytatasa érdekében.

13. Adatkezel6 az elutasitott hozzaférési kérelmekr6l a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéacidszabadsag Hatdsagot évente értesiti, ha jogszabaly alapjan fennall ilyen
kotelezettsége.

Adatkezel6: Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkormanyzat Gondozéhéz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Téthné
Urban Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozés, tiltakozas, adathordozhatdsig joga, hozzajarulds visszavonadsanak joga) az Adatkezel6 elérhetségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.naih hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birésaghoz.
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14. A hozzaférési joggal 6sszecseng a betekintéshez val6 jog: Az 1993. évi IIL torvény 20. § és
20/C. §-a szerinti nyilvantartdsok vonatkozasaban a betekintés jogat az 1993. évi IIL
torvény 22. §-a biztositja az érintettek szamara.

15. Az érintettnek, illetve képviseldjének joga van az egyes adatkezelések soran keletkezett; az
érintettre vonatkozd iratokba betekinteni. Az arra jogosult masolatot, kivonatot készithet

vagy masolatot kérhet.

16.Nem lehet betekinteni az olyan iratba, amely olyan adatokat tartalmaz, amelyre
vonatkozdan az érintett az adatok zart/korlatozott kezelését rendelte el.

17. A hozziféréshez vald joggal kapcsolatban a Munkatarsak feladatait a vonatkozé bels6
utasitas tartalmazza.

A helyesbités joga

18. A helyesbités joga: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 indokolatlan
késedelem nélkiil helyesbitse a 4 vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe
véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok
— egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését. Ez alapjan az
Adatkezeld, ha az altala kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy hidnyosak,
azokat az érintett kérelmére haladéktalanul pontositja, helyesbiti, vagy kiegésziti. Ha a
személyes adat a valosdgnak nem felel meg, és a valosagnak megfeleld személyes adat az
Adatkezeld rendelkezésére all, a személyes adatot az Adatkezel$ kotelezden helyesbiti, az -
érintett kérése nélkiil is. ‘

19. Adatkezeld mentesiil a helyesbités, pontositas, kiegészités kotelezettsége alol, ha
a. a pontos, helytalld, illetve hidnytalan személyes adatok nem éllnak rendelkezésére
és azokat az érintett sem bocsatja a rendelkezésére, vagy
b. az érintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valddisaga kétséget
kizaréan nem allapithaté meg.

20. Adatkezeld a helyesbités megtorténtérdl irdsban tajékoztatja az érintettet, tovabba azt az
adatfeldolgozot, aki a helyesbitett adatot kezeli, valamint azt az adatkezelt, aki fel¢ az

eredeti adatot tovabbitotta.

21. Az 1993. évi III. torvény 20. § és 20/C. §-a szerinti nyilvantartidsok vonatkozasdban a
helyesbités jogat az 1993. évi IIL torvény 22. §-a biztositja az érintettek szamara.

22. A helyesbitéshez valé joggal kapcsolatban a Munkatarsak feladatait a vonatkozé belsé
utasitas tartalmazza.

A torléshez vald jog

Adatkezeld: Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkorményzat Gondozéhéz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Toéthné
Urbén Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatésag joga, hozzajarulds visszavonasanak joga) az Adatkezeld elérhetdségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birésaghoz.
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23. A torléshez vald jog: az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan
késedelem nélkiil térdlje a rd vonatkozd személyes adatokat, ha

a.

b.

a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybol azokat gyujtottek
vagy mas modon kezelték;
az érintett visszavonja a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a GDPR 9.
cikk (2) bekezdésének a) pontja értelmében az adatkezelés alapjat képezd
hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja. Adatok kezelésének van
mas jogalapja a hozzajarulas visszavonasa, vagy adatok torlési kérelme esetén a
kovetkezd esetekben €s ezekben az esetekben az Adatkezeld az adatokat nem torli:
a) ha az adatok kezelését térvény vagy - térvény felhatalmazasa alapjan, az
abban meghatarozott korben, kiillonleges adatnak vagy biiniigyi személyes
adatnak nem mindslil6 adat esetén - helyi Onkorményzat rendelete
kozérdeken alapulod célbol elrendeli, vagy
b) ha az adatkezelés az érintett vagy mas személy 1étfontossagu érdekeinek
védelméhez, valamint a személyek ¢letét, testi épségét vagy javait
fenyegetd kozvetlen veszEly elharitasdhoz vagy megel6zéséhez sziikséges
¢s azzal aranyos, vagy o
c¢) ha az adatkezelés to6rvényben kihirdetett nemzetkdzi szerzodés
végrehajtasahoz feltétleniil sziikséges és azzal aranyos, vagy azt az
Alaptorvényben Dbiztositott alapvetd jog érvényesitése, tovabba a
nemzetbiztonsag, a bilincselekmények megel6zése, felderitése vagy
iildozése érdekében vagy honvédelmi érdekbdl torvény elrendeli,
az érintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés
(kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorldsdnak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés, vagy jogos
érdekbdl torténd adatkezelés) ellen, és nincs elsObbséget elvezo jogszerl ok az
adatkezelésre, vagy
az érintett a GDPR 21. cikk (2) bekezdése alapjan, a kozvetlen uzletszerzes
érdekében torténd adatkezelés ellen tiltakozik;
a személyes adatokat jogellenesen kezelték;
az adatkezelés jogellenes, igy kiilonosen, ha az adatkezelés
1. az adatvédelem alapelveivel (lasd GDPR ¢és Infotv) ellentétes,
célja megszlint, vagy az adatok tovabbi kezelése mér nem sziikséges
az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz,
3. torvényben, nemzetkdzi szerzOdésben vagy az Eurdpai Unio
kotelez6 jogi aktusaban meghatarozott idotartama eltelt, vagy -
4. jogalapja megszlint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazand6 unids vagy tagallami jogban
eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell, ideértve azt, ha az adatok torlését
jogszabaly, az Burépai Unio jogi aktusa, a Hatdsag vagy a birdsag elrendelte;
a személyes adatok gytijtésére az EU 2016/679 Rendelet 8. cikk (1) bekezdésében
emlitett, kozvetleniil gyermekeknek kinalt, informacids tarsadalommal &sszefliggd
szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

Adatkezel$: Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkormanyzat Gondozéhaz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: T6thné
Urban Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbltes torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatdség joga, hozzajarulas visszavondsénak joga) az AdatkezelS elérhet6ségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatdsighoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsaghoz.
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24. Adatkezeld felhivja az érintettek figyelmét a torléshez valé jog GDPR-bol fakado korlataira,
amelyek a kovetkezdk:

a. avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a taJekozodashoz vald j Jog gyakorlasa;

b. a személyes adatok kezelését el6ird, az adatkezelore alkalmazandd unids vagy
tagdllami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az
adatkezelSre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat
végrehajtasa;

c. népegészségligy teriiletét érintd kozérdek;

d. az EU 2016/679 Rendelet 89. cikk (1) bekezdésével Osszhangban a kozérdekl
archivalds céljabdl, tudoményos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai
célbdl, amennyiben a torléshez vald jog valoszintsithetGen lehetetlenné tenné vagy
komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e. jogiigények elGterjesztése, érvényesitése, illetve védelme.

25. Az érintetti kérelemre indulé torlés kapcsan a Munkatéarsak feladatait a vonatkozoé belsé
utasitas tartalmazza.

26. Az Infotv alapjén, a torléshez vald jog érvényesitése érdekében az Adatkezeld, érintetti
kérelem nélkiil is, haladéktalanul torli az érintett személyes adatait, ha
-a. az adatkezelés jogellenes,
az adatkezelés jogellenes kiilonosen, ha az adatkezelés
1. az adatvédelem alapelveivel (1asd GDPR ¢s Infotv) ellentétes,
2. céljamegszlint, vagy az adatok tovabbi kezelése mér nem sziikséges
az adatkezelés céljanak megvaldsuldsahoz,
3. torvényben, nemzetkézi szerzodésben vagy az Europai Uni6
kotelezd jogi aktusaban meghatarozott idétartama eltelt, vagy
4. jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
b. az adatkezelés az Infotv 4. §-ban rogzitett alapelvekkel ellentétes,
c. az adatkezelés célja megszlint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges
az adatkezelés céljanak megvaldsulasdhoz,
d. torvényben, nemzetkozi szerz6désben vagy az Eurépai Unid kotelezd jogi
aktusidban meghatarozott idétartama eltelt, vagy
e. jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja.
f.  az adatok tdrlését jogszabdly, az Eurdpai Unio jogi aktusa, a Hatésag vagy a birdsag
elrendelte, vagy
g. az Infotv 19. § (1) bekezdés b)-d) pontjaban meghatérozott iddtartam eltelt.

27. Nem érintetti kérelemre indulé torlés kapcsan a Munkatarsak feladatait a vonatkozé belsé
utasitas tartalmazza.

Az elfeledtetéshez val6 jog

28. Elfeledtetéshez valé jog: abban az esetben, ha az Adatkezel§ valamely okbol
nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt a fentiek értelmében torlni koteles, az

Adatkezeld: Budapest Févéaros XIII. Keriileti Onkormanyzat Gondoz6héz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4. , képviseli: Tothné
Urban Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbltes torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatésig joga, hozzajarulds visszavonasanak joga) az Adatkezel§ elérhetdségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésighoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birésaghoz.
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elérhetd technologia és a megvalésitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az
ésszeriien elvarhato 1épéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy
tajékoztassa az adatokat kezel mas adatkezelSket, hogy az érintett kérelmezte a szoban
forgd személyes adatokra mutat6 linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpéldanyanak torlését. '

Magyardzat: az interneten megvaldsuld adatkezelések kapcsdn nem elegendd a torléshez valo
jogot biztositani, hiszen az adatok nem csak egy adatkezelénél rogziilnek, hanem sok mds
adathordozoén is, ezentill a keresémotorok a kordbban tdrolt verzidkat is elérhetévé teszik. Az
dltaldnos adatvédelmi rendelet szabdlyai értelmében az internet sajdtossdgaira tekintettel azt
is lehetévé kell tenni, hogy az érintett az adatok minden lehetséges elérési pontjdn toroltethesse
azokat, hiszen csak ez vezet el a tényleges joggyakorldashoz.

29. Az elfeledtetés jogaval kapcsolatban a Munkatarsak feladatait a yonatkoezd belsé utasitas
tartalmazza.

Hozzajarulas visszavondasanak joga

30. Az érintett jogosult arra, hogy barmely hozzjarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzajaruldson alapuld, a visszavonds el6tti adatkezelés
jogszerliségét, tehat a visszavonds kizéarélag a jovére vonatkozik, visszahaté hatdlya
nincsen.

31. Az Adatkezeld a hozzajarulas visszavonasa esetén az érintettet torli az adott adatkezeléshez
kapcsolodé adatallomanybdl (ha az egyéb feltételek fennallnak). Ennek megfeleléen a
Munkatarsak feladatait a torlésre vonatkozo belsé utasitas tartalmazza.

32. Magat a hozzajaruld nyilatkozatot az Adatkezeld a visszavonastol szamitott altalanos

elévillési id6ben kezeli (tarolja, zéarolja) a kés6bbi bizonyithatosag, igy az
elszamoltathatosag elvének teljesitése miatt.

Adatkezelés korlatozasdhoz/zarolasédhoz vald jog

33. Az adatkezelés korlitozasihoz, vagy mas néven zarolashoz valo jog: Az €rintett jogosult
arra, hogy kérésére az Adatkezel§ korlatozza az adatkezelest, az adatokhoz torténo
hozzaférést, ha valamelyik feltétel fennall:

a. ha az érintett vitatja az Adatkezel, illetve az adatfeldolgozo ltal kezelt szemelyes )
adatok pontossagat, helytallosagat vagy hidnytalansagat, ¢s a kezelt személyes
adatok pontossiga, helytallosdga vagy hidnytalansaga kétséget kizaréan nem
allapithat6 meg, a fennallo kétség tisztdzasanak idStartamara, ,

b. az adatkezelés jogellenes (lasd az Infotv 20. § a) pontjaban meghatarozottakat), €s
az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok felhasznélasanak

~ korlatozasat; "

Adatkezel6: Budapest Févaros XIII. Kerileti Onkorményzat Gondozéhaz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jézsef u. 2-4., képviseli: Téthné
Urban Ilona intézményvezetS, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatésag joga, hozzajarulas visszavonasanak joga) az Adatkezeld elérhetSségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.),ésha megitélése szerint

megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsaghoz. : :
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c. az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de
az érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

d. az érintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez
esefben a korlatozas arra az idStartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kertil,
hogy az adatkezel6 jogos indokai els8bbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben. :

e. ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irasbeli nyilatkozata vagy az
Adatkezels rendelkezésére all6 informaciok alapjan megalapozottan feltételezhetd,
hogy az adatok torlése sértenc az érintett jogos érdekeit, a torlés mell6zesét
megalapoz6 jogos érdek fennallasanak id6tartamara,

f. haaz Infotv 20. § 2) pontjaban meghatarozottak szerint (tehat jo gellenes adatkezelés
miatt) az adatok torlésének lenne helye, de az adatkezel vagy mas kozfeladatot
ellatd szerv 4ltal vagy részvételével végzett, jogszabalyban meghatarozott
vizsgalatok vagy eljardsok sordn az adatok bizonyitékként valé meglrzese
sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljaras végleges, illetve jogerds lezarasaig,

g. haaz Infotv 20. § a) pontjaban meghatarozottak szerint (tehat jogellenes adatkezelés
miatt) az adatok torlésének lenne helye, de az Infotv 12. § (2) bekezdésében foglalt
dokumentaciés kotelezettség teljesitése céljabol (nemzetkozi adattovéabbitas
specialis esetei miatt) az adatok megdrzése szitkséges, a 25/F. § (4) bekezdésben
meghatarozott id6pontig (10 évig).

34. Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, maximum a kérelem beérkezésétdl szamitott 15
napon beliil t4jékoztatja az erintettet a kérelmében meghatarozottakrol, és/vagy korlatozza
(zérolja) az adatokat, vagy tesz meg egy¢b 1épéseket a kérelemnek megfelelGen, ha nincsen
azt kizar6 ok.

35. A zérolas/korlatozas jogaval kapcsolatban a Munkatérsak feladatait a vonatkozé belsé
utasitas tartalmazza.

Az adathordozhatdsag joga

36. Az ..adathordozhatésighoz valé jog”: Az érintett jogosult arra, hogy
a. ara vonatkozo, altala az Adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat
tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashat6 forméatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy
b. ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt
akadélyozna az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta, ha:
a) az adatkezelés hozzéjarulason alapul; és
b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

Adatkezels: Budapest Févaros XIIL Keriileti Onkorményzat Gondozohdz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef-u. 2-4., képviseli: Tothné
Urbén Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bp13.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaféres, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatésag joga, hozzajarulas visszavonasanak joga) az AdatkezelS elérhetdségére kiildott
Kkérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birésaghoz.
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37. Az adatok hordozhat6sagéhoz valé jog gyakorlasa soran az érintett jo gosult arra, hogy —ha
ez technikailag megvalésithaté — kérje a személyes adatok adatkezel6k kozotti kozvetlen
tovabbitasat.

38. A jog gyakorlasa nem sértheti a torléshez valo jogot. Az emlitett jog nem alkalmazandd
abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi
jogositvanyai gyakorlasanak keretében vegzett feladat végrehajtasahoz sziikséges. A jog
gyakorlésa nem érintheti hatranyosan masok jo gait és szabadsagait.

39. Az adathordozhatdsag jogéval kapcsolatban a Munkatérsak feladatait a vonatkozé belsé
utasitas tartalmazza.

A tiltakozéshoz valo jog

40. A tiltakozashoz valé jog: Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, a
kovetkezd esetekben:

a. ha az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges, ideértve a
profilalkotast is;

b. ha az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, ideértve a profilalkotast is;

c. személyes adatok kezelése kozvetlen Uizletszerzés érdekében torténik, ideértve a
profilalkotast is. '

d. ha a személyes adatok kezelésére a GDPR 89. cikk (1) bekezdésének megfelelden
tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai célbdl keriil sor, az
érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a
4 vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre
kozérdekli okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

41. Az érintett a tiltakozashoz val6 jogot miiszaki el6irdsokon alapuld automatizalt eszkozokkel
is gyakorolhatja. :

Példdul az érintett a személyes adatainak marketing céli értékesitése (eladdsa) ellen akkor is
tiltakozhat, ha kordbban ehhez hozzdjdrult. Ebben az esetben az adatokat értékesités céljabol

a tovabbiakban kezelni nem lehet.

42. A tiltakozas jogaval kapcsolatban a Munkatérsak feladatait a vonatkozé belsd utasitas
tartalmazza.

Panasztétel joga

43. Panasztétel josa: amennyiben érintett az adatkezeles végrehajtasat sérelmezi, azt az
Adatkezeld, ha mas jogérvényesitéssel a kérelmet nem lehet azonositani, panaszként kezeli.

Adatkezelé: Budapest Févaros XIII Keriileti Onkormanyzat Gondozéhaz (székhely: 1138 Budapest, Jakab J6zsef u. 2-4., képviseli: Tothné
Urbéan Tlona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bp13.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozés, adathordozhatésag joga, hozzajarulds visszavonasanak joga) az Adatkezelé elérhetSségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birésaghoz.
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44. A panasztétel jogaval kapcsolatban a Munkatérsak feladatait a vonatkozé bels6 utasitas
tartalmazza.

45. Amennyiben az érintett az Adatkezeld barmelyik dontésével nem ért egyet, vagy az
Adatkezel6 a hivatkozott hatarid6t elmulasztja, jogosult hatésdghoz (N emzeti Adatvédelmi
és Informacioszabadsag Hatosag, www.naih.hu)fordulni a hatésag éltal meghatéarozott
feltételek betartasaval.

Birosagi jogérvényesités joga

46. Birésagi jogérvényesités: Az érintett a jogainak megsértése esetén birésaghoz fordulhat.
A birésag az ligyben soron kiviil jar el. Azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban
foglaltaknak megfelel, az Adatkezel§ koteles bizonyitani.

47. Kartéritésre és sérelemdijra vonatkozo torvényi szabalyok: Abban az esetben, ha az
Adatkezeld az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével az érintett személyiségi jogat megsérti, az erintett az
Adatkezel6tdl sérelemdijat kovetelhet. :

48. Abban az esetben, ha Adatkezeld adatfeldolgozot vett igénybe, az érintettel szemben az
Adatkezelé és az adatfeldolgozé a GDPR-ban meghatérozott eléirasok megsértésével
okozott karért egyetemlegesen felelnek, tovabba a személyiségi jogsértés esetén jaro
sérelemdijat egyetemlegesen kotelesek megfizetni az érintettnek.

49. Nem kell megtériteni a kart €s nem Kkovetelhet a sérelemdij annyiban, amennyiben a kar a
_ kérosult vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem az érintett szandékos
vagy sulyosan gondatlan magatartisabol szarmazott.

6. FEJEZET: AZ ADATKEZELES ALAPELVEI

1. Jelen Szabalyzat rendelkezése, valamint az Adatkezel8 gyakorlata nem lehet ellentétes az
adatkezelési elvekkel.

2. A Szabalyzat a kovetkezd adatkezelési elveket vezeti be hatalyba lépese napjatol, amely
elvek kotelezd rendelkezések és iranymutatasul szolgalnak olyan kérdésekben, amelyeket a
Szabalyzat, vagy a belsd adatvédelmi szabalyozasi portfolioba tartozd dokumentum nem
targyal.

A célhoz kotottség elve

3. ,.Célhoz kotottség” elve: (GDPR 5. cikk (1) b) pontja, Infotv 4. § (1)-(3) bek.) Személyes
adat kizarélag meghatérozott célbdl, jog gyakorléasa és kotelezettség teljesitése érdekében
kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszédban meg kell felelnie az adatkezelés

Adatkezelé: Budapest Févaros XIIL Keriileti Onkorméanyzat Gondoz6haz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Tothné
Urbén Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bp13.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatdsag joga, hozzajarulas visszavonasanak joga) az Adatkezeld elérhetéségére kildott
Kkérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatdsaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@‘naih‘hu, 1363 Bp., Pf.9.), ésha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsaghoz.
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céljanak. A személyes adatok gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmli és jogszerli
cél(ok)bol torténhet, és adatok nem kezelhetSek az eredeti céllal/célokkal Gssze nem
egyeztethetd moédon. Nem mindsiil az eredeti céllal ossze nem egyeztethet6nek a kozérdeki
archivalas céljabol, tudoményos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl torténd
tovabbi adatkezelés.

4. Az elv megval6sulasival kapcsolatban a Munkatarsak tipikus feladatait a vonatkozé sz.
belsé utasitas tartalmazza.

Jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve’

5. . Jogszeriiség, tisztességes eljirds és atlathatosig” elve: (GDPR 5. cikk (1) a), Infotv 4.
§ (1) és (5) bek.) Személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az
érintett szdmara atlathatd modon kell végezni, az adatok gytijtésének és kezelésenek
tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

6. Az elvek megvalosuldsaval kapcsolatban a Munkatérsak tipikus feladatait a yonatkozé
bels6 utasitas tartalmazza.

Aranvyossag, sziikségesség elve

7. ..Arinyossag, sziikségesség, adatminimalizalds vagy adattakarékossag” elve: (GDPR
5. cikk (1) c) pontja, Infotv 4. § (2) bek.) Az adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabol
megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek, és a sziikségesre kell korlatozodniuk.
Mashogyan megfogalmazva csak olyan személyes adat kezelhetS, amely az adatkezelés
céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adatok
az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek, és a
sziikségesre kell korlatozodniuk. A személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz sziikseges
mértékben és ideig kezelhetS. Az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig
lehet azonositani. Mindezeknek megfelelden Adatkezelé csak és kizarolag olyan adatot
kezel és annyi ideig, amely feltétleniil sziikséges. A személyes adat az adatkezelés soran
mindaddig meg6rzi e minGségét, amig kapesolata az érintettel helyreallithatd. Az érintettel
akkor helyreallithaté a kapcsolat, ha az Adatkezeld rendelkezik azokkal a technikai
feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz szitkségesek.

8. Az elv megvalosulasaval kapcsolatban a Munkatdrsak tipikus feladatait a vonatkozé belsd
utasitas tartalmazza. :

Pontossag, naprakészség elve

9. ,.Pontossag, naprakészség” elve: (GDPR 5. cikk (1) d) pontja, Infotv 4. § (4) bek.) A
személyes adatoknak pontosnak és szikség esetén naprakésznek kell lenniik;
Adatkezelének minden észszerli intézkedést meg kell tennie annak érdekeben, hogy az

Adatkezeld: Budapest Févaros XIII Keriileti Onkorményzat Gondozéhaz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Tothné
Urban Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bp13.hu, tel.: 06-1:239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatésag joga, hozzajarulds visszavondsanak joga) az Adatkezelé elérhetdségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., P£. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birésaghoz.
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adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toroljek vagy
helyesbitsék.

10. Az elv megvalosulésaval kapcsolatban a Munkatarsak tipikus feladatait a yonatkozo belsd
utasitas tartalmazza.

Korlatozott tarolhatosag elve

11. ..JKorlatozott tarolhatosag” elve: (GDPR 5. cikk (1) e) pontja, Infotv 4. § (2) bek. masodik
fordulata) A személyes adatok tarolasdnak olyan formaban kell tortennie, amely az
érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelese céljainak eléréséhez sziikseges
ideig teszi lehetdvé; a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor
keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére a GDPR 89. cikk (1) bekezdésének
megfeleléen kozérdekdi archivalas céljabol, tudoményos €s torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbél keriil majd sor, a GDPR-ban az érintettek jogainak és szabadsagainak
védelme érdekében eldirt megfeleld technikai s szervezési intézkedések végrehajtasara is
tekintettel.

12. A korlatozott tarolhatosag aldl kivételként az az eset értelmezhetd, amikor az adatok
maradand6 értékli iratokon szerepl6 adatok. Maradandé értéki iratnak mindsiild
dokumentum esetében az irat és igy adat nem leselejtezhetd, nem tordlhetd, nem
semmisitheté meg. Maradand6 érték iratta mindsitést az Adatkezeld adatvédelmi vezetese
hatérozza el, figyelemmel jogszabalyi eldirasokrol és a miikddésere.

13. Az elv megvalosulasaval kapcsolatban a Munkatérsak tipikus feladatait a yonatkozo belso
utasitas tartalmazza.

Integritas és bizalmassag elve

14. ,. Integrits és bizalmassag” elve: (5. cikk (1) f) pontja, Infotv 4. § (4a) bek.) Személyes
adatok kezelését oly moédon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezeési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével
vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

15. Az elv megvalosulasaval kapcsolatban a Munkatérsak tipikus feladatait a yonatkozo belso
utasitas tartalmazza.

Elszamoltathatosag elve

16. ..Elszamoltathatésiag” elve: (GDPR 5. cikk (2) bek.) Az AdatkezelS felelés az
alapelveknek és a Szabalyzatban meghatarozottaknak vald megfelelésért, tovabba képesnek
kell lennie e megfelelés igazolasara.

Adatkezeld: Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkormanyzat Gondozohaz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Téthné
Urbén. Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bp13.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatosag joga, hozzajarulas visszavonasanak joga) az Adatkezeld elérhetdségére kiildott
Kkérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birésaghoz.
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17. Az elv megvalésﬁléséval kapcsolatban a Munkatarsak tipikus feladatait a yonatkozo belso
utasités tartalmazza.

Beépitett és alapértelmezett adatvédelem gondolatisiga

18. ..Beépitett és alapértelmezett adatvédelem” gondolatisaga: nagyon tudatos adatvédelmi
gondolkod4smod, amely nagyon réviden osszefoglalva azt jelenti, hogy az adatkezelés
médjanak meghatarozasakor, mind pedig az adatkezelés soran az Adatkezeld megfeleld
technikai és szervezési intézkedéseket — példaul alnevesitést — hajt végre a fenti elvek
hatékony megvalositasa, a kdtelezettségek teljesitése, jogi garanciak beépitése, stb. céljaval,
mindezeket pedig szabélyozottan és részletesen dokumentaltan teszi meg. Az Adatkezeld
megfelel§ technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositdsara, hogy
alapértelmezés szerint kizérélag olyan személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek
az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabol sziikségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik
a gyljtott személyes adatok mennyiségére, kezelésiik mértékére, tarolasuk idStartamara és
hozzaférhetdségitkre. Ezek az intézkedések kiilondsen azt kell, hogy biztositsék, hogy a
személyes adatok alapértelmezés szerint a termeszetes személy beavatkozéasa nélkiil ne
valhassanak hozzaférhet6vé meghatarozatlan szamu személy szdmara.

19. A gondolkodasméd implementalasdval kapcsolatban a Munkatarsak tipikus feladatait a
vonatkozo belsd utasitas tartalmazza.

7.FEJEZET: _ ADATKEZELES BEVEZETESEVEL, VEGZESEVEL ES
MEGSZUNTETESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK

1. Az adatkezelés bevezetése, modositdsa, megsziintetése soran a vonatkozo belsd
szabalyokat, utasitésokat e fejezet rendelkezéseivel egyiitt kell alkalmazni.

7 Adatkezels adatvédelmi vezetése a végezni tervezett adatkezelés tervezetében

a. meghatarozza az adatkezelés céljat, az-adatkezelés jogalapjat, a kezelenddé adatok
korét, az adatkezelés varhato iddtartamat, az adatkezelés egy¢éb feltételeit;

b. az el6z8 pontban meghatarozott feladat részeként javaslatot kér az adatvédelmi
tisztvisel6tdl (kapcsolattartétol), hogy a végezni tervezett, esetleg eltérd célu
adatkezelés dsszeegyeztethets-e az eredeti céllal, és az eredeti cel szerinti jogalap
szolgalhat-e a tervezett adatkezelés Uj jogalapjaul [GDPR 6. cikk (4) bek.];

c. amennyiben az adatkezelés jogalapja a jogos érdek, felkéri az adatvédelmi
tisztviselét (kapcsolattartot), hogy mikodjon kozre az érdekmérlegelési . teszt
tervezetének létrehozasaban [GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont];

d. felkéri az adatvédelmi tisztvisel6t (kapcsolattartot), hogy miikddjon kozre a
hatasvizsgalat tervezetének létrehozasaban, amennyiben megitélése szerint
hatasvizsgalat elkészitése sziikseges,

e. felkéri az adatvédelmi tisztvisel6t (kapcsolattartot), hogy vizsgalja meg azt a
kérdést, hogy az adatkezelést kozos adatkezeléskent indokolt-e ellatni, illetve

indokolt-e adatfeldolgozot bevonni; valamint automatizalt dontéshozatali mddszer,
Adatkezeld: Budapest Févaros XIII Keriileti Onkormanyzat Gondoz6haz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Téthné
Urban llona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bp13.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torles,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatésag joga, hozzajarulds visszavonasanak joga) az Adatkezel elérhetdségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsaghoz.
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illetve profilalkotasi modszer alkalmazésara [GDPR 22. cikk (1) bek.], és ha
sziikséges azt, hogy a személyes adatok harmadik orszagba tovabbithatok-e ;

£ felkéri az adatvédelmi tisztviselét (kapcsolattartot), hogy nézze at a hozzajéaruld
nyilatkozat tervezetét [GDPR 7. cikk (2) bek.], illetve a megfeleld szerz8deses
rendelkezések tervezetét, amennyiben a hozzajarulas a jogalap;

g. felkéri az adatvédelmi tisztviselSt (kapcsolattartot), hogy nézze at az adatkezelésrol
57016 tajékoztatas tervezetét (GDPR 13-14. cikk).

3. A fentieken tal az Adatkezeld adatvédelmi vezetése 4ltal meghatarozott tervezetnek
tartalmaznia kell a kovetkez6 irAnymutatasokat:

a. az adatok felvételének, modositasanak, torlésének rendje,

b. adatszolgaltatasi kotelezettségek meghatérozasa az adatok naprakészen tartasa
érdekében,

c. anyilvantartasi rendszerb6l torténd adattovabbitas, az ahhoz val6 hozzaférés rendje;

d. az adatkezelésre vonatkozo kiildnos adatbiztonsagi intézkedések meghatérozasa;

e. GDPR-nak, az Infotv-nek és egyeb alkalmazandd jogszabalynak megfeleld
adatkezelési tajékoztato,

f. hozzajarulason alapul6 adatkezelés eseten a hozzajarul6 nyilatkozat mintaja.

4. Fentiek alapjan az adatvédelmi tisztvisel6t (kapcsolattartot) az j adatkezeles bevezetésére
vonatkozé igény megfogalmazasatél kezdve be kell vonni az adatkezelés feltételeinek
kidolgozasa folyamataba.

5. Amennyiben az Uj adatkezelés bevezetése tobb szervezeti egységet érint, igy valamennyi
érintett egység vezetdjét (ha van, kapcsolattartot) és az adatvédelmi tisztvisel6t be kell vonni
az adatkezelés feltételei (dontés szerinti irinymutatasok) részletes kidolgozasanak
folyamatéba. :

6. Az adatkezelés feltételeinek részletes kidolgozéaséban érintett szervezeti egységek vezetdi
kotelesek egymassal és az adatvédelmi tisztviselgvel (kapcsolattartoval), valamint az

Adatkezeld adatvédelmi vezetésével egyiittmiikodni.

7. A feltételek és egyebek kidolgozasat kovetden azokat az Adatkezel6 adatvédelmi vezetése
clé kell terjeszteni, aki meghozza az adatkezeles bevezetésérdl szo0l6 dontéset.

8. Adatkezelés bevezetése minden esetben az Adatkezeld adatvédelmi vezetésének dontese
alapjan torténik.

Feladatok az adatkezelés bevezetésével kapcsolatban

9. Az Adatvédelmi tisztviseld (kapcsolattarté, amennyiben kijel6lésre kertilt)
a. az adatkezelés bevezetésérsl szolé dontést kovetben az adatkezelést bevezeti a
vonatkozé  adatkezelési  tevékenységek nyilvantartdsdba  (adatkezel6i
nyilvantartasba)

Adatkezel: Budapest Févaros XIII Keriileti Onkorméanyzat Gondoz6haz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Téthné
Urban Tlona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bp13.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatésag joga, hozzajarulas visszavonasanak joga) az Adatkezeld elérhetdségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birésaghoz.
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b. gondoskodik és kozremlikodik

a) a célhoz kotott adatkezelés és az adattakarékossag elvének megfelelden
gylijtott adatokra vonatkozoan a beépitett és alapértelmezett adatvédelem
elveinek dokumentalt érvényesiilésérol;

b) annak biztositasdban, hogy az adathordozhatésag, adattorles es
adattisztitds céli modositdsok szabalyozott és dokumentilt modon
valdsuljanak meg;

¢) annak biztositdsaban, hogy az adatvédelmi téjékoztatok és nyilatkozatok
konnyen elérhetSk legyenek az érintettek szdmara, ‘

d) annak biztositasdban, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti
rendelkezéseket visszakeresheté formaban taroljak.

10. Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel és a kapcsolattartd pozicidja is betoltetlen, ugy a
feladatokat vagy e feladattal megbizott Munkatars hajtja végre, vagy maga az Adatkezeld
adatvédelmi vezetése.

11. Amennyiben az adatkezelés feltételei kidolgozasaban részt vevek kozott véleményeltérés
van, az adatvédelmi tisztviseld (vagy kapcsolattartd) javaslatot tesz a lehetséges
megoldasra, amelyrdl az Adatkezel adatvédelmi vezetése dont.

12. Az adatvédelmi tisztviselé (kapcsolattartd) véleményét az adatkezelés bevezetésérdl valo
dontést kezdeményezé elbterjesztésben ismertetni kell. Az adatvédelmi tisztvisel§
véleményétdl valo eltérést az el6terjesztésben részletesen meg kell indokolni.

Feladatok az adatkezelés sordn

13. Az adatkezelés soran az adatvédelmi tisztvisel6 (kapcsolattarto):

a. figyelemmel kiséri az adatkezelés feltételeinek folyamatos fennallasat (beleértve az
adatkezelés jogszeriiségéhez sziikséges tdjékoztatdsok megadasat, nyilatkozatok
beszerzését stb.) és sziikség esetén kezdeményezi a szilkséges intézkedéseket az
adatkezelés feltételeinek modositasa irant;

b. amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, ellendrzi, hogy az érintett a
hozzajarulasat szabalyosan szerezték-e be [GDPR 7. cikk (1) bek.], azokat hogyan
taroljak, kezelik; ’

c. amennyiben az adatkezelés jogos érdeken alapul, gondoskodik arr6l, hogy legalabb
az érintettel valé els6 kapcsolatfelvételkor felhivjdk az érintett figyelmét a
tiltakozasi jogra, és hogy az errSl szolo tajékoztatdst egyertelmiien és mas
informaciétol elkiilonitve jelenitsék meg [GDPR 21. cikk (4) bek.];

d. kozremiikodik az érdekmérlegelési tesztek és adatvédelmi hatdsvizsgalatok
utéellendrzésben, feliilvizsgalataban [GDPR 35. cikk (11) bek.].

14. Az adatkezelés soran az adatvédelmi tisztviseld (kapcsolattarto)
a. ahozza érkezett kérdéseket, kéréseket, panaszokat kivizsgélja €s

AdatkezelS: Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkorményzat Gondoz6haz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Téthné
Urbén Tlona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatésag joga, hozzajarulas visszavonasanak joga) az Adatkezel6 elérhetSségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birésaghoz.
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b. &rkodik az adatkezelés jogszertisége és mas alapelvek betartésa felett, beleertve azt,
hogy sziikség esetén javasolja az adatkezelés (azonnali hatalyu) felfliggeszteset,
megsziintetését, modositasat az Adatkezel6 adatvédelmi vezetése szamara.

Feladatok az adatkezelés megsziintetésével kapcsolatban

15. Adatkezelés megsziintetésérdl sz016 dontés estén az adatvédelmi tisztviseld (kapcsolattarto)
javaslatot tesz az Adatkezeld adatvédelmi vezetése szamara a torlés/megsemmisites
modjara, idejére, az adatok esetleges archivéalasara meghatarozott ideig, az adatkezelési
tevékenységek (adatkezel6i) nyilvantartasbol torténd torlésre.

16. Adatkezel$ dontést hoz az adatkezelés megsziintetésérol.

Az érdekmérlegelési teszt elvégzésének modszertana

17. Amennyiben az Adatkezeld sajat vagy harmadik személy jogos érdeke alapjan kezel adatot
[GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont], érdekmérlegelési tesztet kell elvégezni €s azt
dokumentélni. Jogos érdek az a torvényes, kelléen pontosan megfogalmazott, valos €s
fennalld, illetve elérhet§ elény, amelyet az adatkezeld szarmaztat — vagy a harmadik
személy szarmaztathat — az adatkezelésbdl.

18. Az érdekmérlegelési tesztet az e feladattal megbizott Munkatérs/Partner végzi el és kiildi
meg az adatvédelmi tisztviselS (kapcsolattart6), és az Adatkezeld adatvédelmi vezetése
szamara. A jogos érdeken alapuld adatkezelés kizéarélag sikeres érdekmérlegelési teszt
elvégzését kovetden kezdhetd meg.

19. Minden egyes célhoz dnalld érdek_mérlegelési tesztet kell elvégezni.

20. Az érdekmérlegelési teszt részei legalabb a kovetkezd kérdésekre és pontokra kell, hogy
valaszt adjanak: '
a. Miben 4ll az Adatkezeld jogos érdeke?
b. a tervezett adatkezelés leirdsa és az annak kereteben kezelni tervezett személyes
adatok meghatarozasa
a jogos érdek jogszerlisége
a jogos érdek egyértelmiisege
a jogos érdek valds és fennalld érdeket képvisel-€?
adatkezelés szilkséges-€?
- adatkezelés aranyos?
az Adatkezeld érdekének természete, jellege.
adatkezelés elmaradésa esetén elszenvedett hatranyok.
az érintettek statusza.
az érintettek jogai, érdekei.
1. adatkezelés biztonsaga.
m. az Adatkezeld (vagy harmadik fél) és az érintettek érdekeinek Gsszevetése,

TS EQ@h e a0
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n. az érdekmérlegelési teszt eredménye.

Az adatvédelmi hatdsvizsgélat elvépozésének modszertana

71.Ha az adatkezelés valamely, kiilondsen U technolégidkat  alkalmazé tipusa
valésziniisithetéen magas kockazattal jar a termeszetes személyek jogaira nézve az
adatkezelést megel6z6en hatasvizsgilatot kell végezni. Olyan egymassal hasonlo tipusu
adatkezelési miiveletek, amelyek egyméashoz hasonld kockézatokat jelentenek, egyetlen
adatvédelmi hatasvizsgalat (tovabbiakban hatasvizsgalat) keretei k6zott is értékelhetdk.

22. Adatvédelmi hatasvizsgalatot a GDPR 35. cikk (3) bekezdésében, illetve a Nemzeti
Adatvédelmi  és  Informaci6szabadsag — Hatosag altal  kozzétett  jegyzékben
(https://www.naih.hu/files/ GDPR _3 5 4 lista HU_mod.pdf) szerepld  adatkezelések,
adatkezelési miiveletek esetén kell végezni.

73. A fenti eseteken tul minden olyan bevezetesre keriil — kiilondsen az uj technologidkat
alkalmaz6 — adatkezelés esetén is hatasvizsgalatot kell végezni, mely adatkezelés az
érintettre tekintettel jelentds joghatéassal bir/az iigyfelet jelentds mértékben érinti.

24. A hatasvizsgalat modszertanat minden esetben a tervezett adatkezelés figyelembevételével
kell megvalasztani. Egy lehetséges modszertant alkalmazo szoftver talalhato a Nemzeti
Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatosag honlapjan (https://naih.hu/adatvedelmi-
hatasvizsgalati-szoftver.html).

25. A hatasvizsgalatot legaldbb haromévente feliil kell vizsgilni, szikség esetén Ujra el kell
végezni.

8. FEJEZET: = ADATKEZELESEK  JOGALAPJAL JOGSZERUSEGE
ALTALANOSSAGBAN ,

1. Az Adatkezel8 minden esetben tajékoztatja az érintetteket az adatkezelés jogalapjardl a
szabalyozasi portfolié egyes részeiben, igy tobbek kozott a 3/2021/GDPR sz. utasitas
mellékleteiben (adatkezelési tajékoztatokban), hozzajarulé nyilatkozatokban, vagy mas
tajékoztatoban, stb. :

2. Osszhangban az adatkezelések céljaival, a személyes adatok kezeléée akkor és annyiban
jogszer(i, amennyiben legalébb az alébbiak egyike telj esiil (GDPR 6. cikk):

.  az érintett elézetes és onkéntes hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy
t6bb konkrét célbdl torténd kezeléséhez; '

b. az adatkezelés jogszer(, ha az adatkezeles olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges,
amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megeldzOen az
érintett kérésére torténd 1épések megtételehez szikséges;
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c. az adatkezelés jogszerli, ha az adatkezelés az adatkezelére vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitéséhez sziikseges; :

d. az adatkezelés akkor is jogszerti, ha az adatkezeles az érintett vagy egy masik
természetes személy 1étfontossdgu érdekeinek vedelme miatt szlikséges;

e. az adatkezelés jogszertl, ha az adatkezelés kozérdekil vagy az adatkezel6re ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtisahoz
sziikséges; :

£ az adatkezelés jogszerdi, ha az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél
jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben
els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai,
amelyek személyes adatok védelmet teszik sziikségesse. '

2. Osszhangban az adatkezelések céljaival, a kiilonleges adatok kezelése akkor és annyiban
jogszert, amennyiben legalabb az alabbiak egyike teljesiil (GDPR 9. cikk)

a. az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy
t5bb konkrét célbél torténd kezeléséhez, kivéve, ha az érintett hozzajarulasaval
nem é¢lhet;

b. az adatkezelés az Adatkezelnek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint
a szocialis biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozo jogi el8irasokbol fakado
kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikseges, ha
az érintett alapvetd jogait és érdekeit védo megfeleld garanciakrol is rendelkez0
unids vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerzOdés ezt
lehetdvé teszi; : .

c. az adatkezelés az érintett vagy mdas termeszetes személy létfontossagu
érdekeinek védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi
cselekviképtelensége folytan nem képes a hozzéjarulasat megadni;

d. az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett
kifejezetten nyilvanossagra hozott é6s az az adatkezelés céljanak
megvalosulasdhoz sziikséges ¢s azzal aranyos;

e. az adatkezelés jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve
védelméhez szikséges, vagy amikor a birosagok igazsdgszolgiltatési
feladatkoriikben jarnak el;

£ az adatkezelés jelentds kozérdek miatt szitkséges, unids jog vagy tagallami jog
alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes
adatok védelméhez valé jog lényeges tartalmat, és az erintett alapvetd jogainak
&s érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir elo;

g. azadatkezelés megel6z0 egészségiligyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbol,
a munkavallalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis
felallitasa, egészségiigyl vagy szocialis ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve
egészségiigyi vagy szocialis rendszerek és szolgaltatasok iranyitasa érdekében
sziikséges, unids vagy tagallami jog alapjan vagy egészségigyi szakemberrel
Kotott szerzédés értelmében, tovabba a GDPR 9. cikk (3) bekezdésben emlitett
feltételekre és garancikra figyelemmel;

h. ‘az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érintd olyan kozérdekbdl sziikséges,
mint a hatarokon 4t terjedd stilyos egészségligyi veszélyekkel szembeni védelem
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vagy az egészségligyi ellatas, a gybgyszerek és az orvostechnikai eszk6zok
magas szinvonalanak és biztonsaganak a biztositasa, és olyan uniés vagy
tagallami jog alapjan torténik, amely megfelel§ és konkret intézkedésekrdl
rendelkezik az érintett jogait és szabadsagait védd garancidkra, és kiilondsen a
szakmai titoktartasra vonatkozoan;

i az adatkezelés a GDPR 89. cikk (1) bekezdésével dsszhangban a kozérdeki
archivalas céljabél, tudoményos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbol sziikséges olyan unids vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni
kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog
lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara
megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld.

A hozzajarulas kizérolag akkor tekintheté jog szerint elfogadhatonak, ha mindharom
tartalmi kovetelményt, tehat ’ ‘

a. az Onkéntesseget, :

b. ahatdrozottsagot (egyértelmiiséget) €s

c. megfeleld tijékozottsdgon alapuldsagot is teljesiti.

Az érintett dnkéntes, kifejezett adatszolgltatasa esetén az AdatkezelS a személyes adatot
az érintett beleegyezésével kezeli.

Az 6nkéntességnek minden esetben aktiv magatartassal kell megvaldsulnia.
Az Adatkezelének kell bizonyitania, hogy az adatkezelési miivelethez az érintett

hozzajérult, ezért az Adatkezeld a hozzajarulast irasban, vagy elektronikus uton veszi fel
és tarolja el.

‘Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas

tigyekre is vonatkozik, a hozzd 4rulés iranti kérelmet ezektSl a mas tigyektol egyértelmiien
megkiilonboztetheté médon kell cléadni, értheté és konnyen hozzaférhetd formaban,
vilagos és egyszerli nyelvezettel. :

Az érintett jogosult arra, hogy hozzéjarulasat barmikor visszavonja. Ebben az esetben a
vonatkozé bels utasitasnak megfelel8en kell eljarni.

Példaul: az érintett kérheti hirlevélrdl torténd torléset.

0.

10.

Az Adatkezeld a hozzajarulds visszavonasa esetén az erintettet torli az adott adatkezeléshez
kapcsolédé adatéllomanybol (ha az egyéb feltételek fennallnak). Magat a hozzéjaruld
nyilatkozatot az Adatkezel6-a visszavonastol szamitott altaldnos elévyiilési idSben kezeli

o

(tarolja) a kés6bbi bizonyithatosag, igy az elszamoltathatosag elvének teljesitése miatt.

A GDPR 6. cikk (1) b) pontjaban rogzitett esetben hangsulyos az, hogy a szerz8dés az
érintett és az Adatkezeld kozott j6jjon 1étre, vagy ilyen szerz6dés megkotéséhez sziikseges
1épésekrdl legyen szo. Amennyiben a szerz6dés az érintett altal képviselt szervezet €s az
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Adatkezeld kozott jon létre, Gigy az érintett (mint képviseld, kapcsolattartd) adatait az
Adatkezeld jogos érdek (GDPR 6. cikk (1) f) pontja) alapjan kezeli.

11. Kotelezd adatkezelés esetén, ha az érintett az adatszolgaltatast elmulasztja, akkor az
Adatkezeld a szolgaltatast/adatkezelést kiteles megtagadni szamara.

11. Kotelezé adatkezelés kapesan eléfordulhatnak olyan dokumentéciok, iratok, amelyek
személyes adatokat tartalmaznak, és jogszabaly meghatérozza a formatumot is, amelyben
kell ezeket vezetni, és vannak olyan dokumentaciok, amelyeket vezetni kotelezo, de
nincsen formai megkotes.

12. Abban az esetben, ha adatkezelés alapja a jogos érdek, ugy Adatkezel6 érdekmérlegelési
tesztet végez el.

9. FEJEZET: AZ ADATKEZELES IDOTARTAMA ALTALANOSSAGBAN

1. Az adatkezelés id6tartama minden adatkezelési tevékenység esetében meghatarozasra
keriilt az adatkezelés leirasaban, azonban ha az valamilyen hiba, hianyossag miatt nem
alkalmazhato, Gigy a kovetkezd szabalyokat kell alkalmazni:

a. acél megvalosulasaig és a személyes adatainak torléséig, vagy

b. adatainak kezelésére vonatkozé engedélye visszavondsdig, vagy adatainak
kezelési igényének visszavonasaig, €s igy személyes adatainak torléséig,
jogszabalyban meghatarozott hataridé lejartaig,

birésag vagy hatosag torlésre vonatkozo dontésének végrehajtasaig,

jogos érdek megsziinéséig,

jogi igény érvényesithetdségéig tart (A hatalyos Ptk. 6:22 § alapjan az altalanos

eléviilési id6 5 év).

o Ao

7 Az 1993. évi IIL. torvény 20. § 1. bek. szerinti nyilvantartasbol a szocidlis ellatasra valo
jogosultsag megsziinését6l szamitott Ot év elteltével torolni kell az adott személyre
vonatkoz6 adatokat.

3. Az 1993. évi IIL. torvény 20/C. § szerinti nyilvantartasokbol (,L,KENYSZI”), amely
segitségével a Kincstar felé az Adatkezeld kotelezben adatokat tovabbit, szocialis ellatasra
val6 jogosultsiag megsziinésétdl szamitott 6t év elteltével torolni kell az adott személyre
vonatkoz6 adatokat.

4. Jogszabalyon alapulé kotelez6 adatkezelés esetén, a vonatkozd tdrvény, vagy
onkormanyzati rendelet allapitja meg az adatkezelés id6tartamat. Ha a kotelezo adatkezelés
idétartamat vagy sziikségessége iddszakos feliilvizsgalatat térvény, helyi 6nkormanyzat
rendelete vagy az Eur6pai Uni6 kotelez6 jogi aktusa nem hatarozza meg, gy Adatkezeld
a vonatkozé belsd utasitisnak megfelelden jar el. :
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Urbén Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bp13.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatosag joga, hozzajarulas visszavonasanak joga) az Adatkezeld elérhetdségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatosaghoz (www.naih hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birosaghoz.




qondozohg, Bp. Fév. Xlll. ker Onkormanyzat Gondoz6haz 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4.

& é@ { : Telfax: (1) 239-1275 (1) 320-8461
5 E@% -~-—|§:222,01,‘f4 E-mail: gondozohaz@bp13.hu ;

ez a5

Web: http://gondozohaz.bp13.hu

10. FEJEZET: ADATKOZLES (ATADAS, TOVABBITAS, MEGOSZTAS)
Adatmegosztas Adatkezeld szervezetén beliil

1. Adatok Adatkezelén beliil torténd megosztas kizarolag ugy torténhet, ha a megosztani
kivant adat(ok)hoz a cimzett Munkatdrsnak is van hozzaférési jogosultsaga és a Munkatars
feladatainak ellatashoz sziikséges az adat.

2. A Munkatérs a megosztast megel6zoen koteles beszerezni a cimzett Munkatars hozzaférési
jogosultsagaval kapcsolatos informaciokat.

3. Adatkezeld dolgozoinak személyi anyagba vald betekintésre jogosultak a kovetkezd
személyek:

sajat adataiba az alkalmazott,

az alkalmazott felettese,

a torvényességi ellendrzést végzo testiilet, vagy személy

a fegyelmi eljarast lefolytato testiilet vagy személy

munkaiigyi per kapcsan a birésag

feladatkoriikben a jogviszonnyal osszefliggésben indult biintet6eljarasban a

nyomoz6 hat6sag, az ligyész ¢s a birésag, nemzetbiztonsagi szolgalat

g. a személyzeti, munkaiigyi €s illetmény- szamfejtési, munkaiigyi feladatokat
ellato, vezetd-helyettes feladatkorén beliil

ho pe o

4. A 3. pont szerinti személyek dolgozo6i személyi anyagba torténd betekintéséhez, tehat az
adatok megismeréséhez nem sziikséges az adott dolgoz6, mint érintett hozzdjarulasa. A 3.
pontban nevezett személyektol eltérd személy altal torténd betekintéshez az adott dolgozd
hozzajarulasa sziikséges, kivéve, ha a betekintést, igy az adatok megismerését jogszabaly
kotelezOen irta elo.

5. A személyi anyagba torténd betekintésrdl jegyzokonyvet kell felvenni, kivéve, ha a 3. pont
a. pontja szerinti betekintésrdl van sz0. A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell a kovetkezOket:
betekintd személy neve és személyazonosito adata, a betekintés célja, indoka, a betekintés
idépontja, annak a dolgozénak a neve és személyazonosit6 adata, akinek személy1 anyagaba
a betekintés tortént, a betekintés sordn megismert dokumentumok és személyes adatok
meghatérozasa, a betekintés sordn tortént egyéb relevans torténés feljegyzése, keltezeés,
alairasok.

Adattovabbitas az Adatkezelété’)l eltérd harmadik fél felé

6. Adatkezeld a Budapest Foévaros XIIL Keriileti Onkormanyzat, mint fenntarté felé a
mindenkor hatalyos munkamegosztasi szerz6dés alapjan tovabbithat személyes adatokat, a
Munkatarsak feladatvégzésével. Ezen tilmenden is torténhet adattovabbitas példaul a
Magyar Allamkincstar, hatésag, birosag szamara megkeresés esetén.
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7. Az adattovabbitast megelézéen a feladattal megbizott Munkatars megvizsgalia a
tovébbitand6 személyes adatok pontossagat, teljességet és naprakészségét, sziikség esetén
adategyeztetést hajt végre.

8. Személyes adatot az Adatkezeld harmadik orszigban, tovabba nemzetkdzi szervezet
keretein beliil adatkezelést folytaté adatkezeld vagy adatfeldolgoz6 részére - a kozvetett
adattovabbitast is ideértve - akkor tovabbithat (a tovabbiakban egyiitt: nemzetkdzi
adattovabbitas), ha '

a. anemzetkozi adattovabbitashoz az érintett kifejezetten hozzdjarult, vagy
b. a nemzetkozi adattovabbitds az adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges,
valamint
i annak soran az adatkezelésnek az 5. §-ban eléirt feltételei teljestilnek, €s
ii. a harmadik orszagban, illetve a nemzetkdzi szervezet keretein beliil
adatkezelést folytato adatkezel6 vagy adatfeldolgozo tekintetében a
tovabbitott személyes adatok megfeleld szintli védelme biztositott, vagy
c. a nemzetkozi adattovabbitds az alabb meghatarozott kivételes esetekben
szikséges: adattovabbitas az érintett kifejezett hozzajarulasanak hidnyaban
kizarolag abban az esetben lehetséges, ha az ‘
i, az érintett vagy mas személy Iétfontossagl érdekeinek védelme
érdekében sziikséges, vagy
ii. valamely EGT-allam vagy harmadik orszag k6zbiztonsagat kozvetleniil
és stlyosan fenyegetd veszély elharitasa érdekében sziikséges, vagy
iii. egyedi tligyben, eseti jelleggel az adatkezeld altal végzett vizsgalatok
vagy eljarasok hatékony ¢&s eredményes lefolytatasa érdekében
sziikséges, és az nem jar az érintett alapvetd jogainak aranytalan
korlatozasaval, vagy
iv. egyedi igyben, eseti jelleggel az érintett vagy mads jogi igényeinek
elbterjesztése, érvényesitése, illetve védelme érdekében sziikséges, €s az
nem jar az érintett alapvet6 jogainak aranytalan korlatozésaval.

Adatkezel6: Budapest Févaros XIII. Kerilleti Onkormanyzat Gondozohaz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: T6thné
Urban Tlona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bp13.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torles,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatosag joga, hozzajarulas visszavonasanak joga) az Adatkezeld elérhetdségére kiildott
Kkérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hat6saghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birdsaghoz.
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11. FEJEZET: ADATBIZTONSAG, ‘A SZEMELYES ADATOK TAROLASA,
AZ INFORMACIOBIZTONSAG '
1. Adatkezel8 gondoskodik arrdl, hogy a vonatkozd jogszabalyokban eldirt adatbiztonsagi
szabélyok érvényesiiljenek. Ennek érdekeben megteszi a sziikséges technikai s szervezeési
intézkedéseket a tarolt adatallomanyok tekintetében.

2. Az adatbiztonsagi szabélyok tervezetének kialakitdsdba az adatvédelmi tisztviselSt
(kapcsolattartot, ha betdltésre keriilt ilyen pozicio) be kell vonni.

3. Az adatbiztonsagi intézkedéseket érintben a szervezeti egység vezetoje

a. a teriiletére vonatkozé informaciok adatvédelmi tisztvisel6 (kapcsolattarto) és
Adatkezel adatvédelmi vezetése felé torténd szolgaltatasaval kozremiikodik az
adatkezelés  biztonsagat  fenyegetd — kockézatok felmérésében  ¢€s
meghatarozéasaban; :

b. koézremikodik azon informacidbiztonsagot €rintd feladatok végrehajtasaban,
amelyek az adatbiztonsagi kovetelmények megvalosulasdhoz sziikségesek;

c. figyelemmel kiséri a belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyok ervényre
jutasat a tertileten beliil, jelzi a szabalyok megsértését az €rintett Munkatarsak,

tisztviseld (kapcsolattartd) és az Adatkezeld adatvédelmi vezetése szamara.

4. Az adatbiztonsagi intézkedések mindennapi miikddésben tortén6é betartasara a jelen
Szabalyzat és a Belso Adatbiztonsagi Szabélyzat személyi hatdlya al4 tartoz6 minden
személy koteles. ‘

5 Az Adatkezelé miikddése sordn betartandé adatbiztonsagi szabalyokat (GDPR 32. cikk) a
bels6 adatbiztonsagi szabalyozasi portfolié elemei tartalmazzak, a jelen fejezet csupan
roviden dsszefoglalja azt, hogy az Adatkezeld mit biztosit.

6. Az Adatkezeld biztositja

a. az adatkezeléshez hasznalt eszkdzok (a tovabbiakban: adatkezel6 rendszer)
jogosulatlan személyek 4ltali hozzaférésének megtagadasat a kovetkezd
intézkedésekkel: -

i. Logikai hozzaférés szabalyozasa
ii. A munkaallomasok kezelése
iii. Szabalyzatok

b. az adathordozdk jogosulatlan olvasasanak, maésolasanak, modositasanak vagy
eltavolitasanak megakadalyozasat a kovetkez0 intézkedésekkel:
i. Logikai hozzaférés szabalyozas
ii. Nyomon kdvethet6ség (naplozas)
iii. Rosszindulatd software-ek kiszlirése
iv. A munkaallomasok kezelése

Adatkezeld: Budapest Févaros XIIL Keriileti Onkormanyzat Gondoz6haz (székhely: 1138 Budapest, Jakab J6zsef u. 2-4., képviseli: Téthné
Urbén Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bpl13.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatésag joga, hozzajarulas visszavonasanak joga) az Adatkezeld elérhetdségére kiildott
Kkérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhata hat6saghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birésaghoz. .
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v. Fizikai hozzaférés védelem
vi. Halozati tevékenységek megfigyelése
vii. Szabélyzatok z

c. az adatkezeld rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének, valamint
az abban tarolt személyes adatok jogosulatlan megismerésének, modositasanak
vagy torlésének megakadalyozasat a kovetkezd intézkedésekkel:

i. Logikai hozzaférés szabalyozas
ii. Nyomon kovethetdség (naplozas)
iii.. Rosszindulata software-ek kisziirése
iv. A munkaéllomésok kezelése
v. Fizikai hozzaférés védelem.
vi. Halézati tevékenységek megfigyelése
vii. Szabalyzatok

d. az adatkezel rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés
Gtjan torténd hasznalatanak megakadélyozasat a kovetkezd intézkedésekkel:
i. A munkaallomasok kezelése
ii. Karbantartés ‘
iii. Webhely biztonsag
iv. Halozatbiztonsag
v. Fizikai hozzaférés védelem
vi. Halézati tevékenységek megfigyelése
vii. Hardware biztonsag
viii. Szabélyzatok

e. azt, hogy az adatkezeld rendszer hasznalatara jogosult személyek kizéarolag a
hozzaférési engedélyben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek hozzé a
kovetkezd intézkedésekkel: '

i. Logikai hozzaférés szabalyozas
ii. Nyomon kovethetdseg (napldzas)
iii. Fizikai hozzaférés védelem

f. azt, hogy ellendrizhetd és megéallapithato legyen, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés ttjan mely cimzettnek tovabbitotték vagy tovabbithatjak,
illetve bocsatottdk vagy bocsathatjak rendelkezésére a  kdvetkez0
intézkedésekkel,

i. Nyomon kovethet8ség (napldzas)
ii. Nyilvantartasok vezetese

g. azt, hogy utolag ellendrizhetd és megallapithaté legyen, hogy mely személyes
adatokat, mely idépontban, ki vitt be az adatkezelé rendszerbe a kovetkezd
intézkedésekkel:

i. Logikai hozzaférés szabalyozas
ii. Nyomon kovethetdseg (napldzas)

Adatkezels: Budapest Févaros XIIL Keriileti Onkormanyzat Gondozohaz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Tothné
Urbén Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bp13.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatosag joga, hozzajarulas visszavonasanak joga) az Adatkezeld elérhetéségére kildott
Kkérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birésaghoz. ;
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h. a személyes adatoknak azok tovabbitasa soran vagy az adathordozo szallitasa
kdzben torténd jogosulatlan megismerésének, masolasanak, modositasanak
vagy torlésének megakadalyozasat a kovetkezd intézkedésekkel:

i. Logikai hozzaférés szabalyozas
ii. Nyomon kovethetdseg (napldzas)
iii. Fizikai hozzaférés védelem

i. azt, hogy lizemzavar eseten az adatkezel6 rendszer helyreéllithaté legyen a
kovetkez6 intézkedésekkel:
i. Biztonsagi mentes

j. azt,hogyaz adatkezeld rendszer miikodSképes legyen, a mikddése soran fellépo
hibakrol jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer hibas
mitkodtetésével sem lehessen megvaltoztatni: '

i. Biztonsagi mentés
ii. Logikai hozzaférés szabalyozas
iii. Halozatbiztonsag :
iv. Halozati tevékenységek megfigyelése
v. Szabalyzatok
vi. A munkaallomasok kezelése

7. Az adatbiztonsig szabalyainak érvényesiilésérdl az Adatkezel6 az adatbiztonsagi
szabalyozasi portfolio részeiben gondoskodik. :

8. Adatkezeld az adatok biztonsagat szolgalod  intézkedések meghatarozasakor ¢€s
alkalmazasakor tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére és tobb lehetseges
adatkezelési megoldas koziil azt valasztja, amely a személyes adatok magasabb szintli
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene.

9. Adatkezel az adatbiztonsagi intézkedéseket évente feliilvizsgalja.
12. FEJEZET: AZ ADATKEZELO NYILATKOZATAI

1. Az Adatkezeld kijelenti, hogy

a. az adatkezelés soran a GDPR, az Infotv, valamint a miikddésére vonatkoz6 mas
jogszabalyok adatvédelemre, = adatkezelésre, adatbiztonsagra  irdnyulo
rendelkezéseinek megfelelden jar el. A

b. az adatkezelés soran az Adatkezeld tudomaséra jutott személyes adatokat kizarolag
azok a Munkatarsak ismerhetik meg, akiknek az adott adatkezeléssel kapcsolatban
feladatuk van.

c. gondoskodik arrol, hogy a Szabélyzat és éltalaban az adatvédelmi szabalyozasi
portf6li6 a mindenkor hatalyos jogszabalyokkal osszhangban legyen és azt a
Munkatéarsak megismerjék.

d. a weboldal a latogatok személyes adatait bizalmasan, a hatalyos jogszabalyi
el6irasokkal Osszhangban kezeli, gondoskodik azok biztonsagarodl, technikai €s

Adatkezel: Budapest Févaros XIIL Keriileti Onkormanyzat Gondozéhaz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Tothné
Utrban Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bp13.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzéférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhat6sag joga, hozzajarulas visszavonasanak joga) az Adatkezeld elérhetdségére kiildott
kérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhata hatésaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.),ésha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birésaghoz.
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szervezési intézkedéseket tesz, valamint az adatvédelem elveinek maradéktalan
betartasa érdekében eljarasi szabalyokat alakit ki.

e. a téle elvarhaté modon mindent megtesz az altala kezelt személyes adatoknak a
jogosulatlan hozzaferés, megvaltoztatds, nyilvanossagra hozatal, torlés, sériilés,
megsemmisiilés elleni védelem biztositasa, az ehhez sziikséges technikai feltételek
garantaldsa érdekében. :

f  aszemélyes adatokat harmadik személy részére csak kivételesen és abban az esetben
tovébbitja, valamint az éltala kezelt adatbazist mas adatkezel6vel csak abban az
esetben kapcsolja dssze, ha annak jogszabalyi feltételei fennallnak.

g. az adattovabbitasokrol nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az Adatkezeld altal
kezelt személyes adatok tovabbitisanak id6pontjét, az adattovabbitas jogalapjat €s
cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok korének meghatdrozasat, valamint az
adatkezelést elbird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat, ha jogszabaly
ilyeneket eldir.

h az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellen6rzése, valamint az
érintett tajékoztatdsa céljabol adatvédelmi incidens kezelési szabalyzatot hozott
létre és az incidensekr6l nyilvéntartast vezet. Az Adatkezelé indokolatlan
Kkésedelem nélkiil — ha lehetséges, legkésébb 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi
incidens a tudomaséra jutott —megteszi a bejelentest a feliigyeleti hatosagnak
kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetGen nem jar kockdzattal a
természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve.

13. FEJEZET: EGYEB RENDELKEZESEK

1. Jelen Szabélyzat — véltozo miikddésbdl, vagy véltozo jogszabalyi kornyezetbll fakado,
esetleg pontatlansagbol szarmazo félreértések elkeriilése miatt torténd — modositasara
az ok felmeriilését kovetd 15 napon belill az adatvédelmi tisztviseld (kapcsolattartd)
frasbeli javaslatot tesz az Adatkezelé adatvédelmi vezetése szdmara, aki dont a
javaslatrdl a benyujtasat kovetd 15 napon belill. A Szabélyzat végsd szovegezésének
jovéahagyésa, elektronikus €s papir alapu kiadasa, a személyi hataly ala tartozok szamara
trténd elérhetévé tétele az Adatkezel adatvédelmi vezetésének feladata és feleldssége.

2. Jelen Szabalyzat szerzoi jogi minek mindsiil, tilos a Szabélyzat egészének vagy
részének, részletének masolasa, tobbszordzése, nyilvanossaghoz t6rténd kdzvetitese, a
m{ mindenfajta eltorzitdsa, megcsonkitasa, ‘egészben vagy részben torténd hasznalata,
felhasznalasa, feldolgozasa, értékesitese a szerzé 1irdsos hozzajarulasa nélkul.
Szabalyzat szerzbje az Adatkezeld képviseldje.

3. A Szabalyzat egy szabalyozas része, nem hasznalhat6 sablonként, mintaként. Minden
adatkezeldnek a sajat miikodése szerinti szabalyozasra van sziiksege.

4. A Szabélyzata olvasoja, felhasznaloja tudomasul veszi, hogy a felhasznalasi engedely
nélkiili felhasznalas esetén a szerzot kotbér illeti meg. A kotbér 6sszege oldalanként
brutté 50.000.- Ft. Szabalyzat olvasoja, felhasznaldja tudomasul veszi, hogy ezen
Kkotbérkikotés nem talzé, és ennek tudataban hasznalja fel a Szabalyzatot. Szerzoi jogi

Adatkezeld: Budapest Fvaros XIIIL. Keriileti Onkormanyzat Gondozéhaz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jozsef u. 2-4., képviseli: Téthné
Urbéan Ilona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bp13.hu, tel: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhatosag joga, hozzajarulas visszavonasanak joga) az Adatkezeld elérhetéségére kiildott
Kkérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhata hatésaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakohelye szerint illetékes birdsaghoz.
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jogsértés esetén az Adatkezeld kozjegyz6i ténytanisitast alkalmaz, melynek Osszegét

szintén a jogsértd felhasznaléra haritja. e ,_;M
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~Ge-Budapest Févaros XIIL. Kertileti
Onkorményzat Gondozohaz

Adatkezeld: Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkormanyzat Gondoz6haz (székhely: 1138 Budapest, Jakab Jézsef u. 2-4., képviseli: Téthné
Urban Tlona intézményvezetd, e-mail cim: gondozohaz@bp13.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzaférés, helyesbités, torlés,
elfeledtetés, korlatozas, tiltakozas, adathordozhat6sag joga, hozzajarulas visszavonasanak joga) az Adatkezeld elérhetdségére kiildott
Kkérelemmel élhet, tovabba panasszal fordulhat a hatésaghoz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megitélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakéhelye szerint illetékes birdsaghoz.




