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Budapest Főváros Xlll. Kerületi Önkorm ányzat
GONDOZÓHAZ

készítette:

&***t
csordás Nándorné

i ntézmény-vezető helyettes

Belső Adatvédelmi Sza bályzat

Hatályba lépés: 2021. 09, 0'l.

Ellenőrizte:

N "\*ÁoJ SL
Dr, Bölcskei Krisztián

adatvédelmi tisztviselő
Tóthné Urbán llona intézményvezető

AdatkezelŐ: Budapest FŐváros XIII. KerÜleti Önkonnányzat Gondozólráz (székhely: 1 138 Budapest, Jakab Józsefu. 2_4., képviseli: Tóthné
Urbán Ilona inÍézmélYvezetŐ, e-mail_cirn: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: Oe-tZZg-tZlS). Érintett 3ágaival (hozzáférés, helyesbítés, tórlés,
elfeledtetés, korlátozás, tiltakozás, adathordozhatóság joga, |,1ozzájárutás visszavonásának 1ogaj áz Adaikezelő elérhetlségére kiildött
kérelernrnel élhet, továbbá panasszal fordulhat a hatósághoz (www.naÚ.hu, ug},felszolgalat@naÚ.i]ru, t:Or np., er. 9.), és lra rnegítélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakóhelye szerint illetékes bírósághoz.
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BEVEZETES

1. A Budapest Fővaros XIII. Kerületi Önkormányzat Gondozóház, mínt adatkezelő e^íoíL
tájékoztatja a jelen Belső Adatvédelmí SzabáIyzat olvasóját, hogy tiszteletben tartja
minden természetes személy jogszabáIyokban biáosított jogait, továbbá az adatvédelem
alapelveit és szabályait, ezért avégzett adatkezelései során a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad
átrariásaről, valamint a 95l46lEK rendelet hatályon kívül helyezésérű szőlő, az Ewőpai
Parlament és a Tanács (EU) 2016/679. sz. általános adatvédelmi rendelete (GDPR),
tovabbá azinformációs önrendelkezési jogról és az informáciőszabadságról szőIő 201I.
évi. CXII..törvény (Infotv), a működésre vonatkoző más jogszabályok, és az ezekkel
összhangban levő adatvédelmi szabályozási portfolió, így kiilönösen, de nem
l<tzárőlagosan a jelen Belső Adatvédelmi SzabáIyzat (a továbbiakban: Szabályzat),
valamint a belső adatbiáonsági portfolió rendelkezései alapjan jfu eI.

2. Az adaVéd,elmi szabályozásiportfolióba tartoződokumerrfumok felsorolása önálló oldalon
kapott helyet

3. A Budapest Fővaros XIII. Kerületi Önkormanyzat Gondozóház az adatvédelmi
szabáIyozási portfolió bármelyik tagj ának az időközben módosulandó j ogsz abályihátténel
és egyéb belső szabályzattal való összehangolása miatti megváltoztatására a jogot
fenntartja.

4. Az adatvédelmi szabályozási portfolió minden tag]anak mindenkor hatályos váItozata
elektronikus formában a Budapest Fővaros XIII. Kerületi Önkormányzat Gondozőhán
belső informatikai rendszerében, papír alapon a székhelyen érhető el. A fentiek alapján a
szabáIyozási portfolió, így többek között aSzabályzat rendelkezésett a Budapest Fővaros
XIII. Kerületi Önkorm ányzat Gondozőház magfua nézvekötelezőnek tekinti, és működése
során ezek értelmében jár el.

5. Hivatkozva azI.pontra, ajelen SzabáIyzatazérintettek számáraaBudapestFővárosXIII.
Kerületi Önkormányzat Gondozőház áItaI végzett adatkezelési tevékenységeket
általánosan és egyedien, részletesen is szabályozza a következő, az átláthatóság elvét
(GDPR 5. cikk (1) a) pont) kielégítő módon:

, a. Szabályzat fejezetei általános rendelkezéseket tartalmazntú< minden végzett
adatkezelésre vonatkozóan,

b. aSzabáIyzathivatkozik belső utasításokra és más, a szabáIyozási portfoli ő részét
képező szabályoző, valamint tájékoúatő dokumentumokra (Word formátumú
v erziőb an a keresáhivatkozások működnek)

c. az egyes végzett adatkezelési tevékenységek leírásai a 312021/GDPR sz. belső
adatvédelmi utasítás mellekletében, csoportosítva kerültek megfiatározásra,
amely leírásokat egyrészt a Munkatársaknak ismemiük és betartaniuk
sziikséges, másrésá a leírások tájékoztatőként is szolgálnak, így ezeket a
Munkatársaknak elérhetővé kell tenniük, valamint'ilyen célból át kell adniuk
más érintett ek szánár a;

Adatkezelő: Budapest Főváros XIIL IGrileti Önkormányzat Gondozóhaz (székhely: l 138 Budapest, Jakab József u. 24., képviseli: Tóthné
Urbán Ilona intézményvezetŐ, e-mail gfín, gondozohaz@bp13.hu, tel,: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzáféres, helyesbítes, törlés,
elfeledtetés, korlátozás, tiltakozás, adaüordozhatóság joga, hozzÁjárulás visszavonísii,nak joga) az Adatkezelő elérhetőségére kiildótt
kérelernmel élhet, továbbápanasszal fordulhat a hatósághoz (rv!vrv.na:ih.bu, ugyfelszolgalat@naü.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megítélése szerint
megsértefték jogait, fordulbat a lakóhelye szerint illetékes bíósághoz.
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d. a 3|202I1GDPR sz. belső adatvédelmi utasítás rnellékletben meghatátozott
leírások/tájékoztatők a Budapest Főváros XIII. Kerületi Önkormanyzat

3l202I|GDPR belső adatvédelmi

G ondozőhán adatvagyonl eltár át i s alkotj ák;
e. a 3l202llGDPR sz. belső adafuédelmi utasítás mellékletben megltatározott

egyes adatkezelési tevékenységek leírásailtájékoztatői tartalmaznak
táblázato(ka)t, valamint kérdés-felelet formátumban jöttek léfte, a gyors és
kÖnnyű áttekinthetőség miatt, továbbáajobb olvashatóság érdekében a kérdések
vasta§ betűve! szedettek, a dőIt bóttível jelölt réúek pedig érteImező
magy ar ázatokat tartalm aznak

6. A Budapest Főváros XIII. Kerületi Önkorm anlyzatGondozőháztörekszik ana,hogyminél
pontosabban betartsa a Nemzeti Adatvédelmi és Informáciőszabadság Hatóság aján7ásaít,
Így kiilönösen az előzetes tájékoúatás adatvédelmi követelményeiről szóló 2015.
szeptember hő 29. napján kiadott qénlását, és ezért a lehető legérthetőbben fejezíl<t az
adatvédelmi szabályokat, szükség esetén példákkal magyarána azokat, valamint'részletesen bemutatja az egyes adatkezelési tevékenységeket, hogy az érintett
megismerhesse azokat

7. Tekintettel az előzetes tájékoztatás kötelezettségére, valamint az átláthatóság elvére,
továbbá a működés üzleti titkaira, a Budapest Főváros XIII. Kerületi Önkormányzat
Gondozőház az egyes táqekoúatők összefoglaló táblázatát, mint az adatvédelmi
szabáIyozási portfolió részét képező Külső Adatkezelési Tájékoúatőt a
http://www.gondozohaz.bp13.hrr/ oldalon tsttekőzzé, valamint papír alapon elérhetővé
tette a 1138 Budapest, Jakab József u. 2-4. címen

1. FEJEZET: FOGALoMMEGHArÁnozÁs

1. A Budapest Főváros XIII. Kerületi Önkormányzat Gondozőház a következő fogalmakat
használja a jelen SzabáIyzatban és annak mellékleteibén, ezértjavasolja a fogalmak és az
Adatkezelőre vonatkoz ő jellemző példák részletes áttekintését.

Fogalom meghatározása Magyarázó és jellemző példa

Adatkezelő: az a terrnészetes vagy jogi személy, köáatatni szerv,
ügynök§ég vagy bármely egyé-b szerv, emg|y a személyes adatok
kezelésének céljait és eszközeit önállóan vagy másokkal együtt
meghatírozza; ha az adatkozelés céljait és eszközeit az uniós va1y a
tagállami jog baározza meg, az adatkezelőt vagy áz adatkezelő
kijelölésére vonatkozó kiilönös szempontokat az uniós yagy a tagállamí
jog is meghatározhatja

Adatkezelő a 2. fejezetben
rne ghatár ozott személy : Budapest
Főváros XIII. Kenileti
Ö nkormányz aí G ondo zőház

Erintett: bánnely információ alápjrán azonosított vagy - közvetlenül vagy
közvetve - azonosítható természetes személy;

Minden tennészetes személy,
akinek adaát az Adatkezelő
kezeli, pl. Munkatárs, ü$rfél,
természetes személy Partner,
Parbrer kapcsolattartója, stb. Az
érintett fogalma minden egyes

AdatkezelŐ: Budapest Főváros XIII. Kerületi Ónkonnányzat Gondozóház (székhely: 1138 Budapest, Jakab Józsefu.2-4,, képviseli: Tóthné
Urbán llona intézményvezető, e-mail cím: gondozohaz@bp13.hu, tel.: O6-I-239-t2]5). Érintett.logaival (hozzáférés, helyesbités, törlés,
elfeledtetés, korlátozás, tiltakozás, adathordozhatóság joga, hozzájáruIás visszavonásának joga) az Adatkezelő elérhetőségére kiildött
kérelernmel élhet, továbbá panasszal fordulhat a hatósághoz (www.nailr.hu, ugyfelszolgalat@nailr.hu, 1 363 Bp., Pf. 9.), és ha rnegítélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakóhelye szerint illetékes bírósághoz.
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adatkezelés esetében
meghaíározásra kenilt L sz.

mellékletben, az adotl adatkezelés
1eírásában.

Személyes adat fogalma: az éintettre vonatkozó bármely információ Pl. név, szám, helymeghatároző
adat, online azonosító vagy a

természetes személy testi,
fiziolőgiai, genetikai, szellemi,
gazdaságí, kulturális vagy
szociális azonosságára vonatkozó
egy Yagy több tényezŐ, igy ezek
személyes adat a telefonszám, e-
mail cím, anyja neve, IP cím,
bankszámlaszám, stb.
Az egyes adatkezelés során a

kezelt személyes adatok körei
(legalább hivatkozással)
me ghatár o zás ra kerü l tek.

Kiilönleges adat: a személyes adatok különleges kategőiálba tartoző
minden adát, azaz a faji vagy etnikai származásra, politikai véleményre,
vallási v agy v ilágnézeti ueggy őződé§re vagy szaksze rv ezeti tagságr a
utaló személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a terrrrészetes
személyek egyedi azonosíLísát célzó biometrikus adatok, az egészségigyi
adatok és a természetes személyek szexuális életére vagy szexuális
iranyultságara vonatkozó személyes adatok

Pl. egészségügyi adat

Hozzájárulás: az éintett akaratrának önkéntes, kifejezett és haIírozoít
kinyilvánítása, amely megfelelő ájékoú,aáson alapul, és amellyel
félreérthetetlen beleegyezését adja a rá vonatkoző személyes adatok -

teljes köní vagy egyes műveletekre kiterjedő - kezeléséhez, igy tehát a

bozzájárulásnak 3 alapeleme .van:. az önkéntesség, a határozottság, és a
megfelelő üíjékozottság

A gyakorlatban ilyen valamely
adatkezeléshez hozzájérulő
ny ilatkozat (p l. képkészítéshez)

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatrállományokon auíomatizált
vagy nem automatizál| módon végzett brármely művelet vagy műveletek
összessége, igy a gyi$tés, rögzítés, .rendszerezés, tagolás, tarolás,
átalakítrás vagy megváltoztaás, lekérdezés, betekintés, felhasználás,
közlés továbbíüís, terjesztés vagy egyéb módon történő hozzáférhetővé
tételítjén,összehangolá§ vagy összekapcsolás,korlátozás, törles, illetve
megsemmisítés.

Adatkezelés(i művelet vagy
tevékenység) egy másik
adatkezeléstől a célja alapján
válik el.

Pl. egyszeri információkérés,
adattörléS, Stb.,

Profilalkotás: személyes adatgk automatizáltkezelésének bármely olyan
formája, amelynek során a személyes adatokat valamely tenrrészetes
személyhez fíződő bizonyos személyes jeltenizők értékelésére,
kiilönösen a munkahelyi teljesítnn ényhez, gazdasági hely zethez, egészségi
állapothoz, személyes preferenciálrhoz, érdeklődéshez,
megbíáatósághoz, viselkedéshez, tartózkodási helyhez vagy mozgáshoz
kapcsolódó jellemzők elemzésére vagy előrejelzésére hasznalják

Ilyen adatkezelést az Adatkezelő
nem végez!

AdatkezelŐ: Budapest Főváros XIII. Kerületi Önkormányzat Gondozóház (székhely: 1138 Budapest, Jakab Józsefu.2-4., képviseli: Tóthné
UÓán llona intézményvezetŐ, e-rnail cím: gondozohaz@bp13.hu, tel.: 06-'|-239-|275). Erintettjogaival (hozzáférés, helyesbítés, törlés,
elfeledtetés, korlátozás, tiltakozás, adathordozhatóság joga, hozzájárulás visszavonásának joga) az Adatkezelő elérhetőségére kildött
kérelemrnel élhet, továbbá panasszal fordulhat a hatósághoz (www.nailr.hu, ue},felszol&llat@nailr.hu, 1363 Bp., Pf, 9,), és ha megítélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakóhelye szerint illetékes bíósághoz.
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Álnevesítés; a személyes adatok olyan módon történő kezelése, amelynek
következtében további információk felhasználása nélkiil többé már nem
őllapithatő meg, hogy a személyes adat mely konkrét terrné§zetes
személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen további információt kiilön
tárolják, és technikai és sze.rvezési intézkedések megtételével biztosított,
hogy azonositott vagy azonosítható természetes személyekírez ezt a
személyes adatot nem lehet kapcsolni

pl. azonosító kibocsátása és

hasznáIata egy érirrtettel

kapcsolatban

Adattov ábbítás v agl adatközlés: az adaí meghaüározott haroradik személy
szátmára történő hozzáférhetövé tétele

Adattovábbítás Partner, hatóság,
stb. felé

A d atfel do l g oz ás : adatfeldolgoző által v égzett adatkezelés; Például tarhelyszolgáltaás, stb.,

amelyeket az Adatkezelő kiilső
v áillakozőtől igényb e vesz

Adatfeldolgozó: az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv,
ügynökség vagy bármely egyéb szerv, amely az adatkezelő nevében
személyes adatokat kezel

Pl. tárhelyszolgáltató, stb.

Adattörlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly módon, hogy a
helyreállításuk többé nem lehetséges

Elektronikusan tárolt adatok
visszaállíthatatlan törlése

Adatmegsemmisítés: az adatokat tartalmaző adathordozó teljes fizikai
megsemmisítése, így például az adatokat tartalmaző irat ledarálása

Pl. papír alapú dokumentumok
fizikai megsemmisítése

Adatóllomány: az egy nyilvántartásban kezelt adatok összessége Egy-egy adatbázisban kezelt
adatok összessége

Nyilvántartási rendszer,. a személyes adatok bármely módon -
centralízáIt, decentralizált vagy funkcionális vagy földrajzi szempontok
szerint - tagolt áIlománya, amely meghaíározott ismérvek alaplán
hozzáférbető

Adatkezelő áItaI használt
elektronikus és/vagy papír alapú
nyilvántartás

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendekező szervezet, aki vagy amely nem azoílos az
érintettel, az adalkezelővel vagy az adatfeldolg ozőval, vagy azokkal a
személyek&el, akik az adakezelő vagy adatíeldolgozó közvetlen
irányitása alatl a személyes adatok kezelésére felhatalmazást kaptak

Pl. egy másik adatkezelő

Adatvédelmi incidens: a biztonság olyan sérülése, amely a továbbított,
üárolt vagy más módon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
meg'semmisítését, elvosztését, megváltoztatását, j ogosulatlan közlését
y agy az azol<ho,z való jogosulatlan hozzáférést eredményezi

Pl. hackelés eredménye,
zsarolóvírus, adatszivárgás,
adatlopás

Egészségüg,,i adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai
egészségi állapotÁra vonatkozó személyes adat, ideértve a terrrrészetes
személy számára nyújtott egészségügyi szolgáltaásokra vonatkozó olyan
adatot is, amely inforrrrációt hordoz a természetes személy egészségi
állapotaról

Valamilyen megbetegedés, étel
vagy más allergia, stb.

Partner: az §datkezelő szolgá|tatásait szerződés alapjrán igénybe vevő
éslvagy az Adatkezelő szolgáltatásainak teljesítéseit'elősegítő jogi
személyek, jogi személyiséggel nem rendelk ező gazdasági üírsaságok,
amelyek felé az Adatkezelő személyes adatot továbbítvagy továbbíthat,
vagy amelyek az Adatkezelő szárnálra adattárolási, feldolgozási,
kapcsolódó infonrratikai és egyéb biztonságos adatkezelést elősegítő
tevékenységet végeznek vagy végezhetnek

Ilyenek például ,az

adatfeldolgozást végző
szewezelek, mint amilyen egy
kíilső marketinges cég, stb.

AdatkezelŐ: Budapest FŐváros XIII. Kerületi Ónkormányzat Gondozóház (székhely: 1 l38 Budapest, Jakab József u. 2-4., képviseli: Tóthné
Urbán Ilona intézrnényvezetŐ, e-mail cim: gondozohaz@bp|3.trl, te|.: 06-|-239-1275). Erintett jogaival (hozzáférés, helyesbítés, törlés,
elfeledtetés, korlátozás, tiltakozás, adathordozhatóság joga, hozzájáruIás visszavonásának joga) az Adatkezelő elérhetőségére kiildött
kérelemrnel élhet, továbbá panasszal fordulhat a hatóságlroz (www.nailr,lru, ueyfelszolgalat@naih.hu, l 363 Bp., Pf. 9. ), és ha rnegítélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakóhelye szerint illetékes bírósághoz.
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Munkatórs:azAdaíkezelővelmegbízási-,munka-,közalkalmazottivagy
egyéb jogviszonyban levő tennészetes személy, aki az Adatkezelő
szolgáltatásainak ellátrásnak, teljesítésének feladatával van bízva és

adatkezelési vagy adatfeldolgozási feladatai.során személyes adatokkal
kapcsolatba kerül vagy kerülhet és akinek tevékenységével kapcsolatban
az Adatkezelő teljes felelősséget válla7 az érintettek személyi köre és

harrrradik személyek k ány áb al

Munkavállaló, megbízott, stb.

Weboldal A
http ://www. gondozohaz.bp l 3.hu/
portál és minden aloldala,
amelynek üzemeltetője az
Adatkezelő

,Közösségi 
oldal példálőző felsorolással élve a

htPs://www. facebook. com/angya

lfo ldgondozohaz/ linken elérhető

oldal, amelynek gondozását az
Adatkezelővégzi

2.1

1.

2. FE,JFZET: AZ ADAT KEZELŐ ME GHATÁnOZÁSA

Az Adatkezelő személye

Jelen Belső Adatvédelmi SzabáIyzatszempontjából Adatkezelő :

Budapest Főváros XIII. Kerületi Önkorm ányzat Gondozőház
a. székÜely és a tényleges adatkezelés címe: 1138 Budapest, Jakab Jőzsef 1.2-4.
b. adőszám; 1,692607 5-2-41

_ c. internetes elérhetőségei (és a vonatkozó tényleges adatkezelések Üebhelyei):
i. http:/iwww .gondozohaz.bpl 3.hu/

. ii. https://www.facebook.com/angyalfoldgondozohazl
telefonszám : 06-7 -239 -I27 5
e-mail: gondozohaz@bpl3 .hu
képviseli : Tóthné Urbán Ilona intézrn ényv eze,tő
adatvédelmi kapcsolattartó: C§ordás Nandorn é ínté:zrnényvezető helyettes
adatvédelmi tisztviselő neve és elérhetősége: Dr. Bölcskei Krisáián, postai úton
elérhető az Adatkezelő székhelyén, e-mail-ben az info@adatvedelmiauditor.hu
címre kíildött e-mail útján

d.
e.

f.
o6.
h

közös adatkezelés

2.3

2.2

Adatfeldolgozó i génybe vétele

1. Adatkezelő együttes, közös adatkezelést nem végez.

Adatkezelő: Budapest Főváros XIII. Kerületi Önkonnányzat Condozóház (székhely: 1 138 Budapest, Jakab Józsefu. 2-4., képviseli: Tóthné
Urbán llona ilíéztnélyvezető, e-mail círn: gondozohaz@bp13.hu, tel.: 06-I-239-1275). Erintett jogaival (hozzáférés, helyesbítés, törlés,
elfeledtetés, korlátozás, tiltakozás, adathordozhatóság joga, hozzájáru|ás visszavonásának joga) az Adatkezelő elérhetőségére kiildött
kérelemmel élhet, továbbá panasszal fordulhat a hatósághoz (www.naih.hu, u{vfelszolealat@nailr.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megítélése szerint
rnegsértették jogait, fordulhat a lakóhelye sperint illetékes bírosághoz.
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1. Az 1993. éü m. törvény (továbbiakban:, Sá.) 92lK. § (7) bek. alapjén felhatalmazrást
kapott a működést engedélyező szerv aűq hogy a működés személyi és targyi
feltételeinek, a működés jogszerűségének, a szociális szolgáItaiásra _való jogosultság
megállapításának, illetőleg az íntémÉnyi jogviszonyra vonatkozó szabályok
megtartásanak ellenőrzése érdeké'b en) az aLűoz sziikséges mértékben

- megismerhesse §s,kezelhesse az ellátott, törvényes kepviselője, az el\átotttartására
jogszabzly, szerződés vagy bíróság határozat alapján köteles személy, a tédtési
díjat, az egyszeihozzájarulást megfizető és a belepési hozzájárulás megfizetését
váIIaIő személy, továbbá a szolgáItatő, inténnény alkalmazottjának a személyes
adatait,
betekinthes seíI az Adatkeze!ő iéaehozásával, működésével és megszűnésével,
illetve az'intéanényijogviszony keletkezésével, fennállásával és megszűnésével
összefiiggő iratokba, kérhesse azok bemut atását, azokőImásolatot készíthet, illefue
azokatzár alávehesse.

2. A369/2013. (X.zl.)Korm. rendelet'3. § (1) bek. alapján a Kormány az Sd.és a Gfi.
alkalmazása során működést engedélyező szenmek a fővárosi és megyei kormrányhivatalt
(a továbbiakban: kormiányhivatal) jelöli ki. Igy az adatfeldolgozást jogszabályok rendelik
el.

Az Adatkezelő adafuédelmi szervezete

p (off,t:;:iÍ:á"l^j!fl"álT""íioi,"."l
--- adatvédelmi tisztviselő

2.4

Szociális ijgyintéző lvlegDlzon Ionover

I

szakgondoző l
szociális gondoző
mentálhigiénés
szakember

konyhás

mosónő

1. Az Adatkezelő adatvédelemmel, adatkezeléssel, adatbiztonsággal és
információbiztonsággal kapcsolatos vezetését az intézménylezető (továbbiakban:
Adatkezelő adatvédelmi vezetése) látja el.

2. Az Adatkezelő adatvédelmi vezetése a Munkatársak felé tett szabáIyzatol<kal és
utasításokkal az Adatkezelő teljes szervezetét irányitja adatvédelem, adatkezelés
szempontjából.

Adatkezelő: Budapest Főváros XIII. Kerületi Önkormányzat Goldozóház (székhely: l i38 Budapest, Jakab Józsefu, 2-4., kópviseli: Tóthné
Urbán Ilona intézrnényvezető, e-rnail cím: gondozohaz@bp13.Iru, tel.: 06-I-239-12'75). Erintett jogaival (hozzáférés, helyesbítés, törlés,
elfeledtetés, korlátozás, tiltakozás, adathordozhatóság joga, hozzájárulás visszavonásának joga) az Adatkezeló elérhetőségére kiildött
kérelemmel élhet, továbbá panasszal fordulhat a hatósághoz (www.naih.hu, ueyfelszolgalat@nailr.hu, 1 363 Bp., Pf. 9.), és ha rnegítélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakóhelye szerint illetékes bírósághoz.

Szociális gondozó szerv ező

I

- beszerző

- takaútő

gosrdoaólt**
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3. Az Adatkezelő adatvédelmi vezetése

a) biáosítja az adatvédelmi tevékenység trányitásáútoz és éIlátáruhor, valamitt.az
érintett jogai gyakorlásahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket,

b) felelős az adat- és tiiokvédelmi, valamint biztonsági és információbiztonsági
szab áIy zatok ki adásáért és b etartatás áért ;

c) dőnt az Adatkezelőn kívüli Partnerek szenéIyétől, és a vonatkoző, adatfeldolgozést
is felölelő szerző dés t'artalmár ől;

d) gondoskodik aról, hogy az adatvédelmi tevékenység során esetleg előforduló,
feltárt firányosságok megszűntetéséről, sziikség szerint a felelősségre vonásról;

e) meghatározza az adatkezelési tevékenységeket;
D meghatározza a szewezeti egységek vezetőinek javaslata alapján a szervezeten

kívüli személy vagy sierv által elvégzendő adatfeldolgozási feladatok időpontját;
g) rendszeresen ellenőrzi az adatkezelést és adatvédelmet, valamint az tnformattkéú.

, &intő nyilvrántartásokat;
h) engedélyezi a Munkatars munkakör elléúásáútoz sziikséges informatikai
. alkalmazásol*roz valő hozzáférési jogosultságot;
i) jővahagyjaés kiadja a belső adatvédelmi szabályozási portfólió elemeit;
j) ellát egyéb olyan feladatot, amelyeit a jelen Szabályzattól formailag eltérő más, szabáIyzat, utasítás vagy jogszabaly megltatároz.

4. A megbízott főnővér és a szociális gondozó szervező(mint egységvezetők)
a) meghatározzák az iranyításuk alatt illő adatgazdákhozzáférési jog'osultságait;
b) koordináIlak az adatgadék adatvédelemmel és adatkezeléssel kapcsolatos

tevékenységét;
c) gondoskodnak az adatgazdékhelyettesítési rendjéről;

; d; javaslatot tesznek az .Adatkeze\ő vezetése felé a Partrrerek - ideértve az
adatfeldolg ozőkat is - személyere;

e) biztosítjak az irányttásuk alá tartoző szervezeti egységnél az adatkezelés és az
adatvédelem rendjét.

5. A fentieken túl a megbí zott főtővet és a szociális gondozó szervező köteles

") az' adatkezeléssel, adatvédele.mmel kapósolatos szabályokat megismemi és
betartani,

b) oktatáson résá venni, a,beosztottak részvételét támogatni és ellenőrizri, oktatási
. anyagok ismeretét ellenőrizni,

c) tá$ékoztatást nffitani a beosztott Munkatarsak és egyeb érintettek szátrtérra,
d) az Adatkezelőn kívülről jövő megkeresések, éslvagy jogok érvényesítésének

észlelést követően annak azonlali írásbeli (ideértve az e-mail-t is) továbbítása.az
adatvédelmi tisztviselő, vagy ha ilyen pozíció átmenetileg betöltetlen, tlgy az
Intézrnényv ezető vagy helyettese számára,

e) adatvédelmi vagy adatbínonsági incidens .estén az incídens jelzését/észlelését
, követően azonnal jelezsiazt és annakkörülményettazadafuédelmi tisztviselő, vagy

ha ilyen pozícó átmuretileg betöltetlen, űw u Intézményvezető vagy helyettese
Adatkezelő: Budapest Főváros )ilII. Keriileti Ónkormányzat Gondozóhráz (szélrüely: l l38 Budapest, Jakab Józsefu, 24., kepviseli: Tóthné
Urbrán Ilona intéznényvezető, e-mail cím: gondozoha-@bp13.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival @ozzáferés, helyesbítés, tórlés,
elfeledtetés, korlátozás, tiltakozás, adathordozhatóság joga, hoz-"ájániás visszavonisiinak joga) az Adatkezelő elérhetóségére kíildött
kérelemmel élhet, továbbápanasszal fordulhat abatósághoz(s{q|ü.naihbu, ugyfelszolealat@naih.hu" 1363 Bp., Pf.9.), es h4megítéléseszerint
megsértették jogait, fordulhat a lakóhelye szeririt illetékes bíósághoz.
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6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

számára, és közreműködnt az incidens elhántásában, kárenyhítésben, részletes
feldedtésben.

Amennyiben az Adatkezelő adaVédelmi tisztviselőt nevezett ki, úgy az adatvédelmi
tisztviselő feladatait a GDPR és az Infotv rendelkezései, valamint.az adatvédelmi
tisáviselővel kötött szerződés,határozza meg.

Az adaMédelmi tisztviselő feladataiból adódóan adatkezelési tevékenységek céljait,
eszközeit nern határozhaIjameg,Hzátólag javaslatot tehet,.tanácsot adhat, éshjzárőIagaz
Adatkezelő jogosultazadatkezelésekcéljait,eszközeitmegfiatározní.

Abban az esetben, ha az AdatkezelőAdatvédelmi vezetése egy vagy több adatkezeléssel,
adatvédelemmel, adatbiztonsággal kapcsolatos feladatot delegál az adatvédelmi
kapcsolattartőra,ísgy e személy konkrét feladatait a munkautasítás(ok), és/vagy munkaköri
leírás tartalmazzuvagy a szerződő felek kíilön szerződésbenhatározzák meg, ezért azokat
a jelen Szabályzatf;an meghataroninem lehet.

Adatkezelő egyidőben, parhuzamosan kijelölhet adatvédeimi tisztviselőt és egy vagy több
adatvédelmi kapcsolattartót is, ebben az esetben egy vagy több önálló dokumentumban a
tisáüselő és a kapcsolattartó(k) feladatait pontosan el kell határolni és meg kell halarozni
az egymáshozvalő alá-fijlé vagy mellérendeltségi (p1. helyettesítési) viszonyukat is.Ha az
Adatkezelő adatvédelmi vezetése máshogyan nem rendelkezik, a kapcsolattartó a
tisztviselő alárendeltje és a tisztviselőt - annak akadáIyoztatása esetén és idejében -
helyettesíteni köteles.

A Jelen Szabáiyzat hatáIyba lépése pillanatában kinevezett adatvédelmi tisztviselő
valamint az adaVédelmi kapcsolattartó(k) nevét és elérhetős égi adataít (ha ilyen po zíaő(k)
betöltésre került(e§) a 2. fqezet tartalmazza

Minden Munkatárs a rá vonatkozó jogszabáIyokból, belső szabáIyzatokbő! és
szabályokból, utasításokból, munkaköri leírásból, oktatási anyagból fakadó
kötel ezetts é geket b etarft a v é gzi feladatait.

Adat törlését, helyesbítését (módosítását), zároiását,továbbítását vagy megseíImisítését
csakaz Adatkezelő adatvédelmi vezetése, .vagy az áItala e feladattal megbízott Munkatárs
végezhetí e|, és kizárőlag abban az esetben, ha meg§yőződött arról, hogy a műveletnek
jogszabáIyokban, a SzabáIyzatbart, vagy egyéb szabályzatban, utasításb an megltatározott
feltéíelei fennállnak.

13. Amerrrryiben jogszabáIy, vagy az adatvédelmi szabályozási portfolió valamely része
előirja, az adatok törlésének, helyesbítésének (módosításának), zárolásának,
tovabbításának vagy megsemmisítésének tényét az azt végrehajtó Munkatársnak
megfelelően dokumentálnia kell.

14. Minden Munkatárs köteles
Adatkezelő: Budapest Főváros XIII. Kerületi Önkormányzat Gondozóház (székhely: l l38 Budapest, Jakab József u. 2-4., képviseli: Tóthné
Urbán Ilona intézményvezető, e-rnail cím: gondozohaz@bp13.hu, tel,: 06-I-239-1275), Erintett jogaival (hozzáférés, helyesbítés, törlés,
elfeledtetés, korlátozás, tiltakozás, adathordozlratóság joga, hozzájárulás visszavonásának joga) az Adatkezelő elérhetőségére ktildött
kérelern_rnel élhet, toyábbá panasszal fordulhat a hatóságlroz (www.nailr.hu, ugyfelszolgalat@nailr.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megítélése szerint
megsértettékjogait, fordulhat a lakóhelye szerint illetékes bírósághoz.
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a) a munkafolyamatok megfelelő szabáIyozása, szervezése útján gondoskodni arról,
hogy

i. maradéktalanul érvényesüljenek az adat- és titokvédelmi előírások;
ii. az egyas Munkatársak, valamint Partnerek \<tzárólag a feladatellátásukíroz

sziikséges mértékben juthassanak az adatokbirtokába; ugyanakkor
iii. adatkezelése során a rendelkezésre áIIás elve érvényesüljön, vagyís az

adatok a hozzáférésre jogosult más Munkatárs, ydgy harmadik személy
számára elérhetőek és felhasználhatőak legyenek, ha azok a feladataik
elvégzéséhez szükségesek;

iv, az adatok illetéktelen harmadik személyek birtokába kerülésének kockárzata
a lehető legkisebbre csökkenjen; ennek körében például a feladatvégzésével
összefiiggésben az, áItala létrehozott, yd5y birtokába került adatokat (p1.

manuálisan kitöltött formanyomtatvány, kinyomtatott Word vagy Excel
dokumentum, stb.) köteles megvédeni a jogosulatlan hozzáféréstőI, az
elveszéstől, afrzikai károsodástól és a megsemmisüléstől. Ennek érdekében
az adathordozó dokumentumokat a közvetlen felügyelete alatt, vagy a
munkavégzés helyén, illetéktelen ek szétmára nemhozzétférhető, zárt helyen
(Iezárt fi ókban, szekrényben) keli tartania;

v. az adott terület adatkezelési és adatmentési tevékenysége, annak folyamata
a vonatkozó adatvédelmí jogszabályokkal, továbbá az Adatkezelő
szab áIy zataival ö s sáangb an történj en ;

b) az elvárható legnagyobb gondossággal eljámtt. Ezzel összefiiggésben köteles
megtenni mindazokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyeket a
mindenkor hatályos vonatkozó jogszabály, a jelen Szabályzat, egyéb belső
szabáIyzat, utasítás, munkaköri leírás, stb. előír, valamint ezen tulmenően is,
mindazt, amit az adott helyzetben az ésszerűség megkövetel;

c) 'a felhasznáIői azonosító és ajelszó titkos kezelésére, e feladat teljesítése körében a
Munkatars az azonosító és jelszó adatut bármilyen adathordozón ösak éskízarőlag
saját felhasznáIás céljából rögzítbetí, és ez esetben gondoskodnia kell anól, hogy
ahhoz rajta kívül senki más ne ferhessen hozzá. A Munkatárs az elekhonikus
adattrárolási helyeken (nyilvrántartási rendszerben) rögzített adatokhoz csak a saját
hozzáferési jogosultságának keretei között, a saját felhasználói azonosítójával és
j elszav áv aI j o go sult ho zzáfémi;

d) az elektronikusan tárolt adatok elvesáésének megakadályozása érdekében a
I<tzérőIag áItala basznáIt adattarolási helyeken lévő adatokról rendszeres
időközönként biztonsági mentéstvégezni, vagy végeztetni a megfelelő pozícióban
levő más Munkatárssal;

e) titoktartás követelmériyét betartani, amely a személyes és a ktilönleges adatok
tekintetében időkorlátozás nélktil fennáll.

0 a jogszabályok és az adatvédelmi szabályozási portfolió rendelkezéseit m"egismerni
és betartani )

g) az adatkezeléssel, adatvédelemmel kapcsolatos oktatásokon részt venni,
h) tájékoáatást nyújtani az érintettek szélmárakérés esetén)

Adatkezelő: Budapest Főváros XIII. Kerúleti Önkormányzat Gondozóház (székhely: 1 138 Budapest, Jakab Józsefu. 2-4., képviseli: Tóthné
Urbán Ilona intézményvezető, e-mail cím: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (hozzáférés, helyesbítés, törlés,
elfeledtetés, korlátozás, tiltakozás, adathordozhatóság joga, hozzájárulás visszavonásának joga) az Adatkezelő elér,hetőségére kiildött
kérelemrnel élhet, továbbá panasszal fordulhat a hatósághoz (www.nailr.hu, ugyfelszolgalat@nailr.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megítélése szerint
megsértették jogait, fordullrat a lakóhelye szerint illetékes bíósághoz.
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D az Adatkezelőn kívülről jövő megkeresések, és/vagy jogok érvényesítésének
észlelést követően azt azonnaltovábbítani az adatvédelmi tisztviselő (kapcsolattartó
felé, ha apozició betöltésre került),

j) adatvédelmi vagy adatbiáonsági incidens estén az incidens észlelését követően
. azon7:Lal jeleznt azt és annak körülményeít az Adatkezelő adatvédelmi vezetése

szártéra, és az adaVédelmi tisáviselő (kapcsolattartó felé, ha a poziciő betöltésre
került), és közreműködnt az incidens elhádtásában, kárenyhítésben, részletes
feldedtésben,

k) a nem szabáIyozott működésbeli változások esetén, amelyek adatvédelemre,
adatkezelésre is kihathatnak, az észlelést követően azotnali jeleznt a változás
mibenlétét az adafuédelmi tisztviselő ftapcsolattartó) felé,

D együttműkö dru az adatvédelmi tiszfviselővel (kapcsolattartóval)

15. .A Munkatársak egyes konkrét fel adataita belső adatvédelmi és adatbiztonsági portfolióba
tartoző dokumentumok, más szabáIyzatok, a vonatkoző szerződ.és, munkaköri leírás, és
más dokumentumok szab áIy ozzák

16. Amennyiben egy Munkatársat az Adatkezelő adatvédelmi vezetése adatvédelmi
kapcsolattartóként neveze,tt ffiog, {Ey az adatvédelmi kapcsolattartó a feladatai
vonatkozásában a beszámolási kötelezettségét az adatvédelmi tisztviselő felé kell, hogy
teljesítse. Amennyiben a tisztviselő akadályoztafta van (vagy nincsen kijelölve), úgy
abban az esetben az Adatkezelő adatvédelmi vezetése felé kell, hogy teljesítse a
beszámolási kötelezettségét. Az adatvédelmi kapcsolattartő az adatvédelmi tisztviselővel
együttműködni köteles

17. Minden Munkatars felelős
a) a jogszabáIyok, a jelen SzabáIyzat; és az adatvédelmi szabályozási portfolió más

részeinek betartásáfu. és betartatásáért
b) az áIiala kezelt személyes adatok integritásáért, sérthetetlenségéért, rendelkezésre

áIlásáffi.,
c) a szándékos vagy gondatlan magatartásából fakadó adatvédelmi incidensekért,

jogsértésekért.

18. Amennyiben adatkezeléssel összefiiggő ügyben a,vonatkoző jogszabáIyok és/vagy az
Adatkezelő szúályzataínak rendelkezéseinek értelmezésével és/vagy akalmazásával
kapcsolatos kérdés merül fel, a Munkatárs iránymutatást kérhet az adatvédelmi
tisztviselőtől (kapcsolattartótól), vagy végső soron'az Adatkezelő adatvédelmi vezetésétől.

19. A Munkatárs, fiiggetlenül poziciőjátőI, az adatkezelésre, adat- és titokvédelemre vonatkozó

. jogszabályi rendelkezések, továbbá mindenkor hatályos adatvédelmi szabáIyozási
portfolió, így például a Belső adatvédelmi Szabályzat, egyéP adatvédelmi vagy más belső
szabáIyzat, munkaköri leírás, munkáltatói utasítás, adatvédelmi oktatási qrLyag

rendelkezéseinek megszegése esetén amagatartás, vagy mulasáás jellegétől fiiggően
a) biintettíjogi és/vagy
b) polgarijogl és/vagy

Adatkezelő: Budapest Főváros XIIL Keriileti Önkoníxányzat GondozóMz (székírely: 1 138 Budapest, Jakab József u. 2-4., képviseü: Tótbné
Urbrin Ilona ntezményvezető, e-mail cím: gondozoha.@bp13.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintettjogaival (bozzáfétés, helyesbítés, törlés,
elfeledtetés, korlátozás, tiltakozás, adatholdozhatóság joga, hozzájániás visszavonásának joga) az Adatkezelő elérhetőségére küldött
kérelemmel élhet, továbbá panasszal fordulhat a hatósághoz (ulryoaihbu, ugyfelszolealat@.naih.hü, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megítélése szerint
megsértettékjogait, foídulhat a lakóhelye szerint illetékes bíósághoz.
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1.

c) munkajogi felelősséggel tartozik.

Az érintett j o eérvényesítésével kapcsolatos általános fe_ladatok

Az Adatkezelő az érintettek joggyakorlásával, jogérvényesítésével kapcsolatos általános
eljárása a következő:

a) Az Adatkezelő indokolatlan késedelem nélkül, maximum az adott kérelem
beérkezésétől szátmitott 25 napon, törlés/elfeledtetés/tiltakozás esetében
haladéktalanul, de legfeljebb 15 napon belül tájékoztatja az éintettet a kérelmében
megllatározottakkal kapcsolatban megtett lépésekről, vagy arrőI, hogy milyen
ténybeli vagy jogi ok alapjrán nem tesz eleget a kérelemnek, valamint az ét'rr'Ített

jogairól és az éintett számára nyitva álló jogorvoslati lehetőségekről: a bírósághoz
és a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatósághoz fordulás
lehetőségérő1.
Az Adatkezelő az érintett tqékoztatását minden esetben írásban teszí meg az
elszámoltathatóság elvénekmegvalósulásarniatt, ezért szükség van azérintettpqstai
vagy elektronikus címére.
Az Adatkezelő írásban értesíti mindazokat a'címzetteket, akikkel korábban az adatot
közölte a kérelemben foglalt joggyakorlásról, amennyiben az szükséges, így ha a
helyesbítés, törlés/elfeledtetés vagy adatkezelés-korlátozás jogával él az ffintett.
Az értesítés mellőzhető,haez az adatkezelés céljáravaló tekintettel az érintett jogos
érdekét nem sérti, vagyha atájékoztatás lehetetlennek bizonyul,yd5y aránytalanul
nagyerőfeszítéstigényel,vagyhaazt jogszabálykizárya.
A fenti tájekoztatási és egyéb jogok érvényesítésével kapcsolatban felmerülő
feladatokat

a. az Adatkezelő ktzárőIag abban az esetben tudja időben ellátni, ha az a
Munkatárs, aki az érintett kérelmét átvette (ideértve az e-mail-en történő
átvételt is), az átvételt követően haladéktalanul értesíti arról a szewezeti
egységvezetőt. Ha a sze,rv ezeti egységvezető az értesítést megkapta, vagy ha
ő az átrevő, akkor haladéktalanul értesíteni köteles az adatvédelmi
tisztviselőt (kapcsolattartót) ;

b. az Adatkezelő adatvédelmi vezetése - az adatvédelmi tisztviselő
(kapcsolattartó) javaslata alapjén - a választ és a szükséges lepéseket
kidolgozza, jővőhaly jaésvégrehajtja,végrehajttatja.

A jogérvényesítéssel kapcsolatos konkrét feladatokat az adaVédelmi szabályozási
portfolió más tagjai, elsősorban belső utasítások, részletesen megltatározzák.

Az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos általános feladatok

1. A Munkatársak kötelesek az Adatkezelő adatbiáonsággal kapcsolatos szabáIyaít
(utasításait) betartani és általanosságban minden ésszerű lépést megtenni azért, hogy az
Adatkezqlőt megóvjak az adatvédelmi incidensektől.

Adatkezelő: Budapest Fóváros XIII. Kerületi Önkonnányzat Gondozóház (székhely: 1 138 Budapest, Jakab József u. 2-4., képviseli: TÓthné

Urbán Ilona intézményvezető, e-mail círn: gondozohaz@bp13.hu, tel.: 06-I:239-1275). Érintett jogaival (hozzáférés, helyesbítés, törlés,
elfeledtetés, korlátozás, tiltakozás, adathordozhatóság joga, hozzájáiu|ás visszavonásának joga) az Adatkezelő elérhetőségére küldött
kérelerrunel élhet, továbbá panasszal fordulhat a hatóságlroz (www.naih.hu, ugyfelszolgalat@nailr.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha rnegítélése szerint
megsérlették jogait, fordulhat a lakóhelye szerint illetékes bírósághoz.

b)

c)

d)

e)
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Munkatárs, amennyiben észleli az adaVédelmi incidenst köteles a vonatkoző szabályzat
(Lásd: Adatvédelmi Incidens Kezelési Szabályzat), és más, az adatvédelmi szabályozási
p ortfoliób a tarto ző szab áIy o ző szerint elj árni.

Amennyiben attól kell tartati, hogy az incidensbe további számítástechnikai eszközök
kerülnek be (p1. zsarolóvírus miatt), így a, incidertssel érintett számítástechnikai eszközt
előbb az elektromos és informatikai hálőzatről leválasáani köteles és csak ltána köteles
megtenni a 2. pontban mepltatározott feladatokat.

Az Adatkezelő adatvédehi vezetése a jelzésthaladéktalanul kivizsgálni köteles, bevonva
az adatvédelmi tisztviselő (kapcsolattartó) segítségét, szükség esetéí} pedig kiilső
(informatikai) szakember támogatását. Adatkezelő adatvédelmi vezetése a vonatkozó
jogszabályokban, az adatvédelmi szabályozásí portfolió egyes, releváns részeiben
szúályzatbarrlutasításban meghatérozoít lépéseket végrehajtani, így - többek között -
kárenyhítő, és tovabbi incidens bekövetkezt ét megelőző lépéseket megtenni.

2.1 Adategveztetéssel kapcsolatos általános feladatok

1. Adatkezelő a pontosság, naprakészség elvénqk érvényre juttatása miatt rendszeres
időközönként adategyeztetést hajt végre a nyilvánhrtásában levő érintettek
vonatkozásában.

2. .ll,z Adatkezelő az adategyeúetések rendszerességét a jelen Szabályzattól 'formailag
elkiilönülő, az adafuédelmi szabályozásí portfolió részétkepező szabályozőbanhatározza
meg. Amennyiben ez nem történik meg, tqy az Adatkezelő évente hajt végre
adategyeztetést olyan (aktív) adatáIlományok (pl. ügyfelek, Munkatrársak, Partnerek,
Partnerek kapcsolattartói) vonatkozásábut, amely adatállomárryok érintettek adatát,vagy
adataítl'artalmazzák A mar lezárt, passzív adatállomanyok (pl. bizonylatra felütt adatok)
vonatkozásábanadategyeztetéstazAdatkezelő,nemhajtvégre.

3. Adatkezelő egyes szervezetí egységei vonatkozásában kiilönböző adategyeáetési
határidőket határ ozhat me g.

4. Az adategyertetést az Adatkezolő o-mail-bon, vagy ha e-mail cíni nem áll rendelkozésro,
úgy postai levélben hajtja végre.

5. Amennyiben az adategyeztetés sikeres, úgy Adatkezelő az új adatot (ha az értelmeáető)
minden olyan adatállomanyba betéryIáIja, amelyben az eredeti adat is szerepelt,
figyelernmel a pontosság, naprakész§ég, integritás, bizalmassag és elszámoltathatóság
alapelveire

6. Amennyibe n az adategyeáeté§ sikertelen, íw azadatot az Adatkezelő törli, megsemmisíti
a nyilvántartásaiból, vagy ha a törlés az éintettjogait,. érdekeit csorbítaná, zárolja a neín
naprakész adatokat.

Adatkezelő: Budapest FőváLros XIII. Kerúleti Önkormá,{ryzat Gondozóhá" (széküely: ll38 Budapest, Jakab Józséf u.2-4., kepviseli: Tóthné
Urbrin Ilona intéiményvezető, e-mail cím: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-I-239-1275). Érintett jogaival (bozzáféés, helyesbítés, törlés,
elfeledtetés, korlátozás, tiltakozás, 4dathordozhatóság joga, hozájáltlís visszavonásának joga) az Adatkezelő elérhetőségére küldött
kérelemmel élhet, továbbápanasszal fordulhat a hatósághoz (yalrruoailr.bu, uewfelszolqalat@naü.hu, 1363 Bp., Pf, 9.), és ha megítélése szerint
meg§éítették jogait, fordulbat a lakóhelye szerint illetékes bíósághoz.
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7. Az adategyeztetés feladatát a kijelölt Munkatárs köteles végrehajtani.

2.8 Az Adatkezelő adatvédelmi szervezetének oktatása

1. A Munkatársaknák éves jelleggel tartott adatvédelmi, adatbiztonsági képzésének
biáosítása az Adatkezelő adafuédelmi vezetésének kötelezettsége. A képzést
dokumentáltan kell megtartani a későbbi bízonyíthatóság miatt.

2. Adatkezelő vezetése az oktatással kapcsolatos feladatok (így pl. oktatási arlyag
. összeállítása, jelenléti ívek és más dokumentumok létrehozása, oktatási napok

. meghatározása, meghívók kiktildése, az oktatás megtartása, stb.) elvégzésével
Munkatarsat,vagy az adatyédelmi tisztr,.iselőt (kapcsolattartót) megbizhatja.

3. FEJEZET: A SZABÁLYZAT cnr,.r,q.

1. A jelen SzabáIyzatelsődleges célja, hogy az Adatkezelővel |apcsolatba kerülő természetes
személyek adatainak kezelésére vonatkozó alapvető elveket és' rendelkezéseket
meghatrározza és betartsa annak étdekében, hogy a természetes személyek magánszférája
és jogai védelemben részesüljenek a vonatkoző jogszabályi előírásoknak és hatósági
állásfo glalásoknak megfelelő en

2. Hivatkozva a 3.1 pontban meghatározottafua, a jelen szabályzat célja annak biztosítása,
hogy az Adatkezelő mindenben megfeleljen a hatályos jogszabálybk adatvédelemmel
kapcsolatos rendelkezéseinek, így kiilönösen, de neffIkizárőlagosan

- az Európai Parlament és a Tanács (EU) 20161679 Rendelete,
- ,az információs önrendelkezési jogróI és az információszabadságról szóló 2011. éü

CXII. törvény
1993. évi III. törvény a szociális ígazgatásről és szociális ellátásokról
Il2000. (I. 7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodást nyujtó szociális
intézmények szakrnai feladatairól és működéstik feltételeiről

- 2911993. (II.17.) Korm. Rendelet a személyes gondoskodást nyujtó szociális
ellátások tédtési díj áí őI

- 9/1999. (XI.24.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodást
ellátások igénybevételéről

- 8l200O. (UII.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodást
adatainak működési nyilvantartásáról

- 912000. (VIII.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodást
továbbképzéséről és a szociális szakvizsgáról

- 32112009. (XII.29.) Korm. Rendelet a szociális szolgáItatők és intézmények
működésének engedélyezéserőI és ellenőrzéséről

- 1997. évi,XlV[..törvény az egészsé,gugyl és ahozzájuk kapcsolódó s2emélyes
adatok kezeléséről és védelméről

- 1992. évi XXXIII. törvény a közalkalmazottak jogállásáről

Adatkezelő: Budapest Főváros XIIL Kerületi ÖnkornrriLrryzat Gondozőhítz(szék*rely: 1 138 Budapest, Jakab József u. 24., képviseli: Tóthné
Urbán Ilona intézményvezető, e-mail cím: gondozohaz@bp13,hu, tel.: 06.1-239-1ZZS1. Érintettjogaival (hozzáfétés, hely€sbíte§, törlés,
elfeledtetés, korlátozás, tiltakozás, adathordozhatóság joga, hozÁjárulás visszavoruísának joga) az Adatkezelő eléíhetőségére kúldött
kérelemmel élhet, továbbá panasszal fordulhat a hatósághoz fuy44.n4jh.!g, ug.vfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megítélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakóhelye szerint illetékes bíósághoz.
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Bp. Főv. XlII. ker Önkorm,ányzat Gondozóház 1 138 Budapest, Jakab József u, 2.4,

Telifax: (1) 239-1275 (1) 320-846í

E-mai|: qondozohaz@bo1 3,hu ;

Web: http://qondozohaz.bp1 3.hu

- a munka törvén}könyve (2012. évi I. törvény) i

- egyéb, vonatkozó, törvénynél alacsonyabb színű, adatvédelmi vonatkozású' jogszabályok rendelkezéseinek.

3. AzAdatkezelőaműködésrevonatkozó ágazatijogszabályok előirásaítisbetartja, igy tehát
Adatkezelő kiemelten fontosnaktartja, egyben elkötelezett azkfurt,hogy azérintett adataít, 

.

és az érintetek jogait, az adatvédelem elveit és szabályait tiszteletben tartsa és betartsa.

4. FE,JEZET: A JELEN SZABÁLYZAT IdATÁlYa

1. Időbeli batály:tásdaJelen Szabályzatotkiadó/módosító utasításhatáIyát.

2. Személyi hatály: kiterjed
az Adatkezelőre, valamint
azoka a Partnerekre, akik a rendelkezések hatáIyát szerződésben vagy
nyilatkozatban magukra nénre kötelezően elfogadtak. Ha a Szabályzat
szövegezéséből más nem következik, a Partnerek a Munkatarsakra vonatkozó
rendelkezések szerint kötelesek eljárni. ASzabáIyzat megismerése és betartása
az Adatkezelő valamennyi Munkatársának munkaköri kötelessége.

3. Teriileti hatáIy: Jelen SzabáIyzat hatáIya kitery'ed az Adatkezelő fulajdonában,
vagyonkezelésében, haszná|alában, bérletében lévő ingatlanokra,. ahol az Adatkezelő
adatkezeléstvégez.

4. Tárgyi hatáIy: Jelen Szabályzat hatálya kiterjed az Adatkezelő mindert szervezetí
egységében folytatott valamennyi személyes adatokat tartalmaző adatkezelésre és adatrb

fiiggetlenül attól, hogy az elektronikusan éslvagy papíralapon történik. Papír alapú
adatkezelés esetében Adatkezelő a jelen szabáIyzattól formailag ktilönálló iratkezelési
szab áIy zatot l éptet hatáIyb a.

5. FEJEZET: AZ ERINTETT JOGAI ES JOGORVOSLATI LEHETŐSEGEI

1. Jelen fejezet az éÁntettek személyes és különleges adataival kapcsolatos jogairól és
jogorvoslati lehetőségeiről rendelkezik.

2. Az érintett jogai és jogorvoslati lehetőségei a GDPR, és Infotv alapján az alábbiakban
került ek me ghatár o zásr a.

3. Az Adatkezelő felhívj a a szeméIythatáIya alátartozők figyelmét, hogy az érintett jogaival
a gondozohaz@bpl3.hu e-mail címre küldött kérelmével, vagy Adatkezelő más
elérhetőségén (lásd 2. fejezet) kereszttil élhet.

4. Személyes adatok védelméhez valő jog az 1993, éví III. törvény alapján: Az 1993. évi III.
törvény 94lE. § 5. bek. alaplán az ellátást igénybe vevő órintettet megilleti személyes
adatainak védelme, valamint a magánéletével kapcsolatos titokvédelem. Az igénybevételi

Adatkezelő: Budapest Főváros XíII. Kerületi Önkormányzat Gondozóház (székhely: i 138 Budapest, Jakab JÓzsefu. 2-4., képviseli: TÓtlrné

Urbán l1ona intéiményvezető, e-rnail cím: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-I-239-1275). Édntett jogaiva| (hozzáférés, helyesbítés, törlés,

elfeledtetés, korlátozás, tiltakozás, adathordozlratóság joga, hozzájátulás visszavonásának joga) az Adatkezelő elérhetőségére kúldött

kérelemrnel éihet, továbbá panasszal fordulhat a hatósághoz (www.nailr.lru, ugyfelszolgalat@rrgih.hu, 13ó3 Bp., Pf. 9.), és ha rnegítélése szerint

megsértették jo gait, fordulhat a lakóhelye szerint illetékes bírósághoz.
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eljárás során ktilönös figyelmet kell fordítani a:ra, hogy az el|átást igénylő adataihoz csak
az ar:ia jogosult személyek ferjenek hozzá. Azlntézmenyvezető köteles biztosítani továbbá,
hogy az intézményí elhelyezés során az ellátott egészségi áIlapotával, személyes
körülményeivel, jövedelmi viszonyaival kapcsolatos információkíól más ellátást igénybe
vevő, valamint ara illetéktelen szeméIy ne szerezhessen tudomást, kiilönös figyelemmel az
ellátást igényb e vevő szo ciális rászorultságának tényére;

5. Az adatbiúonsági követelmények teljesütése és az érintett,jogainak védelme érdekében az
Adatkezelő kérelmet kézbez vevő Munkatársa köteles meggyőződttt az érintett és a
hozzáférési jogával élni kívánó személy szeméIyazonosságának egyezés&ől, joggyakorlás
jogi és ténybeli le,hetőségeiről, errnek érdekében a tájékoztatÁs, az adatokba történő
betekintés, illetve azoktőImásolat kiadása is az érintett személyének azonosításáhozkötött.
Ennek megfelelő a Munkatarsak feladatait önálló belső utasítások rendezik minden
j ogérvényesítés kapcsan.

Előzetes tájékozódáshoz való joe

6. Az előzetes táiékozódáshoz való ioe; az éintettjogosult arra, hogy az adatkezeléssel
összefiiggő tényekről az adatkezelés megkezdését megelőzőentájékoztatást kapjon.

7. Az éintette joga nem kérelméhez kapcsolódik, hanem alapvetően megilleti az éintettet,
ezért az Adatkezelő ktilön kérelem nélkiil is tájékoztatja az éintettet a következőh.tő|:

a. az Adatkeze\ő - ha valamely adatkezelési műveletet adatfeldolgozó végez, az
adatfeldolgozó - megnevezése és elérhetőségei;
az ada"tv édelmi tisáviselő elérhetőségei;
a személyes adatok tewezetlkezelésének célj a;

az adatkezelés j o gal apj'a;

adatkezélés időtartama;
amennyiben jogos érdeken alapul az adatkezelés, úgy a jogos érdek mibenléte;
a kezelt személyes adatok továbbítása vagy tervezett továbbítasa esetén az.

adattovább ítás cimzetl1 ei;
a kezelt személyes ad atok gyűj tés ének forrása;
automatizált döntéshozatalténye, ideértve a profilalkotást is (továbbá az alkaImazott
logikára és arra vonatkozóan érthető információk, hogy azíIyen adatkezelés milyen
jelentőséggel, és az ffintettre nézve milyen várhatő következrrrényekkel bír),
amennyiben Adatkezelő ily et v égez;

j. az ffintett személyes adatok kategóriái;
k. az ffintett azon jogáről, hogy kérelmeáeti az AdatkezelőtőI a rá vonatkoző

személyes adatokhoz valőhozzáferést, azokhelyesbítését, törlését vagykeze|ésének
korl,átozását, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az
érintett adathordozhatősághoz való jogaról, GDPR 6. cikí< (1) bekezdésének a)

pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a) pontján alapuló adatkezelés esétén a
hozzájárulás bármely időpontban történő visszavonásáúloz való joga, tovébbá a
felügyeletihatősághozcímzettpanaszbenyújtásának jogáról;

Adatkezelő: Budapest Főváros rili. *"*t"'i Önkorrruínyzat Gondozóház (székhely: 1138 Budapest, Jakab Józsefu.24., kepviseli: Tóthné

Uóán llona nteiményvezető, e-mail cím: gorÁozohaz@bp13.hu, tel.: 06-t-239-I275). Erintett jogaival (bozzáféres, helyesbítés, törlés,

elfeledtetés, korlátozás, tiltakozás, adathordozhatóság joga, hozzájárulás visszavoniisának 1oga) az Adatkezelő elérhetőségére kÜldótt

kérelemmel élhet, továbbá panasszal fordulhat a hatósághoz (urvlv.naib.brr, ugyfelszolgalat@naih.hu, 1 363 Bp., Pf. 9.), és ha megítélése szerint

megsértették jogait, fordulhat a lakóhelye szerint illetékes bíósághoz.

b.
c.

d.
e.

f.
ob.

h.
i.
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l. arrőI, hogy a személyes adat szolgáItatása jogszabályon vagy szerződéses
kötelezettségen alapul vagy szerződés kötésének előfeltétele-e, valamint hogy az, érintett köteles-e a személyes adatokat megadni, továbbá hogy milyen lehetséges
következményeikkel járhatazadatszolgáItatáselmaradása.

8. Adatkezelő a té$ékoztatást tipikusan, de nem kizárólagosan a következő módokon hajtja
végre:

a. atájékoztatást az egyes adatkezelésektájékoztatóibaq fogalmazza meg, amelyek
megtalálhatóak a 3l2021lGDPR,sz. belső adatvédelmi utasításban, és amelyeket
közzétesz székJrelyén, az adatkezelés tényleges helyszínén (ha eltér a székhelytől)
papír alapon, továbbá

b. 
-*- 

"gy"i 
adatfelvételi űrlapoklroz csatolja a vonatkoző adatkezelési tájékoáatót,

vagy az űrl2ujan fogalmazza meg az adatkezelési tudnivalók9t, vagy ahivatkozást
. azadatkezelésítájékoztat&a,
c. minden aktuálisan végzett,kiilső érintett személyes ad,ataíravonatkozó adatkezelési

tájékoztatők összefoglalő táblázatait és az erdeni tényeket elektronikusan is
elérhetővé tesz a weboldalon, sőt, amennyiben az átláthatőság, tisáességes eljrárás
elve, jogszerűség eá megköveteli, önálló, részletes adatkezelési leírásokat is
közzétesz,

d. az adatkezelési tájékoztatőkat és egyébként a teljes adatvédelmi és adatbiztonsági
szabáIyozásí portfoliót elérhetővé teszi a belső hálőzatán, ahonnan azok
l etö lthető ek, kinyomtath atő ak,
megfelelőtájekoztatástalálhatóahozzájátrulónyilatkozatokban,
közzétesz tájékoztatő tábLákat, matricákat,
köz-zéteszközös adatkezelésre vonatkozó megállapodások lényegi tészeit,
kőzze,tesz érdekmérlegelési teszteket, vagyok azok kivonatát,hatásvizsgáIatot,vagy
annak összesítését paptr alapon és elektronikusan.

9 . Az előzetes tájékoződáshoz való joggal kapcsolatban a Munkatarsak feladatait a vonatkozó

-

b első utasí tás tartalmazza.

Hozzáférés jogá

10. A .,hozzáférés ioga": Az Infotv és GDPR alapjan az érintett jogosult ana, hogy kérelmére
személyes aőatut és az azok kezelésével összefiiggő információkat az Adatkezelő a
rendelkezésére bocsássa. A nevezett jogszabályok előírásai alapján az éintett kérelmére az
AdatkezeIő táj ékoztatást ad

a. az adatkezelés céljáról l céljairőI,
-'b. az általakezelt adatokról és személyes adatok kategóriáiról,
c. azon címzettek vagy címzettek kategóriáiról, akikkel, illetve amelyekkel a

személyes adatokat közölték vagy közölni fogjak, ideértve ktilönösen a harmadik' országbeli címzetteket, illetve a neinzetközi szervezeteket (adatfeldolgozókról és
adatközlés más cimzettjeiről), továbbá tájékoztatást ad a továbbításra vonatkozóan
a GDPR 46. cikk szerinti megfelelő garanciákról,

Adatkezelő: Budapest Főváros XIII. Kertileti Önkormányzat Gondozóhálz(székhely: 1138 Budapest, Jakab Józsefu:24., képviseli: Tóthné
Urbán Ilona intézményvezető, e-r.ail cím: gondozohaz@bp13.hu, tel.: 06-|-239-1275). Érintett jogaival (bozzáferés, helyesbítés, törlés,
elfeledtetés, korlátozás, tiltakozás, adaüordozhatóság joga, hozzájániás visszavoruísának joga) az Adatkezelő elérhetőségére kúldött
kérelemmel élhet, továbbápanasszal fordulhat a hatósághoz (\,[üw.nailr.bu, ugyfelszolgalat@naih:hrr, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megítélése szerint
megsértették jogait, fordulbat a lakóhelye szerint illetékes bíósághoz.

Bp. Főv. Xl!l. ker Önkormányzat Gondozóház 'l 138 Budapest, Jakab József u. 2.-4.

Tel/fax: (1) 239-1275 (1) 320-8461

E-mai|: qondozohaz@bp1 3.hu ;

Web: http://qondozohaz.bp1 3.hu

e.

f.
ob,

h.
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Bp. Főv. Xlll. ker Önkormányzat Gondozóház 1,138 Budapest, Jakab József u. 2.4

Te|/fax: (1) 239-1275 (1) 320-8461

E-mai|: qondozohaz@bp1 3.hu ;

Web: http://qondozohaz,bp,1 3.hu

d. az adatkezelés jogalapj árőI, jogszerűségéről,
e. az adatkezelés időtartamáről, vagy ha ez nem lehetséges, ezeí időtartam

meghat ár o zásának szemp ontj aiól,' f. adott esetben ha az adatokat nem az érintettől gytíjtötték, a fonásukra yoíatkoző
minden elérhető információról,

g. az &ntettet az Infotv/GDPR alapjá.n megillető jogokról, valamint azok
érvényesítése módj ráró1,

h. adott esetben az automalizáIt döntéshozatalról, ideértve a profilalkotást is, valamint
a logikara és alra vonatkozó érthető információkról, hogy az íIyen adatkezelés
milyen jelentőséggel bír, és az éintettre nézve milyen vrárható következrrrényelkel
jár,

i. az adatvédelmi incidens körülményeiről, hatásairól és az elhéntására megtett
intézkedésekrőI, ha az érintett ilyen incidens alanyáv á váIt.

l7.Az Adatkezelő az adatkezelés tárgyát kepező személyes adatok másolatát az éintett
rendelkezésére bocsátja. Ha az éintett elektronikus úton nyújtotta,be a kérelmet, az
információkat széles körben hasznáIt elektronikus formátumban kell rendelkezésre
bocsátani, kivéve, ha az éintettmásként kéi.. Azérintett áItalkérttovábbi másolatokért az
Adatkezelő az adminisztratív költségeken alapuló, ésszerű mértékú díjat számtthat fel.

1 2. Adatke zelő a té$ ékoúatást arányo s an korlátozza, v agy me gfagadj a

a. ha a tájéko ztatás.hátrányosan érinti mások jogait , szabadságaít;
b. ha törvény, nemzetközí szerződés vagy azEurőpái Unió kötelező jog1 aktusanak

rendelkezése alapján az Adakezelő szetnőyes adatot a]rlként vesz át, hogy az
adattovábbító adatkezelő az adattovábbítással egyidejűleg jelzi a személyes adat
érintettje a neyezett törvényben biáosított jogainak korlátozását, yd§ kezelésének
egyéb korlátozását.

c. az állam ktilső és belső biztonsága; igy a honvédelem, a nemzetbiztonság, a
bűncselekmények megelőzése vagy üldözése, a btintetés-végrehajtás bíztonsága
érdekében, továbbá állami vagy önkorményzan gazdaságtr,vagy pénÁigyi erdekből,' az Európai Unió jelentős gazdaság vagy penijgyi érdekéből, valamint a
foglakozások gyakorlásával összefiiggő fegyelmi és etikai vétségek, a munkajogi
és munkavédelmi kötelezettségszegések megelőzése és feltarása céljából - beleertve
minden esetben az ellenőrzést és a felügyeletet is -, továbbá az éintettvagy mások
j ogainak védelme érdekében.

d. az általa vagy résntételével végze,tt vizsgálatok vagy eljárások hatékony'és
eredményes lefolytatása érdekében.

13. Adatkezelő az elutasított hozzáférési kérelmekről a Nemzeti Adatvédelmi és
lnformációszabadság Hatóságot évente értesíti, ha jogszabály alapjén fennáll ilyen
kötelezettsége.

Adatkezelő: Budapest Főváros XIII. Keriiled Önkormányzat Goaflg7Sház (székhely: 1 138 Budapes! Jakab József u. 24., képviseli: Tóthné
Urbrfur Ilona titezmélyvez,ető, e-mail cím: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-1-239-1275). Erintett jogaival (bozzáfenés, helyesbítés, törlés,
elfeledtetés, korlátozás, tiltakozás, adathordozhatóság joga, hozzájáruIás visszavoniásfurak joga) az Adatkezélő elérhetőségére küldött
kérelemmel élhet, továbbá panasszal fordulhat a hatósághoz (ug4ry.naih.bu, ue.vfelszolealat@naih.hu, 1363 Bp., Pt 9.), és ha megítélése szerint
megsértették jogait, fordulhat a lakóhelye szerint illetékes bíósághoz.
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14. Ahozzáférési joggal összecseng a betekintéshez való jog: Az 1993. évi III. törvény 20. § és

20lC. §-a szerinti nyilvántartások vonatkozásában a betekintés jogát az 1993. évi III.
törvény 22. §-a biztosítja az éintettek számára.

15. Az érintettnek, illetve képviselőjének joga yan az egyes adatkezelések során keletkezett, az

érintettre vonatkozó iratokba betekinteni. Az aruajogosult másolatot, kivonatot készíthet
vagy másolatot kérhet.

16. Nem lehet betekinteni az olyan iratba, amely olyan adatokat tartalmaz, amelyre
vonatkozó an az éintett az adatok zártlkorlátozott kezelés ét rendelte el.

17. A hozzáféréshez való joggal kapcsolatban a Munkatársak feladatait a vonatkozó belső
utasítás tartalmazza.

A helyesbítés joga

18, A helyesbítés joga: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelő indokolatlan
késedelem nélkiil helyesbítse a rá vonatkoző pontatlan személyes adatokat. Figyelembe
véve az adatkezelés célját, az éintettjogosult arra, hogy kérje ahiányos személyes adatok

- egyebek mellett kiegészítő nyl|atkozat útján történő - kiegészítését. Ez alapján az

Adatkezelő,ha az általakeze\t személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy hiányosak,
azokat az éintett kérelmére haladéktalanul pontosítja, helyesbítí, vagy kiegészíti. Ha a

személyes adat a valóságnak nem felel meg, és a valóságnak megfelelő személyes adat az

Adatkezelő rendelkezésére á1l, a személyes adatot az Adatkezelő kötelezően helyesbíti, az

érintett kérése nélkül is.

19. Adatkezelő mentesül a helyesbítés, pontosítás, kiegészítés kötelezettsége alól, ha
a. a pontos, helytálló, illetve hiánfialan személyes adatok nem állnak rendelkezésére

és azokat az éintett sem bocsátj a a rendelk ezésér e, v agy
b. az éintett által rendelkezésére bocsátott személyes adatok valódisága kétséget

ktzátrő an nem állapítható meg.

20. Adatkezelő a helyesbítés megtörténtéről írásban tájékoztatja az éintettet, továbbá azt az

adatfeldolgozót, aki a helyesbített adatot kezeIi, valamint azt az adatkeze|Őt, aki fel'é az
eredeti adatot továbbította.

2I. Az 1993. évi III. törvény 20. § és 20lC. §-a szerinti nyilvántartások vonatkozásában a

helyesbítés jogátaz 1993. évi III. törvény 22. §-abiztosítja azéintettekszámára.

22. A helyesbítéshez valőjoggal kapcsolatban a Munkatársak feladatait a vonatkozó belső
utasítás tartalmazza.

A törléshez való iog

Adatkezelő: Budapest Főváros XlII. Kerületi Önkonnányzat Gondozóház (székhely: 1l38 Budapest, Jakab JÓzsefu. 2-4., képviseli: TÓthné

Urbán llona intézményvezető, e-mail círn: gondozohaz@bpl3,Iru, tel.: 06-I-239-1275). Érintett jogaiva| (hozzáférés, helYesbités, tÖrlés,

elfeledtetés, korlátozái, tiltakozás, adathordozlratóság joga, Llozzájárulás visszavonásának joga) az Adatkezelő elér'hetőségére kúldÖtt

kérelernrneí ólhet, továbbá panasszal fordulhat a hatósághoz (www.nailr.hu, lrgyfelszolgalat@nailr.hu, 1363 BP., Pf. 9.), és ha megítélése szerint

megsértették jogait, fo|dulhat a 1akóhelye szerint illetékes bíósághoz.
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23. A törléshez való jog: az éfintettjogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelő indokolatlan
késedelem nélktil törölje a rá vonatkozó személyes adatokat. ha

a. a személyes adatokra már nincs sztikség abból a célból, amelyből azokatgyűjtötték
vagy más módon kezelték;

b. az érintett visszavonja a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja yagy a GDPR 9.
cikk (2) bekezdésének a) pontja &elmébert az adatkezelés alapját képező
hozzájárulását. és az adatkezelésnek nincs más jogalapja. Adatok kezelésének van
más jogalapj a a hozzájáruIás visszavonása, vagy adatok törlési kérelme esetén a
következő esetekben és ezekben az esetekben az Adatkezelő az adatókat nem törli:

a) ha az adatok kezelését törvény vagy - törvény felhatalmazása alapjén, az
abban megltatározott körben, kiilönleges adatnak vagy bűnügyi személyes
adatnak nem minősülő adat esetén - helyi önkormányzat rendelete
közérdeken alapuló célból elrendeli, vagy

b) ha az adatkezelés az éintett vagy más személy létfontosságú érdekeinek
védelméhez, valarint a személyek élgtét, testi épségét vagy javait
fenyegető közvetlen veszély elhántásához v a1y megelőzéséhez szükséges
és azzal arányos, vagy

c) ha az adatkezelés törvényben kihirdetett nernzetközi szerződés
végrehajtásához fe|tétlenül szükséges és azzal arányos, vagy aú. az
A-laptörvényben biáosított alapvető jog érvényesítése, továbbá a
nenzetbíztonság, a bűncselekmények megelőzése, feldedtése vagy
üldözése érdekében vagy honvédelmi érdekből törvény elrendeli,

c. az éintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése alapjrán tiltakozik az adatkezelés
(közérdektí vagy az adatkezelőre nlházott köáatalmi jogosítvany gyakorlásanak
keretében végzett feladat végrehajtáséútoz snjkséges adatkezelés, vagy jogos
érdekből történő adatkezelés) 9l1en, és nincs elsőbbséget élvező jogszení ok az
adatkezelésre, vagy

d. az éintett a GDPR 21. cikk (2) bekezdése alapjan, a kőzvetlei iz|etszerzés
érdekében történő adatkezelés ellen tiltakozik ;

e' a szemé'lT #Í?}#,ffi nö s en, ha az adatkezelés
1. az adatvédelem alapelveivel (lásd GDPR és Infotv) ellentétes,
2,. célja megszűnt,ydgy az adatoktovábbi kezelése már nem sztikséges
. u adatkezelés céljanak megvalósulásáűloz,
3. törvényben, netnzetközi szerződésben vagy az Európai Unió

ötelező j o gi aktusaban meghatár ozott ídőtartama eltelt, vagy,
4. jogalapja megszűnt és az adatok kezelésének nincs másik jogalapja,

f. a személyes adatokat az adatkezelőre alkalmazandő uniós vag_v taeállami jogban
előírt jogi kötelezettség teljesítéséhez törölni kell, ideértve aÁ.,ha az adatok törlését
jogszabály, azEurópai Unió iogi aktusa, a Hatósáe vagy a bíróság elrendelte;

g. a személyes adbtok gyűjtésére azEU 20161679 Rendelet 8. cikk (1) bekezdésében
említett, közvetlenül gyermekeknek kínált. információs társadalommal összefiiggő
szol eáltatások kínálásával kapcsolatosan került sor.

Adatkezelő: Budapest Főváros XIII. Kerületi Önkorrnányzat Gondozóhriz (székhely: l 138 Budapest, Jakab Józsefu. 2-4., képviseli: TÓtbné

Urbán Ilona Átéiményvezető, e-mail cím: gondozohaz@bpl3.hu, tel.: 06-|-239-I2't5). Érintett jogaival (hozzáférés, helyesbítés, törlés,

elfeledtetés, korlátozás, tiltakozás, adaüordozhatóság joga, hozzájárliás visszavonásának joga) az Adatkezelő elérhetőségére küldött
kérelemmel élhet, továbbápanasszal fordulhat a hatósághoz (www.ngih.bu, ueyfelszolgalat@naih.hu, 1363 Bp., Pf.9,), és ha megítélése szerint
megsértettékjogait, fordulhat a lakóhelye szerint illetékes bíósághoz.
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24 . Adatkezelő felhívj a az éinte,ttek figyelmét a törléshez való j og GDPR-bó1 fakadó korlátaira,
amelyek a következők:
. a. a véleménynyilvánítás szabadságához és atájékoződáshoz való jog gyakorlása;

b. a személyes adatok kezelését e)őirő, az adatkezelőre alkalmazandő uniós vagy
tagállami jog szerinti kötelezettség teljesítése, illefue közérdekből-vagy az
adatkezelőre ruháuott közhatalmi jogosítvany gyakorlása keretében végzett feladat
végrehajtása;

c. népegészségügy területét ét'rínő közérdek;
d. az EIJ 20161679 Rendelet 89. cikk (1) bekezdésével összhangban a közérdelaí

archiválás céljából, tudományos és történelmi kutatási célból vagy statisztikai
célból, amerrrryiben a törléshez való jog valószínűsíthetően lehetetlenné tenné vagy
komolyanveszéIyeztetnéeztazadatkezelést;vagy

e. jogr igények előterjesztése, érvényesítése, illetve védelme.

25. Az érintetti kérelemre induló törlés kapcsan a Munkatarsak feladatait a vonatkozó belső
utasítás tartalmazza

2.6. Az Infotv alapjén, a törléshez való jog érvényesítése érdekében az Adatkezelő, érintetti
kérelem nélkiil is, haladéktalanul törli az éintett személyes adataít,ha,

a. az adatkezelés jogellenes )

az adatkezelés jogellen es kijlönösen,ha az adatkezelés
1. az adaWédelem alapelveivel (lásd GDPR és Infotv) ellentétes,
2. célja megszűnt, y&Ey az adatok további kezelése már ném szükséges

az adatkezelés célj anak megvalósul ásálloz,
3. törvénybgn, nemzetkőzí szerződésben vagy -az Európai Unió

kötelező j o gi aktus áb an meghatáro zott időtartama éltelt, vagy
4. jogalapjamegszűnt és az adatok kezelésének nincs másik jogalapja,

b. az adatkezelés az Infotv 4. §-ban rö gzite,tt alapelvekkel ellentétes, -
c. az adatkezelés céIjamegszűnt,y1g_az adatoktovábbi kezelése már nem sztikséges

, az adatkezelés céljának megvalósuláséútoz,
6. törvénvben. nemletközi Jzerződésben vae.v az Európai Unió kötelező joex

aktusában me ehataíozott időtartama eltelt, v agy
e. jogalapja megszűnt és az adatokkezelésének nincs másik jogalapja.
f. az adatok törlését jogszabál_,/. az Európai Unió jogi aktusa" a Hatóság vag_v a bíróság

elrendelie, vagy
g. az tnfotv t9. § (1) bekezdés b)-d) pontiában meghatarozott időtartam eltelt.

27. Nem érintetti kérelemre induló törlés kapcsán a Munkatarsak feladatait a vonatkozó belső
utasítás tartalmazza

Az elfeledtetéshez való joe

28. Elfeledtetéshez való ioe: abban az esetben, iru az Adatkezelő valamely okból
nyilvánosságrahozta a személyes adatot, és azt a fentiek értelmében törölni köteles, az

Adatkuelő: Budapest Főváros XIII. Keriileti Önkormányzat Gondozóhéu(szélüely: 1138 Budapest, Jakab József u. 24., képviseli: TÓtbni

Ú.Ú,a" no* ntáményvyzeő, e-mail cím: goldozohaz@bp13.hu, tel.: 06-1-239-1ZlS1. Érrot"ttjogaival (hozzáfer,és, hel}estités, tórlés,

elfeledtetés, korlátozái, tiltakozás, adathordozhatóság joga, hozzájánltés visszaVoruísá,nak joga) az Adatkezelő elérhetőségére kÜldÖtt

kérelemmeí éhet, továb6á panasszal fordulhat a hatóságho" (*yau.neih.bu, ueyfelszolgalat@,naü.hu, 1363 Bp., Pf. 9,), és ha megítélése szerint

megsértettékjogait, fordulbat a lakóhelye szerint illetékes bíósághoz.

g<l*dozó&d.,ffi Bp. Főv. XttI. ker Önkormá|ryzat Gondozóház1,
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elérhető technológia és a megvalósítás költségeinek figyelembevételével megfeszi az

ésszerűen elvárható lépéseket - ideértve teohnikai intézkedéseket - annak érdekében, hogy

tájé.koztassa az adatokatkezelő más adatkezelőket, hogy az érintett kérelmeáe a.szőban

, forgó személyes adatokra mutató linkek vagy e személyes adatok másolatanak, illetve
más odp éld ány ának törl és ét.

Magtarázat: az interneten megvatósutó adatkezelések kapcsán nem elegendő a törléshez való

iogőt biztosítani, hiszen az adatok nem csak egl adatkezelőnél rögzülnek, hanem sok más
-aiathordozón 

is, ezentúl a keresőmotorok a korábban tárolt verziókat is elérhetővé teszik Az
általános adatvédelmi rendelet szabályai értelmében az internet sajátosságaira tekintettel azt

is lehetővé kell tenni, hogt az érintett az adatok minden lehetséges elérési pontján töröltethesse

azokat, hiszen csak ez vezet el a tényleges joggllakorláshoz.

29. Azelfeledtetés jogával kapcsolatban a Munkatarsak feladatait a vonatkozó belső utasitás

tartalmazza

30. Azérintettjogosult arra, hogybrármelyhozzáqáruIásátbármikorvisszavonj a. Ahozzájarulás

visszavonása nem érinti a hozzájéruláson alapuló, a visszavonás elŐtti adatkezelés
jogszeníségét, tehát a visszavonás \<tzárőIag a jövőre vonatkozik, visszahatő hatáIya

nincsen.

3l.AzAdatkezelő ahozzá1árulásüsszavonásaesetén azffintetteJtörlÍazadottadatkezeléshez
kapcsolódó adatállományból (ha az egyéb feltételek fennállnak). Ennek megfelelŐen a

. vtúnkatarsak feladatait a törlésre vonatkozó belső utasítás tartalmazza.

32.Magát a hoz1ájáraló nyilatkozatot az Adatkezelő a visszavonástÓl számított általanos

elevtilesi időben kezeli (tarolja, zárolja) a későbbi bízonythatőság, igy az

elszámoltath atőság elvének telj esítése miatt.

Adaíkezeléskorlátozásáútoz/zároláséhozvalőiog

]]. Az adatkezelés korlátozásához. vagv más néven zároláshoz y?ló iog: Az érintettjogosult

@datkezelő kor|átozza az adatkezelést, az adatolríroz történő

hozzáférést, ha valamelyik feltétel fennáll:
a. ha az éintett vitatjá az Adatkezelő, illetve az adatfeldolgoző általkezelt személyes

adatok pontosságát, helytállóságát vagy hiránytalanságát, és a kezelt személYes

adatok pontossága,, helytállósága yaw hian}talansága kétséget kizaróan nem

éllapíthatőmeg,afennállókétségtisztánásánakídőtartanfu a,

b. az ádatkezelés jogellenes (lásd azInfotlt 20. § a) pontjában meghatáiozottakat), és

az &ntett etténzi az adatok törlését, és ehelyett kéri azok felhasmálásrának

korlátozását;

Adatkezelő: Budapest Főváros )0II. Kerületi önkormányzat Gondozohía(szélrúely: ll38 BudaPes! Jakab JÓzsefu. 2-4., kePviseli: TÓthne

Urbán Ilona intezm,ényvezető, e_mail cím: goldozohaz@bpl3.hu, tel.: 0é-1-239-|ZZS;. t!.irrt"tt jogatval (hozzá_féres, helyesbítés, tórlés,

"ri"r.ai"*, 
to.rato"ai, tiltalio"á., adaüoózhatósae Feá, hozájátriás visszavorriisának joga) az eaat$9t{ elérhetőségére lóldÖtt

táa".-"íem.t, továbLáp;asszá fordulhat aható.ag-rrór-tlury."aÚ,tg, ugyfelszolgalat@naÜ.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megítélése szerint

megsértették jogait, fordulhat a lakóhelye szerint illetékes bíósághoz,
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c. az adatkezelőnek mar nincs sziiksége a személyes adatoka adatkezelés céljábÓl, de

az éintett igényli azokat jogi igények előterjesztéséhez, érvénYesítéséhez vagY

védelméhez;vaw
d. az éintettu'cppn 21. cilí< (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez
- 

;;",b"" akorlátozás alTa ari,dítartamra vonatkozik, amíg megállaPításra nem keriil,

hogy az adatkezelő jogos indokai elsőbbséget élveZnek-e az éintett jbgos

indókaival szemben.
, e. ha az adatok törlésének lenne helye, de az érintett Írásbeli nyllatkozataYagY aZ

Adatkezelő rendelkezésére álló információk alapjan megalapozottan,feltételezhetŐ,

hogy az adatok törlése sértené az éintett jogos érdekeit, a tÖrlés mellŐzését

-"galapoző jogosérdekfennállásanakidő1'artarlára,

f. ha az1nfoááo]s ul pontjában m eghatározottak szerint (ehát jogellenes adatkezelés

Űa"Í * adatok tóriesenet terrne tretye, de az adatkezelő,vagy más közfeladatot

ellátó szeív áItaI vagy részvételével végzett, jogszabályban mestatározott

vizsgálatok vagy eljáiások során az adatok bizonyítékként va}ó megőrzése

szüks é ges, "rŰ, 
ir, §atat v agy elj árás végl eges, ill etve j o geó s Lezár ásáíg,

g. naazÁtow2g. § a) pontjábűmŐEutarorottak szerint (tehátjogellenes adatkezelés

miatt) az aőqtoktörlésének lenne telye, de az Infotv 12. § (2)bekezdésében'foglalt

dokumentációs kötelezettség teljesítése céljából (nemzetkÖzi adattovábbítás

speciális esetei miatt) az adítokáegőrzése sziikséges, a 25lF, § (4) bekezdésben

Áeghatározott időpontig ( 1 0 évig),

34. Adatkezelő indokolatlan késedelem nélkiil; maximum a kérelem beérkezésétŐl számított 15
- 

,upor belül tájék oúatla az éÁntetteta kérelmében meghatározottakrÓl, éslvagY korlátozza

Giara:^> az adatokat,iugy tesz me§egyéb lépéseket a kérelemnek megfelelően, ha nincsen

aú.|<tzárő ok.

35. A záro2ásporlátozásjogával kapcsolatban a Munkatarsak feladatait a vonatkozó belső

utasítás tartalmazza.

Az adathordozhatóság joea

36.Az,.adathordozhatósághozvalóiog'o:Azérintettl:g",."'hTu,h:'ry----
a. u ra roffiezelő rendelkezésérebocsátott személYes adatokat

tagolt, széles körben hasznáIt, geppel olvasható formátumban megkapja, továbbá

jogosult alra, hogy
b. ezeket az adatotat egy másik adatkezelőnek továbbítsa anélkiil, hogY ert

akadélyozná az az adaúezelő, amelyrrek a személyes adatokat a rendelkezésére

bocsátotta, ha:
a)
b)

Adatkezelő: Budapest Főváros XIII. Kerúleti önkonnányzat Gondozóház (székhely: 1 138 BudaPest, Jakab JÓzsefu, 2-4,, kéPviseli: TÓthné

Urbán llona intézményvezető, e_mail círn: gondozohaz@bpiiŰ,"l., oi r-zzg-l,zls). Érintett;ogaival (hozzáférés, helYesbítés, tÖrlés,

elfeledtetés, korlátozás, tiltakozás, adathordozhatós ue Joéz,"nooajarulás visszavonásának iogú áz Adatkezelő elérhetőségére kiildött

kérelemmel élhet. továbbá panasszal fordulhat a huto,agno, iöli,"n-u]'t'.ú-, ugyttsptga t", l363 Bp,, Pf, 9, ), és ha megítélése szerint

,*g.en.nen.j"gait, fordulhat a lakóhelye szerint illetékes bírósághoz,
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37 . Lzadatok hordozható ságáhozvaló jog gyakorlása soíán az érintett jogosult arra, hogY - ha

ez technikailag megvaloiittiatO - kérje a személyes adatok adatkezelŐk kÖzÖtti kÖzvetlen

továbbítását.

38. A jog gyakorlása nem sértheti a törléshez való jogot. Az emlÍtett jog nem alkalmazandő

abban az esetben, ha az adatkezelés közérd,ekú vagy az aőatkezelŐre ruházott kÖzhatalmi

jogosítványai gyakoilásának keretében végzett feladat végrehajtásához szÜkséges. A jog

gyakorlása nem érintheti hátrányosan mások jogait és szabadságaít.

39. Az adathordozhatóság jogával kapcsolatban a Munkatársak feladatait a vonatkozó belső

utasítás tartalmazza.

A tiltakozáshoz való joe

40.A tiltakozáshoz való iog: Az éÁntetJ tiltakozhat szeméIyes adatának kezelése elleni a

következő esetekben:

a. ha az adatkezelés közérdelaí vagy az adatkezelőre ruházott kÖzhatalmi jogosítvánY

gyakorlásának keretéb en végzett feladat végrehajtásához szÜkséges, ideértve a

profilalkotást is;

b. ha az adatkezelés az Adatkeze|ő vagy egy harmadik fé1 jogos érdekeinek

érvényesítéséhez szükséges, ideértve a profilalkotást is;

c. ,r.r.rély". adatok kpzelése közvetlen iz|etszerzés érdekében történik, ideértve a

profilalkotást is.

d. ha a személyes adatok kezelésére a GDPR 89. cikk (1) bekezdésének megfelelŐen

tudományo. é. to.tenelmi kutatási célból vagy statisztlkai célbÓl kerÜl sor, az

érintettjógosult arra, hogy asajáthelyzetével kapcsolatos okokbÓl tiltakozhasson a

rá vonáúző személyés adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre

.közérdekű okb ó1 v égzett feladat vé grehaj tás a érdekéb en van szÜks ég.

4t, Azérintett atlltakozáshoz való jogot műszaki előírásokon alapulÓ automattzáIt eszkÖzÖkkel

is gyakorolhatja.

például az érintett a személyes adatainak marketing célú értékesítése (eladása) ellen akkor is

tiltakozhat, ha korábban ehhe, hozzájárult. Ebben az esetben az adatokat értékesítés céljóbÓl

a továbbiakban kezelni nem lehet-

42. A tiltakozás jogával kapcsolatban a Munkatársak feladatait a vonatkozó belső utasítás

tartalmazza.

Panasztétel _ioga

43. panasztétel ioga: amennyiben érintett az adatkezelés végrehqtását sérelmezi, azt az

Á-autt"r.tq nu -as jogérvényesítéssel a kérelmet nem lehet azonosítanÍ,panaszként kezeli.

Adatkezelő: Budapest Főváros XIII. Kerületi önkormányzat Gondozőlláz (szókhety:_l 138 BudaPest, Jakab JÓzsef u, 2-4,, kéPviseli: TÓthné

Urbán Ilona intézményvezető, e-mail cím: gondo.ol,rur'.qipl3.hu, tel.: 06-1 -.zlS-tzls), Érintett jogaival,(hozzáférés, helYesbítés' tÖrlés'

elfeledtetés, korlátozás, tiltakozás, adathordozhatósag igi, hozzájárulás visszavonásának joga) az Adatkezelő elérhetőségére kiildÖtt

kérelernrnel éllret, touatta iunurrrai fordulhat a hotoragt Jriórry.lqii,,b!, ug},felszolgalat@naih.hu, l363 Bp., Pf. 9.), és ha rnegítélése szerint

megsértették jogait, fordulhat a lakóhelye szerint illetékes bírósághoz,

gortdoeólc€*
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E-mail: oondozohaz@bp1 3,hu ;
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lso 9oo 1#
44. Apanasztéte1 jogával kapcsolatban a Munkatársak feladatait a vonatkozó belső utasítás

tartalmazza

4s.Amennyhen az érintett az Adatkezelő bármelyik döntésével nem ért egyet, vagy az

Adatkezelő ahivatkozotthatáridőt elmulasztja, jpgosult hatősághoz(Nemz9ti Adatvédelmi

és Inform áctőszabadság Hatóság, *ww.rraih.úuFordulni a hatóság által meghatfuozoít

feltételek betartásával.

Bírósági j o gérvényesítés j o ga

46. Birósáei ioeérvényesítés: Az érintett a jogainak megsértése esetén bírősághoz fordulhat,

A bíróság az igyben soron kívül jár" 
"1] 

Azt, ho.x .az aőatkezeLés a jogszabályban

foglaltak;akmeglfelel,azAdatkezelőkötelesbizonltani

4l.KfutéÁtésre és sérelemdíjra vonatkozó törvényi szabályok: Abban az esetben, ha az

Adalkezelő az érintett adatainak jogellenes kezelésével YagY aZ adatbiztonság

követelmeny"in"t megszegésév d,,,az éintett személyiségi jogát megsérti, az ffintett az

Adatkezelőtől sérelemdíj at követelhet,

48. Abban az esetben, ha Adatkezelő adatfeldolgozót vett igényb 
", 

u?.,9:nt:trel szemben az

Adatkezelő és az adatfeldolg oző a GDPR-Ían meghatarozott, e|ŐÍrá§ok megsértésével

okozott kálrért 
"gy.t"rrrt"gesón 

felelnek, tovabb á a szerlélyiségi jogsértés esetén jaró

sérelemdíjat "gy"iád"g.ű 
köt"l"sek megfiz ettlt az érintettnek.

49. Nem ke1l megtédteni a kárt és nem követelhető a sérelemdíj annyiban, alnenrrYiben a kár a

. karosult yagy aszemélyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem az &ntett szándékos

yagysűyosangondatlanmagatartásábőIszfu mazoLt,

6. FEJEZET: AZ ADATKEZELES ALAPELVEI

1. Jelen Szab áíyzatrendelkezése, valamint az Adatkezelő gyakorlatd nem lehet ellent étes az

adatkezelési elvekkel,

2. A Szabályzat a követk ező adatkezelési elveket veze,ttbe hatálYba lePése, naPjltÓl, T"JY
elvek kötelező rendelkezések és iran}mutatásul szolgálnak olYan kérdésekben, ámelYeket a

;;;;;|;;;:;;gy;ilú adawédelái szabáIyozási portfóliőbatartoző dokumentum nem

tárgyal.

A célhoz kötöttsée elve

3. ..Célhoz kötöttség,' elve: (co|} 5. cik& (1) b) pontja, k foY +. § í1), 
(?) bek,) SzemélYes

adatl<tzérőlug--"ghutá-"ott "emot, 
joe gy;úilása és kötelezettség teljesítése éídekében

kezelhető. Ér"'^tŰ"raé.n"t ,"i"o"ri Űakaszában meg kell felelnie az aőatkezelés

Adatkezelő: Budapest Főváros XIII. Kerületi ÓnkormányzarGo +on\ázsz:Y::y:1138 
Budapest, Jakab József u, 2_4" képviseü: Tóthné

Urbán llorra intézményvezető, e_mail ,cím: goodor9\;;őprl-ö ,"i,.ob-r als-tnÓ. Érintett 1ogaiva1,(hozzáféres, helYesbítés, tórlés,

[*.,ffi§,ffi18',ffiiijffílffi*ffif:1*:,.,i,t5;áffis;ösJüTffi,ffi),í,tTsTi'3,;]il'*:§i,ffi"§:ffi
i'"i.ert"netr"gáit, foradiat a takóhelye szerint illetékes bíósághoz,
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céIjának A személyes adatok gyűjtése csak meghatározott, 9_gy:rylT_" és jogszení

céliok)ból történhet, és adatok nem kézelhetőek az erede,tt céllaVcélokkal Össze nem

egyeáethető módon. Nem minősül az eredeti céllal össze nem egyeztethetőnek a kÖzérdelaí

űőn áta, céIjéhő|,tudományos és történelmi kutatási célból vagy statisztikai célbÓl tÖrténő

további adatkezelés

4. Az elv nregvalósulásával kapcsolatban a Munkatársak tipikus feladatait a @Ó sz.

belső utasí tás tartalmazza.

Joeszeníség. tisáességes eljarás és átláthatósáq elve

5. ..Jogszerűség. tisztesséee§ eliárás és átláthatóság" elye: (GDPR 5. cilJ< (1) a), Infotv 4.

@esadatokkeze1ésétjogszeníenéstisztességesen,vaIaníntaz
éri"iett szátmára áúráthatő módon kell végezni, az adatok gyűjtésének és kezelésének

tisztességesnek és törvényesnek kell lennie.

6. Az elvek megvalósulásáva! kapcsolatbán a Munkatarsak tipikus feladatait a vonatkozó

belső utasítás tart almazza.

Arániossáe. sztikségesség elve

a|wá : (GDPR
7.

Az adatokn ak az adatkezel és célj ai szemp ontj áb Ó 1

megfele)jek és relevansak kÓll hogy legyenek, és a sziikségesre kell korlátozódniuk.

tvtáihogyan megfogalmazva csak olyan személyes adatkezelhető, amely az adatkezelés

céljánaíim"guul,ó..rtasáltozelengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személYes adatok

az'adatkezeús céljai szempontjából megfelelőek és relevánsak kel| hogy legyenek, és a

szükségesre kell kórlátozódniuk. A személyes adat csak a cél megvalÓsulásához szÜkséges

mértélóen és ideig kezelhető. Az ffintettet csak az adatkezelés céljahoz szÜkséges ideig

lehet azonosítani. Mindezeknek megfelelően AdatkezelŐ csak és kizárÓlag olYan 3datot

kezel és annyi ideig, amely feltétlenül szükséges. A személyes adat,az adatkezelés során

mindaddig Áegőrr|"mincíségét, amíg kapcs olata az érintettel helyreállÍthatŐ. Az érintettel

akJ<or tret-neauittr atő a kapósoiat, i" Ű Adatkezelő rendelkezik azolrkal a technikai

feltételekkel, amelyek a helyreállításhoz szükségesek.

8. Az elv megvalósulásával kapcsolatban a Munkatársak tipikus feladatait a vonatkozó belső

utasítás tartalmazza.

Pontosság. naprakészsée elve

9. ..pontosság. naprakészség" elve: (GDPR 5. cikk (1) d) pontja, Infotv 4. § (4) bek.) A
e, szükség esetén naprakésznek kell lenniÜk;

Adatkezelőnek minden észszerű intézkedést meg kell tennie annak érdekében, hogY az

Adatkezelő: Budapest Főváros XllL Keületi önkormányzat Gondozóház (székhely: 1 138 BudaPest, Jakab JÓzsefu. 2-4,, kéPviseli: TÓthné

Urbán llona intézményvezető, e-mail cím: gondozohaz@bp13.hu, tel.: oá-trzlg-tzls). Érintettjogaival (hozzáférés, helyesbítéS, tÖrlés,

elfeledtetés, korlátozás, tiltakozás, adathordozhatóság joga, hor)ál,á*lás visszavonásának joga) az Adatkezelő elérhetőségére kiildÖtt

kérelemrnel élhet, továbbá panassrj fo.dulhut u hatosaához iúr.44iir.bq, ueyfelszolgalat@naiir.hu, t363 Bp., Pf. 9.), és ha rnegítélése szerint

rnegsértették jogait, fordulhat a lakóhelye szerint illetékes bírósághoz,
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adatkezelés céljai szempontjából pontatlan személyes adatokat haladéktalanul tÖrÖljék vagY

helyesbítsék. ,l

lO. Azelv megvalósulásával kapcsolatban a Munkatársak tipikus feladatait a vonatkozó belső

utasítás tarta7mazza

11. ".Korlátozott tá{olhatóság,o elYe: (GDPR 5. cikk (1) e) ponjju, k,Fy 4: 
9 ízl 

bek, második

fordulata) e ,".Tffif tarotasanat< olyan formában kell tÖrténnie, alnely az

érintettek azonosítását csak a személyes adatokkezeJése céljainak eléréséhez szÜkséges

ideig teszi lehetőve;-a s""metyes adatok ennél hosszabb ideig tÖrténő tátoLására csak a}kor

kerülhet ro., *r.orryiu"o u rárrrélyes adatokkezelésére a GDPR 89, cikt< (1) bekezdésének

megfelelően közérdektí archiválás céljából, tudomany9s és tÖrténelmi kutatási célbÓl vagY

statisztikai célból kerül majd sor, a ÓppÁ-t* * éint"tt"kjogainak és szabadságanak

védelme érdekéúen előírt Ógfelelő technikai és szervezésítntézkedések végrehajtásara is

tekintettel.

12.A korlátozott tarolhatóság alól kivételként az az eset értelmezhetŐ, amikor az adatok

maradandó értékű iratpkon szereplő adatok. Maradandó értékű irafirak minősülő

dokumentum esetében az írat és igy adat nem leselejteáető, nem törölhető, nem

semmisítheto *.g. Ú*adandó értéIőűattáminősítést az AdatkezeIŐ adatvédelmi vezetése

határozzael, figyélemmel jogszabályi előírásokról és a működésére,

13. Azelv megvalósulásával kapcsolatban a Munkatársak tipikus feladatait a vonatkozó belső

utasítás 1artalmazza.

Inteeritás és bizalmasság elve

14...Integritás és bizalmasság,, elve.: (5. cikk (1) f) pontja,,Infotv a. § (aa) bek.) SzemélYes

adatok k.".ter-ét oly-l .végezni, Írogy *.gfelelŐ technik1| vagy szervezésí
,, i"',Jt"áések alkalrnázásávalbíztosítva-legyen a si9,mflyes adatokmegfelelŐ bízlolsága,az

adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezel6séve1, véletlen elvesztésével, megsemmisítésével

vagy kárúodásával szernbeni védelmet is ideértve,

75. Azelv megvalósulásával kapcsolatban a Munkatarsak trpikus feladatait a vonatk9zó belső

utasítás tarta|mazza

Elszámoltathatóság elve

16...Elszámoltathátóság" elvq: (GDPR 5. cilk (2) bek,) Az Adatkezelő felelős T
a1ape1vekn"u{,ubary,xb*'*gt'ut*ozottaknakva1ómegfe1e1ésért,tovabbáképesnek
kell lennie e megfelelés ígazolására,

Adatkezelő: Budapest Főváros XIII. KerüIeti önkormányzat Gondozóhá" (szélrüely: 1l38 Budapest, Jakab JÓzsefu,24,, kePviseli: TÓtbné

Urbrán, Ilona ntaményvezető. e_mail .i-, goooo"onulóipilÖ;I_, oi:1-r;}izzs). É.i"tótt jogaival (bozzáf,érés, helyesbítés, törles,

elfeledtetés, korlátozás, tiltakozás, adathordozhatós vc_Űáá, 
n"áa:árulás visszavonÍ.a"* joeuj b ldatk€,zető elérhetőségére kÜldÖtt

kérelemmel élhet, továbbá panasszal fordulhat a haó.agn#"r**r"itú 'eyr"rs"oreáuió.orÜ.";r,, 
1363 Bp., Pf. 9.), és ha megítélése szerint

il"g.en"oeti"gáit, forCutiat a takOhelye szerint illetékes bíósághoz
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I7. Azelv megvalósulásával kapcsolatban a Munkatársak tipikus feladatait a vonatkozó belső

utasítás tartalmazza.

Beépített és alapértelmezett adatvédelem eondolatisága

18. ..Beépített é§ alapértelmezett adatvédelem' gondolatisága: nagyon tudatos adatvédelmi

den összefoglalva azt jdrentí, h9g_y az adatkezelés

áooi6"* meghatározáiakor, mind pedig az adatkezelés során az AdatkezelŐ megfelelŐ

technikai és szeívezési intézkedéseket - például álnevesítést - hajt végre a fenti elvek

hatékony megvalósítás a, aköte\ezettségek teljesítése, jogi garanciak beéPÍtése, stb. céljával,

mindezéket peaig szabáIyozottan és részletesen dokumentáltan teszi meg. Az AdatkezelŐ

megfelelő techni-kai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biúosítására, hogY

ala|értelmezés szeintL<tzárő|agolyan személyes adatók kezelésére kerüljÖn sor, amelYek

*ádottkonkrét adatkezelési céi szempontjából szükségesek. Ez a kÖtel ezettségvonatkozik

a gyújtött személyes adatok mennyiségére,keze!ésiik mértékére, tarolásuk időtartamara és

nŐ)rárern"tőségükre. Ezek az intézkedések ktilönösen aztkell, hogy biztosítsák, hogy a

személyes aaút alapértelmezés szerint a természetes személy b_eavatkozása nélkiil ne

válhassanakhozzáf érhetővémeghatározafl ,anszáműszemélyszámára,

19.A gondolkodásmód implementátásával kapcsolatban a Munkatarsak tiPikus feladatait a

vo natkozó bel ső utasí tás tartalmazza.

7. FF,JEZETz ADATKE ZELÍSBEvEZEhnsrvnr,, vnczEsnvEl ES
MEGSZÜNTETESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK

1. Az adatkezelés bevezetése, módosítása, megszüntetése során a vonatkozó belső

szabélyokat, utasítások at e fáezetrendelkezéseivel együtt kell alkalmuzn1.

2. Adatkeze!őadatvédelmi vezetése avégeznttewezettadatkezelés terveletében

a. mefltatározza az'adatkezelés ÓeYat, az adatkezelés jogalapjéú., akezelendő adatok

körét, az adatkezelés várható időltartatnát, az adatkezelés egyéb feltételeit;

b. az e1őző pontban meghatározott feladat részeként javaslatot kér az adatvédelmi
. tisxviselcítől (kapcsoiatiartótó1), hogy a végezti tervezett, esetleg eltérő célÚ

adatkezelés összeegyexethető-e az eredett céllal, és az eredeti cél szerinti jogalaP

szolgálhat-e ater:rázettadatkezelés új jogalapjául [GDPR 6. cikk (a) bek.];

c. u*"n,yib"r, az adatkezelés jogalapja a jogos érdek, felkéri az adatvédelmi

tisáviselőt (kapcsolattartót), hogy működjön kÖzre az érdel<rrtérlegelési . teszt

tervezetének létrehozásában IGDPR 6. cik& (1) bek. f) pont];

d. felkéri az adatvédelmi tisztviselőt (kapcsolattartót), hogy műkÖdjÖn kÖne a

hatásvizsgálat 
'tervezetének létrphozásában, amennyiben megítélése szerint

' hatásvizsgáIatelkészítésesziikséggs,
e. felkéri aÍ, adawédelmi tisáviselőt (kapcsolattartót), hogy vizsgáIja még azt a

kérdést, hogy az adatkezelést közös adatkezelésként indokolt-e elláfiri, illetve

indokoit_e aáatfeldolgozót bevonni; valamint uúomattzáIt dÖntéshozatali módszer,

Adatkezelő: Budapest Főváros xIiI. Kertilpti öitorm,a"v"at Gondomház(szélrüely: 1138 BudaPest, Jakab JÓzsef u. 2-4., kéPviseli: TÓthné

Urbán Ilona intézményvezettí, 
"-muit "i-: 

gondozohaz@bp13.hu, tel.: 0Ü-1 lls-l,zls). Érintett jogaival.(hozzáféres, helyesbítés, tÖrlés,

elfeledtetés, korlátozás, tiltakozás, adathordozhatós ae :Őitr, n áa:lirulrás visszavo$a""t joga) az {aat{el9t(i elérhetőségére ktildÖtt

kérelemmel élhet, toüábbá panasszal fordulhat a hatósagno"fitlúóbu, uqvfelszolgalát@naih.hu, 1363 Bp., Pf. 9.), és ha megítélése szerint

megséítették jogait, forduüat a lakóhelye szerint illetékes bíósághoz,
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illetve profilalkotási módszer alkalmazására IGDPR 22. cÍI<k (1) bek.], és ha

szükséges aú,hogy a személyes adatok harmadik országbatovábbíthatók-e ;

f. felkéri az adatvédelmi tisztviselőt (kapcsolattartót), hogy nézze át a hozzájárulŐ

nyilatkozat tervezetét IGDPR 7. cik&-(2) bek.], illetve a megfelelŐ szerződéses

rendelkezések tervezetét, amennyiben a hozzá$áruIás a jogalap;

g. felkéri az adatvéde1mi tiszfviselőt (kapcsol attartőt),hogy nézze át az aőatkezelésrŐl

szóló táj éko ztatás terv ezetét (GD| R 13 - l 4, cikk)

3. A fentieken t[I,azAdatkezelő adatvédelmi vezetése által meghatározott tervezetnek

tartalmazniakellakövetkezőiránymutatásokat:
az adatokfelvételének, módosításának, törlésének rendje,

idatszolgáItatási köteíezettségek meslatározása az adatok naprakészen furtása

érdekében,
inyíIvántartási rendszeóől történő adattovábbítá.s,.az allhoz.valŐhozzÍférésrendje;

azádatkezdésre vonatkozó kiilönös adatbiztonsági intézkedések me$tatározása;

GDPR-nak, az Irrfotv-nek és egyéb a|kalmazandó jogszabálynak megfelelő

adatkezelésítájékoztatő) ,

Ázzájűiulásonalapulóadatkezeléseseténahozzé$áruIónyilatkozatníntája.

Fentiek a1apján az adatvédelmi tisztviselőt (kapcsolattartót) azúj adatkezelés b^evezetésére

vonatkozó igény megfogalm azásátőI kezdve be kell vonni az adatkezelés feltételeinek

kidol gozása folyamatáb a.

Amennyiben az i$ adatkezelés bevezetése több szerve zeti egységet érint, úgy_ valamennyi

érintett egységvezetőjét (ha van, kapcsolattart őt) és azadatvédelmi tisztviselŐt be kell vonni

az adatkezelés rettótetei (döntés szerinti iránymutatások) részletes kidolgozásának

folyamatába.

Az adatkezelés feltételeinek részletes kidolgozásaban érintett szervezeJi.egYségek vezetőí

kötelesek egymással és az adatvédelmi tiszffiselővel (kapcsolattartóva1), valanint az

Adatkeze16 ádaWedehi vezetésével együttműködni,

A feltételek és egyebek kidolgozását követően azokat az AdatkezelŐ adawédelmi vezetése

"iJi"ir,".: 
esztá, aki megho! za az adatkezelés bevezetéséről szÓlÓ dÖntését.

8. Adatkezelés bevezetése minden esetben az Adatkezelő adatvédelmi vezetésének döntése

alapján történik.

9, Az Adatvédelmi tisztviselő (kapcsolattartó, amennyiben kijelölésre kertilt) 
_

a. az adatkezelés bevezetéséről szóló döntést követően az adatkezelést bevezeti a

vonatkozó adatkezelési tevékenységek nyilvántartásába (adatkezelői

nyilvántartásba)

Adatkezelő: Budapest Főváros XII[. Kerületi ónkormány^zat Gondozóház (székhely: 1 138 BudaPest, Jakab JÓzsef.u, 2-4,' kéPviseli: TÓthné

Urbán Ilona intézményvezető, e_rnail cím: gonoo.orrar@ipil".i",1"]., oi r -.zls-tzls). Érintétt.logaival (hozzáférés, helYesbités, tÖrlés,

elfeledtetés, korlátozás, tiltakozás, adathordozhatósag ]"éá,'-i.;a:arulás visszavonasanat.logaj áz Adatkezelő elérhetőségére kúldÖtt

kérelernrnei élhet, továbbá panasszai fordulhat a hato.agt ór?*j*!.n-uiir.rru, ugyfelszolgalat@naÚ.lru, l363 Bp., Pt 9.), és ha rnegítélése szerint

..grJ.t"net Jogait, foldulhat a lakóhelye szerint illetékes bírósághoz,

1138 Budapest, Jakab József u. 2.4.

Te|/fax: (1) 239-1275 (1) 320-8461

E-mail: qondozohaz@bo13.hu ;

Web: http://qondozohaz,bp1 3.hu

a.

b.

c.

d.

e.

4.

5.

6.

7.
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b. gondoskodik és közreműködik

a) a célhoz kötött adatkezelés és az adattakarékosság elvének megfelelŐen
gríjtött adatokra vonatkozóan a beépített és alapértelmezett adafrédelem

elveinek dokumentált érvényestiléséről;, o' 
ffiffi"i,,#":1ffi*#."}iflo 

*,";:r#:"|:?ílTfr-:íl#i,Tr.;;

valósuljanak meg;

") annak biztosításában, hogY az adafuédelmi tájékoztatők és nyilatkozatok
körrrryenelérhetőklegyenekazéittettekszétmára,,

d) arrrrak biáosításában, hógy az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti

rendelkezéseket visszakereshető formában tárolják-

10. Amennyib erl Madatvédelmi tisztviselő és a kapcso lattartó pozrciója is betöltetlen ,'lgy a

feladatókat vagy e feladattal megbízott Munkatárs hajtlavégre, yagy maga az Adatkezelő

adatvédelmi vezetése.

11. Amenny iben azadatkezelés feltételei kidolgozás ában résztvevők között véleményeltérés

vaíI, az adatvédelmi tisztviselő (vagy kapcsolattartó) javaslatot tesz a lolretséges

megoldásra, aniel}ről az Adatkezelő adatvédelmi vezetése dönt.

1,2. Az adatvédelmi tisztviselő (kapcsolattartó) véleményét az adatkezelés bevezetésérŐl valÓ

döntést kezdetnényező előterjesztésben , ismertetrri kell. Az adatvédelmi tisztviselŐ

véleményétől való eltérést az előtedesztésben részletesen meg kell indokolni.

13 . Azadatkezelés során az adatr édelmi tisáviselő (kapcsolattartó) :

a. figyelemmel kíséri az adatkezelés feltételeinek folyamatos fennállását (beleértve az

adatkezelés jogszeníségéhez szükséges tájékoztatások megadását, nyilatkozatok
beszerzését stb.) és szükség esetén kezdeményezi a szikséges intézkedéseket az

adatkezelés feltételeinek mó do sít ása k ánt;

b. amerrnyiben az aőatkezelés hozzájáruláson alapul, ellenőrzi, hogy az érintett a

hozzájarilását szabélyosan szereúék-e be [GDPR 7. cilrk (1) bek.], azokat hogYan

taroljak, kezelik;
c. amenn}iben azadatkezelés jogos érdeken alapul, gondoskodik a:ról, hogy legalább

az éinte,ttel való első kapcsolatfelvételkor felhívjak az éintett figYelmét a
tiltako2ási joga, és hogy az errő! szóló tájékoztatást egyértelműen és más

információtót-etttitonitv"3"t.oit.et meg [GDpR 21. cikk (a) bek.];
,d. közreműködik az érdekmérlegelési tesáek és adatvédelmi hatásvizsgálatok

utóellenőrzésben, felülvizsgáIatában IGDPR 35. cikk (11) bek.].

I 4. Azadatkezel és során az adatv édelmi tisztvis elŐ (kap csol attartÓ)

a. ahozzá érkezettkérdéseket, kéréseket, panaszokat kivizsgálja és

Adatkezelő: Budapest Fővá,ros XIII. Kerületi ÖnkormLrinyzat Gondozőhítz(székhely: 1138 Budapest, Jakab JÓzsef u. 24., kePviseÜ: TÓthné

Urbá,rr Ilona intézményvezettí, e--ail cím: goldozohaiqbpl3.hu, tel.: 06-I-239jI275). Érintett jogaiva1,(hozzáferés, hÜesbítés, tÖrlés,

"Á"ot"te., 
korlátozás, tiltat o"ás, adathoózhatós ae Űei, hozzÁáruléls visszavoniásának joga) az AdatkezelŐ elérhetőségére lóldÖtt

kérelemmel élhet, továbbápanasszal fordulhat a hatósaghozfuE*v.naÚ.bl, ugyfelszolgalat@naü.hu" 1363 Bp-, Pf. 9.), és ha megítélése szerint

megsértették jogait, fordulhat a lakóhelye szerint illetékes bíósághoz,
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b. őrködik az adatkezelés jogszeósége és más alapelvek betartása felett, beleérve azt,

hogy.szükség esetén jávásolja ű adatkezelés (azonnali hatályú) felfirggesztését,

Áetszüntetoset, mooos ítását azAdatkezelő adatvédelmi vezetése szárlára.

15. Adatkezelés megsziintetéséről szóló döntés esténazadatvédelmi tisztviselŐ (kaPcsolattartÓ)

javaslatot tesz 
'az 

Adatkezelő adatvéde\mí vezetése sZámara a tÖrlés/megsemmisítés

módjara, idejére, az adatok esetleges archiválás ára meghatfuozott ideig, az adatkezelési

tevéten}sé gek (adatkezelői) nyilvantartásból történó törlésre.

1 6. Adatkezelő döntés t hoz az adatkezelés megszüntetéséről.

Az érdekmérlegelési teszt elvéezésének módszertana

17. Amennyiben az Adatk eze!ő sajátvagy harmadlk sle,mély jogos érdeke ?},p]é^kezel 
adatot

icppn 6. cik]riij rct""oes 9 pónt], érdekrnérlegelési tesztet kell ,elvégeznt 
és azt

dokumentálni. logás érdek az a tlwényes, kellően pontosan megfogalmazott, valós és

i"""áiiá, lrr"w. elérhető előny, ametvét az adatkeze|ő szármaúat _ vagy a harmadik

személy szánmaáathat - az adarkezelésből,

18. Az érdekrnérlegelési tesztet az e feladatta| megbízotJ Munkatárs/Partner végzí e-l és kiildi

meg.az adatvéáehi tisztviselő (kapcsolattart§,_9s az. AdatkezelŐ adatvédelmi vezetése

számíra. A jogos érdeken alapuló-adatkezelés l<tzárőIag sikeres érdekmérlegelési teszt

elvégzését követően kezdhető meg,

19. Minden egyes célhozönálló erdekmérlegelési tesztet kell elvégezrri,

20. Azérdekmérlegelési teszt részet legalább a következő kérdésekre és Pontcikra kell, hogY

váIasrt adjanak:
a. Miben áII az Adatkezelő jogos érdeke?

b. atewezettadatkezelés 1eírása és az annak keretében kezelni teruezeit személyes

adatok meghatározása
a j ogos érdek j ogszenísége
a jogoó érdek egyértelműsége
ujo!o.. érdek valós és fennálló érdeket képvisel-e?

adatkezelés szükséges-e?
' adatkezelés arányos?
az Adatkezelő érdekének természete, jellege,

adatkezelés elmaradása esetén elszenvedett hátranyok.

az ffintettek státusza.
L érirrt"tt.k jogai, erdekei.
adatkezelés biztonsága
az Adatkezelő (vagy'harmadik fé1) és az éljltltettek érdekeinek összevetése )

Adatkezelő: Budapest Főváros XIII. Kerületi önkormányzat Gondozóház (székhely: 1 138 BudaPest, Jakab JÓzsefu, 2-4,' kéPviseli: TÓthné

Urbán Ilona intézményvezető, e_mai1 círn: gondozohaz@bpi:-.-rr.,-*L, oi i -zls-tzls). Érintett jogaival (hozzáférés, helYesbítés, tÖrlós,

elfeledtetés, korlátozás, tiltakozás, adathordozhatós ae J"eá,-ii;a:árulás visszavonásának joeó á' Adatkezelő elér'hetőségére kiildÖtt

kérelernme' élhet, továbbá panasszal fordulhat a hato.agrro, iJ**"."Ái'rrn", ugvfelszolealat@naiil.Úu, l ro: nP., rr. 9,), és ha megítélése szerint

..e.lnJet J"gáit, fordulhat a lakóhelye szerint illetékes bírósághoz,

c.
d.
e.

f.
(,
b.

h.
i.
j.
k.
1.
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n. az érdeknéAegelési teszt eredrnénye,

21.Ha aZ adatkezelés valamely, 
' kiilönösen új technológiakat _,alkalmaző típusa

valószínűsíthetően magas kockénaIta| jár a természetes személyek jogaira lézve az

;;ű;ú;i megelőzően hatásvizsgálatót kell,vége+.olyan egymással hasonló tírllsú

adatkezelési műieletek, amglyek Jgymáshoz traórrto kockazatokat jelentenek, egyetlen

adatvédelm ihú,r,;í;Űuiito"atuít bun hatásvizsgáIat) keretei között is értékelhetők,

22. Adatvédelmi hatásvizsgál atot a GDPR 35. cikk (3) bekezdésében, illetve a Nemzeti

Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság á|ta1- közzétett jegyzékben

aö;iffi.naih.hrrifiles/GDpR_35_4_1i-sta_HU_mod.pdf) 
szereplő adatkezelések,

adatkezelési műveletek esetén kell végezni,

iz.lfenti eseteken tul minden olyan bevezetésre kerülő - kiilönösen azÍ$ tecÍlnolÓgiakat

alkaimaző _ adatkezelés esetén is hatásvizsgálatot kell végezni,,T"ly ,adatkezelés 
az

érintettre tekinteú jelentős joglratással bírlazügyfelet jelentős mértékben érinti,

24. Ahatásvizsgálat módszertanát minden esetben atervezett adatkezelés figYelembevételével

kell megvál asúali. Egy lehetséges módszertant alkalmaző szoftver található a Nemzeti

Adatvedelmi és Informáci őszabadság Hatóság honlaPjan (httPs://naih.hu/adatvedelmi-

hatasvizs galati- szoftver.html),

25. A hatáwizsgálatot legalabb haromévente

végeznt.

8. FEJEZET: ADATKEZELÉSEK
Ár,r,{r,ÁnosSÁGBAN

1. Az Adatkezelő minden esetben tájékoztatja az énntelteket az adatkezelés jogalapjáról a

szabáIyozási portrotio egyes részóiben, így többek között a 31ZOZI1GDpR sz, utasítás

mellékleteib." i;;rk. )Jie'l. tájékoztat'ór<6an), hozzájáruIŐ nyilatkozatokban, vagy más

tájékoztatóban, stb.

2. összhangb aí| azadatkezelések céljaival, a személyes adatok kezelés9_lto'és annYiban

jo gszerű,u-"*ylu.n legalább u, áIábbiuk egyike telj esül (GDpR 6, cikk) :

a. az éintettelőzetes és önkénte s hozzájénllását adta személyes adatainak egY vagY

több konkrét célból történő kezeléséhez;

b. az adatkézelés jogszení ,ha azadatkezelés o1yan szerződés teijesítéséhez szÜkséges,

amelyben u, éiített az egyíkfél, vagy az a szerződés megkötését megelőzően az

érintett kérésére történő lépések megtételéhez szükséges;

Adatkezelő: Budapest Főváros XIII. Kerüteti önkormányzat Gondozőház(székhely: 1 138 BudaPest, Jakab JÓzsef u, 2-4,, kéPviseli: TÓthné

Urbán llona intézményvezető, e_rnail círn: gorrdozoharőpiir-,r,l91.,.fr_.zls_ttts), Érintett.logaiva'(hozzáférés, helyesbítés, törlés,

elfeledtetés, korlátozás, tiltakozás, adathordozhatós 
^e 

:áitr, hozzájátulás visszavonásának iogaj áz Adatkeze]ő elérhetőségóre kúldött

kérelernmel éllret, továbbá panasszal fordulhat a ha,u,u,no,ii"öi-J"iü, üvr&"ua*orei!l,, t:or np,, rr, 9,), és ha megítélése szerint

,r"gren"nOr. .1"gáit, fo.aúi,ut u lakóhelye szerint illetékes bírósághoz,

felül kell vizsgálni, sákség esetén újra el kell

JOGALAPJAI, JOGSZERÚSECB
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az adatkezelés jogszerű, ha az adatkezelés az aőatkezelőre vonatkoző jog1

kötelezettség telj esítéséhez szükséges;

az adalkezelés alrkor is jogszení, t u * adatkezelés az &ntett vagy egy másik

természetes személy létfontósságú érdekeinek védelme miatt szükséges ;

azadatkezelés jogszení,haazad'atkezelés közérdekű vagy aZaúatkeze!őreruhéuott

köáatalmi 3o§oslwa"} gyakorlásanak keretében végzett feladat végrehajtásához

szükséges;
az adatkezelés jogszení, ha az adatkezelés az adatkezelő vagy egy harmadik fél

:"r", érdekeinek érvényesítéséhez szükséges, kivéve,,ha ezen érdekek&el szemben
"Jíoutseg"t élveznek ű eint"ttolyan érdékei vagy alapvető jogai és szabadságai,

amelyek-személyes adatok védelmét teszik szükségessé,

2. összhangb al az adatkezelések céljaival, a ktilör_rlegqp adatok kezelése 4&o' és annYiban

jogszení, amennyiben legalább az-alábbiakegyike teljesiil (GDPR 9, cilrí<)

a. u, Ú,,nt"ttkifJjezett hozzájániásái adta az etriített személyes adatok egY vagY

több konkrét célból történá kezeléséhez,I<tvéve,ha az &ntetthozzájárulásával

nem élhet;
b. azaőatkezelés az Adatkezelőnek vagy azérintettnek a foglalkoztatást, valamint

aszociális biztonságot és szociális vóáehet szabáIyozőjogi el<ÍÍrásokbÓl fakadó

kötelezettségei teljáítése és konkrét jogai gyakorlása érdekóen szÜkséges, ha

az ffintettut-upu"t! jogait és érdekeit veáO megrelelő garanciákrÓl is rendelkező

""ie. 
vagy tigáI1ami jog, illetve atagáIlamíjog szerinti kollektív szerződés ezt

lehetővé teszi;
c.azadatkezelésazérintettvagymástermészetesszemélylétfontosságú

érdekeinek védelméhez szüks-eges, ha az érintett fizka|. yagy jogi

c..i.úáteptelensége folytan nem képes ahozzájéru|ását megadni;
, d. .az adatkeielés olyán .á-ély.. adátokra vonatkozik, amelYeket az ffintett

kifej ezetten nyilvanosságra- hozott és az az adatkezelés céljának

me gvaló sul áséútoz szüks é ges és azzal arányo s ;

e. az" adatkezelés jogr iénvek előterjesztéséhez, érvényesítéséhez, illetve

védelméhez ,"ti[.ég..j ,rugy amikór a bíróságok igazságszolgáltatási

feladatköriikb en j árnak el ;

f. az iiatkezelés jelentős kózérdek miatt szükséges, uniós jog vagY tagállami jog

alapján, amely uré^yo" u, elémi kívánt céllal, tisáeletben tartja a szemé|Ve!

. adatok védelméhe zvalőjog lényeges tartalmát , és az érintet! a\aYv2tlsjogainak

> és érdekeinek biztosítasáa megietétO és konkrét intézkedéseket Ír elŐ;

g. az adatkezelés megelőző egeszúgtigyi vagy munkahelyi egészségügyi célokból,

a munkav áIIaIő *"otu"Zg"ési- Úiességenet felmérése, . orvosi diagnózis

r"rarliiaru, egészségügyi rígy rro"iális ellátás r.?gy.kezelés nYújtása, illetve

egészségügyi vagy szőciáliűendszerek és szolgáItatások iranltása érdekeben

sziikséges, uniós vagy tagáIlami jog alaplén 
"?w.:Fé::,."ryg" 

szakemberrel

toiott ízerzőőésertetmetén,továbűáu cppn 9. cilt< (3) bekezdésben emtrített

feltételekré és garanciákra fi gyelemmel;

h. úadatkezelésánépegészséliigy területét érintő olyTközérdekbŐl szÜkséges,

mint ahatarokon atióoti .,ÍlÓ egészségügyi veszélyekkel szembeni védelem

Aclatkezelő: Budapest Főváros XIII. Kerületi.önkormányzat Gondozóház (székhely: 1 l38 Budapest, Jakab J_Ózsef u, 24,, kéPviseli: TÓthné

Urbán I'ona iltezménylezető, e_Iirail cím: gooao"o#'ŐpirÖ r"i. oá-r:zls-izzsl. *"tj,tt jogaíval (hozzáférés, helYesbítés, törlés,

elfeledtetés, korlátozás, tiltakozás, adathor<toznatósá|őéá, iirre:ar"las visszavonasrinat jogaj L eaa*e"elő elérhetőségére küldött

kérelemmel élhet, továbbápanasszal fordulhat aható.ágh";iffi*úÉ,,,eyr"k"orguiot@"Á.h-o, tror np., pr. s.), és ha megítélése szerint

;;;;-é-*Jk jöeait, fordutiat a takóhelye szerint illetékes bíósághoz,

d.
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4.

vagy M e+észségugyl ellátás, a győgyszerek és az orvostechnikai eszközök

magas ,"árrorrul*át és bixonságűak a biztosítása, és olyan uniós vagY

tagáIlamilog alapjan történik, u.nav megfelekí és konkrét intézkedésekről

rendelkezii< 
-* 

eoit"ttjogait és szabadságait védő garanciáI<ra, és kiilÖnÖsen a

szakmai titoktartásravonatkoiőan; , 
1

i. az aőatkezelés a GDPR 89. cikk (1) bekezdésével össáangban a közérdekú

archiválás céljaból, tudomán}os és történelmi kutatási célbÓl vagy statiszttkaí

célból szükséles olyanuniós vagytagá'llami jog a!apján,u-"l{ arányos azelérni

Ú"ani céllai tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valÓ jog

1ényeges p1rta1mé1, és az éintétt alapvető jogainak és érdekeinek biztosításara

1egfelelő 
és konkrét intézkedéseket,ír elő,

A hozzájímiás !<tzárőIag akkor tekinthető jog szerint elfogadhatónak, ha mindharom

tartalmi követelményt, tehát
a. az önkéntességet,
b. ahatározottságot (egyértelműséget) és

c. megfelelő tájékozottságon alapulóságot is teljesíti,

Az ffintettönkéntes, kifejezett adatszolgáltatása esetén az AdatkezelŐ a személYes adatot

az éintett b eleegy ezés ével kezeli.

Az önkéntességnek minden esetben aktív magatartással kell megvalósulnia,

Az Adatkezelőnek kell bizonyí taria, hogy az adatkezelési művelethez az érintett

hozzájáruIt, ezért az Adatkezelő ahozzá$*oiart írásban, vagy elektronikus úton veszi fel

és trárolja el.

.Ha az érintett ttozzájáruIását olyan írásbeli nyíIatkozat keretében adja meg, amelY más

tis,"r.r" is vonatkoz:,i<., aho7zájiruIásiránli\ér.el$t 9ze,!a1 
amás ügyektől egyértelműen

á.gkiilo"t őztethető módon Éell előadni, érthető és könnyen hozzáferhető formában,

világos és egyszení nyelvezettel.

8. A2 érintett joggsult arra, hogy hozzájár,úásat !1q+or visszavonja, Ebben az esetben a

vonatkozó beÉ utasításirak megfelelően kel1 eljámi,

példáut: az érintett kérheti hírlevélről történő törlését.

9. . Az Adatke zef,ő ahozzájarulás visszavonása esetén az érilntettettÖrli azadott adatkezeléshez

tup.*roao adatállomanyból (ha az egyéb feltélel9k fennállnak), Magát a hozzájárulő

rtyilatkozatot az Adatkeielő a-vissrurőna"ta| számított általanos eléYÜlési időben kezeli

Ö'r;;ÜÖ " 
to."tti t iaonyíthatőság,.így ziz elszálmoltathatóság elvének tetrjesítése miatt,

t0. A GDPR.6. cilrk (1) b) pontjában rőgzítettesetben hangsúlyos *,\.2y aszerződés az

érintett e" * 4;1u.6x;áetfu ilo"Ótt jojjönlétre, vagy ilyen szerződésmegköt§séhez sziikseges

lépésekről r"gy"" ,"o. e-"r*yiuőn a szerződés az éintett által kepviselt szewezet és az

Adatkezelő: Budapest Főváms )fltr. Kerúleti önkory;anlzat co űozőbéa_(széb,h^ ely:f l38 BudaPes! Jakab JÓzsef u, 2-4,, kePviseli: TÓtbné

Uóán llona 
.lntézmélyvezető. e_mail cím: gondozohazópii-_t" i"r. oi;-r-zzsizls). Éri"tettlogaiva @ozzáferes, helYesbítés, tórlés,

elfeledtetés, korlátozás, tiro?""a.ia"tu"áo"nuto.,1q ÍŐ-Ű;ÁjÁas visszavonesanat 1ogi) az Adatkezelő elérhetőségére kiildótt

kérelemmel élhet,továmapanÁzal iorJon"t unuto.aánór?i*i-,ouTiino, ogyr"brorgautO*Ú.h.,, 1363 Bp,, Pf,9,), éshamegítélése szerint

-egsJrtettet joguit, rord..liut u lakón"lye szerint illetékes bíósághoz,

5.

6.

7.

gffi
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9. F'EJEZET: AZ ADATKEZELES IDőTARTAMA Álr,1,1ÁNoSsÁGBAN

Adatkezelő között jön létre, iryy az érintett (mint képviselŐ, kapcsolattartŐ) adatait az

Adatkezelő jogos érdek (GDPR 6. cikk (1) f) pontja) alapjánkezeli.

11. Kötelező adiaíkezelés esetén, ha az érintett az adatszolgáltatást elmulasztja, al<kor az

AdatkezelŐaszolgáItatástladatkezeléstkötelesmegtagadniszámára,

1 1. Kötele ző adatkezelés kapcsán előfordulhatnak olyan dokumentációk, iratok, amelYek

személyes adatokat tarta\maznak, és jogszabály meghatározza a formátumot is, amelYben

kell ezeket vezetni, és varrrrak olyan dokumentációk, amelyeket vezetni kÖtelezŐ, de

nincsen formai megkötés.

12. Abban az esetben, ha adatkezelés alapja a jogos érdek, úgy AdatkezelŐ érdekmérlegelési

tesztet végezeI.

1. Az adatkezelés időtartama minden adatkezelési tevékenység esetében meghatátozásra

került az adatkezelés leírásáb arl, azonban lla az valamilyen hiba, hiánYosság miatt nem

a|ka|mazható, úgy a következő szabályokat kell alkalmazni:

a. a cél áegvalósulásáig és a személyes adatainak t<irléséig, vagy

b. adatainak kezelésére vonatkozó engedélye visszavonásáig, vagY adatainak

kezelési igényének visszavonásáig, és így személyes adatainak tÖrléSéig,

c. j o gszab á|yban me ghat ár o zott határidő \ej ártáíg,

d. bíróság vágy hatóúg törlésre vonatkozó döntésének végrehajtásáig,

e. jogos érdek megsziinéséig,
f. jogi ige"y érvéiyesíthetőségéig tart (A hatályos Ptk. 6:22 § alapján az áItal'ános

elévülési idő 5 év).

Az 1993. évi IIl. törvény 20. § 1. bek. szerinti nyilvántartásból a szociális ellátásra valÓ

jogosultság megsánés étőit számított öt év elteltével törölni kell az adott személyre

vonatkozó adatokat.

Az 1993. évi III. törvény 20lC. § szerinti nyilvántartásokbÓl (,,KENYSZI"), amelY

segítségével a Kincstiár fe!é azAdatkezelő kötelezően adatokat továbbít, szociális ellátásra

,rJo jogo.,rltság megsninésétől számított öt év elteltével törolni keII az adott személyre

vonatkozó adatokat.

Jogszabályon alapuló kötelező adatkezelés esetén, a vonatkozó törvény, vagy

oníormányzati rerrdelet állapítj a m eg az adatkezelés időtart amát. Ha a kÖtelező adatkezelés

időtartamát vagy szükségessége időszakos felülvizsgálatát törvény, helyi önkormányzat

rendelete vagy-azEurópii Unú kotel ező jogi aktusa nem hatarozzameg, úgy Adatkezelő

a vonatkozó belső utasításnak megfelelően jár el,

Adatkezelő: Budapest Fővaros XIll. Keruleti önkormiinyzat Gondozóhaz (székhelY: 1l38 BudaPest, Jakab JÓxefu,2-4,, kéPviseli: TÓthné

Urbán llona intézményvezetó, e-mail cím: gondozohaz@bpÜ_tu, t"t., 0s-lass,tzls). Érintett jogaivat (hozzáférés, helyesbítés, tÖrlés'

elfeledtetés, korlátozas, tiltakozas, adalhordozhatós ue Jog; náia:irrulas visszavonasanak joga) az Adafl<ezelő etérhetőségére kÜldÖtt

kérelemmel élhet, továbbápanassrj áioutt ut ut,utor,lshóriÓ;.n;i_b!,, Lrgl lclszolealatíílnaih.iru, 1363 BP., Pl, 9,), és ha megítélése szerint

megsértették jogait, fordulhat a lakóhelye szerint illetékes bírósághoz,

2.

4.
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10.FEJEZET: ADAr1KözLílS(ÁrnoÁs,TovÁBBíTÁs,mocoszTÁS)

Adatmegosáás Adatke zelő szerv ezetén belül

1. Adatok Adatkezelőn beltil történő megosáás kizarőlag úgy történhet, ha a megosztani

kívánt adat(ok)ho z a címzettMunkatarsnak is van hozzáférési jogosultsága és a Munkatárs

feladatainak ellátáshoz szükséges az adat,

2. A Munkatars a megosztást megelőzően köteles beszerezni acímzettMunkatárs hozzáférési

j ogosultságával kapcsolatos információkat,

3. Adatkezelő dolgozóinak személyi anyagba való betekintésre jogosultak a következő

személyek:
a. saját adataiba az alkalmazotr,
b. az alkalmazott felettese,

c.atörvényességiellenőrzéstvégzőtestület,vagyszemély
d. a fegyelmi eljarást lefolytató testiilet vagy személy

e. munkaügyi per kapcsán a bíróság

f. fetadatk[itkben á jogvirron ryál összefirggésben indult büntetőeljarásban a

nyomozó ható ság, az lügy ész és a bíró s ág, nemzetbiztonsági szolgálaí

g. a személyzeti, áunkaúgyi és illetmény- számfejtési, munkaügyi feladatokat

eIIéúő, vezető-helyettes feladatkörén belül

4. A 3. pont szerinti személyek dolgozói személyi anyagba történő betekintéséhez, tehát az

adatok megismeréséhez nem szüksé ges az adott dolgoző, mirú. érintett hozzájárulása, A 3,

pontban neveze:ttszemélyektől eltérő személy által történő betekintéshez az adott dolgozó

hozzájfuuiása szükség.r, kirrórr", ha a betekintést, így az adatok megismerését jogszabály

kötelezően írtaelő.

5. A személyi anyagba történő betekintésről jegyzőkönyvet kell felvenni, kivéve, ha a 3, pont

a. pontja szerinti 6etekintésrő1 van szó. e jégyzot<tinyvnek tarta|maznía kell a kÖvetkezőket:

betekintő ,r"*Jly neve és személyazonosiió adata, a betekintés célja, indoka, a betekintés

időpontja, unrruk u dolgozónak a neve és személyazonosító adata,akinek személYi arryagába

a betekintés történt, J betekintés során megismert dokumentumok és személYes adatok

meghatározása, abetekintés során törtónt egyéb releváns történés feljegYzése, keltezés,

aláírások.

Adattovább ítás azAdatkezelőtő] eltérő harmadik fél felé

6. Adatkezelő a Budapest Főváros XIII. Kerületi önkorményzat, mint fenntartó felé a

mindenkor hatályos munkamegosáási szerződés alapjántovábbíthat személYes adatokat, a

Munkatársak feíadawégzésévÓl. Ezen túlmenően is történhet adattovábbítás Például a

űiiv u, Áu amkinc s tfu ,Áató ság, b író s ág számár a me gk ere s é s e setén,

Adatkezelő: Budapest Fővaros XIII. Keruleti önkormányzat Gondozóhaz_(széklrely:Jl38 BudaPest, Jaliab J^Óxef.u,2-4,, kéPviseli: TÓthné

Urbán Ilona intézmén}n/ozető, e_mail cím: gonaoronu;ffirl-.^Ü-ár, ob l -.zls-tzts). Érintett jogaival (hozzáférés, hélYesbítéS, tÖrlés,

elfeledtetés, korlátozás, tiltakozas, adathordozhatós aqűei, hozLájárulis visszavonasanak joga) az Adatkezelö elérhetőségére küldött

kérelemmel ólhet, továbbá parrasszal fordulhat a hatór€hd;?ÓÖ;ilÜugi,íilszolgalat@naii.hu. l363 BP,, Pf, 9,), és ha megítélése szerint

..grln"net.i"gáit, fordulhat a lakóhelye szerint illetékes bírósaghoz,
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7.

8.

Lz adattovábbítást megelőzően a feladattal megbízott Munkatárs megvizsgálja a

továbbítandó személye, ádutok pontosságát, teljességét és naprakészségét, szükség esetén

adategy eztetést haj t vé gre.

személyes adatot az Adatkezelő barmadik országban, továbbá nemzetközí szervezet

keretein beltil adatkezelést folytató adatkezeIő vagy adatfeldolgozó részére - a kÖzvetett

adattovábbítást is ideértve - akkor továbbítlrat (a továbbiakban egYÜtt: nemzetkÖzi

adattovábbítás), ha

a. a nemzetkö zi adattovábbításhoz az ériríettkifejezetten hozzájárult,vagy

b. a nemzetkózi adattovábbítás az adatkezelés céljának eléréséhez szükséges,

valamint
i. annak során az adatkezelésnek az 5. §-ban előírt feltételei teljesülnek, és

ii. a harmadik országban, illetve a nemzetköÁ szervezet keretein belÜl

adatkezelést folytátó adatkezelő vagy adatfeldolgozó tekintetében a

továbbított személyes adatok megfelelő szinhí védelme biáosított, vagY

c. a nemzetkőzi adattovábbítás az a|ább meghatározott kivételes esetekben

szükséges: adattovábbítás az érintett kifejezett hozzájárulásának hiánYában

kizárőIagabban az esetben lehetséges, ha az

i. - érintett vagy más személy létfontosságú érdekeinek védelme

ii.

111.

érdekében sziikséges, vagy
,oja*ely EGT_áIú* roug} nur-adik orság közbiztonséEat közvetlenüI

és sulyosan fenyegető veszély elhádtása érdekében sztikséges, vagy

"gy"di 
ügyberr, eieti jellegge| az adatkezelő által végze,tt vizsgálatok

,r* etj"áreso[ hatekony 
- es eredményes lefolytatása érdekében

szíkséges, és az nem jár az érintett alapvető jogainak aránytalart

korlátozasával,yagy
egyedi ügyben, 

"ióti 3.tt"ggel az érintett vagy mas jogi igényeinek

"Tát"a"ríese, 
érvényerítéré, ill"w" védelme érdekében sziikséges, és az

,r"rr, 3,e, az é.ilrrteí-japvető j ogainak arránytalan korlátoásával _

lv.

Adatkezelö: Budapest Főváfos xII. Kerületi önkormáLrryzat Gondozóhaz (székhely: l 138 BudaPest, Jakab József u, 2-4,, kéPviseli: TÓthné

Urbán Ilona intézményvezető, e_mail cím: gondozohaz@bpi:.rr", t"i.,-oi-r azs-tzls). Érintett jogaivat (hozzáférés, helyesbitéS, tÖrléS,

elfeledtetés, korlátozas, tiltakozas, adathordozlraós ae Joei-no;;a:áiulas visszavonásanak iogi) az Adatkezelő elérhetőségére küldött

kérelemmel élhet, továbba panasszá Árdulhat a hator"gr,órii"ru.-mi,.i",, ugyl'elszolealatlanaii,hu. 1363 Bp., Pt 9.), és ha megítélése szerint

*.grlJ.netr"gáit, fordulhat a lakóhelye szerint illetékes bírósághoz,
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11,. FEJEZET: ADATBIZT6NSÁG, Á sznMnr,yns ADAT6K rÁnor,Ásl,
AZ INF oRM LclÓFilzT oN sÁG

1. Adatkezelő gondoskodik arról, hogy a vonatkoző jogszabályokban elŐtrt VdatbiztonságS
szabályok ériényesiilenek. Ennek éio"tet.r, megteszi a sziikséges technikai és szervezési

intézkódések et a tér olt adatállomanyok tekintetéb en,

Az adatbiztonsági szabályok tervezetének kta'rak<ttásába az adatvédelmi tisztviselŐt

(kapcsolatt artőilt, iabetöltésre került ilyen pozíció) be kell vonni.

Azadaíbíztonságiintézkedéseketérintőenaszervezetiegységveze,tő 
je

a. a teúetére voqatkozó információk adatvéd_elmi tisztviselŐ (kaPcsolattartÓ) és

Adatkezelő adatvédelmi vezetése felé történő szolgáItatásával kÖzreműkÖdkaz

adatkezelés biúonságát fenyegető koekazatok felmérésében és

meghatálrozásában;

. b. közremúködik azon információbiztonságot érintő feladatok végrehajtásában,

amelyek az adatbiúonsági követelmények megvalÓsulásahoz szÜkségesek;

c. ngyeterrxnel kíséri a beliő adatvédelmi és adatbiztonsági szabályok érvényre

juiását u t.rül"t.r, belül, jelzi aszabályok megsértését az ffintett Munkatrársak,

tir"wirűí (kapcsolattartÓ; es az Adatkezelő adatvédelmi vezetése számára.

Az adatbiztonsági intézkedések mindennapi múködésben iortllei betartására a jelen

Szabályzat és a Belső Adatbiztonságs SzaÉáIyzat személyi hatáIya aIá tartoző minden

személy köteles.

Az Adatkezelő működése során betartandó adatbiztonságl szabálYokat (GD|T 32, cikk) a

belső adatbiztons ági szabáIyozási portfolió elemei l.Étrta\mazzők, a jelen fqezet csuparr

röviden összefoglalj aazt,hogy az Adatkezelő mit biztosít.

4.

5.

6. Az Adatkeze|ő biztosítja

a. az aőatkezeléshez hasznáIt eszközök (a továbbiakban: adatkezelŐ rendszer)

jogosulatlan személyek általi hozzáférésének megtagadását a kÖvetkező

intézkedésekkel:
i. Logikai hozzáférés szabáIyozása
ii. A munkaállomások kezelése
iii. SzabáIyzatok

b. az adathordozók jogosulatlan olvasásának, másolásának, módosításának vagY

eltávo l ítás ánuk -e gaku dáIy o zását a következ Ő Íntézke dés ekkel :

i. Logikai hozzáférés szabáIyozás

ii. Nyomon követhetőség (naplózás)

iii. Rosszindulatú soflware-ek kiszűrése
iv. A munkaállomások kezelése

Adatkezelő: Budapest Főváros XIII. Kerületi önkonnányzat Gondoző|táz(székhely; 1138 BudaPest, Jakab JÓzsefu,2-4', kéPviseli: TÓthné

Urbán I1ona intéznényvezeíő, e_mail círn: gorrdo.ota.ffiiiŰ,"]., oi r -.zsg-tzls). Erintett jogaival (hozzáférés, helYesbítés, tÖrlés'

elfeledtetés, korlátozás, tiltakozás, adathordozhatós ae :Őáá,"ni;^:arulás visszavonásának iogi| az Adatkezelő elérhetőségére kiildÖtt

kérelemrnel élhet, touatUa p^u"'á foráulhat a l-ratósagnó,in,**ő,ao, ueyfelszolgalat@naiil,úu, t:O: ep,, pf, 9,), és ha megítélése szerint

megsértettet jogáit, fordulirat a lakóhelye szerint illetékes biróságlroz,
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d.

v. Fizikai hozzáférés védelem
vi. Hálőzatttevékenységek megfigyelése

vii. Szabályzatok

az adatkezelő rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének, valamint

az abbantárolt személyes adatok jogosulatlan megismerésének, módosításának

vagy törlésének megak adáIyozását a következő intézkedésekkel:

i. Logikai hozzáférés szabály.ozás

ii. Nyomon követhetős ég (naplőzás)

iii. Rosszindulatu software-ek kisárése
iv. A munkaállomások kezelése

v. F izíkai hozzáférés védelem
vi. HáIőzatítevékenységek megfigyeiése

vii. SzabáIyzatok

az adatkezelő rendszerek jogosulatlan személyek általi, adatátviteli berendezés

trlan ,o.ter, ő\,aasznáú,atanat áegat< adályozását a következő intézkedésekkel:

i. A munkaállomások kezelése

ii. I(arbantartás
iii. Webhely biztonság
iv. HáIőzatblztonság
v. Fizikai hozzáferés védelem
vi. HáIőzatttevékenységek megfigyelése

vii. Hardwarebiztonság
viii. SzabáIyzatok

azt,hogy az adatkezelő rendszer haszná|atára jogosult személyek kizárőlag a

hozzáfér ési engedélyben meghatározott személyes adatokhoz férj en ek hozzá a

következő intézkedésekkel :

i. Logikai hozzáférés szabáIyozás

ii. Nyomon követhetőség (naplózás)

iii. Fízlku hozzáférés védelem

azt,hogyellenőrizhetőésmegállapíthatólegyen,trogy-aszeméiyesadatokat
adatátviteli berendezés útján mÓly cimzettnek továbbított ákvagY továbbíthatják,

illetve bocsátották 
- 
"á*, bocsáthatják rendelkezésére a következő

intézkedésekkel,
i. Nyomon követhetőség (naplózás)

ii. Nyilvántartások vezetése

e.

g.azt,hogyutólagellenőrizhetőésmegállapíthatólegyen,hogymelyszemélyes
adatoto:i _av"időpontban, ki vitt i" ui adatkeze\ő rendszerbe a következő

intézkedésekkel:
i. Logikai hozzáférés szabáIyozás

ii. Nyomon követhetősóg (naplózás)

Adatkezelő: Budapest Főváros XIII. Kerületi önkormányzat Gondozóhía(székhely: 1138 BudaPest, Jakab JÓzsefu,2-4,, kéPviseli: TÓthné

Urbán Ilona intézményvezető, e_mail cím: gontlozohaz@bpil".i., ,"]-. Ü r -.zzs-tzls). Érintett jogaival (hozzáférés, helYesbítés, tÖrlés,

elieledtetés, korlátozás, tiltakozás, adathordozhatós 
^e. 

,"átr,'ii;^:áJá. uirrruuonásának jogaj áz Adatkezelő elérhetőségére ki'ildött

kérelemrnel élhet, touatoa pa.a-srra roi.a,rinut u t uto.a;rr;rii]*i'.'""ir,_ilÖ*rÜár*.r.o""ffi, t:or ep., Pf. 9, ). és ha rnegítélóse szerint

*"r.ei"*t;"ráit, fordulhat a lakóhelye szerint illetékes bírósághoz,

gotrdozólra;*

=:,fifi:g-{}
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h. a szeméIyes adatoknak azoktovábbítása során vagy aZ adathordoző száI|ítása

közben történő jogosulattan megismerésének, másolásának, módosításának

vagy tö ri és ének m e,! ak adály o zás át a köv etkez ő intézkedés ekkel :

i. Logikai hozzáférés szabáIyozás

ii. Nyomonkövethetőség (naplózás)

iii. Fizikai hozzáférés védelem

azt, hogy izemzavu esetén az adatkezelő rendszer helyreállítható legyen a

követke-ző intézkedésekkel :

i. Biztonsági mentés

azt,hogy azadatkezel,ő rendszerműködőképes legyen, aműködése során fellépő

hibákról jelentés kerrtiliorr, továbbá a tároli személyes adatokat a rendszer hibás

működteiésével sem lehessen megváltoztatni:

i. Biztonsági mentés

ii. Logikai hozzáférés szabáIy ozás

iii. HáIőzatbíztonság
iv. HáIőzatttevékenységek megfigyelése

Szabályzatok
A mrrnkaállomások kezelése

j.

vi.

7. Az adatbiztonság szabáIyatnak érvényesiilésérŐl az AdatkezelŐ az adatbidonsági

szabályozásiportfoliórészeibengondoskodik
8. Adatkezelő az adatok aiztonsa$ai szo\gáIő_ intézkedések meghatérozá§akor és

alkaimazásakor tekintettel van u tJ.trrltu áirrd"okori fejlettségére és több lehetséges

adatkezelési megoldás közül aú váÁsztja, aryely a személyes adatok magasabb szintú

"Zá"r-", 
tl^.íí3u, kiuéu e,ha az arárrytalannehézséget jelentene.

g . Adatkezelő az adatbtrtonsági intézkedéseket évente felülvizsgálj a,

12.FEJEZETz AZ ADATKíJEZF]LőNYILATKDZAT^I

1. Az Adatkezelő kijelenti, hogy
a. az adakezelés sor,an-a GDPR, az Infotv, va|lnrnt a működésére vonatkoző más

jogszabályok adawédele#e, 
] adaúezelésre, .adatbiáonságra iranyuló

iendelkezéseinek megfelelően jár eL l
b. az adatkeze)és során az Adatkázelő tudomásara jutott személyes adatokat l<tzfuőIag

azok aMunkatarsak ismerhJik meg, akiknek aL adottadatkezeléssel kapcsolatban

feladatuk van,
c.gondoskodikalról,hogyaSzabályzatésáItaIábaÍLazadaWédelmiszabá|yozási

portfólió a miqoenkoi-hutályo. jőgszabáIyokí<al össáangban legyen és azL a

M.rokut*.ak megismerj ék,

d. a weboldal a látogatók személyes adat{t ,bizalmasan, 
a hatálYos jogszabálYi

előírásotkal össáangban ;;;;li, londoskodik azok biztonságaról, technikai és

Adatkezelő: Budapest Főváros )űII. Kerületi ónkormányzat Gondozótuíz (szélrúely:_l 138 PudaPeg! Jakab JÓzsef u' 24" kéPviseli: TÓtbné

Urbán llona intézményvezeiő, e-mail cím: 9"+"r:}-ő;ii.n",-r"i-, 
.i r -zlg-tziil-. Pri*étt jóguiuut (hozzáféés' helYesbítés' tÖrlés'

elfeledtetés, korlátozas, tiltakozás, adathordozhatósa e űÉá,'i*La:á*l'u ui.ou*JJá"ut :őg;) 
-* 

Adatkezelő elérhetőségére küldött '

kérelemmel élhet,touamapilull"uir Á,áurnut unuto,agni)íöőü ugyrd,"oteuiil@"Áfrű 1363 Bp,, Pf, 9,), éshamegítélése szerint

;Ö*-éijÚ;it, ro.aUiut u tut,Ohelye szerint illetékes bíósághoz,
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h.

szeívezési intézkedéseket tesz, valamint az adavédelem elveinek maradéktalan

betartása érdekében eljarási szabályokat alakít ki,

a tőle elvárható módon mindent megtesz az áItala kezelt személyes adatoknak a

jogosulatlan hozzáférés, megválto nátás, nyilvánoss ágra hozatal, törlés, sérülés,

Á3g..rn-isiilés elleni védelem biztosítása, az elthez szükséges technikai feltételek

garariáIása'érdekében
íszemelyes adatokatharmadik személyrészére csakkivételesen és qbbal az, esetben

továbbítja, valamint az áItalakezelt aőatbínist más adatkezelőve| csak abban az

esetben tapcsolja össze, ha annak jo gszabáIytfeltételei fennállnak,

az adattováhbításokról nyíIvéntartásivezet,-amely tartalmazza az Adatkezelő által

kezeltszemélyes adatokiovábbításanak időpontját; az adatrovabbítás jogalaPját és
^;ű"":er, 

a iovábbított személyes adatok körének meghatározását, va1arint az

adatkezelést előíró jogszabálybán meghatározott egyéb adatokat, ha jogszabá|y

ilyeneket előír.
ű adawédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenőrzése, va1amtnt az

Jrint.tt tájékoztatása céljaból adatvédelmi incidens kezelési szúályzatot hozott

161.;' és 
"az incidenseÚl' nyilvantartást vezet. Az Adatkezelő indokolatlan

iJs"d"l"m nélkiil _ r,u t.t .trég!s, legké sőbb 72 őrával azvtátl,,hogy az adatvédelmi

incidens a tudomására jutott_ megteszi a bejelentést a felügyeleti hatóságrak

kivéve, ha az adanéditmi,incidens valószínűsíthetően nem jár kockázattal a

természetes személyek jogaira és szabadságaira néme,

13. FEJEZET: EGYEB RENDELKEZESEK

,1. Jelen Szabál yzat_váItozőműködésből, vagy váItoző jogszabáIyikörnyezetből fakadó,

esetleg pontatlanságb őI származó félreértését 
"tt"rtircse 

miatt tÖrténő - módosítására

az okfelmerülését követő 15 napon belül az adatvédelmi tisztviselŐ (kaPcsolattartÓ)

írásbeli javaslatot tesz az Adfkezelő adatvédelmi vezetése szálmára, aki dönt a

javaslatról a uenyujtását követő 
_15 

napon beltil. A Szabályzat végső szövegezésének

jóváhagyásu, 
"l.kórrikos 

és papír atapinaaasa, aszemélyíhatáIy alátartozőkszálmáta

iortor,úernJővJiétei" - lait 
"relB 

adawédelmi vezetésének fe]adata és felelőssége,

2. Jelen Szab áLyzat szerzői jogi műnek minősül, tilos a SzabáIyzat egészének vagy

részének, részletének másÓlása, többszörözése, nyilvánossághoz tÖrténó kÖzvetítése, a

mű minden fajta eltorzítása, megcsonkítása, egésiben vagy rési/r:en történő hasznáIata,

felhasználása, feldolgozááa, értékesítése a szerző írásos hozzájáru1ása nélkíil,

SzabáIyzatszerzőjeazAdatkezel§képviselője,

3.ASzabáIyzategyszabáIyozásrésze,nemhaszrálharősablonként,mintaként.Minden

4. A SzabáIyzata olvasója, felhasználója tudomásul.veszi, hoqv ? felhasználási engedély

nélkíili felhasználás esetén u 
"r"nitkötbér 

illeti meg, A kötber összege oldalanként

bruttó 50.000._ Ft. SzabáIyzat olvasója, felhasználója tudomásul veszi, hogy ezen

kötbérkikötés nem t6]ző,és ennek tuaatalan hasznáIjáfel a SzabálYzatot. Szerzői jogi

edatkezero: nuaapest Főváros XIII. Kerületi önkormányzat Gondozóháa(székhely: 1138 Budapest, Jakab JÓzsefu, 24,, kePviseli: TÓtbne

Urbán I'ona tntézményvezető, e_mail cím: gondozohazdpiiil; ,"L,-tid-t-zls-tzls). É.i"t"tt jogaival (hozzáferes, helYesbítés, tórlés,

elfeledtetés, korlátozás, tiltakozás, adathordozhatósá, :"rí, í"á:ái. 'i..r"**J'a"ak 
jogaj b edatkeze|ő elérhetőségére küldött

kérelemmel élhet,to,ramapuna-rsra Áiá,rúut unuto.aárrórÖ*ri.iliiirr"]-inYieioorna"iÓ*iir."rr, tror np., rt 9,), ésha megítélése szerint

il"g.en*Jt:"gáit, rorduliat a takóhelye szerint illetékes bíósághoz,
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