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Bevezetés

Az Alaptörvény VI. cikk (2) bekezdése értelmében ,,Mindenkinek joga van személyes adatai

védelméie z, vaiamint a közérdekű adatok megismeréséhez és terjesztéséhez",

A személyes adatok védelmével és a közérdekű adatok nyilvánosságáva| Összefirggő alaPvető

rendelkezéseket az információs önrendelkezési jogró| és az információszabadságról szÓlÓ 2011.évi

CKI. törvény (a továbbiakban: Infotv,) szabíúyozza,

Az információs önrendelkezési jogról és az inform ációszabadságrÓl szŐ|Ő 2011. évi CXII . tÖrvénY, az

á|Iamhártartásról szóló 2OII. évi CXCV. törvény, a közérdekű adatok elektronikuskÖzzétételére, az

egységes közadaíkereső rendszerre, valamint a központi jegyzék adattartalmara, az adatintegrációra

vonatkozó részletes szabályokról szóló 30512005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kÖzérdekű adatok

megismerésére irányuló térelmek intézésének, továbbá a kötelezően kőzzéteendő adatok

nyilvánoss ágrahozatálának rendjéről szőlő 2Ol2016. (VII. 2 i .) MvM utasítás, a KÖzponti információs

Közadat-nyilvántartás részletszábályui,rő| szőlő 49912022. (Xllr. 8.) Korm. rendelet, továbbá a

Budapest Főrrá.o. XIII. Kerületi önkorm ányzatés a Polgármesteri HivatalKÖzzététdri szabáIYzatárŐ|

szóló XXIIIl12-3l2)l5. (II.12.) számuPolgármestei^_ Jegyzői EgyÜttes utasítás alapján, akÖzérdekű

és közérdekből nyilvános adatok közzételelének, helyesbítésének, frissítésének és eltávolításának

szabá|yait,illetve az e feladatok ellátásával kapcsolatos munkakörÖket, továbbá a munkakÖrÖk kÖzÖtti

együttműködés rendjét a jelen Közérdekű udutok megismerésére irányuló kérelmek intézésének,

továbbá a kötelezőeiuariet""ndő adatok nyilvánosságrahozatalának rendjéről szŐIŐ szabá|Yzatban

(a továbbiakban: Szabályzat) határozom meg,

Jogszabályi háttér:
o Magyarországhelyi önkormányzatairól szóló 201I. évi CLXXXIX. tÖrvénY,

. az ÁIlamháztartásról sző|ő 2011. évi CXCV törvény,

. azinformációs önrendelkezési jogról és az információs szabadságrŐI,2011. évi CXII tÖrvénY,

o a minősített adatvédelemról sző|ő 2009. évi CLV törvény,

o a közbeszerZésekről szóló 2015. évi CXLIIL törvény,

o aközadatok újrahasznosításáról szóló 201,2. évi LXIII. törvény,

o akőzérdekű aáatok elektronikus közzétételére, azégységes kÖzadatkereső rendszene, valamint

a központi jegyzékadattartalm ára, az adatintegrációra vonatkoző rész|etes szabálYokrÓl szÓlÓ

3O5 l 2005. (XII.25.) Korm. rendelet,

o akőzzétételi listákon szereplő adatok közzétételéhez szükségeskÖzzétételi mintákrÓl szóló

18/2005. (XII.27 .) IHM rendelet,

. azÁttu-narturtásró1 szóló törvény végrehajtás árőt szőlő 36812011. (XII. 31. ) Korm. rendelet,

. a költségvetési szervek belső kontroll rendszeréről és belső ellenőrzéséről szÓlÓ 37012011

(XII.3 1.) Korm. rendelet,
o a közérdekű adat iránti igény teljesítéséért megállapítható kÖltségtédtés mértékérŐl szÓlÓ

30112016. (IX. 30.) Korm. rendelet,

o a Központi információs Közadat-nyilvántartás rész|etszabálYairól szŐ|Ő 49912022. (XII. 8.)

Korm. rendelet,
o a kerületi honlap karbantartásának szabáIyairől szóló XxilrIllz-2llz}Is- (VII. 06.) számű

Jegyzői utasítás,
o a Budapest Főváros XIII. Kerületi Polgármesteri Hivatal kÖzérdekű adatok megismerésére

irányuló igények teljesítésének rendjének rögzítéséről szóló XXIII14412018. (II.5.) számú

utasítása a'e u-dap est F őváro s XIII. Kerül eti Önkorm ány zat J egYzőj ének,



a Budapest Főváros XIII. Kenileti Önkormányzat és a Polgármesteri Hivatal KÖzzétételi

SzabályzatárőI szóló XXIII12-3I2OI5.(ILI2.) sztmű Polgármesteri - Jegyzői EgyÜttes

Utasítás,
a Budapest Főváros XIII. Kerületi polgármesteri Hivatal egyes osztályainak és belső szervezeti

egység|inek íőbb feladat- és hatásköreiről szőlő XxlilIl12-4l20l5,(II.25.) számű

Polgármest ei- J egyzői együttes utasítás

, t ÁlralÁNos RENDELKEzÉ,sEK
\

1.1. A szabályzat célja

A szabá|yzat célja, hogy meghatárózza a közérdekű adatok megismerésére iránYulÓ kérelmek

intézéséók, továÜbá u tót"t.roenközzéteendő adatok nyilvánosságrahozatalának rendjét, hogY a

vonatkozó j o gszabályokban .fo glalt előírások fi gyelembevétel ével.,
. _ részIet"."rr."u'Üályozzaá kotelezőerrkaizéteendő adatok vonatkozásában a kÖtelezettség

teljesítésével kapcsÓlatos feladatokat és felelősségi köröket, (beleértve az elektronikus

közzétételt is),
_ 
"to."git.. 

u[araa"uű adatok megismerésére vonatko ző jogérvéáyesülését, ennek érdekében

megltatározza:
- a kérelem esetén követendő eljárás menetét,

- az igyintézésben résávevő személyeket ;

segítse az adaíigényl és ek gyors telj esítés ét,

- rögzítse az adatokatmegismerni kívánó személy jogáit és kötelezettségeit.

I.2. A szabályzat hatálya

A Szabály zat sze.rrlélyi hatálya kiterjed a Gondozóhaz minden munkakrsára és a szŐIgáItatásokban

részwevő egyéb közreműködőkre (szerződéses j o gviszonyban állókra).

A SzabáIyzat tárgyí hatálya kiterjed a közérdekű adatok és a közérdekből nYilvános adatok (a

továbbiak-b* 
"gytít"..rl, 

köré.d"k i adat) teljes körére, a Gondozóház tevéken}ségével kaPcsolatos,

működése soran keletk ező közérőekű adatra.

A Szabá|yzat időbeli hatálya: a Szabá|yzathatáIyba 1é9ett 2020.01. 01. naPjan és módosításokJ<al

egységes szerkezetben hatályos visszavónásig.

2. ALAPFOGALMAK

Az Alapfogalmak értelmezése az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságrÓl

szőlő 2óI1_ évi CXII. törvény 3. §_ának megfelelően történik.

E SzabáIyzat a|kalmazása során:

Személyes adatz az érintettre vonatkozó bármely információ.

Közérdekű adat: az állami vagy helyi önkormányzati feladatot, valamint jogszabálYban

Áeghatározott egyéb közfeladatot ellátó szerv vagy személy kezelésében lévő és tevékenYségére

von]atkozó vagy É-ozfeladatának ellátásával összeflrggésben keletkezett, a személYes adat fogalma alá

nem eső, bármilyen módon vagy formáb anrögzítettinformáció vagy ismeret, fiiggetlenÜl kezelésének



módjától, önálló vagy gyűjteményes jellegétől, így különösen a hatáskÖrre, illetékességre, szervezeti

felépítésre, srakmai'twékenységre, unnuk eredáényességére is kiterjedő értékelésére, a birtokolt

adatfajtákra és a.működést szábáIyoző jogszabálytkra, valamint a gazdálkodásra, a megkötött

szerződésekre vonatkoző adat. 
1 |

Adatvédelmi inciden sz az adatbiztonság olyan sérelme, amely a továbbított, tárolt vagY más módon

keze|t személyes adatok véletlen va|y jogellenes megsemmisülését, elvesztését, módosulását,

jogosulatlan továbbítását vagy nyituánorsígra hozatalát, vagy az azokhoz való jogosulatlan

hozzáfér ést eredményezi.
közérdekből nyilvános adat: a közérdekű adat fogalma alá nem tartoző minden olyan adat, amelynek

nyilvánoss ágra hozatalát, megismerhetőségét vigy hozzáférhetőVé tételét tÖrvénY kÖzérdekbŐl

elrendeli. 1 111 ,,,
Adatkezelő: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személYi§,éggel nem rendelkező

szewezet,aki vagy amely - törvényúlr, uugy azEurőpai Unió kötel ező jogi aktusában meghatározott

keretek között - önállóan vagy másokká együtI az adat kezelésének célját meghatározza' az

adatkezelésre (beleértve a felhasznátt eszközt) vonatkozó dÖntéseket meghozza és végrehajtja, vagY

az adatfeldo 1 gozóval végrehaj tatj a,

Adatkezel ész az a|kalÁazoít .tla.a.tot firggetlenü| az adaton végzett bármelY művelet vagY a

műveletek ö'szessége, igy küiönösen g}í3tér", felvétele, rögzitése, rendszerezése, tárolása,

megváltozt atása, raíuárnííasa, lekérdezéJé, Íovábbítása, nyilvánosságra hozatala, Összehangolása

vagy összekapcsolása, zárolása',törlése és megsemmisítése, valamint az adattovábbi felhaszná|ásának

megakadál yozása, fénykép_, hang_ vagy képfelvétel készítése, valamint a személy azonosítására

alkámas ftzíkatjellemzők(pl. ujj- vagy ienyérnyomat, DNS-minta, íriszkép) rögzítése,

Adatállom ány: azegy nyiüántartasuan kezelt ádutok összessége

Harmadik szeméty:'ólyán természetes vagy jogi személy, illetve jogi személYiséggel nem rendelkező

szervezeí, aki vagy amely nem azono. ui e.i"t"tte|, az adatkezelőve|, az adatfeldolgozőval vagY

azokkal a személyekke1, akik az adatkezelő vagy adatfeldolg ozőkÖzveIlen iránYÍtása alatt a személYes

adatok kez el ésére irányul ó művel eteke t v égeznek,

Adatfelelő si az a közfeladatot ellátó ,rő*, amely az elektronikus úton kötelezően közzéteendő

közérdekű adatot előállította, illetve amelynek a működése során ez az adat keletkezett,

Adatközlő z az akőzfeladatot ellátó ,r"i, amely -ha az adatfelelÓs nem maga teszikőzzé az adatot -

az ad,atfelelős által hozzáeljuttatott adatot honlapon kőzzéteszí,

3. xözBnoEKű ADAToK Könn, a röznnDEKű ADAToK rözzÉrÉTELE,
Át rnlÁNos szABÁLyoK

3.1.A Gondozóházminlhelyi önkormányzatiszociális feladatot ellátó szerv afeladatkÖrébetartoző

ügyekben _ így különösen az önkormányzatí költségvetésre és annak végrehajtására, az

önkormány zatí vagyonkezelésére, aközpénzek felhasználására és az er].e kÖtÖtt szerződésekre,

szervezetek és magánszemélyek részáe különleges vagy kizárólagos jogok biztosítására

vonatkozóan _ köteÉs elősegíteni a közvélemény gyors és pontos tájékoztatását,

3.2. A Gondozóház rendszeresen;
_ azlnfotv. mellékletét képezőáltalános közzététe|ilistában szereplő adatokat Gondozőház

internetes honlapján a http:llgondozohaz.bpl3.hu honlan9l,digitális formában bárki

s zámára, szeméIyazonosítás .ráktil, személyes adatok közléséhez nem kÖthető módon,

korlátozástól mentesen kinyomtatható és részleteiben is adatvesztés és torzulás nélkÜl

kimásolható módon, a betákintés, a letöltés, a nyomtatás, a kimásolás és a hálózati

adatátvitel szempontjából is díjmentesen hozzáférhetővé teszi. (a továbbiakban:

elektronikus közzététel)
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3:4.

3.3.

_ A Gondozóhá z, a jogszabályban meghatározott általános közzétételi listában, valamint a

polgármestei-legyiői Együttes Utasítás által meghatározott egyedi közzétételi listában

,r"*plő adatok Áapján teszí közzé adatait az intézményi honlapon. Az elektronikus

formában közzé tett adatokat az iníézmény tárgyhót követő hónap i5. naPjáig

f'iffifgff adatok pontos, naprakész és folyamat os közzétételéért, hitelességéért és

azok frissítéséért az intézményvezető a felelős.

A Gondozóház lehetővé teszi, hogy a kezelésében lévő közérdekű adatot - a2011. évi

CKI. törvény 27. § -ban meghatározott kivételekkel - bárki megismerhesse.

A közérdekű adatok megismerésével és nyilvánoss ágával Összefiiggésben az Üzleti titok

me gi smerés ére a Pol gári Törvénykönyvb en fo glaltak az ir ány adő ak,

A fentiekben meghatározoít, közérdekből nyilvános adatok nyilvánosságra hozásáről az

tntézményv ezetője feladatkörében köteles gondoskodni.

A 3.2. pont szerinti, honlapon történő közzététel, illetve aközzététel technikai feltételeinek

biztosítása az intézményvézető által kijelölt munkatársak, a kÖzzététel tartalmi és formai

ellenőrzés e az intézmény v ezető fel adata.

Az intézmény vezetője évente felülvizsgá|ja a közzétételi listában nem szerePlő kÖzérdekű

. adatokra vonatkozó aáatigénylések adatai alapjánazáltalakiadott egyedi kÖzzétételi listát, és

a jelentős arányban uugy *.rrnyiségben felmerült adatigénylések alaPján az általa kiadott

egyedi közzététe|i li stát ki e gészíti, mó do sítj a.

4. ADATVEDELMI nlŐÍnÁsor

A Gondozó ház á|ta| közzétettadatok megismerését regisztr áciőhoz, személyazonosító adatok

köz\éséhez nem lehet kötni. Az elektronikusan közzétett közérdekű a{atokhoz történő

hozzáférésbiztosításáh oz szerné|yes adat csak annyiban kezelhetŐ, amennyiben az technikailag

elengedhetetlenül szükséges; a személyes adatokat ezt követően haladéktalanul tÖrÖlni kell.

Az ad,atigénylő személyes adatai csak annyiban kezelhetők a nyilván taftásb_an,amennYiben az

az ígén{ teljesítéséhez, az igényeknek az Info tv. 29. § (1a) bekezdésében meghatározott

,r"riporrtt i1apjánvaló vizsgálatához,illetve azigény teljesítéséért megállaPÍtott kÖltségtédtés

megdzetéséhe7 szükséges. Az Info tv. 29. § (1) bekezdésében meghatározott idő elteltét

követően azigénylő személyes adatait haladéktalanul törölni kell a nyilvántartásbÓl.

A személyes adatok törlése érdekében a közérdekű adatok igénybejelentő nyomtatvánYan (J

számű *!tten.g külön rész szolgál a személyes adatok rögzítésére. Az adatszo|gáItatás

teljesítését követően ezt a - személyes adatokat tartalmaző - részt le kell választant a

, nytmtatványról és gondoskodni ke1l annak megsemmisítéséről.

3.5.

a rözBnoEKű ADAToK MEGISMxrynsnnr rnÁNyur,ó tcnNIy Es, TELJESÍTESE

l Az adatigénylésnek azadatotkezelő közfeladatot ellátó szerv nem köteles eleget tenni abban a részben, amelyben az

azonos igénylő áttal egy éven belül benyújtott, azönos adatkörre irányuló adatigényléssel megegYezik, feltéve, hogY az

azonos adatkörbe taríoző adatokban változás nem állt be,

3.6.

3.7.

4.1.

4.2.

4.3.

6



Azigény benyújtága

5.1. A közérdekű, a közérdekből nyilvanos adat megismerése iránt barki

a.) szóban,

b.)írásban vagy
' 
c.) elektronikus úton

igényt nyújthat be.

5.2. Azigény benyújtásának helye és rnódja:

":;',1filffiJ:L:i#;ff'á cím: 1138 Budapest, Jakab József u. 2-4., ügyíelftgadási

időben: , ,

Hétfrtő1-Csütörtökig:8.00-16.00,Péntek8.00-14.00-íe^.-
b.) telefonon a követkeá telefonszám on: 06|1320-84-61, 0611 239-|2-75

, 5.2.2. Írásbeli igények benyújtása : ,

, 
u.; .""ffiá"r; cor,ao zóházCim: 1138 Budapest, Jakab József u. 2-4benYitlWa,

b.) postai úton: Gond ozőházCím: 1138 Budapest, Jakab JÓzs9f u, 2-4 címzett le-vélben,

c.) elektronikus úton: a gondozohaz@bpl3.hu e-mail címre kiildÖtt levélben

..

5,.3. A) igényló.közérdekű adat, közérdekből nyilvános adat megismerésére vonatkozó Írásbeli

igényét benyújthatja
á.7 u, átcűírt igénylési formában , yagy

b')Gondozőházá]rta]ecélrarendszeresítettigénybejelentő lapon (1. számú rnelléklet)

A benyújtott igények teljesítése:

5.4. A közérdekú adat, közérdekből nyilvános adat megismerésére irányulÓ, igények teljesítésérŐl

azíntézményr"r"ra és az adatvédelmi tisztviselő 
"gyütt"s"n 

gondoskodnak olY módon, hogY

a tisztviselő etoteszit aváIaszt,amelyhez szükség 
"."ten 

a Gondozóház dolgozóinak kÖtelező

együttműködésétvesziigénybee.a.véglegesnekszáltvá|asztervetmegküldiaz
intéanényvezetőnek. Azintézményvezető uráturrt"*et áttskinti, amennYiben kérdése merÜl

fel, azteljuttatja a tisZtviselő számára,aki köteles azt legkésőbb 2 napon belÜl megválaszolni,

Az íntézményvezető a vá|asztervet Úelátása.szerint önállóan módosíthatja, amelYért ÖnállÓ

felelősséggel tartozik. A jóvahagyotí vá|asztervet - jogszabályban meghatározott határidőn

belül - el kell juttatni azigénylő számára,

5.5. Azokat az igényeket, melyek nem intézményvezetőh öz vagy az ada*édelmi tisáviselőhöz

nyújtottak i,e _ benyujtásuk formájától fiiggetlonül - haladéktalanul aZ adatvédelmi

tisztviselőhöz kell továbbítani

5.6. A szóban előterjesáett igényt kizárő|agakkor lehet szóban teljesíteni, ha az igénYlŐ szóban

kéri a választ.

5.7. A szóbeli igény teljesítésóre valamennyi szolgáltatásvezető jogosult, ha az igénY azonrtal

megválas roiuű,azonban a szóbeli igényekről feljegyzést ke1l készíteni,



5.8. Amennyíben a szóban előterjesztett igény azonnal szóban nem válaszolbatő meg, az

igénylésről feljegyzést kell készítettt és az igénylőt tájékoztatrti kell arról, hogy igényének

tóljesítésére írásban kerül sor. A telefonon akező, aközérdel<lt adat,közétdekből nyilvános

adát kozlésére iranyuló igényekkel kapcsolatos hívásokat a feladatkör szerint illetékes szakmai

v ezetőhöz kell kap csolni.

5.9. Az adatigénylésnek közérthető formában, az igény|ő által kívant technikai eszköz.zel,illetve
' módon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korábban mar elekhonikus formában nyilvarrosságra

hoztlla Gondozóház, azigény teljesíthető azadatottartalmaző nyilvános forrás megjelöléséveI

is.

5.10. A közérdekú adat megismerésére irányuló igénynek feladatkörén belül a szewezs,tiegységek
. vezetői kötelesek pontosan és a lehető legrövidebb idő alatt - legfeljebb azonban azigény

beérkezésétől számított 15 napon belül - eleget tenni. Ha az adatigénylés jelentős terjedelmÚ,

illetve nagyszátmíadatavonatkozik ahatuidő egy alkalommal 15 nappal,azazmaximum 30

napra *.§ho.r"abbítható. ErrőI az igénylőt az ígény kézhezvételét követő 15 napon belül
taiékoztatti kell. Ha az adatígénylés nem egyértelmű, az adatkezelő legfeljebb 15 napos

háttndő h2ésével felhívja az igénylőt az igény pontosításara. A pontosításra való felhíi,ás

megtételétől az ene adott válasznak az adatkezelőhöz valő beérkezéséig terjedő időtartam az

adatigénylés teljesítésére rendelkezésre ál|ő hataridőbe nem- szémít bele.

5.11. Azigényteljesítésének megtagad ásfuől,annak indokaival együtt, 15 napon belül irásban vagy

-haázigén}ben eloktronikus levelezési címét közölte - elektronikus levélben értesíteni kell az

igénylőt. Az értesítésben táj éko úatntkell az igénylőt arról, hogy - azigényének nem telj esítése

miatt - bírósághoz fordulhat.

s.tz, A közérdekű adat, közérdekből nyilvános adat megismerésg iranti igény teljesítése nem

tagadható megazérl,mert anem magyar nyelvű igénylő azigényétanyanyelvén vagy azáltala
értett más nyelven fogalmazzameg.

5.19. Az,adatokattartalmaződokumentumokról vagy dokumentumr ésnőI,annak tarolási módjától

ftiggetlenüI az igénylő másolatot kaphat; A,másolat elkészítése annak a szewezett egységnek

afeladata, ahol az adatokat tartalmaző dokumentumot taroljták.

A k zérdekti adatigénylések nyilvant artása, adatszolgáItatás

5.14. A közérdekű adatmegismerése fuárúi igényeket az adatvédelmi tisztviseló önállÓ

nyilvántartásban tartsa nyilvan; (7.sz. ,"ittOn.t) A 1rityanlartásban az elutasított

adatigényléseket ,,ELUTASÍTVA" megjelöléssel kell ellátrri. Az Info tv. 29.§ (1a)

bekeiaeieu.r, meghatározott idő elteltét követően azigénylő személyes alahrthaladektalanul
törölni kell a nyilvantartásból.

5.15. A teljesített-, az elutasított kérelmekről, valamint az elutasítások indokairÓI az adatkezelő

önfllÓ nyilvantartástvezet, és azabbanfoglaltakról minden évben januar 31-éig tégékoztatjaa

Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóságot.

5.16. Az adatvédelmi tisztviselő a teljesített és nem teljesített és visszautasított adatigénYlésétŐI az

igény beérkezését követően a Polgár.mesteri Hivatal adatvédelmi tiszbviselŐj éttájékotratja.

5.I7. Az adatvédelmi tisztviselő a teljesített, és az elutasított és nem teljesített adat igénYlésekrŐl a

térgyévetkövető janu at 2}-ígírásban jelentést készít a jegyző részéte. 
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5.18. Az lnténlény vezetője közzétételi kötelezettségeinek teljesítésérŐL a tárgYévet kÖvető év

marcius 31_ig átfogó jelentést készít a polgármester részére

5.19. 2024.január hó 1, napjától aZ Infotv 7IlD §,a alapján a Nemzeti Adatvédelmi és

Információszabadság Hatóság számtára adatot kell szolgáltatni

a) a közérde_kű és kÓ'zérdekb61 nyilvános adatok,megismerése irrinti ig9nyek teljesítésének és

Áe gsagadás ának számár ől és a me gtagadás ok j e1| emző indokairó 1,

b) a közérdekű és közérdekbőt nyltáo. adatok megismerése iránti kérelmek teljesítéséhez

szükséges napok átlagos számárő|, valamint

c) aközérd.tti e. toz]erdekbol nyilvános adatok közzététe|ének elérhetőségéről.

5.20. Az adatszolgáttaiásho z ahttps.llnaih.hrr/adatlap-eves-jelentesh_ez oldalon elérhető tir-laPot kell

hasznáIni,áajd a kitöltést kbvetően létrejött PbP formatumri file-t a Nemzeti Adatvédelmi és

Inform ácíőszábadság Hatóságszámárvhivatali kapun keresáiil is meg kell kÜldeni,

i.zt. Azűrlapot akőzzeJételért felelős , vagy az inténlényvezető egyedi dÖntése alaPjén az,

adatvédelmi tisztviselő köteles kitölteni, ,nuJá u létrejövő POr-.t megkiildeni az adatkÖzlési

;ű;"i"," J látó számára, aki gondoskodik annak hivatali kapun kereszttil történő bekiildéséről,

5.22. A Hatóság közérdekri és közérdekből nyilvános adatok közzététe|ének avízsgáIatára iránYulÓ

ellenőrzése során a Hatósággal együtt Ée]l működni, adatkérésének 8 naPon belÜl eleget kell

tenni.

Költséglédtés megállapításanak szab ály ai

5.23. Az adatokat tartalmazó dokumentumról vagy dokumenfumrészrŐ|, annak tárolási módjátÓl

fiiggetlenui az igénylő másolatot kaphat. Á Gondozőház 9z.adatigénYlés 
teljesítéséért a

közérdekű adat 
-iranti igény teljesítéséért megállapítható költségtédtés mértékérŐl, szÓlÓ

30I l 20:l 6. (IX. 3 0.) Korm. rendeletben meghatározottak szerint

5.24. 
,Az 

íntézmény a költiégtédtés mértékének meghatározása során az a|ábbi kÖltségelemeket

veszi figyelembe:
a) 

-- 
i gényelt adatokat :Érrtalmaző adathordo zó költs é ge,

b.) azigényeltadatokat tartalmazőadathordoz ő azigénylő részeretÖrténő kézbesítésének

. 
költsége.

5.25. A papír alapon nyújtott másolat költsége cs ak_az 
1datigénylés 

teljesítéséhez szÜkséges másolt

oldalak -őn re"L" tekintetében vehetó figyelembe, amellyel a másolt.oiadat száma a tízet

meghaladja. l

5.26. Az adatigénylés teljesítésével összefiiggő munkaerŐ-ráfordításként aZ igényelt adat
"'-- 

r"rr."t"iásához,összesítéséhez és rends r"réiéréh"z,.azígényelt adat adathordozójarÓl másolat

készítéséhe z és a másolaton a meg nem ismerhető adatok felismerhetetlenné tételéhez
. szükséges időtartarn vehető,figyeleábe ?bbT a mértékben, amennyíve| az adatigénylés

telj esítéséhez szükség", m.r*aJiO-ráfordítás időtartama meghaladj a a 4 munkaóiát,

5.27. A költségtédtés összeg éxőI azigénilőt az igény teljesítését megelŐzően az ÍnténnénY

' tájékoztatníköteles.
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5.28. Az igény|ő a költségtédtésról kapott tájékoztatáskézhezvételét kÖvető 30 napon belÜl kÖteles

nyilatkozni arról, hogy az ígénylését fenntartja-e. A tájékoztatás megtételétől az igénylő

nyilatkozatának az Intézményhez valő beérkezéséig terjedő időtartam az adatigénYlés

tÓljesítésére rendelkezésre álló határidőbe nem számít bele. Haazigénylő azigényét fenntartja,

u t ottregteútést az Intézmény által megállapított, legalább 15 napos határidőben kÖteles az

Intézmény r észér e megfi zetni.

5.2g. A fizetendő díjról az IMFK Pénzügyi Csoportja számlát,állít ki. Amennyiben a szám|át

magánszemély természetes személy nevére állitjaki az IMFK,űgy az érintett magánszemély

,r.rnély". adatait a vonatkozó törvényi előírások alapján nyolc évig kezeli, A megállapított

költségtédtés átutalással teljesíthető.

5.30. Ha azadatigénylés teljesítése a közfeladatot ellátó szew alaptevékenységének ellátá sához

szükséges munkaerőforrás aránytalan mértékű igénybevételével jár, vagy az a dokumentum

vagy dókumentumrész, amelyről az igény|ő másolatot igényelt, jelentős terjedelmŰ, illetve a

költségtédtés mértéke meghaladja a kormányrendeletben meghatározott Összeget az

adatigénylést a költségtédtésnek az igényltő általi megfizetését követő 15 napon belÜl kell

teljesiteni. Arró1, hogy a másolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentős

terjedelmű, továbbá a költségtédtés mértékéről, valamint az adatigénylés teljesítésének a

másolatkészítést nem igénylő lehetőségeirőI az igénylőt az tgény kézhezvételét követő l5
napon belül tájékoztatni kell.

Az á|lamháztartásről szőlő 2011, évi CXCV. törvényben meghatározott kÖzzétételi kÖtelezettségek

teljesítése

5.31. Az áIlamháztartásalrendszereiből nyújtott, nem normatív, céljellegŰ, műkÖdési és fejlesztési

támogatások kedvezményezettjeinek nevére, a támogatás céljára, Összegére, továbbá a

támogatási program megvalósítási helyére vonatkozó adatokat az IntézménY

http://gond orőuuraptZ.tut ,ugy a Budapest Főváros XIII. Kerületi Önkormányzat

http://www.budapestt3.hu/ honlapj ánközzékell tenni legkésőbb a dÖntés meghozatalát kÖvető

hawanadik napig. Honlapon történő kőzzététe|esetén legalább öt évig biztosítani kell az adatok

hozzáférhetoség?t. Aközzétételre nem kerül sor, ha a támogatást visszavonják, vagy arrŐlr a

kedvezmén y ezett lemond.

Az Infotv 37lC.§ szerinti központi információs közadat-nyilvántartás szerinti kÖtelezettségek

teljesítése

5.32, Az Infotv 37lC. § (2) bek. szerinti adatokat a Központi Információs KÖzadat-nyilvántartás

részletszabályairól szőló 49912022. (XII. 8.) Korm. rendelet szerint kijelÖlt Nemzeti

Ail;;;ron' ügynokseg Korlátolt Felelősségű Társaság által üzemeltetett Központi

Információs Köiadat-nyilvántartás elektronikus felületén kell közzétenni bárki számára

hozzáférhető - a gépi olvashatóságot, a csoportos letöltést, az adatok csoPortosítását,

kereshetőségét, kivónatoiását és összehasonlíthatós ágát is lehetővé tevő módon, kéthavi

rendszeressóggel, aközzétételt követő legalább tíz évig elérhető módon, az 37lC. § (3)

bekezdés szerinti bontásban.

5.33. A feladat ellátásával, míntközzétételért felelősse1 (lásd később) azintézményvezetŐ-helYettest

bízom meg.
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6. A HoNLAp KIALAKírÁsn 
,

6.1. A Gondozőháu közzétételi kötelezettségét önállóan saját honlapon kell teljesítenie,

6.2. A Gondoz őhán hon|aplát űgy kell kialákítani, hogy azok kÖnnYen áttekinthetők és

logikusfelépítésűek, illetve urrut ott. gyengén-látók által hasznáIteszkÖzÖkkel is olvashatóak

legyenek.

6.3. A honlap megnyitásakor megjelenő oldalon -,,Közérdekű adatok" elnevezéssel

hivatkozást kel1 elhelyérii,,^ely akoáaeteü listák által előírt adatokat tartalmuő jegYzékre
, vagy felületre mutat. ' ],

6.4. A honlapo n'az egységes közadatkereső rendszerre mutató hivatkozást kell elhelYezni.

6.5. A honlapo n tájékoztatót kell elhelyezni a közérdekű adatok egyedi igénYlésének

szabályairól, mely tartáImazza azígérrybevehetó jogorvoslati lehetőségek ismertetését is.

6.6. Azlnfotv.-ben meghatározott általánosBözzétételi lista adatait a 3. melléklet szerinti

kö'Zétételi egységekben tell közzétenri. AkÖzzétételi egységekben fel kell tiintetni

u)"u tágutObbi módosítás idejét,

b.) ha a közzétételi lista korábbi állapota archív állományba kerÜlt, az awtzlc.- elérését

c.) archív állomanyb ahelyezettkOzz;eteteltegység esetén a ktilÖn jogszabálYban

foglaltakat

6.7. Aközzétettadatokat védeni kell a jogosulatlan megváltoztatás, tÖrlés, megseínmisÜlés
--: - 

és sérülés ellen. Amennyiben az ádatok ismételt előállítása és közzététele más módon nem,

,"gv "."t 
;;á;yal^ tóttsege*el lenne biztosítható, a jogosulatlan megváltoúatás, tÖrlés,

megsemmisülés vagy sérí,ilés esetére akőzzétettadatokról biáonsági másolatot kell készíteni

azlnformatikaigiitónságíSzabályzatbanfoglaltakriakmegfelelően-

6.8. , Az adat közzététe|éve:, helyesbítésével, frissítésével '?9y 
eltávolÍtásával kaPcsglatban

nap1őzni k61I az esemény bákövetkexének dátumát és időpontját, valamint az eseménY

. kiváltásában közreműködó felhasználó nevét. A naplÓzott aőatállománYt védeni kell a

megsemmisuestot, az illetéktelen . személy általi módosítástŐI, az egyes bejegYzések

sorrendjének me_gváltoáatásától, illetve biáosítani kell, hogy a napló tartalmához csak afi.a

feljogosított srefrélyek férhessenek hozzá. A naplóról rendszeresen biztonsági másolatot kell

készíteni.

6i.,g. Gondoskodni kell a.honlap iejárttarta|mainak arctri.va]rlsrer9|,.és qz.archív tartalmak

megfelelő taroló eszközre másolá.uról rrugy tárolÓ helyre továbbításárÓl,

A honlap meghibásodására vonatkozó eljárásrend et az 6. számű melléklet tartalmazza
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7 . A Köz-,i:rnrnlBnN xöznrruűröoó szBurlynr

7.1. A közérdekű adatok pontos, naprakész és folyamato s kÖzzétételéért, hitelességéért és azok

frissítéséért az intézményv ezető a felelő s,

A kötelező en kőzzéteendő adatok nyilvanosságra bozatalával kapcsolatos általános feladatok és

felelősség

7.2. Azintézményvezető feladata, hogy:-*;.rktj"ÚÉ 
?zt u 

"r"^éIsrt|-aki 
a közzaételért, valamint az Infotv 71lD § szerinti

köt e1ezettsé|g teljesítéséhez a https://náih.hrr/adatlap-eves-jelenteshez oldalon elérhető

űrlap kitoltésért felelős, és a jogszabály áItaI előirt kötelezően kÖzzéteendő adatokat

elektronikus formában előkészíti, és továbbítj a, továbbá az űrlap kitÖltése során létrejÖvő

pDF-et továbbítja az adatköz!ési múveletet ellátó részére (kőzzététe|ért felelős),

b.) kijelölje aú a személyt, aki a közzétételért felelŐs á|tal hozzá eljuttatott adatot a

honlapon vagy felületen közzétegye, valamint.a valamint az lnfotv 7IlD. § alaPján tÖrténő

,, , adatszolgáltatas során létrejövő PDF file-t a hivatali kapun keresztiil a NemzeJi

Adatvédelmi és Informácíőszabadság Hatóságszámár4bekiildje (adatkÖzlési műveletet,

c.) biztosítj aazokataz informatikai feltételeket, melyek szükségesek azadatokmegfelelŐ

formátumban történő eIő ál|ításához,

d.) fetülvizsgálja és megfelelőség esetén jőváútagyja akÖzzétételi listan szereplő adatokat

, azoktényleges közzététe\ee\őtt,

e.) hatékony ellenőrzési rendszert működtessen annak érdekében, hogY a kÖtelezően

közzéteendá adatok megfelelő időben és tartalommal kerüljenek nYilvánossághozatalra

7.3. Az irtézményvezető áIta| köizététe|i feladatokra kijelölt személY $Őzzétételért felelŐs),

feladata hogy:
a),a kllzétételi 1istan (felületen) szereplő adatokat azok tényleges közzététele elŐtt

, felülüzsgálat céljaból előkészítse az Íntézményvelető részére,
- b.) az adatoklehetséges adatközlési formátumainak meghatározz4,

c.) M adatok közzétételétíek, helyesbítésének, frissítésének, eltávolÍtásanak

kezdeményezze,
d.) akőzzéteendő adatot elektronikus úton

műveletet ellátóhoz

PDF formát"*O"ijuttassa e| az adalközlési

e.) aközzétett adatok pontosságát, időszerúségét folyamatos figyelemmel kísérje,

f.) az Infotv 71lD § szerinti kötelezettség teljesítéséhez a https://naih.hrr/adatlaP-eves-

jelentéshez oldalon elérhető űrlapot kitöltse és a létrejövő PDF-et az adatkÖzlési műveletet

ellátó szírnár amegküldj e

g ) a honlapot rendszeresen áttekintse abból a szempontból, hogy akÖzze,tett adatokban

nem történt e jogosulatlan megváltoztaíás vagy tÖrlés, nem tewezett megsemmisÜlés,

egyéb sérülés,

7.4. Az íntézményvezetőáltal kijelölt honlap működéséért felelŐs személY (adatkÖzlési műveletet

ellátó) feladata, hogy:
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a.) gondoskodjon a náIa keletkezett ya1y a hgzzá megküldött adatoknak a honlapon

történő közzététe|éről, folyamatos elérhetőségéről, frissítéséről, valamint eltávolításáról,

továbbá az adatközlés követhetőségéről aközzétételért felelős közreműködésével,

b.) garantálja az elérhetővé tett közérdekű adatok megegyezőségét a közzétételért felelŐs

által kö zzét ét el vé gett át adott kö z érdekű ad ato kkal,

c.) az adatközzétételét aközzétételért felelős egyidejű értesítéséve1 visszautasíthatja, ha

az átvett adat az előírt követelményeknek nem felel meg,

d.) gondoskodjon arról, hogy a frissített adat új állapota mellett fel legyen tüntetve a

frissítés ténye és ideje, illetve az adat eIőző állapotának archív állományba való

elérhetősége,

e.) figyelemmel kísérje,

folyamato s an üzeniélj en,

hogy a honlap az adatok kőzzétételére alkalmas legyen,

f.) gondoskodjon arról, hogy az Infotv 71lD. § alapján

létrejövő PDF file-t a hivatali kapun keresztül

információ szab ads ág H ató s ág számár a beküldj e

g.) folyamatos kapcsolatot tartani az inténrtényvezetővel, az adatkezelésért felelős

személlyeI, az adatvédelmi tisztviselóvel, illetve az IMFK (Intézménymúködtető és

Fenntartó Központ) ISZO-val ( Infor.matikai Szolgáltató Osáály)

Akőzzéteenclő adatok körét a Gondozóhá z vonatkozásában jelen Szab áIyzat3. és 4.

melléklete és a jcigszabályok tartalmazzák, a szerep}ő adatokat. az ott meg!,ntározottak szerint
kell közzétenni, alnennyiben azok az adottszervezet vonatkozásában retevánsak.

8 ; AKöZznrnrrl SZABÁLYAI

A közérdelni adatokat a honlapon az Intézrrl,ényvezető, vagy az áIta|a kijelölt személy
(adatközlési műveletet ellátó) helyezi el.

Azadatállomanyokat olyan formátumban kell közzétewi, u-áy biztosítja azok széles

köni olvash atőságát.

történő adatszolgáltatás során

a Nemzeti Adatvédelmi és

7.5.

8.2.

8.1.

8.3. A közzétett adatok elérhetőségét és pöntosságát rendszeresen ellenőrizni kell a 9.

szerint.

9. A KözERDEKű ADAToK HELyEsBítÉsB, FRIssÍTEsE Es ELTÁvoLÍrÁsa

A Gondozóház honlapján szereplő közérdekű adatok helyesbítését, frissítését az

intézményv ezető áItal kijelölt személy látja el, aki lehet az adatkőzlési műveletet ellátó is.

A honlapon szereplő közérdekű adatok honlapról történő eltávolítására és archivá|ására

(megőrzésére) a mindenkor hatályos jogszabályi előírások és a jelen Szabályzat mellékletei az

irányadóak azza\, hogy a közzétett adatok - ha a törvény vagy más jogszabály eltérően nem

rendelkezik - aközzétételt követő egy évig a honlapról nem távolÍthatók el.

Amennyiben jelen szabá|yzat 3. és 4. számú melléklete az adat e|őző á||apotának

archívumban tartását írja elő, az adat frissítése esetén annak elérhetővé tétele a megőrzési idő

elteltéig nem szüntethótő meg, és az adat mellett fel kell tüntetni az adatváltozás (frissítés)
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9.1.

9.2.

9.3.



9.4.

9.5.

tényét és idejét, azűj állapot fellelhetőségét, valamint feltűnő módon art,hogy az archívumban
elérhető adat nem időszerű. Téves vagy pontatlan adatok helyesbítése esetén a téves vagy
pontatlan adat nem tehető elérhetővé sem a honlapon, sem az egységes közadatkereső rendszer
számára.

A frissített adat új állapota mellett fel kell tüntetni a frissítés tényét, illetve az adat előző
állapotának archív állományba való elérhetőségét.

Az előírt megőrzési kötelezettség lejártakor a közzétételi egységeket át kell adni a
központi elektronikus jegyzék működtetője a Nemzeti Infokommunikációs SzolgáItató Zrt.
(továbbiakban: NIS 7.) részére.

10. A nnÁs JoGSzABÁLy nL.q.pJÁN FENNÁLL ó :rözzÉrprnr,r
KÖTrIEZETT SEGEK TEL JESÍrn SB

10.1. Az Infotv.-en kívül más jogszabály (a továbbiakban: más jogszabály) alapján fennálló
közzétételi kötelezettséget az Infotv. szerinti közzétételi kötelezettséggel együtt, aközzététel
módjának az Infotv-ben és jelen Szabályzatbanmeghatározott feltételei szerint kell teljesíteni.

í0.2. A közpénzekből nyújtott támogatások átláthatőságáról szőIő 2007. évi CLXXXI.
törvény és a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatőságáról szőlő 2007. évi CLXXXI.
törvény végrehajtásáről szőIő 6712008 (III.29.) Kormányrendelet hatá|ya alátartoző pályázati
eljárásokkal kapcsolatos adatok az eurőpal, uniós források felhasználásáért felelős minisáer
által működtetett www.kozpenzpalyazat gov.hu honlapon történő közzétételéről a pályázat
előkészítéséért felelős munkatárs gondoskodik.

10.3. A Gondozóház nevében lefolytatott közbeszerzésekkel kapcsolatban a

közbeszerzésekről szóló törvényben és más jogszabáIyokban előírt közzétételi és más
adatközlési kötelezettségek teljesítéséről akőzbeszeruési szabályzatről szóló utasítás szerinti
Közbeszerző vezetője, illetve az általa kijelölt beosztottja saját feladat és felelősségi körében
gondoskodik.

11. JoGoRvosLATI ELJÁRÁS

Azígénylőa közérdekű adat megismerésére vonatkozó igény elutasítása vagy ateljesítésre nyitva álló,
vagy a Gondozőhéz által meghosszabbító határidő eredménytelen eltelte esetén, valarrlint az
adatigénylés teljesítéséért megáIlapított költségtérítés összegének felülvizsgálata érdekében a Pesti
Központi Kerületi Bírósághoz, mint területileg illetékes birősághoz fordulhat.

A megtagadás jogszerűségét és indokait, illetve az adatigénylés teljesítéséért megállapított
költségtérítés összegének megalapozottságát a Gondozóháznakkell bizonyítania.

Az igénylő a közérdekú adat megismerésére vonatkozó igény elutasítása, nem teljesítése vagy a
másolat készítéséért megállapított költségtérítés összege miatt a Nemzeti Adatvédelmi és

Információ szabadság Ható ságnál panaszt tehet vizs gálat kezdeményezése érdekében.
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í2. z 

^Ró 
nnNonr,xrznspr

A közadatok űjra hasznosítása érdekében' benyújtott igény teljesítés esetén a közadatok
újrahaszrrosításaról szőlő2011 évi LXIII. törvényben meghatátrozottak szerint eljárást kell alkalmazni

Jelen szabályzat hatálybalépésével egyidejúleg hatályát veszti á Gondozóház 2020. 01. 01-én

elfo gadott S zab ály zata.
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Gondozőház
intézrnén'y neve

I. sz. MELLÉKLET

Közérdekű adat megismeréséie irányuló igénybejelentő lap

Az igénylő személy vagy szervezetz

I-evelezési címe: .......;
Napközbeni elérhetősége ( telefonszám, faxszám, e-

mailcím). .......

Az igényelt közérdekű adat (ok) konkrét megielölése:

Az adatkérés időpontja:. . .

Az adatokról másolat készítését ! igényelem ! nem igényelem

Az adattovábbítás igénylő által megkívánt módja: ,. ! papír alapon D elektronikusan

Csak másolatok igénylése esetében kell kitölteni az alábbi nyilatkozatot!

Nyilatkozat:
Alulírott igénylő nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmerülő költségeket
(fénymásolási költség,'postazás költsége, munkaerő ráfordítás költsége, idegen nyelven benyújtott

, kérelem esetén a fordítás költsége) azIntézmény áItaI átadott szárrla ellenében legkésőbb a másolatok
átvételéig megfizetem.

A elkészített másolatokat
D személyesen
! postai úton
! elektronikus úton

, kívánom átvenni.

Igénylő aláirása
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Gondozőház 2. sz.lml-rÉrLBr

Igényelt adatok köre:

Budapest, 202...,

Az igényt felvevő munkatárs aláír ása

I7

FELJEGYZÚ:S

Kőzérdekű adatok m egism erésére irányuló igény beérkezéséről

Igény beérkezésének dátuma: ...,

Szervezeti egység megnevezé§e: ...

Adatigénylő adatteljesítéséhez szükséges adatai:

név: .

elérhetőség:.......

ii :::::: : ::* :T::::::ii ]]]l: ij:::::::



3.sz MELLÉKLET
1. melléklet aZILL. éviCXll. törvényhez

Á t-rn ú ru o s rözzÉt ÉTE L ! Ll sTA
l. Szervezeti, szem adatok

Adat Frissítés Megörzés
1 A közfeladatot ellátó szerv hivatalos neve,

székhelye, postai cíne, telefonszáma,
elektronikus levélcíme, honlapja,
ügyfélszoleálatáhak elérhető séeei

A változásokat
követően azonnal

Aze|őző állapot
törlendő

") A közfeladatot ellátó szerv szewezeti
felépítése szerv ezeti egységek

, megjelölésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai

A változásokat
követően azonnal

Azelőző állapot
törlendő

A közfeladatot ellátó szerv vezetőinek és az
egyes szervezeti egységek vezetóinek neve,
beosztása, elérhetősége (telefonszáma,
elektronikus levélcíme)

A változásokat
követően azonnal

Az előző ál|apot
törlendő

4. A szewez,eten belül illetékes ügyfélkapcsolati
v ezető neve, elérhetősége (telefonszáma,
elekhonikus levélcíme) és az ügyfélfogadási
rend

A változásokat
követően azonnal

Azelőző állapot
törlendő

5. Testiileti szerv esetén a testiilet létszáma,
összetétele, tagjainak neve, beosztása,
elérhetősése

A változásokat
követően azonnal

Az e|őző állapot
törlendó

6. A közfeladatot ellátó szerv irányítása,
felügyelete vagy el|enőrzése alatt álló, vagy
alárendeltségében. mtiködő mas közfeladatot
ellátó szervek megnevezése, és 1. pontban
me$határoznít adatai

A változásokat
követően azonna|

Aze|őző állapot 1 évig
archívumban tartásával

7, A közfeladatot ellátó szerv többségi
trrlajdonában álló, illetve részvételével
működő gazdálkodó szeryezet neve,
székhelye, elérhetősége (pÖstai címe,
telefonszáma elektronikus levélcíme),
tevékenységi köre, képviselőjének neve, a
közfeladatot ellátó szerv részesedésének
mértéke

A változásokat
követőpn azonnal

Azélőző állapot l évig
archívumban tartásával

8. A közfeladatot ellátó szerv által alapított
közalapítv ányok neve, székhelye,
elérhetősége (postai címe, telefonszáma,
elektronikus levélcíme), alapító okirata,
kezelő szervének tagiai

A változásokat
követően azowtal

Azelőző állapot 1 évig
archívumban tartásával

9. A közfeladatot ellátó szew által aQpított
költségvetési szerv neve, székhelye, a
költségvetési szervet alapító jogszabály
megielölése, illefie az an alapitó határozat, a
költségvetési szerv alapító okirata, v ezetőj.e,

honlapjának elérhetósége, működési
ensedélve

A változásokat
követően azonnal

Azelőző állapot 1 évig
archívumban tartásával

10. A közfeladatot ellátó szerv által alapitott
lapok neve, a szerkesztőség é§ kiadó neve és
címe, valamint a föszerkesztő neve

A változásokat
követően azowtat.

Aze|őző állapot 1évig
arch ívumban tartásáv al

1l A közfeladatot ellátó szerv felettes, illetve
felügyeleti szervének, hatósági döntései
tekintetében a fellebbezés elbírálására
jogosult szervnek, ennek hiányában a
közfeladatot ellátó szerv felett törvényességi
ellenőrzést gyakorló szervnek az l. pontban
meshatározoít adatai

A változásokat
követően azowtal

Az.e|őző állapot l évig
archívumban tartásáv al
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l l. Tevé kenységre, működésre vonatkozó adato k

Adat Frissítés Megörzés
1 A közfeladatot ellátó szerv fe|adatát, hatáskörét és

alaptevékenységét meghatároző, a szervre
vonatkozó alapvető j ogszabályok, közjogi
szerv ezetszab ály oző eszközök, valam int a
szewezeti és működési szabátryzatvagy ügyrend, -
ha azzal rendelkezik - az adatvédelíni és
adatbiáonsági szabályzat haáyos és teljes
szöveqe,

A változásokat
követően azonnal

Az e|őző állapot
l évig
archívumban
tartásával

2. Az országos illetékességű szervek, valamint a .,

fővárosi és vármegyei kormanyhivatal esetében a
közfeladatot ellátó szerv féladatáről,
íevéken}ségéről szóló tájékoúatő magyar és angol
nyelven

A változásokat
követően azonnal

Az előző állapot
törlendő

a A helyi önkormányzat önként vállalt feladatai Negyedévente Az e|őző állapot
1 évig
archívumban
tartásával

4.
', itllamigazgatás i, önkorm ány zati, és e gyéb
hatósági ügyekben ü$lfajtánként és
eljrárástípusonként a haáskörrel rendelkező szerv
megnevezése,hatáskörglakorlásanakátruházása
esetén a ténylegesen eljáró szerv megnevezése,
illetékességi.területe, az úgyintézéshez szükséges
dokumentumok, okmányok, eljárási illetékek
(igazgatásiszólgáltatásidíjak)meghatározása,
alapvetö eljárási szabályok, az eljárást megindító
irat benyújtásának módja (helye, ideje),
ü gyfélfo gadás idej e, az űgy intézés hatráridej e
(elintézési, fellebbezési határidő), az úgy ek
intézését segítő útmutatók, az ügymenetre
vonatkozó tájékoztatás, és az ügyint ézéshez
használt letölthető formanyom tatv ány ok, az
igénybe vehető elektronikus programok elérése,
időp ontfo gl alás, az ü g5rtípus okhoz kapcso l ódó
jogszabáIyok jegyzéke,tájékoztatásazügyfelet
megillető jogokról és az ügyfelet terhelő
kötelezettsésekről

A változásokat
követően azonnal

Azelőző állapot
törlendő

5. A közfeladatot ellátó szerv által nyújtott vagy
költségvetéséből finansz irozott közszolgáltatások
megnevezése, tartalma, a közszolgáltatások
igénybevételének rendje, a közszolg á|táásért
fizetendő díj mértéke, az abból adott
kedvezménvek

A változásokat
követően azonnal

Azelőző állapot
1 évig
archívumban
tartásával

6.- A közfeladatot ellátó szew által fenntartott
adatbázisok, illetve nyilvántartások leíó adatai
(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja,
időtartama, az érintettek köre, az adatok forrása,
kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő
kérdőív); a közfeladatot ellátó szerv által -
alaptevékenysége keretében - gyűjtött és
feldo l gozott adatok fajtái, a hozzáf ér és, mó dj a, a
másolatkészítés költségei

A változásokat
követően azonnal

Az e|őző állapot
1 évig
archívumban
tartásával

-í,
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7. A közfeladatot ellátó szerv nyilvános
kiadványainak címe, témája, ahozzáférés módja, a
kiadvány ingyenessége, il letve a költségtérítés
mértéke

Negyedévente Az előző állapot
l évig
archívumban
tartásával

8. A testiileti szerv döntései előkészítésének rendje,
az állampolgári közreműködés (véleményezés)
módja, eljárási szabályaí, a testületi szerv
üléseinek helye, ideje, továbbá nyilvánossága,
döntései, ülésének jegyzőkönyvei, illetve
ö s szefo glaló i ; a testtileti szery szav azásánák
adatai. ha ezt i osszabálv nem korlátozza

A változásokat
követően azonnal

Aze|őző állapot
1évig
archívumban
1'artásával

9. A törvény alapján közzéteendő
jogszabálytervezetek és kapcsolódó
dokumentumok; a helyi önkormrányzat képviselő-
testtiletének nyilvános ülésére benyújtott
előterjesxések a benyújtás időpontjától

Törvény eltérő
rendelkezése
hiányábana
benyújtás
időpontját követóen
azonnal

Az előző állapot
1 évig
archívumban
tartásával

10. A közfeladatot ellátó szerv általközzétett
hirdetmények, közleinények

Folyamatosan Legalább 1évig
archívumban
tartásával

11 A közfeladatot ellátó szerv által kiírt pály.ánatok,
szakmai leírása, azok eredményei és indokolásuk

Folyamatosan Az előző állapot
1évig
archívumban
tartásával

12, A közfeladatot ellátó szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgálátok,

A vizsgálatról szóló
jelentés
nregisúerését
követően
haladéktalanul

Az előző állapot
1 évig
archívumban
tartásával

l3. A közérdekű adatok megismerésére irányuló
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetősége, az információs
iosokkal foslalkozó személy neve

Negyedévente Az előző állapot
törlendő

14. A közfeladatot ellátó szerv tevékenységére
vonatkozó, jogszabályon alapuló statisáikai
adatgldijtés eredményei, idöbeli változásuk

Negyedévente Az előző állapot
1 évig
archívumban
tartásával

15. A közérdekű adatokkal kapcsolatos kötelező
statisáikai adatszo|gáhatás adott szervre
vonatkozó adatai

Negyedévente Az előző állapot
1 évig
archívumban
tartásával

16. Azon közérdekű adatok hásznosítására irányuló
szerződések listája, amelyekben a közfeladatot ,

ellátó szerv az egyik szerződő fél

Negyedévente Az előző állapot
l évig
archívumban
tartásával

17, A közfeladatot ellátó szerv kezelésében lévő
közérdekű adatok felhasználására, hasznos iására
vonatkozó általános szerződési feltételek

A változásokat
követően azonnal

Az előző állapot
1 évig
archívumban
tartásával

l8. A közfeladatot ellátó szervre vonatkozó különös
és esvedi közzétételi lista

A változásokat
követően azonnal

Az előző állapot
törlendő
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l9. A közfeladátot ellátó szerv kezelésében levő, a
közadatok újrahasznosításáról szóló törvény
szerint újrahas.znos itás aéljára elérhető kulturális
közadatok listája a rendelkezésre álló formátumok
megielölésével, valamint a közfeladalot ellátó
szerv kezelésében levő,
a közadatok újrahaszno§ításáról szóló törvéni,
szerint újrahasznosítható közadat típusokról való
tájékofiatás, a rendelkezésre álló formátumok
meeielölésével

A változásokat
követő 15 napon
belül

Az előző állapot
l évig
archívumban
tartásával

20. A 19. sor szerinti közadatok és kulturális
közadatok újrahasznos ítására vonatkozó általános
szerződési feltételek elektronikusan szerkeszthető
váltözata

A változásokat
követő 15 napon
belül

Az előző állapot
törlendő

2l.- A 19. sor szerinti közadatok és kulturális
közadatok újrahasznosítás céljából történő
rendelkezésre bocsátásáért fizetendő díjak
általano s j e gy zéke, a díj szám ítás alapj át kép ező
ténvezőkkel e svüttesen

A változásokat
követő 15 napon
belül

Az előző állapot
törlendő

22, A közadatok újlahasznosításáról szóló törvény
szerinti jogorvoslati táj ékoZaás

A változásokat
követő 15 napon
belül

Az előző állapot
törlendő

23. A közfeladatot ellátó szew álta|megkötött, a
közadatok újrahasznosításáról szóló törvény
szerint kötött kizrárólagos jogot biztosító
megállapodások szerződő feleinek megjelölése, a
kizárólagosság időtartam ának, tárgy ának, valamint
a megállapodás egyéb lényeges elemeinek
megielölése

A változásokat
követő 15 napon
belül

Az előző állapot
törlendő

24, A közfeladatot ellátó szerv által kötött, a
közadatok újrahasznosításáról szóló törvény
szerint
a kulturál i s közadatok d i gital i zál ás ár a kizár őlago s
iosot biztosító mesállapodások szövege

A változásokat
követő 15 napon
belül

Az előző állapot
törlendő

25. A közadatok újrahasznosításáról szóló törvény
szerinti azon jogszabály, közjogi
szewezetszabő|yozőeszköz,közszolgáltatási
szerződés vagy más kötelező erővel bíó
dokumentum (vagy az annak elérhetőségére
mutató hivatkozás), amely az újrahasznosítás
céljából rendelkezésre bocsáthat ó közadat
gyűjtésével,előállitásával,feldolgozásávaléó
terjesáésével összefi.iggő költségek jelentős'
részéhek saját bevételből való fedezését írja elő a
kö2feladatot ellátó szerv részére

A változásokat
követö 15 napon
belül

Az előző állapot
törlendő
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lll. Gazdál adatok
Adat Frissítés Megörzés

l A közfeladatot ellátó szerv éves
költségvetése, számviteli törvény szerint
beszámolója vag/ éves költségvetés
beszrárirolóia

A változásokat
követően azonnal

Aközzétételt követő 10

évig

2. A közfeladatot ellátó szervnél
foglalkoztatottak létszámára és személyi,
juttatásaira vonatkozó összesített adatok,
illetve összesítve a vezetők és vezető
'tisáségviselők illetménye, munkabére, és 

.

rendszeres juttatásai, valamint
költségtérítése, az egyéb alkalmazottaknak
nyújtott juttatások fajája és mértéke
összesítve

Negyedévente A külön jogszabályban
meghatfuozott ideig, de
legalább 1 évig
archívumban tartásával

J. A közfeladatot ellátó szew által nyújtott,
az állanhéutartásról szóló törvény szerinti ,

költségvetési támogatások
kedvezményezettjeinek nevére, a
trámogatás céljáta, összegére, továbbá a
támogatási program megvalósítási helyére
vonatkozó adatok, kivéve, ha aközzététel
előtt a költségvetési támogatást
visszavonják vagy a.'ről a
kedvezményezeff lemond

A döntés
meghozatalát

'követő hatvanadik
napig

Aközzétételt követő 5

évig

4. Az államháztartás pénzeszközei
felhaszrá.lásával,azállatrtháztartáshoztartoző
vagyonnal történö gazdálkodással összefiiggő,
ötínillió forintot elérő vagy aztmeghaladő
értékű árubeszerzésre, építési beruházásra,
szolgáltatás megrendelésre,
vagyonértékesítésre, vagyonhasztosításra,
vagyon vary vagyoni értékiíjog átadására,
valamint koncesszióba adásrB vbnatkozó
szerződések megnevezése (típusa), tárgya, a
szerződést kötő felek ieve, a szerződés értéke,
határozott id6re ktittitt szerződés esetében
annak időtartama, valamint az emlitett adatok
változásai, a védelmi és biztonsági célri
beszerzések adatai és a minősített adatok,
továbbá aközbeszerzésekről szóló 2015, évi
CXLil. törvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kötött szerződések adatai kivételével
A szerzódés értéke alatt a szeriődés téttgyáért
kikötött - általanos forgalrni adó nélkül
sziámított - ellenszolgáltatást kell érteni,
ingyenes ügylet esetén a vagyon piaci vagy
könyv szerinti értéke közül a mdgasabb
összeget kell figyelembe venni, Az
időszakonként visszatérő - egy évnél hosszabb
időtartamra kötött - szerződéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgáltatás egy éwe
számított összegét kell alapul venni, Az egy
költségvetési évben ugyanazon szerződő féllel
kötött azonos tárgyú szerződések értékét
eeybe kell számítani

A döntés
meghozatalát
követő hatvanadik
napig

Aközzététe|t követő 5

évig
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5. A koncesszióról szóló tórvényben
meghatarozott nyilvános adatok
(pláIyázati kiírások, páLyazők adatai, az
elbírálásról készített emlékeztetők,
páIyazat eredménye)

Negyedévente A külön
jogszabályban
meghatározott'ideig,
de legalább 1 évig
archívumban
tartásával

6.* A közfeladatot ellátó szery által nem
alapfeladat a ellatásu a (í gy különö sen
e gye siilet tátmo gatás átr a,

foglalkoáatottai szakmai és
munkavállalói érdek-képviseleti
szervei számáta, foglalkoztatottj ai,
ellátottjai oktatási, kulturális, szociális
és sporttévéken}séget segítő szervezet
támo gatásar a, alapíú ányqk által
ellátott feladatokkal összefi.iggő
kifizetésre) fordított, ötmillió forintot
meehaladó kifizetések

Negyedévente A külön
jogszabrllyban
meghatározott ideig,
de legalább 1 évig
archívumban
tartásával

7. Az Európai,Unió támo gatásáv al
megvalósuló fej lesáések leírása, az
azowa vonatkozó szerződések

Negyedévente Legalább 1 évig
archívumban
tartásával

8. Közb eszerzési információk (éves terv,
összegzés az ajénlatok elbírálásaról, a
meskötött szerződésekrő l)

Negyedévente Legalább l évig
archívumb arúartásáv aI
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4. sz.vetl-Érler

EcyBur Közzír fr,rELI LIsTA

4.I.KözzÉrETT ADATor az er-Áest rÁelÁzer szERINT

Ny.

§z.

Partner

neve

szerződés

típusa

T á r gy a/lVle gv al ó s ulá s Nettó összeg Er"vényességének

kezdete vége

)

4.2. Frussír És KözzÉTÉrBll HATÁRIDó A Y i\LToZ 
^ST 

KÖVETó HATVANADIK NAPIG

4.3.1,aecőnzÉ,s: lrcözzÉrBrplr rövpró 5 pvIc

llil
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5. Sz. MELLEKLET

a közérdekű adat iránti igény teljesítéséért megállapítható költségtérítés
l mértékéről

A Kolmany azinformációs önrendelkezési jogról és azinformációszabadságról szóló 201L éví
CKI. törvény 72.,§ (1) bekezdés b) polttjábankapott felhatalmazás alapjtán, az Alaptörvény 15. cikk' (1) bekezdésében meghatarozott feladatkörében eljérva a kivetkezőket rendeli el:

Azigényelt adatokat tartalmaző adathordozó költségeké rft az alábbr mértékek vehetők

a) papír alapon nyújtott színes másolat esetén az adathordoző közvetlen önköltsége, de tegfeljebb

aa) I30 Ft/másolt N 4-esoldal,

. ab) 260Ft]másolt A/3-as oldal,

b) papír alapon nyújtott fekete-fehér másolat esetén az adathordoző közvetlen önköltsége, de
legfeljebb

ba) I2Ftlmásolt N!-esoldal,

bb) 24Ftlmásolt A/3-as oldal,

c) optikai adathotdozón nyújtott másolat esetén az adathordozőközvetlen önköltsége, de
legfeljebb 5 80 Ft/adathordoző,

d) elektronikus úton használható egyéb adathordozón nyújtott másolat esetén az adathordoző
közvetlen önköltsége

A másolatk észítéshezsziikséges eszközök rendelkezésre állásanak átmeneti vagy tartós hiánya
. esetén - az (l) bekezdésben meghatározo.ttmértéktől eltérően- az igényelt adatokat tartalmaző

adathoidozó költségeként a közvetlenül a másolatkészítés érdekében felmerült, ahhoz feltétlenül
sziikséges, bizonylattal igazohköltség vehető figyelembe. Azadatkezelőnek azebekezdésben
meghat átrozott mérték alkalmazhatóságát az ínformációs önrendelkezési j ogrőI és az .

információszabadságról szóló 20Il. évi CXII. törvény (atovábbiakban: Infotv.) 31. § (2)

bekezdésében meghátarozottbizonyítási kötelezettség keretében kell igazolnia.

A papír alapon nyújtott másolat költsége csak azadatigénylés teljesítéséhez sziikséges másolt
oldalak azonrésze tekintetében vehető figyelembe, amellyel a másolt oldalak száma atizet
meghaladja

Azigényelt adatokat tartalmazőadathordozó kézbesítési kOltségeként legfeljebb azalábbi
mértékek vehetők figyelembe:

a) az adatigénylő részére postai úton, Magy arországterületén belül való kézbesítés esetén a
hivatalos iratokra vonatkozó belftrldi postai szolgáltatás díja,
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b) azadatigénylő részére postai úton, külfloldre történő kézbesítés esetén az egyetemes postaí
szolgáltatás keretében tértivevény többletszolgáltatással feladott, könyvelt küldeményre vonatkozó
postai szolgáItatils díj a.

A közérdekű adat iránti igény teljesítéséért fizetendő költségtédtés megállapítható mértékébe nem
számíthatőbele azaz- adatigénylőnek visszafizetendő - összeg, arnellyel az Infotv. 29. § (4)
bekezdése aIapjánaz adatigénylés teljesítését megelőzőenmegftze,tettköltségtérítés az etdatígénylés
teljesítésének az I-2. § alapjan meg}tatározott tényleges költségét meghaladta.

A költségtérítésnek az I-2.. § alapjan meghatározott mértéke tekintetében az Infotv. 29. § (3)
bekezdése szerint költségtédtésként megállapítható

a) legalacsonyabb összeg mértéke 10 000 Ft,

b) |egmagasabb összeg mértéke 190 000 Ft.
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6. sz.l,aer-r-Érlpr

Eljárásrend

arra azesetre, ha a Gond ozőházhonlapjanak folyamatos üzemeltetése hosszabb ideig sztinetel, vagy
ha izemzavar után a.helyreállítás nem lehetséges

1'. Ha a honlap rövidebb ideig sziine tel (I-2óra) - a honlap kezelésével megbízott munkatárs jelzi
az inténnény Vezetőj e felé.

2.' Azintézmény vezetője telefonon j elzi asziinetelés tényét az IMFK ISZO informatikusa felé.
3 . Informatikus megvizs gáIja a sztinetelés okát, és erről visszaj elez az intézmény vezetőj ének. Ha

helyrehoáatő,vagy ismételten működőképessé válik a honlap, további teendő nincs.
4. Ha nem hozhatő helyre a honlap, vagy olyan a meghibásodás, amelynek helyrehozatala

hosszabb időt vesz igénybe, akkor írásban jelez az informatikus a kialakult helyzetrőI az
intézményvezető felé, aki írásban tájékoztatja a területet irrányító/felügyelő alpolgármestert és

aljegyzőt.
5. Azintézményvezető írásban kéri, hogy avonatkoző jogszabály áItaI kötelezően közzéteendő

adatok, információ az önkorm ány zat honlapj án megj elenhessenek.
6. Az önkormanyzat illetékesótől, az írásban megküldött engedély kézhezvétele után

elektronikusan továbbítja azokat a dokumentumokat és adatokat, amelyek felkerülnek az
ö nkormány zat honlapj ér a.

7. A honlap helyreállítása után az intézntényvezető írásban tájékoúatja a területet
iranyítőlfelúgyelő alpolgármestert és aljegyzőt és egyben kéri, hogy kerüljön le az
önkormányzathonlapjérőIaGondozóházf eltettanyaga

8. Ha nem hozhatő helyre a honlap, akkor az íntézményvezető írásban tájékoúatja az
alpolgármestert és az aljegyzőt.

9. Ha a honlap működésképtelensége hosszabb ideig fennáll (1 hónap) vagy ahiba nem javithatő,
akkor az önkorményzat honlapjan - www.budapestl3.hri való megjelenésén tul, írásos,
nyomtatott formában közzé kell tenni a Gondozóhazhirdetőtábláin

Felelős:

hirdető'táblákra

vezetők felelnek

Mindaddig, ar'dg a meghibásodott honlapot helyre nem állítjak, vagy új honlapot nem hoznak létre, a
hirdető táblrákon való nyomtatott megjelenéssel tesz eleget azlntézmény közzétételi kötelezettségének.
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8.számu melléklet

2. melléklet a 18/2005. (XII. 27.| IHM rendelethez,-

A közzétételi egységek az 1. melléklet szerintí szervezetben

1 .I. Szervezeti, személ y zeti adaíok.

1.1. Kapcsolat, szerve zet, vezetők .

I. Közzétételi egy ség : -Elérhető sé gi adatok

A) Adatmegnevezése
1. Hivatalos név (teljes név)
2. Székhely
3. Postacím (postafiók szerinti címe,
ha van)
4. Telefonszám (nemzetközi vagy
belföldi számként, utóbbi esetben
kör zetszámmal, illetve szolgáItatás-
v agy háLőzatkij elölő számmal)
5. Faxszám (nemzetközi vagy
belfoldi számként, utóbbi esetben
körzetszámmal, illetve szolgáltatás-
v agy hálózatkij elölő számmal)
6. Központi elektronikus levélcím
7. A honlap URL-je

8. Ügyfélsz olgáIat v agy
közönségkapcsolat elérhetősége
(telefonszám, telefaxszám,
ügyfélfogadás helye, postacíme)

B) Megegyzés

9 . AZ üg}fetszolg áIati v agy
közönségkapcsolati vezető neve

A közvetlen elérés binosításával.

Ha több önálló ügyfélszolg áIat vagy
közönségkapcsolat is van (pl.

szetv ezeti egységenként eltérő),
akkor az elérhetőségi adatokat
ügyfélszolgálatonként vagy
közönségkapc sol atonként
csoportosítva.
Ha több önálló ügyfélszolg álat v agy
közönségkapcsolat is van (pl.

szerv ezeti e gy s é genként eltérő),
akkor az elérhetőségi adatokat
ügyfélszol gálatonként vagy
közönségkapcsol atonként
csoportosítva.
Ha több önálló ügyfélszolg á|at v agy
közönségkapcsolat is van (pl.

szew ezeti egy sé g enként eltérő),
akkor az elérhetőségi adatokat
ü gy félszolgálatonként vagy
kö zönsé gkapcso latonként
csoportosítva.

10. Azügyfélfogadás rendj e
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II. Közzétételi egy sé g : A szerv ezeti struktura

A) Adatmegnevezése B)Megegyzés
1. A szervezeti struktura ábráqa (a Elérést biztosítva a szervezeti
szervezetiegységekésvezetőik egységekfeladatainakleírását
megneVezésével) \artaImaző dokumerrtumokhoz.

Ill.Közzétételi egység: A szerv vezetői

A) Adatmegnevezése
1. A szerv vezetőjének, vezetőinek,
valamint testületi szerv esetén a
testületi tagok neve, beosztás
megnevezése, hivatali elérhetősége
(telefon, telefax, po stacím,
elektronikus levélcím)
2. A szerv ezeti egységek vezetőinek Szervezeti egységenként
neve, beosztás megnev ezése, hivatali felsorolásszetúen.
elérhetősége (telefon, telefax, Az elektronikus levélcím közvetlen
postacím, elektronikuslevélcím) eléré,sénekbiztosításával.

I .2. Afelügyelt költségvetési szervek

I.Közzétételi egység: A szerv iianyítása, felügyelete vagy ellenőrzése aLatr állŐ,vagy
alarendeltségében működő más közfeladatot ellátó szerv

B) Megsegyzés

Az elektronikus levélcím közvetlen
elérésének biáosításával.

B) Megegyzés

A szerv által alapított költségvetési
szerv adatait külön közzéíételi
egységben kell közzétenni.
Az elektronikus levélcím közvetlen
elérésének biztosításával.

A) Adatmegnevezése
1. A szerv irányitása, felügyelete
vagy ellenőrzése alatt á||ő,vagy
alárendeltségében működő más
közfeladatot ellátó szervek hivatalos
neve (teljes neve), székhelye,
elérhetősége (telefonszám,
telefaxszám, postacím, elektronikus
levélcím)
2. A szerv irányitása, felügyelete
v_agv e|l9n<Í,r'é:" Ú"T,?!|?;|??! A honlap közvetlen elérésének
altírendelt§égében működő más tiztosításával.
közfeladatot ellátó szervek
honlapjanak URL-je
3. A szerv irényítása, felügyelete
vagy ellenőrzése alatt áIlő,vagy
alarendeltségében működő más
közfeladatot ellátó szervek
ügyfélszol g áIatának v agy
közönségkapcsolatának elérhetősége
(telefonszám, telefaxszám,
ügyfelfogadás helye, postacíme),
ügyfelfo gadásanak rendj e
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l .3 . Gazdálködó szerv ezetek

ség: A szerv tulajdonában álló vagy részvételével működő gazdálkodó
szervezetek

A) Adatmegnevezése
1. Azon gazdálkodő szervezetek
neve, székhelye, elérhetősége
(telefon, telefax, földraj zi hely,
postacím, elektronikus levélcím),
amelyek a közfeladaíot ellátó szerv
többségi tulaj donában állnak, illetve
amelyek felett közvetlen irányítással
rendelkezik
2. A fentiek szerinti gazdálkodó
szerv ezetek tevékeny sé gi körének
leírása
3. A fentiek szerinti gazdálkodó
szervezetek képviselőj ének neve
4. A fentiek szerinti gazdálkodő
szervezetekben a közfeladatot ellátó
szerv részesedésének mértéke

B/ Megjegyzés

L4.Közalapítvanyok

I.Közzétételiegység:AszerváltalalapítottkőzaIapítványok

A) Adatmegnevezése
1. Azon közalapítványok neve,

B) Megegyzés

amelyeket a közfeladatot ellátó szetv Azalapítő okiratok közvetlen
alapított, amelyek alapttőí jogéú. ő elérhetőségének biáositásával.
gyakorolja :

i. e fentiek szerinti közalapítvanyok
székhelye
3. A fentiek szerinti közalapítván}ok
kezelő szerve tagj ainak felsorolása

1.5. Lapok

I. Közzétételi egység : Lapok

A) Adat megnevezése
i. A közfeladatot ellátó szew által
alapított lapok neve
2. Aközfeladatot ellátó szew áIta|
alapított lapok szerkesáőségének és

kiadójának neve és elérhetősége
(telefon, telefax, ftldrajzi hely,
postacím, elektronikus levélcím)

B) Megegyzés

Az elektronikus levélcím közvetlen
elérésének biztosításával.
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3. A közfeladatot ellátó szerv által
alapított lapok foszerkesztőjének a
neVe

1.6.j- Felettes, felügyeleti, törvényességi ellenőrzést vagy felügyeletet gyakorló szerv

I.1KOzzétételi egység: Felettes, felügyeleti, törvényességi ellenőrzéstvagy felügyeletet gyakorló
SZerV

A) Adatmegnevezése B) Megjegyzés
1. A közfeladatot ellátó szerv
felettes, illetve felügyeleti szervének,
hatósági döntéseinek te}intetében a

' fellebbezés e|biráIásárajogosult
szervek, ennek hiány ában a
közfeladatot ellátó szerv felett A honlap és az elektronikus levélcím
törvényességiellenőrzéstvagy közvetlenelérésénekbiztosításával.
felügyeletet gyakorló szerv hivatalos
neve (teljes neve), székhelye,
elérhető sége (telefon, telefax,
földraj zi hely, postacím, elektronikus
levélcím), honlapjának címe
2. Aközfeladatot ellátő szerv
felettes, illetve felügyeleti szervének,
hatósági döntéseinek tekintetében a
fellebb ezé s elbír álásár aj o go sult
szervek, ennek hiányában a
közfeladatot ellátó szerv felett
törvényes sé gi ellenőr zé st vagy
felügyeletet gyakorló szerv
ü gy fe l szo 1 g álatának v agy
közönségkapcsolatának elérhetősége
(telefonszám, telefaxszám,
ügyfélfogadás helye, postacíme) ) ,

ügyfélfo gadásának rendj e

1 .7. Költségvetési szervek

A) Adaí. megnevezése B) '}'/.egegyzés
1. A közfeladatot ellátó szerv áItal
alapított költségvetési szerv neve,
székhelye, a költségvetési szervet A j ogszabály , az alapító határozat, az
alapítő jogszabáIy megjelölése, alapitő okirat, működési engedély
illetve azt alapítő határozat, a közvetlen elérésének biztosításával.
költségvetési szerv alapító okirata,
működési engedélye
2. A költségvetési szerv vezetője, A honlap közvetlen elérésének
honlapjának elérhetősége biáosításával.

2. Tevékenységre, működésre vonatkozó adatoka
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LKöz.z.étételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hatásköre

A) Adatmegnevezése
1. A közfeladatot ellátó szerv
feladatétt, hatáskörét és
alaptevékenységét megh atár oző, a
szervre vonatkozó alapvető
jogszabályok, közjogi
szerv ezetszab ály o ző e szkö zö k,
valamint a szetvezeti és működési
szabályzat vagy ügyrend az
adatvédelm i és adatbiztonsági
szabályzat hatályos és teljes szövege
2.: Azországos illetékességű
szervek, valamint a fovárosi és
megyei kormányhivatal esetében a
közfeladatot ellátó szerv felad atárőI,
tevékeny sé gérő 1 szó ló táj éko ztatő
szövege magyaí és angol nyelven

3,a A helyi önkormányzatönként
vállalt feladatainak felsorolása és
részletes leírása

A) Adatmegnevezése
I. AzáIlamigazgatási,
önkormányzati és egyéb hatósági
ügyekben ügyfajtánként és
elj árástípusonként a hatáskönel
rendelkező szerv megn ev ezése,
hatáskör gy akorl ás án ak átruházás a
esetén a ténylegesen eljáró szerv
megnevezése
2. AzáIlamigazgatási,
önkormányzati és egyéb hatósági
ügyekben ügyfajtánként és
elj árástípusonként a hatáskörrel
rendelkező, hatáskör gyakorlásának
átruházása esetén a ténylegesen
ellár ő szerv illetékességi területe
3. Azállamigazgatási,
önkormányzati és egyéb hatósági
ügyekben az ijgy intézé shez
szükséges dokumentumok,
okmányok felsorolása
4. Azállamigazgatási,
önkor:rnányzati és egyéb hatósági

B) Megsegyzés

A jogszabályok, közjogi
szerv ezetszab áIy o ző e s zk ö zö k,
valamint a szervezeíi és működési
szab áIy zat vagy ügyre nd, az
adatvédelmi é s biáons ági szabáIy zat
hatályos és teljes szövegét tartalmazó
önálló dokumentumok
elérhető sé gének biaos ításáv al.

A tartalomj egyzékben a
dokumentum címét angol nyelven is
meg kell jelölni,

A feladatokat helyi nemzetiségi
önkormányzatok esetén az adott
nemzetiség nyelvén is meg kell
jelentetni.

B) Megegyzés

A közzétételi egységerr belül
ügycsoportonként (ü§ytípusonként)
és eljarás-típusonként csoportosítva.

Il.Közzétételi egység: A hatósági ügyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok
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ügyekben az elj ár ási illetékek,
igazgaíási szolgáItatási díj ak ö s sze ge

5. AzáI|amigazgatásí,
önkormányzati és egyéb hatósági
ügyekben az a|apv ető elj árási
szabályok, ezek magy arázata, az
ügyintézést segítő ,űtmutatők, az
ügymenetre vonatko z ő táj ékoztatás
6. Azállamigazgatási,
önkormányzati és egyéb hatósági
ügyekben az eljarást megindító irat
b enyúj tásár a szo|gáIó po stacím
(postafiók szerinti cím, ha van),
ügyfélfogadási vagy
közönségkapcsolati cím és

nyitvatarlási idő
7. Azállamigazgatási,
önkormányzatí és egyéb hatósági
ügyekben az eljárást megindító irat
b enyúj tás ár a, elintézésér e,

fel lebbezé sére nyitva álló hataridő
8. Az államigazgatási,
önkormányzati és egyéb hatósági
ügyekben használt
formanyomtatványok li stáj a
9. AzáIlamigazgatási,
önkormányzati, és egyéb hatósági
ügyekben igénybe vehető
elektronikus programok elérése,
időpontfogIalás
I 0 . Az áIlamigazgaíási,
önkormányzatí, és egyéb hatósági
ügyekben az ügytípusokhoz
kapcso ló dó j o gszab áIyok j e gyzéke,
táj ékoztatás az ügyfel et me gill ető
jogokról és az ügyfelet terhelő
kötelezettségekről

A formanyomtatványok
letölthetőségének biztosításával.

Az elektronikus program, közvetlen
elérésének biztosításával.

A j o gszabályok közvetlen eléré sének
biztosításával.

B) Megegyzés

III. Közzétételi egység : Közszol gáltatások

A) Adatmegnevezése
1. A közfeladatot ellatő szerv áItaI
nyújtott vagy költségvetéséből
ftnanszít ozott közszo l gáltatások
megnevezése
2. Akőzfeladatot ellátó szerv áItaI
nyújtott vagy költségvetéséből
ftnanszir ozott kö zszo 1 gáltatás ok
tartalmának leírása
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3. A közfeladatot ellátó szerv által a":Pvlb:lh:':""b9,terjedelműek,

nyújtottvagyköltségvetéséből, 1:1J'*ooatasoKatonallo
ftnanszit ozott ttizsz3i-áir"ár.' dokumentumban, azok, v alarint az

i g énybevétel ének ;;:##;to ro |9énvb 
evételhez hasznáIt

tájékoztatá. 
'^*' -"f911*,lomta{a1lot , ,

elérhetős é gének biZo s ításáv aI.
4. A közfeladatot ellátó szew által
nyújtott vagy költségvetéséből
ftnanszír o zott kö zs zo l gáltatások
díjának és az abbőladott'
kedvezmények ménéke

IY . Közzétételi egység : A szerv nyilvtíntartásai

A) Adatmegnevezése 'B) Megtregyzés

1. A közfeladatot ellátó szerv által Az áIálánosközzétételi listában csak

saiát fenntart ásu adatbázisok. illetv " T.uo?!o*ai 
tanatmazo JegYzeKeI R.II

u ,. , o' lL Kozzeíenrí,ílzonDanaKozaoaTKeresonyilvantartásokleíró(név,tbrmátum,., n 1L a ,1l I

ű adatkezelés célja,jo ?",W, _ fifij:í:ffiil'í,i'tri'triii,"#:időtartama,azérintettekköre,az ,^-'., 1 ,, a l l

adatokforrása,kérdőívesadaífelvétef_l,'lY.T'TTl:i-:f :'',"j1?:?'*
esetén a kitöltetlen kérdőív) iesvzékeKeu 

Keszlteru a: 
^oa:oa:lsoKatmegnaiaíozo sema alapJ an.

2. AközfeLadatot ellátó szerv á|tal
alaptevékenysége keretében -
gyűjtött és feldolgozott adatok fajtái
3. A közfeladatot ellátó szerv által -

alaptevékenysége keretében -
gyúj tcitt és feldol go zott adatol<hoz
ia|őhozzáferés módja
4. A közfeladatotellátó szerv által
alaptevékenysége keretében -
gyűjtött és feldolgozott adatokról
való másolatkészítés költségei

Y.Közzétételiegység:Nyilvránoskiadványok i

A) Adatmegnevezése B) Megegyzés
1. A közfeladatot ellátó szerv
nyilváno s kiadvanyainak címei
2. Aközfeladatot ellátó szerv
nyilvános kiadvanyai témájanak Kiadvrinyonkénti bontásban.
leírása
3. A közfeladatot ellátó szerv
nyilvános kiadványaihoz való
hozzáférés módja
4. A közfeladatot ellátó szerv
nyilvános kiadványaiér1 fizetendő
költségtérítés mértéke vagy az
ingyenesség ténye

Amennyiben a honlapról a kiadvany
letölthető, a kiadvány
elérhetőségének biztosításával.
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Y I. Kőzzétételi egység : Döntéshozatal, ülések

A) Adatmegnevezése B/ Megjegyzés
1. A testiileti szerv döntései
előkészítésének rendj e
2. A testi,ileti szerv döntéseiben való
állampolgári közremúködé§
(véleményezés) módja (erre szolgáló
postai, illetve elektronikus levélcím)
3. A testiileti szerv
döntésho zat alának elj tírási szab áIy ai
4. A testületi szerv ülésének helye Több helyszín esetén ülésenkénti
(irényítőszátm,város,utca,házszám)bontásban.
5. A testiileti szerv megtartott
üléseinek ideje (év, hó, nap, óra Az ülés jegyzőkönyve, illetve
megjelöléssel), valamiirt , összefoglalója elérhetőségének
nyilvtínossága, üléseinek biáosításával.
j egyzőkönyvei, illetve összefo glalói
6. A testületi szerv tervezett
üléseinek ideje (év, hó, nap, óra
megjelöléssel), valamint
nyilviánossága
7. A testiileti szerv ülései
láto gathatóságanak rendj e

8. Atesttileti szerv tiléseinek ülésenkénti bontásban
napirendje
9. A testiileti szerv döntéseinek Ülésenkénti bontásban; a döntések
felsorolása lérhetőségének biaosításával.

YII.Közzéteteli egység: A szerv döntései, koncepciók, terveZetek, javaslatok

A) Adatmegnevezése 
' ' 

B) Megjeg yzés
1. A testíileti szerv döntéseinek A döntések elérhetőségének
felsórólása biáosításával.

2. A testiileti szerv ö"'j:",*:Íi bontásban; a

döntéshozatalának dátuma (év, hó, megfelelő ülés jegYzőkönYve, illetve

nao mesielöléssel) 
l*l*rl* \vY' lrv' 

::ri.Tgl?lója 
elérhetőségének

, DlztoslTasaval.
3. A testi,ileti szerv szavazásánák
nyilvános adátaí, ha aá jogszabáIy Döntésenkénti bontásban.

nemkor|átozza
4.1 A jogs zabályokelőkészítésében A közadatkereső felé történő
való társadalmi részvételről szóló adatszolgáltatás sortín minden egyes
törvén} a\a'pjanközzéteendő jogszabálytervezetról külön leíró
jagszabáIyalkotásra iranyuló adatot kellkészíteni a
konCepciók, jogszabáIytervezetekésJogszabáIytervezeteketmeghatároző
kapcsolódó dokuqnenturnok séma alapjan
5.: A jogszabályok előkészítésében ,r^. 

^ onniAnl,Ánli illar
való tarsadul_i ré..]i:,:;i-::",i;"^ Koncepciónkénti, illetve jogszabáIy_

törvény alapjánoo;;;"jl"oT'"'" tervezátenkénti bontásban.
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j o gszabályalkotásra irányuló
konc epciók, j o gszab áIytervezetek
tekintetébe n az egy eztetés állapota

A közadatkereső felé történő
6. A helyi önkormrányzat képviselő- adatszolgáltatás során minden egyes
testiileténeknyilvánosülésére előterjesztésrőlkiilönleíróadatot
benyújtott előterjesztések a benyújtáskell készíteni a
időpontjától JogszabáIytervezeteket meghatfuoző '

séma alápjan.

- ):, ,7____!___.^-!!1_ A nyilvanvalóan alaptalan
/. Usszeloglalo a VelemenyezoK t ,

észrevételeiről, és az észr ev ételek ::i:]:::','::'li 1'^ :j::i:'I:,'^_
elutasításának indokairól i!::ii:íi'nem 

Kell osszeloglaloT

VIII. Közzétételi egység: P ály ázatok

A) Adatmegnevezése B) Megsegyzés
1.Aközfelad,atotellátószerváltalAkapcsolódódokumentumok
kiirt pályazatok szakmuleírása, közvetlen elérhetőségének
azok eredményei és indoklásuk biZosításával.

IX. Kőzze,!ételi egység : Hirdetmények

A) Adatmegnevezése B) Megjegyzés
1. A közfeladatot ellátó szerv által 

^közzétetttrirdetmén#i,oo""o"''f.)*i:T:iJ,:taÍ:k'Ti}"J,|"**r.
közlemények ---------:--

X. Közzétételi egység: Közérdekű adatok igénylése

A) Adat megnevezése B) Megiegyzés
1. A közérdekű adatok
megismerésére irányuló igények
intézésének rendje
2. Aközérdekű adatok
megismerésére.irányuló igények \

tekintetében illetékes szewezeti
egység neve
3. A közérdekú adatok
megismerésére irányuló igények
tekintetébenilletékesszervezetí orelektronikuslevélcímközvetlen
egységelérhetősége(Postacíme, elérésénekbiaosításával.
fo ldr ajzi hely e, tel efonszáma,
telefa+száma, elektronikus
levélcíme)
4. Azadatvédelmi felelősvagy az
információs j ogokkal foglalkozó
szerirély neve
5. A közérdekű adatokkal
kapcsolatos kötelező statisáikai
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. adatszolgáltatás adott szervre
vonatkozó adatu
6. A közfeladatot ellátó szerv
kezelésében lévő közérdekű adatok
felhasznáIás ara, haszno s ításara
vonatko ző általános szerződési
feltételek
7 . Azonközérdekű adatok
haszrrosításara iranyuló szerződések
listája, amelyekben a közfeladatot
ellátó szerv azegyik szerződőféI

XI. Közzétételi egysé g: Közzétételi listák

A) Adatmegnevezése 
Aközzététjl ffifffli:! szabály

1. A közfeladatot ellátó sz9rvTe megnevezésével és elérhetővé
vonatkozó különös közzétételi lista ;éd;;.i-

A közzététe lt e l rendel ő j o gszabály

?;f"i-XXT3,ilXl"'ll*;ff#i?.,":r*z*#;ií,#vézéséve1,

, 
3. Gazdálkodási adatok

3.1. A működés törvényessége, ellenőrzések

I. Közzététe\i egység : Vizsgálatok, ellenőrzések listáj a

A) Adatmegnevezése B) Megjegyzés

1. A közfeladatot ellátó szervnél
végzettalaptevékenységgel

kapcsolatos - nyilvános
megátlapításokat tartal mazó -

. III. Közzetételi egység: lz nllariSzámvevőszék ellenőrzései

A) Adatmegnevezése B) Megiegyzé
1. az Állami Számvevőszék
ellenőrzésejnek nyilváno s

megállapításai

III. Kö zzétételi e gy sé g : E gyéb ellenőizé s ek, vizs gálatok

A) Adat megnevezése B) Megegyzés
1. A szervre vonatkozó egyéb

. ellenőrzések,.vizsgálatoknyilvános ldőrendben,,
megállapításai

IV. Közzétételi egység: A mtiködés eredményessége, teljesítmény
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A) Adatmegnevezése B)Meglegyzés
1. A közfeladatot ellátó szerv
feladatellátásanak telj esítményére,,
kapacitásanak j ellemzésére,
natekony ságanak é s telj e sítményének
mérésére szolgáló mutatók és

értékük, időbeli változásuk

V . Közzétételi egység: Működési statisáika

A) Adatmegnevezése B)Megjegyzés
1. A közfeladatot ellátó szerv

, tevékenységérevonatkozó,
jogszabalyon alapuló statisztikai ' 

.

adatgyűjtés eredményei, időbeli
változásuk

' 3.2. Költségvetéseli, beszámolók

' I. Közzététetiegység: Eves költségvetések

A) Adat megnevezése B) Megegyzés
1. A közfeladatot ellátó szerv éves Evenkénti bontásban.
(elemi) költségvetései

II. Közzétételiegység: Számviteli beszámolók

i A) Adatmegnevezése B) Megegy,zés
i 1. Aközfeladatot ellátó szerv
I

I számviteli törvény szerinti Beszámolónként,
beszámolói

III. Kö zzéteteli e gy sé g : A kö lts é gveté s vé grehaj tás a
]

A) Adat megnevezése . B) Megjegyzés

1. A közfeladatot ellátó szervnek a

tli"egr"es végrehajt ásaről - a

külön j ogszabályban meghatarozott Beszámolónként,
módon és gyakorisággal - készített
beszámölói

3. 3. Költségvetések, beszámolók

I. Közzűételi e gysé g : A fo glalko ztaíottak

1. ^*.il,tÍ#"ffi'ffi":""s.:", 
Megjegyzés

fo glalkoztatottak létszáma és

pzemélyi j uttatásaira vonatkqzó
összesített adatok
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2. Avezetők és a vezető
tisáségviselők illetmén}e,
munkabére, és rendszeres juttatásai,

valamint költségtérítése összesített
összege
3 . Az egyéb alkalmazottaknak
n}ujtott j uttatások fajtája és mértéke l

összesítve

II. Közzétételi egy sé g : Támo gatások

A) Adatmegnevezése
1. A közfeladatot ellátó szerv
költségvetéséből n}újtott, nem
normatív, célj ellegú, fej lesztési
támogatások kedvezményezettj einek

B)Megegyzés

neve ],

2. Aközfeladatot ellátó szerv
költségvetéséből nyújtott, nem Támogatásonként és

no..uiíu,céljellegű,fejlesztési kedvezményezettekkéntlebontva.
támogatások célja
r. a fozfetadatót ellátó szerv
itiltsegvetesébőlnyújtott,n"rrr' Támogatásonkéntés,.
normatív,céljellegű,fejlesztési kedvezményezettekkéntlebontva.
támogatások összege
4. A közfeladatot ellátó szerv
költségvetéséből nyújt"í] TT, Támogatásonként és
normatív, céljellegű, ftj'"'TÍ',',,,, kedveZményezettekként lebontva.
támogatási program megvalósítást
helye

III. Közzétételi egység : Szerződések

A) Adatmegnevezése
L Az államháztartás pénzeszkőzei
felhasználásáva|, az
áIlamháztartásho z tarto zó vagy o nnal
történő gazdálko dás sal ö sszefüg gő,

ötmillió forintot elérő vagy azt
meghaladó értékű árubeszerzésre,
építési beruházásr a, szolgáItatás
megrendelésre, vagyonértékesítésre,
vagyonhaszno sításra, vagyon vagy
vagyoni értékű j og átadására,

valamint koncesszióba adásra
vonatkozó szerződések megnevezése
(típusa), tttrgya, a szerződést kötő
felek neve, a szerződés értéke,
határozott időre kotött szeruődés
esetében arurak időtartama, valamint,

B)Megegyzés
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az emlitett adatok váítozásai, a

nemzetbíztonsági, illetve honvéde lmi
érdekkel közvetlenü| összefiiggő
beszerzések adataí, és a minősített
adatok kivételével
A szerző dés értéke a|att a szerző dés
tát gy áérr kikötött - általános forgalmi
adó nélkül szérnitott -

ellenszolgáltatást kell érteni,
ingyenes ügylet esetén a vagyon
piaci vagy könyv szerinti értéke

közül a magasabb összeget kell
íigyelembe venni. i

Azidőszakonként visszatérő - egy
évnél hosszabb időtartamra kötött -

szerző dé s e knéI az érték
ki számításakor az ellens zo|gáltatás
egy évre szátmítottösszegét kell
alapul venni. Az egy költségvetési
évben ugy arLazoí szerző dő féIlel
kötött azonos tárgyű szerződések
értékét egyb'e kell számítani

IV. Közzétételi egység : Koncessziók

A) Adatmegnevezése B) Megjegyzés

1. A koncesszióról szóló törvényben
, me ghatározott nyilvános adatok

6 {ty azati kiírásók, p áIy éuők adatai,

ű"ruirarurról készíiett
emlékeztet ők, páLy áaat eredmény e)

Y . Közzétételi egység: Egyéb kifi zetések

A) Adatmegnevezése B) Megjegyzés

1. Aközfeladatot ellátó szerv áItaI

nem alapfeladatai ellátásara (így
különö sén e gye sület támo gatásár a,

foglalkoáatottai szakmai és
, munkavállalói érdek,képviseleti

szervei számálr a, fo glalko ztatottj ai,

ellátottj ai oktatási, kulturális,
szociális és sporttevékenységet
se gítő szerv ezet télmo gatására,

alípítványok által ellátott
feladatokkal összefiiggő kifizetésre)
fordított, ötmillió forintot meghaladó
kifizetések címzettjeí
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_ VI.Közzétételi egység: Európai Unió által támogatott fejlesáések

A) Adatmegnevezése B) Megse;gyzés

1. Az Európai Unió támogatásáva| A dokumentum ok, aszetződések,
megvalósuló fej lesáé sek |eírása, az r.o^"ti." .rJrésének biztosításával.
azowa vonatkozó szerző dések

Y IL Közzéteteli egysé g: Közheszerzés

A) Adatmegnevezése B) Megiegyzés
' 1. Közbeszerzési információk: éves

terv, összegzés azajánlatok j , Az éves terv közvetlen elérésének

elbírálásaról, a megkötött biztosításával,

szerádésekről
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